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Disposicoes Finails

Artigo 18 — Extisito ou rescindido o Convénio
SUDS-1-88, a que se retere o artigo 19 deste decreto,
extinguir-se-d, automaticamente, 1 esteulurd provisorii-
mente criada neste decreto e as atribuicdes nele definidas.

Actigo 19 — bste decreto entrard cm vigor na data de
sua publicagio.

Palicio dos Bandeirantes, 31 de janciro de 1991.

ORESTES QUERCIA

José Arisiodemo Pinolli,

Secretdrio da Saade

Clandio Ferraz de Alvarenga,
Secretirio do Governo

Publicado na Stcretaria de Estado do (rmmrnﬂ 108
31 de janeciro de 1991

DECRETO N° 32,906, DE 31 DE JANEIRO DE 1991

Cria, na Secretaria da Satide, 0 "“"Nu-
cleo de Gestao Assistencial-62" e dd
providéncias correlatas

ORESTES QUERCIA, Governador do Estado de Sio
Paulo, no uso de suas atribuicaes legais,
- Decreta:
SECAOQ 1
Disposi¢io Preliminar

Artigo 19 — Fica criado, NA Secretaria da Satide, di-
retamente supordinado ao Escritério Regional de Satide
4 — ERSA-4, o “Nicleo de Gestio Assistencial — 627,
{lestmadﬂ 4 gerir ¢ administrar 0 Posto de Assist&ncia Mé-
dica “Maria Z&lia”,durante a vigéncia do Convitnio
SUDS-1/88, celebrﬂdi} entre 0 Governo do Estado ¢ @
Uniio Federal: os Ministérios da Previdéncia e Assistén-
cia Social; da Satde; da Educagio; do Trabaiho ¢ o Insti-
tato Nacional de Assisténcia Médica da Previdéncia Social.

SECAQ II

Pas Finalidades

Artigo 29 — O “Niicleo de Gestio Assistencial-627
tem por finalidade presiar scrvigos 4 comunidade, visan.
do a promocdo, preservagio € recuperagio da saude da
populagio, mediante servigos de pronto atendimento am-
bulatorial especializado.

SECAQ M1

»Da Estrutara

Artigo 3° — O “Nicleo de Gestiio Assistencial-02",
com univel de Divisio Técnica, tem a seguinte estrutura:

I — Dirctoria, com Segio de Expedicnte;

Il — Servico Técnico Assistencial;

1[I - Servico de Enfermagem:

IV — Servico de Apoio de Diagnose e Terapia;

¥V — Servico de Apoio Técnico;

VI — Secio de Prontudrios de Pacientes ¢

VIl — Servigo de Administragio.

Artigo 49 — O Servigo Técnico Assistencial com-
preende:

I - Diretosia;

II — Sc¢io de Ambulatérios ¢

III — Seciio de Pronto Atendimento.

Artigo 59 -— O Servigo de Enfermagem comprecesile:

I — Dirctoria;

Il — Secdo de Clinicas de Enfermagem ¢

1If -— Sc¢io de Esterilizagio,

Artigo 69 — O Servi¢o de Apoio de Diagnosc e Tera-
pia compreende:

I — Diretoria;

II — Sec¢io dc Radiologia, Métodos Grificos ¢ Si-
milarces;

[II -— Secdo de Laboratdrio ¢

IV — Secio de Reabilitacio.

Artigo 79 — O Servico de Apoio Técnico cony-
preende:

I — Diretoria;
Il — Secao ae Farmacia, com:

a) Seror de Armazenamento e Distribuigio de Medi-
camentos ¢ |

h) Setor de Controle de Medicamentos;

IIl — Segio Técnica Auxiliar.

Artigo 82 — A Secio de Pronwiirios de Pacientes com-
preende:

I — Setor de Coleta ¢ Classificagdio de Dados;

[I — Setor de Informacoes ¢

11T — Setor de Agendas.

Artigo 99 — O Servigo de Administracio compreende:

{ -~ Diretoria;

Il — Secio de Pessoal;

IH — Sc¢do de Material ¢ Parrimdnio, com Sctor de
Suprimento ¢ Administragio Patrimoniaf;

IV — Setor de Finangas;

Y — Secio de Manutengio;

VI — Sc¢iio de Servigos Gerais, com:
a) Setor de Rouparia ¢ Lavanderia;

) Scior de Zeladoria ¢

¢) Setor de Administracio de Subfrota.

SECAQ IV

Das AtribuicdGes

Artigo 10 — O ""Nacleo de Gestio Assistencial™
as seguintes atribuigdes:

[ — por meio da Segio de Expediente:
ebher, registrar, distribuir ¢ expedir papéis ¢
Pracessos ¢

b — preparar 0 expediente do Diretor do “*Nicleo™;

Il — por mcio do Servigo Técnico Assistencial prcs-
tar atendinmento ambulatorinl ¢ de urgéncia;

il — por mcio da Se¢io de Ambulitdrios:

1 -— prestar atendimento médico especializado, odon-
toldgico e psicologico, constituindo-se em centro de re-
ferénciat de nivel regional ¢

'

R 1)

——  —— —aam o _ T—

—_ - — - —_— —_—

b — estabelecer sistema de referéncia con Servicos
de nivel tercidirio ¢ quaterndirio ¢ contea-referéncia com
as unidades basicas da rede,

IV — por meio da Sc¢iao de Pronto Antendimento;

a — prestar atendimento de urgéncia ¢
I3 estahelecer sistema de setferéncial com 08 servi-

¢os de niveis hicrarquicos superiores ¢ contra-referéncia
com as unidades bisicas da rede;

V — por micio do Servigo de Enfermagem prestar aten-
dimento de enfermagem, ambulatorial ¢ de urgéncia, aos
pacicntes ¢ efctuar a manutengio da estecilizacio do ma-
terial utilizado;

VI — por meio da Sec¢io de Clinicas de Enfermagem:

a — planecgar, executar ¢ avaliar o assisténcia de cn-
fermagem aos pacientes do “Nicleo™ ¢

b — colaborar com o corpo clinico no atendimento
de pacientes;

VIT — por meio da Secio de Esterilizacio:

a ~ preparar, csterilizar ¢ conteofar o material uti-
lizado;

b ~— assegurar condigdes adequadas de manuseio do
material esterilizado em wso no “Nicleo™ ¢

¢ — manter o instrunental em perfeitas condicoes de
uso ¢ funcionamento;

VIII — por meio do Servigo de Apoio de Diagnose
¢ Terapia a efetivacio de exames de taboratorio, radiols-
gicos e de métodos graficos;

1X — por meic da Sec¢io de Radiologia, Métodos Gri-
ficos e Similares:

a — realizar examces radiolagicos, endoscopicos, de

~ultrassonogeafia e de métodos grificos para diagnostico

¢ orientaciao terapéutica ¢
b — observar ¢ controlar a execugiio das instrugdes
técnicas existemtes para uso da apacclhagem;

X — por meio da Segao de Laboratorio:

4 — executar ¢ oricntar a coleta de material para
EXANICS; | :

b — realizar exames hematolagicos, sorolégicos, bio-
quimicos, biacteriolGgicos, parasitoldgicos € outros de sua
especialidade:

¢ — proceder a testes de esterilizagiio ¢

d — registrar dados de suas atividades principais;

X1 — por mcio da Sce¢io de Reabilitagiio:

a — planejar, executar ¢ controlar as atividades de rea-
bititagio;

b -— realizar reunides de equipe para estudo ¢ avalia-
cao de pacientes ¢

¢ — regitrar dados de suas principais atividades;

XII — por meto do Servigo de Apoio 1¢enico cfctuar
atividades técnico-auxiliares nas dreas de farmitcia, con-
trole de medicamentos, nutriCio ¢ assisténcia social;

XHI — por mcio do Sctor de Armazenamento ¢ is-
tribui¢ao de Medicamentos da Secio de Farmacia:

a} fornecer 0s medicamentos especificados nas requi-
sicOces;

b} manter registro quantitative do matcrial em
estogque;

¢) emitir celacorios ¢ solicitagdes de reposicao de es-
toque ¢

d) registrar dados de suas principais atividades.,

XIV — por meio do Setor de Controle de Medicamen-
tos da Secao de Farmacia;

a) manter livros conforme modelos oficiais, destina-
dos a0 registro de drogas, medicamentos de inswmos, en-
torpecentes ¢ seus cquiparados, capazes de criar

“dependéncia fisica ou psiquica € sujeitos a controle sani-

tArio especial;

b} manter fichas de controle dos medicamentos indi-
cados pela Se¢o de Farmdcia como sendo sucetiveis de
controle especial ¢

¢) registrar dados de suas principais atividadces;

XV — por meio da Segiio Técnica Auxiliar,

a — participar com a equipe de satde do “'Nacleo™
de estudo ¢ da interpretacio das normas ¢ diretrizes ema-
nadas dos niveis superiorces;

b — organizar e executar as atividades eelacionadas
A nutri¢io do usuirio do ""Nicleo™ c.

¢ -— organizar ¢ exccutar as atividades relacionadas
a0 Servico Social do usudrio do “Nicleo’,

XVI — por meio da Seqito de Prontudrios de Pacien-
tes organizar as agendas, ohter, ordenar ¢ analisar os da-
dos referentes ds atividades do ““Niicleo’™;

AVII — por mejo do Setor de Coleta ¢ Classificagio
(e Dados:

a — elaborar relatorios didrios dos servigos prestados
pelo ““Nucleo™;

b — consolidar os dados praduzidos mensalmente ¢

¢ — claborar griaficos;

X1 — por meio de Setor de Agendas:

a — organizar as agendas de atendimento a0s pa-
crentes;

b — organizar as agendas dos profissionais de saide
do '"Nicieo™ ¢

¢ — providenciar, distribuir e arquivar prontuarios
¢ demais documentos de matricula;

XIX — por mcio do Sctor de Informagoces oricntar ¢
informar a p{:rpul'lg,'m a respeito dos servigos oferecidos
pclo “'Nicleo’™

XX —~ por mciu do Servigo de Administragio efetuar
as atividades admmmr 1ivas necessarias a0 funcionamen-
to do “*Nacleo™

XXl—por mcio da Secdo de Pessoal exercer as ativi-
dades de administragiio de pessoal previstas nos artigos
13 ¢ 14 do Decreto n? 13,242, de 12 de feverciro de 1979

XXIT — por meio da Se¢iio de Material ¢ Patrimonio:

a — analisar, lixar ¢ controlar os nivejs de estoque;

b — requisitar ¢ atender as aquisigocs e requisi¢iocs
de material;

¢ ~-- manter cadastro de fornecedores ¢

d — prepacar 0s expedientes relativos ds requisigoces
de material, tocagdes ¢ prestagoces de servigos;

XXIil — por mcio do Sctor de Suprimento ¢ Admi-
nistracio Patrimonial:

a — cferuar pedido para formagio ou reposicio de
estogue de material;
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b rceeber ¢ entregar, quindo reguisitado, o mste-
riab em estoque ¢ zetar pela sun guarda ¢ conservagio:

¢ — manter atualizados 0s regisiros de entrada e sai-
da de material em estoque ¢ realizar balancetes ¢ inven-
1arios o material ¢stocado ¢

d — registrir a movimenticio dos hens moveis, pro-
ceder, periddicamente, seu inventario ¢ verificar, perma-
nentemente, 0 ¢stagio de conservacio ¢ uso dos bens
moveis ¢ os ecquipamentos.

XX1V — por mcio do Sctor de Finangas:

A — receber ¢ distribatir verbas de adiantamento;

b — examinar os documentos comprabalorios das
despesas ¢ providenciar os respectivos pagamentos;

C — manter 08 registros necessiacios 3 demonstracio
das disponibilidades e dos recursos financeiros utilizados;

¢ — cfetuar prestagdes de contas de pagamentos rea-
lizados ¢

¢ — preparar ¢ encaminbar 2o ERSA-4, por intermé-
dio dos aupcrmrcb hicrirquicos os 1}[‘0{.&%05 de compea
de material € equipamentos ¢ de contratagio de servicos
de terceiros que CSIC].!HI fora da competéncia do dirigen-
te do “"Nicleo™

XXV — pur meio da Segio de quutengw

A — promover as medidas necessirias ¢ adequada ma-

nutencie do prédio, das instalacoes, aparelhos, méveis
¢ abjetos, inclusive os de escritdrio e

b — providenciar reparos ou substituigio de instala-
¢Oes, maveis, objelos ¢ cgnipamentos;

XXVI — por meio do Setor de Rouparia ¢ Lavandcira
da Seg¢io de Servicos Gerais:

a) receber, avar, desinfetar € passar as roupas de uso
nas diversas dependéncias do “Nicleo™

b} guardar, distribuir ¢ controlar as roupas de uso nas
dependéncias do “'Nicleo” ¢

C) providenciar ¢ conserto € a requisicio de roupas
para reposicio ou aumento de cstoque;

XXVIl — por meio do Setor de Zeladoria da Secao
de Servigos Gerais:

a) manter € supervisionar a vigilancia do prédio ¢ das
instalagoes;

b) prestar informagies ¢ atender ao pubhcn em geral;

C) executar ¢ supervisionar os scevigos de limpeza e
arrumacio das dependéncias do 'Nucleo’ e zelar pela
guarda ¢ uso do material ¢

d) executar 0s servigos de copa, zelando pela correian
utilizacio dos mantimentos, ulensilios ¢ aparelhos;

XXVIIL - por mcio do Setor de Administracao de Sub-
frota, exercer as atribuicoes fixadas no artigo 92 do De-
creto n® 9.543, de 19 de marco de 1977,

SECAQ V

Das Competéncias

Artigo 11 — Ao Diretor do "Nicleo’, além de ou-
tras competéncias que lhe forem conferidas por lei ou de-
creto, competce:

1 — dirigir, orientar e supervisionar as atividades das
unidades que lhe sio subordinadas:

L — fazer exccutar as diretrizes assistenciais defini-
das pein Administragio Superior da Secretaria da Satldc;

1 gerir, técnica € administrattvamenic, o
“Nicleo’;

IV — expedir normas internas de organizagio;

Vv — subscrever certiddes, declaragdes ou atestados
oficiais;

VI — antorizar a tﬂmtcrcncn de pacientes pard ou-
tros Orgiaos de sande.

Ariligo 12 -— Aos Diretores de Servigo compete:

[ — orientar, .mnmp.:mhar c avaliar as atividades das
unidades que ihes sdo subordinadas ¢

I — gerir, administrativamente, as unidadces que thes
sA0 subordinadas.

Artigo 13 — Ao Dirctor do Servigo de Administeagao,
compete, ainda, cxercer a3 atribuigdes previstas no arti-
go 20 do Decreto n? 9.343, de 1?2 de margo de 1977,

Artigo 1 14 — Aos Chefes de Scgdo, cm suas rr:sper:.ti-
vas dreas de atuagao, compete:

[ — orientar ¢ acompanhar as atividades dos aerv:dnu
res subordinudos e

il — em relacio ao Sistema de Administraglio de Pes-
soal do Estado, excrcer o previsto no artigo 31 do De-
creto n® 13.242, de 12 de feverciro de 1979,

Artigo 15 — $do competéncias comuns do Diretor do
“Nicleo’™ e dos demais responsdveis por unidades de ni-
vel de Diretoria de Servigo:

| — promover 0 entrosamento das unidades subordi-
nadas, garantindo o desenvolvimento integrado <los tra-
balhos;

I1 — cleterminae o arquivamento de papéis co que inc-
xistam providéncias a tomar ou cujos pedidos caregam
de fundamento legal;

HI — ¢in relacao 20 Sistema de Adminisiragao de Pes-
soal, exercer as previstas nos artigos 30 ¢ 34 do Decreto
n? 13.242 de 12 de feverciro de 1979 ¢

IV — em relagiio i administragio de maicerial ¢ patri-
monio, autorizar a transferéncia de bens moveis entre as
unidades subordinadas.

Artigo 160 — Sito competéncias comuns do Diretor do
“Nicleo' ¢ dos demais responsiveis por unidades ar¢ o
nivel de Chefc de Scgao:

1 — claborar ou participar da claboragio do progea-
ma de trabaiho;

Il — decidir sobre recursos interpostos contra des-
pacho de autoridades imediatamente subordinadas, des-
de que ndo esteja esgotada a instdncia administrativay

I — em relacio ao Sistema de Administeagio de Pes-
soal, exercer as previsias no artige 35 do Deereto a?
13.242, de 12 de feverciro de 1979; |

[V — requisitar matecial pconanente ¢ de consumo ¢

V — zelar pelo uso adequado ¢ pela conservagao dos
equipamentos ¢ do materil,

Artigo 17 —— Aos Encarregados de Sutor, em suds res-
pectivas dreas de atuagido, cabe o previsto nos incisos 11
¢ X, do artigo 35 do Peereto n® 13.242, de 12 de feve-
reirg de 1979,



