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Disposi¢des Finais

Artigo 18 Extinto ou rescindido o Convénio
SUDS-1/88, a que se refere o artigo 19 deste decreto,
extinguir-se-a, aatomaticamente, a estraturi provisoria-
mente crinda neste deeretor ¢ as atribuicées nele definidas.

Artigo 19 — Este decreto entrard em vigor na data de
sua publicagio, ,

Palicio dos B'mdcir'mtc:;, 31 de janciro de

ORESTES QUERCIA

Joseé Aristodemo Pinottl,
Secretirio da Sande
Clandio Ferraz de Alvarenpa,
sceretario do Governo

Publicado na Secretaria de lht.{(l{] do Governg, 105
‘51 de janciro de 1991,

1901,

DECRETO N° 32.907, DE 31 DE JANEIRO DE 1991

o “Ni-
e et

Crice, Ha Secretoria de Scnde,
cleo de Gestdo Assisiencict-63
providéncias correlateas

ORESTES QUERCIA, Governador do Estado de Sio
Paulo, no uso de suas atribuicdes legais,

Decreta:

SECAQ |

Disposi¢iao Preliminar

Artigo 1°? — Fica criado, na Secretaria da Sadide, di-
retamente subordinado 20 EscritGrio Regional de Saticde
I — ERSA-), o "Niicleo de Gestdo Assistencial — 637,
destinado a gerir ¢ administrar’'o Posto de Assisténcia Mé-
dica ""Virzea do Carmo”’, durante a vigéncia do Conve-
nio SUDS-1/88, celebrado entre o Governo do Estado de
a Uniao Federal; os Ministérios da Previdéncia e Assistén-
cia Social; da ‘imde da Educacgiio; do Trabalho ¢ ¢ Husti-
(o Nacmual de Msmcncz | Muh:::t da Previdéncia Social.

SEGAO 1T

Das Finalidades

Artigo 29 — O "Nicleo de Gestio Assistenciai-03”
tem por fimlidade prestar servicos @ comunidade, visan-
do a promogio, preservagio e recuperacio da sadde da
populagao, mddiantce scrvigos de prﬂntﬂ atendimento am-
bulatorial cspecializado,

SEQAO HI
Pa Estrutura

Artigo 39 — Q ""Nicleo de Gestdo Assistencial-637,
com nivel de Divisdo T'écnica, tem a seguinte estrutura:

I —Dirctocia, com Secio de Expediente:

I — Servigo Técnico Assistencial;

HI — Servigo de Enfermagens;

IV — Servigo de Apoio de Diagnose ¢ Terapia;

V — Servigo de Apoio Técnico;

VI — Se¢do de Prontudrios de lJr weizntes ¢

YII — Servigos de Administracio.

Artigo 49 -~ O Servigo 'Técnico Assistencial com.
prccnde |

I — Dircroria; . -

II — Secio de Ambulatérios e

[I1 — Scgio de Pronto Atendimento.

Artigo 5° — O Servico de Enfermagem Lﬂmprfsuulc
I — Dirctoria,

I — Se¢io de Clinicas de Enfermagem ¢
[l — Sec¢ao de Esterilizagio.

Artigo 6? — O Servigo de Apoio de Diagnose ¢ Tera-
pia compreende:

I — Diretoriu;

il — Secao de Radicologia, Métodos Grificos ¢ Si-
milares;

[l — Se¢iio de Laboratdrio ¢

IV — bScegao de Reabilitagao.

Artigo 70 — O Servico de Apoio Técnico com-
precnde:

I — Diretoria:

I — Secio de Farmicia, com:

a} Sctor de Armazenamento ¢ l)rh[nhuu;’m de Medi-
camentos ¢

b} Sctor de Controle de Medicamentos:

I -— Secio Téenica Auxiliar

Artigo 8% — A Sce¢io de Prontudrio de
preende;

I — Sctor de Coleta e Classificucio de Dados:

[} — Sctor de Informagdes e

I — dctor de Agendas.

Artigo 99 — O Servigo de Administragio compreende:

| — Dirctoria;
o et Pessoal;

HI — Segio de Material e Patriménio, com Setor de
suprimento ¢ Administragio Patrimoniad;

IV — Setor de Finungas;

V — aegio de Manuiengio:

Y1 --- Se¢io de Servicos Gerais, com:

4) Scetor de Rouparia e Lavanderia;

b} Setor de Zeladoria ¢

¢} Sctor de Administracio de Subfrota,

Sﬁ(‘,:,.:';.o Y
Das Atribuigdes

Artigo 10— O “Nicleo de (JL‘hl‘iU Assistencial”
s seguintes atribuiqoces:

I — por mcio da Secio de Expedicnte:

1 — ceceber, registrar, distribuir ¢ expedic papéis ¢
Processo e

b - preparar o expediente do Diretor do “Naceleo™:

[T — por mcio do Servico Féenico Assistencial pres-
tar atendimento sunbulatorial ¢ de urgéneia:

HH — por meio da Sceio de Ambulaiorios:

i — prostacatendimento mcdico especializado, odon-
Lologico ¢ paicoldgico, constituindo-se em centra de re-
ferencia de ndvel regionad ¢

b — cstabelecer sistema de referéncia com servicos

de nived wercidrio ¢ quartendirio ¢ contra-referéneia com
as nerichiades biisfcas du rede

Micietites com-

IR F):

IV — por meio da Se¢io de Pronto Atendimentos

4 — prestir atcadimento de urgéncia e

b — estabelecer sistema de referénein com os servi-
¢os de niveis hicrirquicos superiores ¢ contra-referéncia
com as unidades bisicas de rede;

V — por mweio do Servico de Enfermagem prestar aten-
dimento de énfermagem, ambulatorial ¢ de urgénceia, zos
pacientes e efetuar 4 manutengio da esterilizagao do ma-
terial utilizado:

VI — por meio da Segito de Clinicas de Enteemagem:

1 — planejar, executar ¢ avaliar a assisténcia de en-
fFermagem aos pacientes do 'Niacleo™ ¢

b — colaborar com o corpoe clinico no atendimento
de pacientes;

VII — por meio da Segio de Bsterilivaciio:

a --- preparar, esterilizar ¢ controlar 0 material uti-
lizado;

I — assegurar condigoes adequadas de manuseio do
material esterilizado em uso no "'Nucleo'' ¢

¢ —— manter o instrumentad em perfeitas condicdes de
uso ¢ funcionamento;

VIII — por mcio do Servigo de Apoio de Diagnose
¢ Terapia a efetivagio de examces de laboratério, radiolo-
gicos ¢ de métodos grificos:

[X — por meio da Seqdio de Radiologia, Métodos Gra-
ficos ¢ Similarcs:

a — realizar exames radiolégicos, endoscopicos, de
uitr*tsscmug,m!m ¢ de métodos grificos para diagnostico
¢ orientagio (erapcutica ¢

b — observar ¢ controlar a c\{-Lu{,m das instrugoes
téenicas existentes para uso da apuarclhagem;

X — por mcio da Se¢io de Laboratdrio:

A -— executar ¢ orientar a coleta de material para
CXAMNCS; |

b — realizar exames hematoldgicos, soroldgicos, bio-
(quimicos, bacteriolGgicos, parasitolégicos ¢ ourros de sua
especiatlidade;

C — proceder a testes de esterilizaco ¢

d —- registrar dados de suas atividades principais;

X1 ~- por meio da Segdo de Reabilitagio:

a — planejar, {:M:Lut.lr ¢ controlar as atividades de rea-
bilita¢iio; : :

b — realizar reunides de equipe para estudo ¢ avalia-
(o de pacientes ¢

¢ — registrar dados de suas principais atividades;

XH — por meio do Servigo de Apoio Téenico efetuar
atividades téenico-auxilinares nas dreas de farmdcia, con-
trole de medicamentos, nutri¢do ¢ 4ssisténcia social;

X — por meio do Sctor de Armazenamento ¢ Dis-
tribuicao de Medicamentos da Se¢io de Farmdcia:

1) fornecer os medicamientos especificados nas requi-
$i¢OCs;

b) muanter registro qtmntttatwa do matecial em
cstoque;

C} emyitir relatorios ¢ solicitagdes de reposicio de es-
toque ¢

d) registrar dados de suas principais atividades.

XV -— por micio do Setor de Controie de Medicamen-
tos da Se¢io de Farmdcia:

a4) manter liveos contorme madelos oficiais, destina-
dos ao registro de drogas, medicamentos ¢ insumos, en-
torpecentes ¢ seus equiparados, capazes de  criar
dependEncia fisica ou psiquica ¢ sujeitos a controle sani-
tario cspecial;

b} manter fichas de controle dos medicamentos indi-
cados pelia Segdo de Farmdcia como sendo sucetiveis de
controle ¢special ¢

¢) registrar dados de suas principais atividades;

XV — por meio da Secio Técnica Auxiliar:

a4 — participar com a equipe de satnde do “'Nicleo”
de estudo ¢ da interpretagio das normas ¢ diretrizes ema-
naddas dos niveis superiores:

b — organizar c.exccutar as atividades relacionadas
A nutricio do usuidrio do 'Nicleo” ¢

¢ — organizar ¢ executar as atividades
a0 Servico Social do usuirio do “"Nicleo™

XV — por meio da Secio de Prontudrios de Pacien-
tes organizarc as agendas, obter, ordenar e analisar os da-

dos referentes as atividades do “Nicleo™;

AVII — por meio do Scror de Coleta e Classificagio
de Dados: |

1 ~— elaborar relatorios didrios dos servigos prestados
pelo “Niicleo™

b — C{Jﬂh[ﬂl{ldr os dados pr{)dundm mensalmente e

¢ — claborar griaficos;

XIII — por meso do Setor de Agendas:

a — arganjzar as agendas de atendimento aos pa-
cientes;

b — organizar as agendas dos profissionais de sadde
do "Nuacleo” ¢

¢ — providenciar, distribuir ¢ arquivar prontudrios
¢ demais documentos de matricula;

XIX — pormcio do Scror de Iinformagaces orientar ¢
informar a pupulngﬁu a respeito dos servicos oferecidos
pelo “Niécleo

XX — por meio do Scrvico de Administracio cfetuar
Ay atividades iuluunﬁtriltmlb necessirias ao tuncionzmen-
to do ""Nicleo’

XX] - por nwiu da Scgio de Pessoal excereer as ativi-
dadesd de administracdo de pessoal previstas n1os artigos
13 ¢ 14 doDecreton® 13,242, de 12 de fevereiro de 1979;

XX — por meio da Segio de Material ¢ Patrimonio:

a —- analisar, fixar ¢ controlar 0s niveis de estoque;

b — requisitar ¢ atender A aquisicoes ¢ requisicOcs
de material;

¢ — manter cadasteo de fornecedores ¢

d — preparar os expedicentes relativos As requisicocs
de material, locagdes e Prestagcoes do serviQos;

ASHID — por meio do Sctor de Suprimento ¢ Admi-
nistraciao Patcimonial:

1 — cletuar pedido para formacio ou reposicio de
estoque de mterial;

relacionadas

I — receber ¢ entregar, quando requisitado, ¢ mate-
rial em estoque ¢ zekue pela s guarda ¢ conservagin:

Co— manter atwlizados os cegistros de entrada ¢ sai-
da de material em estoque ¢ realizar badancetes ¢ inven-
tarios do muateriad estocado ¢

arcumagio das dependéncias do

soal.

d — registrar a movimentacio dos bens moveis, pro-
ceder, periddicamente, scu inventirio ¢ verificar, perma-
nentemente, o estado de conservagae ¢ uso dos hens
moveis ¢ dos equipamentos;

XXIV — por meio do Setor de Finangas:

a1 — receeher ¢ distribuir verbas de adiantamento;

b -— examinar 05 documentos comprobatérios das
despesas ¢ providenciar os respectivos PAZAMCALOS;

C -— mMUANter 08 registros necessirios 4 demonstragio
dus disponibilidades ¢ dos recursos financeiros utitizados;

d — cfetuar prestagoes de contas de pagamentos rea-
lizados ¢

¢ — preparar ¢ encaminhar ao ERSA | por intermé-
dio dos superiores hierdrquicos os processos de compra
de material ¢ equipamentos ¢ de contratagio de servigos
de terceiros que estajam fora da competéneia do dirigen-
te do “"Nickeo™;

XXV — por meio da Sec¢io de Manutenciio:

A — promover as medidas necessarias a adegquada ma.
nutengao do prédio, das instalagoes, aparelhos, moéveis
¢ objetos, inclusive o5 de escritério ¢

b — pmvuh_nf.mr reparos ou substituicio de 1n'it¢ll.=1-
¢Ocs, maveis, ohjetos ¢ equipamentos;

AXVI — por meio do Setor de Rouparia e Lavanderia
da Se¢ilo de Servicos Gerais: -

4) receber, lavar, desinfetar e passar as roupas de uso
nas diversas dependéncias do *Nicleo” |

by guardar, distribuir ¢ controlar as roupas de uso nas
dependéncias do “"Nucleo' e

¢) providenciar o conserto € a requisicio de roupas
parst reposicao ou aumento de estoquce;

XXVl — por meio do Setor de Zeladoria da SECAO
de Servicos Geris:

1) manter ¢ supervisionar a vigilincia do prédio e das
instalagaoes;

- b) prestar informiagdes ¢ atender 10 pablico em geral;

C) executar e supervisionar os servigos de limpeza e
Nacleo™ e zelar pela
guarda ¢ uso do material e

) exccutar os servigos de copa, zelando 1}::1’1 correen
utilizagio dos mantimentos, utensilios e aparelhos;

XXV —-- por meio do Setor de Administragio de Sub-

frota, exercer as atribuigOes fixadas no artigo 99 do De-

creto n? 9.543, de 19 de margo de 1977,

SECAQ V
Das Competéncias

Artigo 11 — Ao Diretor do “Niacleo™, além de ou-
tras competéncias que lhe forem conferidas por fei ou de-
Crelo, compele:

[ — dirigir, orientar € supervisionar as atividades das
unidades que lhe sio subordinadas,

Il — fazer exccutar as diretrizes assistenciais defini-
das pela Administracio Superior da Secretaria da Safdide;

IHI — gerir, técnica ¢ administrativamente, o
“Nucleo'’;

IV — expedir normas internas de organizagao;

V — subscrever certidoes, declaragoes ou atestados
oficiais; -

VI — autorizar a transferéncin de pacientes para ou-
tros orgaos de saude.

Artigo 12 — Aos Dircrores de Servigo compete:

I — orientar, acompanhar e avaliar as atividades das
unidades que lhes sio subordinadas ¢ ¥

Il — gerir, administrativamente, as unidades qgue [hes
$10 subordinadas. .

Artigo 13 — Ao Dirctor do Servigo de Administragao,
compete, ainda, exercer as atribuigdes previstas no arti-
g0 20 do Decreto n® 9.543, de 12 de margo de 1977,

Artigo [4 -— Aos Chefes de Segio, em suas respecti-
vas drcias de uacio, compete:

I — orientar ¢ acompanhar as atividades dos servido-
res subordinados ¢

H — em relagiio ao Sistema de Administeacio de Pes-
soal do Estado, exercer o previstoe no artigo 31 do De-
creto n® 13.242, de 12 de feverciro de 1979,

Artigo 15 — Sio competénacias comuns do Diretor do
“Nocleo™ e dos demais responsidveis por unidades de ni-
vel de Dhiretoria de Servigo:

| — promover o entrosamento das unidades subordi-
nadas, garantindo o desenvolvimento integrado dos tra-
bathos:;

IT — determinar © arquivamento de papéis em que ine-
xXistam providéncias a romar ou cujo pedidos caregam de
fundamento legal;

i} — em relagiio a0 Sistema de Administragio de Pes-
sol, exercer as previstas nos artigos 30 ¢ 34 do Decreto
n® 13.242, de 12 de fevereiro de 1979 ¢

IV —— ¢ relagdo d administragio de material € patri-
monio, autorizar a transferéncia de bens maveis entre s
unidades subordinadas.

Artigo 16 — Sio competéncias comuns do Diretor do
UNicteo T ¢ dos demais responsaveis por unidades até o
nivel de Chefe de Segio:

I — eliborar ou pacticipar da claboragio do progra-
ma de wabalho:

[I — decidir sobre recursos interpostos contra des-

pacho de autoridades imediztamente subordinadas, des-
de gue nao esteja esgotada a instancia administrativa;

[T — ¢ relagdo ao Sisten de Administracio de Pes-
CXCTCer as previstas no artigo 35 do Decreto nv
145,242, de 12 de Fevereiro de 1979:

IV -— requisicir material permanente e de consumo ¢

V' — zelar pelo uso adeguado e pela conservagio dos
cquipamentos ¢ do material,

Artigo 17 — Aos Encarregados de Setor, e suas res-
pectivas dreis de atuagio, eabe o previsto nos incisos 11
¢ X, doartigo 35 do Decreto n? 13,242, de 12 de feve-
reiro de 1979

[isposicaes Finals

Artigo 18 — Lxtmto ou rescindido o Conveénio
SUDS-/EB. a que s¢ relere o artigo 17 deste decreto,
CXUDZUIC-SC-0, tutonaticamaente, sk estrutur provisoria-
e nte Criceda neste decreto ¢as gtribuicoces nele definidas,



