
DISPOSICOES FINAIS

ARTIGO 18 EXTINTO OU RESCINDIDO O CONVENIO

SUIDS-1/88, A QUE SE REFERE O ARTIGO 17 DESTE DECRETO,

EXTINGUIR-SE-A AUTOULATICAMCNTE, A ESTRUTURA

PROVISORIAMENTE CRIADA NESTE DECRETO E AS ATRIBUICOES NELC DEFINIDAS

ARTIGO 19 - ESTE DECRETO ENTRARA CM VIGOR NA DATA DC

SUA PUBLICACAO

PALACIO DOS BANDEIRANTES, 31 DE JANEIRO DE 1991.

TOSTET QUIRICA

JOSE ARISTODEMO PINOTTI,

SECRETRIO DA SAUDE

CLFTTDIO PERAZ DE AVARENGA

SECRETRIO DO GOVERNO

PUBLICADO NA SECRETARIA DE ESTADO DO GOVERNO, AOS

31 DC JACIRO DE 1991.

C.,'/A, NA SECRETARI DA CANDE O

NILCEO DE GESTOR ASSISENCIA E CID

L)ROVIDERTCLAS CORRELATAS

ORESTES QUERCIA, GOVERNADOR DO ESTADO DC SAO

PAULO, NO USO DE SUAS ATRIBUICOES LEGAIS,

DECRETA:

•ECAOI

DISPOSICAO PRELIMINAR

ARTIGO 1 * FICA CRIADO, NA SECRETARIA DA SAUDE,

DIRETAMNTE SUBORDINADO AO ESCRITORIO REGIONAL DE SAUDE

1 ERSAL O "NUCLEO DE GESTAO ASSISTENCIAL 63*,
- -

DESTINADO A GERIR E ADMINISTRARAO POSTO DE ASSISTENCIA

DICA "VARZEA DO CARMMO", DURANTE A VIGENCIA DO

CONVENIO SUDS1/88, CELEBRADO ENTRE O GOVERNO DU ESTADO DE

A UNIAO FEDERAL; OS MINISTERIOS DA PREVIDENCIA E ASSISTEN:

CIA SOCIAL; DA SAUDE; DA DUCACAO DO TRABALHO E O

ISTITUTO NACIONAL DE ASSISTENCIA MEDICA DA PREVIDENCIA SOCIAL

DAS FINALIDADES

ARTIGO 2* - O "NUCLEO DE GESTAO ASSISTENCIAL-63"

TEM POR FINALIDADE PRESTAR SERVICOS A CONFOMIDADE

VISANDO A PROMOCAO, PRESERVACAO E RECUPERACAO DA SAUDE DA

POPULACAO, MEDIANTE SERVICOS DE PRONTO ATENDIMENTO

DA ESTRUTURA

ARTIGO 3* - O "NUCLEO DE GESTAO ASSISTENCIAL-II

COM NIVEL DE DIVISAO TECNICA, TEM A SEGUINTE ESTRUTURA:

I DIRECTORIA COM SECAO DE EXPEDIENTE;

TI SERVICO TECNICO ASSISTENCIAL;
-

111 SERVICO DE ENFERRMAGEM
-

IV SERVICO DE APOIO DE DIAGNOSE E TERAPIA;
-

SERVICO DE APOIO TECNICO;

VI SECAO DE PRONTUARIOS DE PACIENTES E
-

VII SERVICOS DC ADMINISTRACAO
-

ARTIGO 4* - O SERVICO TECNICO ASSISTENCIAL CON»

PREENDE:

I DIRETORIA
-

LI SECAO DE AMBULATORIOS E
-

III SECAO DE PRONTO ATENDIMENTO
-

ARTIGO 5* - O SERVICO DE ENFERMAGEM COMPREENDE:

I DIRETORIA;
-

II SECAO DE CLINICAS DE ENFERMAGEM E
-

III SECAO DC ESTERILIZACAO
-

ARTIGO 6* - O SERVICO DE APOIO DE DIAGNOSE E

TERAPIA COMPREENDE:

I DIRETORIA;
-

II SECAO DC RADIOLOGIA, METODOS GRAFICOS E
SIM-

MILARES;

III SECAO DE LABORATORIO E

IV SECAO DE REABILITACAO
-

ARTIGO 7* - O SERVICO DE APOIO TECNICO

COMPREENDE:

I DIRETORIA;
-

II SECAO DE FARMACIA, COM:

A) SETOR DE ARMAZENAMENTO E FISTRIBUICAO DE

MEDICAMENTOS E

B) SETOR DE CONTROLE DE MEDICAMENTOS;

III SECAO TECNICA AUXILIAR
-

ARTIGO 8* - A SECAO DE PRONTUARIO DE PACIENTES CON»

PRECNPJ

I SETOR DE COLETA C CLASSIFICACAO DC DADOS;
-

II SETOR DE FORMACOES E
-

III SETOR DE AGENDAS
-

ARTIGO 9* - O SERVICO DE ADMINISTRACAO COMPREENDE:

I DIRETORIA;
-

II SECAO DE PSSOAL
-

III SECAO DC MATERIAL E PATRIMONIO, COM SETOR DC
-

SUPRIMENTO E ADMINISTRACAO MATRIMONIAL

IV SETOR DC FINANCAS;
-

V SECAO DE MANUTENCO
-

VI SECAO DE SERVICOS GERAIS, COM:
-

A) SETOR DE ROUPARIA E LAVANDERIA;

B) SETOR DE ZELADORIA E

C) SETOR DE ADNINISTRACAO DE SUBFROTA

SECAO IV

DAS ATRIBUICOES

ARTIGO 10 - O "NUCLEO DC GESTAO ASSISTENCIAL TEM

AS SEGUINTES ATRIBUICOES:

I POR MEIO DA SCCAO DC EXPEDIENTE:
-

A - RECEBER, REGISTRAR, DISTRIBUIR E EXPEDIR PAPEIS C

PROCESSO E

H PREPARAR O EXPEDIENTE DO CIRETOR DO "NUCLEO";
-

II POR MEIO DO SERVICO IUNICO ASSISTENCIAL
WES

TAR ATCNDIMCNTO AMBILATORIAL C DC URGENCIA;

III POR MEIO (LA SECAO DC AMBULATORIOS

A PRESTAR ATCN(LILNELLTO NEDICO ESPECIALIZADO

ODONTOLOGICO E PSICOLOGICO CONSTITUTINDO-SE (M CENTRO DC
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IV POR MEIO TIA SECAO DE PRONTO ATENDIMENTO:

A PRESTAR ATENDIMENTO DE URGENCIA
- E

B ESTABELECER SISTEMA DE REFERENCIA COM OS

SERVICOS DE NIVEIS HIERARQUICOS SUPERIORES E CONTRA-REFERENCIA

COM AS UNIDADES BASICAS DE RCDE;

V POR MEIO DO SERVICO DE LINFEDEMA PRESTAR
ATCAN

DIMENTO DE ENFRMAGEM AMBULATORIAL DE URGENCIA,E AOS

PACIENTES E EFETUAR A MANUTNCAO DA ESTERILIZACAO DO

NATERIAL UTILIZADO;

VI POR MCI DA SACCIO DE CLINICAS DE ENF•RMAGEM:
-

A - PEJAR EXECUTAR E AVALIAR A ASSISTENCIA DE

CNFCRMAGCM AOS PACIENTES TIO "NUCLEO" C

B - COLABORAR COM O CORPO CLINICO NO ATENDIMENTO

DC PACIENTES;

VIL POR MEIO DA SECAO DE ESTERILIZACAO:

A--- PREPARAR, ESTERILIZAR E CONTROLAR O MATERIAL

UTILIZADO;

B ASSEGURAR CONDICOES ADEQUADAS DC MANUSEIO DO-

MATERIAL ESTERILIZADO CM NSO NO NCLEO E

C MANICR O INSTRUMENTAL EM PERFEITAS CONDICOES DE

USO E FNCIONAMENTO

VILL POR MCI DO SERVICO DC APOIO DC DIAGNOSE
-

E TRAPIA A EFETIVACAO DE EXAMES DE LABORATORIO

RADIOLOGICOS C DE METODOS GRAFICOS;

IX - POR MEIO DA SCCAO DE RADIOLOGIA, METODOS

GRAFICOS C SIMILARES:

A - REALIZAR EXAMES RADIOLOGICOS, ENDOSCOPICOS, DE

ULTRASSONOGRAFIA E DE METODOS GRAFICOS PARA DIAGNOSTICO

C ORIENTACAO TERAPEUTICA E

B OBSERVAR CONTROLAR EXECUCAO DAS INSTRUCOES
- C A

TECNICAS EXISTENTES PARA USO DA APARCLHAGEN•;

X - POR MEIO DA SCCAO DE LABORATORIO

A - EXEJUNTAR E ORIENTAR A COLETA DC MATERIAL PARA

EXANLES;

B - REALIZAR EXAMES HEMATOLOGICOS, SOROLOGICOS

BIOQUIMICOS BACTERIOLOGICOS, PARASITOLOGICO E OUTROS DE SUA

ESPECIALIDADE;

C - PROCEDER A TESTES DE ESTERILIZACAO E

D REGISTRAR DADOS DE SUAS ATIVIDADES PRINCIPAIS;-

XI POR MEIO DA SECAO DE REABILITACAO:

-
A PLANEJAR, EXECUTAR E CONTROLAR AS ATIVIDADES DC

REABILITACAO;

B REALIZAR REUNIOES DE EQUIPE ESTUDO
AVALIADOPARA E

CAO DE PACIENTES C

C - REGISTRAR DADOS DE SUAS PRINCIPAIS ATIVIDADES;

XII POR MEIO DO SERVICO DE APOIO ECNICO EFETUAR

ATIVIDADES TECNICO-AUXILIAR NAS AREAS DE FARMACIA,

CONTROLE DE MEDICAMENTOS, NUTRICAO E ASSISTENCIA SOCIAL;

XIII POR MEIO DO SETOR DE ARMAZENAMENTO
DIS- E

TRIBUICAO DE MEDICAMENTOS DA SECAO DE FARMACIA:

A) FORNECER OS MEDICAMENTOS ESPECIFFICADOS NAS

REQUISICOES;

B) MANTER REGISTRO QUANTITATIVO DO MATERIAL ENA

ESTOQUE;

C) EMITIR RELATORDOS E SOLICITACOES DE REPOSICAO DE

ESTOQUE E

D) REGISTRAR DADOS DE SUAS PRINCIPAIS ATIVIDADES

XIV .POR MEIO DO SETOR DE CONTROLE DE

MEDICAMENTOS DA SCCAO DC FARMACIA:

A) MANTER LIVROS «REFORME MODELOS OFICIAIS,

DESTINADOS AO REGISTRO DC DROGAS, MEDICAMENTOS C INSUMOS

ENTORPECENTES SEUS EQUIPARADOS, CAPAZES DC CRIAR
E

DEPENDENCIA FISICA OU PSIQUICA E SUJEITOS A CONTROLE

SANITARIO ESPECIAL;

B) MANTER FICHAS DE CONTROLE DOS MEDICAMENTOS

INDICADOS PELA SECAO DE FARMACIA COMO SENDO SUSSCETIVEIS DE

CONTROLE ESPECIAL E

C) REGISTRAR DADOS DC PRINCIPAIS ATIVIDADES;STRAS

XV MEIO DA SECAO TECNICA AUXILIAR:
- POR

A - PARTICIPAR COM A EQUIPE DE SAUDE DO "NUCLEO"

DE ESTUDO E DA INTERPRETACAO DAS NORMAS E DIRETRIZES

EMANADAS DOS NIVEIS SUPERIORES;

B - ORGANIZAR EXECUTAR AS ATIVIDADES RELACIONADAS

A NUTRICAO DO USUARIO DO "NUCLEO" C

C - E EXECUTAR AS
ORGANIZAR ATIVIDADES RELACIONADAS

AO SERVICO SOCIAL DO USUARIO DO NUCLEO

XVI MEIO DA SECAO DE PRONTUARIOS DE
PACIENE

POR

TES ORGANIZAR AS AGENDAS, OBTER, ORDENAR E ANALISAR OS

DADOS REFERENTES AS ATIVIDADES DO "NUCLEO";

XVII - POR MEIO DO SETOR DE COLETA E CLASSIFICACAO

DC DADOS:

A - ELABORAR RELATORIOS DIA'RIOS DOS SERVICOS PRESTADOS

PELO "NUCLEO";

B CONSOLIDAR OS DADOS PRODUZAOS MENSALMENTE E
-

C - ELABORAR GRAFICOS;

XIII POR MEIO DO SOTOAR DE AGENDAS:
-

A - AS AOS
ORGANIZAR AGENDAS DE ATENDIMENTO

CIENTES;

B ORGANIZAR AS AGENDAS DOS PROFISSIONAIS DE SAUDE
-

DO "NUCLEO" E

PROVIDCENCIAR DISTRIBUIR ARQUIVAR PRONTUARIOS
C - E

DEMAIS DOCUMENTOS DE MATRICULA;C

XIX POR MEIO DO SECTOR DE INFORMCOES ORIENTAR E

INFORMAR A POPULACAO A RESPEITO DOS SERVICOS OFGERCIDOS

PELO "NUCLEO";

XX MEIO DO SERVICO DE ADMINISTRACAO EFETUAR
POR

-

AS AOFLU•CIONAMENATIVIDADLS ADMINISTRATIVAS NECE'SSAARIAS

TO DDO "NUCLEO";

XX1 POR MEIO DA SECAO DE PESSOAL EXERCER AS
ATIVI

DASD DE ADMINISTRACAO DE PESSOAL PREVISTAS NOS ARTIGOS

13 C BI DO ECRETO N* 13.2'12, DC 12 DE FEVEREIRO DE 1979;

XII - POR MEIO DA SECAO DC MATERIAL C LATRINO

A OS ESTOQUE;- ANALISAR, FIXAR E CONTROLAR ILICAIS DE

B - REQUISITAR E ATENDER AS AQUISICOES C REQUISICOES

DE MATERIAL;

C MANTER CADTASTRO CLE FORNECEDORES E

D PREPARAR OS
-

EXPCDICIHCS RELATIVOS SS REQUISICOES

DE MATERIAL, LOCACOES E PRESTACOES DC SERVICOS;

XIII - POR MEIO DO SOTOAR DC SUPRIMENTO C

ADMINISL RACAO ARTRINID

A EFETUAR PEDKH) PARA IFORMACAO OU ROMCAO DE

STOQUE DC MATRIAL

I) HRECCBCR E CNTAR TNDO REQUISITADO O

RIAL CLL ESTOQUE C ZELAR PELA SLLA GALARDI C CNNSC•RVACAN,

ATALIZADOS RCGISLROS DC* TRIDI E
SAAIC NLALLTCR OS

DA DC INDUSTTRIAL C111 C'STOQLLC C RC:LLIZ:LR HALALWCTCS C'

CEDER, PERIODICAMENTE SEU INVENTARIO E VERIFICAR,

PERMANENTEMENTE, O ESTADO DE CONSERVAC'AO E USO DOS BETAS

MOVEIS C DOS EQUIPAMENTOS;

XIV POR MEIO DO SETOR DE FINANCAS:

A RECEBER E DISTRIBUIR VERBAS DE ADIANTAMENTO;

B EXAMINAR DOCUMENTOS COMPROBATORIOS DAS
OS

DESPESAS E PROVIDENCIAR OS RESPECTIVOS PAGAMENTOS;

C MANTER OS REGISTROS NECESSARIOS A DEMONSTRACAO

DAS DISPONIBILIDADES E DOS RECURSOS FINANCEIROS UTILIZADOS;

CL EFETUAR PRESTACOES DE CONTAS DE PAGAMENTOS

REALIZADOS E

E PREPARAR E ENCAMINHAR AO ERSA 1, POR

INTERMEIO CLOS SUPERIORES HIERARQUICOS OS PROCESSOS DE COMPRA

DE MATERIAL E EQUIPAMENTOS E ELE CONTRATACAO TIE SERVICOS

DC TERCEIROS QNE ESTAJA FORA DA COMPETNCIA DO

DIRIGENTE DO NCLEO

XXV POR MEIO DA SECAO DC MANUTENCAO:

--
A PROMOVER AS MEDIDAS NECESSARIAS A ADEQUADA

MANUTENCAO DO PREDIO, DAS INSTALACOES, APARELHOS, MOVEIS

C OBJETOS, INCLUSIVE OS,DE ESCRITORIO E

B PROVIDENCIAR REPAROS OU SUBSTITUICAO DC
INSTALA

COCS, MOVEIS, OBJETOS C EQUIPAMENTOS;

XVI POR MEIO DO SETOR DE ROUPARIA E LAVANDERIA

DA SECAO DE SERVICOS GERAIS:

A) RECEBER, LAVAR, DESINFETAR E PASSAR :TS ROUPAS DE USO

NRS DIVERSAS DEPENDENCIAS DO "NUCLEO";

BJ GUARDAR, DISTRIBUIR E CONTROLAR AS ROUPAS DC USO NAS

DEPENDENCIAS DO "NUCLEO" E

C) PROVIDENCIAR REQUISICAO DE
O CONSERTO E A ROUPAS

PARA REPOSICAO OU ATTENTO DE ESTOQU

XVII POR MEIO DO SETOR DE ZELADORIA DA SECAO

DE SERVICOS GERAIS:

A) MANTER E SUPERVISIONAR A VIGILANCIA DO PREDIO E DAS

ISTALACOES

B) PRESTAR IN FORMACOES E ATENDER AO PUBLICO EM GERAL;
'

C) EXEJUNTAR E SUPERVISIONAR OS SERVICOS DE LIMPEZA E

ARRUMAC'AO DAS DEPENDENCIAS DO "NUCLEO" E ZELAR PEKI

GUARDA E USO DO MATERIAL E

D) EXECUTAR OS SERVICOS DE COPA, ZELANDO CLASCORRETA

UTILIZACAO DOS MANTIMENTOS, UTENSILIOS E APARELHOS;

XVIII POR MEIO DO SETOR DE ADNINISTRACAO DE
SUB-G

FLOTTA ATRIBUICOES FIXADAS ARTIGO 9* DODEEXERCER AS NO

CRETO N* 9.543, DE 1* DE MARCO DE

1977SE.CAO V

DAS COMPETENCIAS

ARTIGO 1 L AO DIRETOR DO "NUCLEO", ALEM (LE

UU--

TRAS COMPETENCIAS QUE IHE FLORET CONFERIDAS POR LEI OU

DECRETO, COMPETE:

I DIRIGIR, ORIENTAR E SUPERVISIONAR AS ATIVIDADES DAS

UNIDADES QUE LHE SAO SUBORDINADAS;

EXECUTAR AS

DAS CLA ADMINISTRACAO SUPERIOR DA SECRETARIA DA SAUDE;

III GERIR, TECNICA ADMINISTRATIVAMENTE,E O

"NUCLEO";

IV EXPEDIR NORMAS INTERNAS DE ORGANIZACAO;

V SUBSCREVER CERTIDOES, DCLARACOES ATESTADOSOU

OFICIAIS;

VI AUTORIZAR A TRANSFERENCIA DE PACIENTES PARA

OUTROS ORGAOS DE SAUDE

COMPETE:ARTIGO 12 AOS 1)IRETORES DE SERYICO

I ORIENTAR, ACOMPANHAR AVALIAR ATIVIDADES DASE AS

UNIDADES LHES SA** SUBORDINADAS *
QUE E

II GERIR, ADMINISTRATIVAMENTE, AS UNIDADES QUE LHES

SAO SUBORDINADAS

ADMI'NISTRACAO,ARTIGO 13 AO DIRETOR DO SERVICO DE

COMPETE, AINDA, EXERCER AS ATRIBUICOES PREVISTAS NO

ARTI9.543, DE 1977.
20 DO DECRETO N* DE 17 DE

GO MARCO

ARTIGO 14 AOS CHEFES ELE SECAO, EM SUAS

RESPECTIVAS AREAS (LE :TUACAO COMPETE:

I ORIENTAR E ACOMPANHAR AS ATIVIDADES DOS
SERVIDO

RES SUBORDINADOS E

DEPESINI RELACAO SISTEMA DE ADMINISTRACAOEM AO

SOAL DO ESTADO, EXERCER O PREVISTO NO ARTIGO 31 DO

DECRETO N.* 13.242, DE 12 DC FEVEREIRO DE 1979.

ARTIGO 15 SAO COMPETENCIAS COMUNS DO DIRETOR DO

"'NUCLEO" E DOS DEMAIS RESPONSAVEIS POR UNIDADES DE

NI\'EL DE DIRETORIA (:IE SERVICO:

I PROMOVER O ENTROSAMENTO DAS UNIDADES

SUBORDINADAS, GARANTINDO DESENVOIMENTO INTEGRADO DOSO

TRAALHOS

QUE
1I DETERMINAR ARQUIVAMENTO DE PAPEIS

INDO- O EM

XISTAM PROVIDENCIAS TOMAR CUJO PEDIDOS CARECAM DEA *M

FUNDAMNENTO LEGAL;

III RELACAO SISTEMA DE ADMINISTRACAO DE
PESE ENA AO

SOAL, EXERCER STS PREVISTAS NOS ARTIGOS 30 E 34 DO DECRETO

N* 13.2,I2, DE 12 DE FEVEREIRO DE 1979 E

IV CML RELACAO A ADMINISTRACAO DE MATERIAL E
PATRI

MONIO, ATEMORIZAR TRANSFERENCIA DE BENS N)OVEIS:T ENTRE AS

UNIDADES STD)ORDINADAS.

ARTIGO 16 SAO COMPETNCIAS COMUNS CL**DO I)IRETOR DT*

"NUCLEO" E DOS DEMAIS RESPONSAVEIS POR UNIDADES ATE O

NIVEL DE CHEFE DE SECAO:

I ELABORAR OU PARTICIPAR DA ELABORACAO DO

PROGRAM DE TRABALHO;

II DECIDIR MOLRE RECRSOS INTERPOSTOS CONTRA

DES[)ACHO DE AUTORIDADES IMEDIATAMEENTE SUBORDINADAS,

DESD QUE NAO ESTC ESGOTADA A INSTANCIA ADMINISTRATIVA;

III ET** RELACAO AO SISTEMA DE ADMINISTRACAO DE

MESEXERCER AS NOSOAL, PREVISTAS ARTIGO 35 DO DECRETO NF'

13.242, DE 12 DC FE\'EREIRO DE 1979;

IV REQUISITAR MATERIAL [)ERMANENTE E DE CONSLELHO E

V ZELAR PELO USO ADEQUADO E PELA CONSERVAO DOS

EQUIPAMENTOS C DO MATERIAL

ARTIGO 17 - AOS ENCARREGADOS DE SETOR, EI** SUAS

RESPECTI\'AS IREA (IC ATTAC CABE O PREVISTO NOS INCISOS LI

E X, DO ARTIGO 35 CL*) ECRETO NR' 13.2-I2, TLE 12 DE

ARTIGO 18 XTINTO ()TN RESCINDIDO O CONZO

ST:L)S-1/HR, A QTE SE* MLRE O ARTIGO 17 ESTC DECRETO,

CXTILLGTLIR-ST'«I, ATLTONLALICAMCNTC, A STRUTTURA

PROVISORIAZILDA CRIADA TMO DCCRCLO E AS ;TTRIBUICOCS CLC DEFINIDAS


