—— —_—— e W o -,

d) submeter a apreciagio do Governador projetos de
lei ¢ decretos:

¢) referendar os atos do Governador. relativos 3 sua
arez de artuagio;

F} autorizar a divulgagdo de atos e atividades da Pasta-

R} designar os membros da Comissdo Processanee Per-
manente © do Colegizdo do Grupao de Planciamento Se-
taorial:

h) criar comissoes nao permanentes ¢ grupos de
trabatho:

1} comparccer perante @ Assemblein Eegislative o suas
comissoes permanentes ou ospeciais de inquérito para
presar esclarecimentos, espontaneaniente o auando re-
gularmente conyvocado;

1 providencar, observada a fegislagio em vigor, 2 ins-
trugao dos expedientes relarivos a requerimentos ¢ indi-

cagoes sobre matéria pertinente 4 Pasta, dirigidos a0

Governador peta Assemblcia Legislativa do Estado;

I — em relagdo ds atividades gerais da Secreracia:

a) administrar ¢ responder pela execugio dos progr-
mas de trabatho da Pasta, de acordo com a politica ¢ as
diretrizes fixadas pelo Governador:

b) cumprir ¢ fazer cumprir as leis, os regulamentos,
as decisoes ¢ as ordens das autoridades superiores;

c) expedir atos para a boa execugaa da Constituicao
do Estado, das leis ¢ regulamentos:

d) decidir sobre as propasigoes encaminhadas pelos
dirigentes dos 6rgios subordinados;

¢) aprovar 0s planos ¢ programas de trabalho da enti-
dide descentralizada vinculada i Secretaria, face ds poli-
ticas basicas tracadas pelo Estado, no setor,

f) delegar atribuicoes ¢ comperéncias, por ato expres-
50, 408 seus subordinados;

g) decidir sobre 05 pedidos formulados em grau de
rCCurso;

h) expedir as determinagoes necessdrias para manu-
1engao da regulanidade do servigo;

i) autorizar entrevistas de servidores da Secretaria 3
imprensa em geral, sobre assuntos da Pasta;

)) praticar todo e qualquer ato ou exercer guaisquer
das atribui¢des ou competéncias dos Orgaos e servidores
subordinados:

I) avocar, de modo geral ou em casos €speciais, as atri-
buigoes ou competcncias dos 0rgios ¢ servidores subor-
dinados:

m} apresentar relatdrio anual dos servigos executados
pela Pasta;

I — em relacac ao Sisiema de Administragao de Pes-
soal, exercer as competéncias previstas no artigo 19 do
Decreto n® 13.242, de 12 de fevereiro de 1979

IV — em relagio aos Sistemas de Adminmistracao Fi-
nanceird ¢ Or¢amentaria, ¢xercer as Competencias pre-
vistas nos artigos 12 ¢ 13 do Decreto-lei n? 233 de 28
de zbril de 1970,

V — em relagao 20 Sistema de Administragio dos
Transportes Internos Motorizados, exercer as competén-
Cias previstas no artigo 14 do Decreto n? 9.543, de 1°
de marco de 1977;

VI — em relagao a administragao de material € pa-
trimanio:

a} exercer as comperéncias previstas nos artigos 19

7, 3 € 5% do Decreto n° 33.138, de 9 de janeiro de
19940,

b) autorizar a transferéncia de bens, exceto imaveis,
inclusive para outras Secretarias de Estado;

C) autorizar o recebimento de doagdes de bens mo-
VEIS, SEIM €NCargos.

SECAOQ II

Do Secretario Adjunto

Artigo 42 — Ao Secretirio Adjunto compete:

1 — responder pelo expediente da Secretaria nos im-
pedimentos legais e temporirios, bem CoOmo ocasionais,
do Titular da Pasta,

1 — representar o Sccretdrio junto a autoridades ¢
Orgios;

11 — exercer outras atribuigdes que The forem dele-
gadas pclo Secretirio da Habitagdo.

SECAO 111

Do Chefe de Gabinete

Artigo 43 — Ao Chefe de Gabinete, além do que The
for confcrido pela legistagcio em vigor, compete:

[ — substituir 0 Secretario Adjunto nos seus impedi-
mentos:

I1 —- assistir 0 Titular da Pasta no desempenho de suas
fungocs;

1l — coordenar. orientar € acompanhar as ativida-
des das unidades subordinadas;

IV — hazer executar a programagiao dos trabalhos nos
Prazos previstos;

V — baixar normas de funcionamento das unidades
subordinadas;

VI — solicitar informagoes a outros orgios da admi-
nistragao pablica;

VII — encaminhar papéis, processos € expedientes di-
retamente 20s Orgios compeientes para manifestagao so-
bre 0s assuntos neles tratados;

VIII — decidir os pedidos de certidoes € “vista' de
Processos;

IX — em relagio ao Sistema de Administracio de Pes-
soal, no imbito da Pasta, exercer as competéncias pre-
vistas nos artigos 24 e 29 do Decreto n® 13.242, de 12
de fevereiro de 1979,

X — cm relagio 20s Sistemas de Administracio Finan-
ceira e Orgamentina, no imbito da Pasia, enquanto diri-
gente de unidade de despesa:

a) autorizar despesa dentro dos limites impostos pe-
las dotagocs liberadas para as unidades de despesa, bem
como firmar contratos, quando for o caso;

b) autorizir adiantamentos:

€) submeter 2 proposia orgamentiria a aprovagio do
Tirular da Pasta;

d) autorizar liberagao, restituicio ou substituicio de
caugao em geral ¢ de fianga, quando dadas em garantia
de excecugio de contrato;

X — ¢em relagdo ao Sistema de Administragio dos
Transportes Internos Motorizados, exercer, no dmbito da
Pasta. as competéncias previstas nos artigos 16 ¢ 18 do
Decreto n 9.543, de 1* de margo de 1977,

XJ — em relagdo 3 administragdo de material ¢ patri-
manio, no imbito da Pasia;

4} autornizar a teansteréncua de bens moveis, de um pane
outro Orgio da estrutura basica;

by autorizac 4 locagdo de imoveis;

10 subordinadas 1 requisitarem transporie de material por
conty do Estado;

d) decidir sobre 2 utilizagzo de proprios do Iszado:

¢} assinar editaiy de concorrénciis;

f) cxercer as competencias previnbiy no Decreto a
33138, de 9 de janciro de 1991, que The forem delega-
das pelo Titubar da Pasga,

SECAQ TV

Dos Coordenadores
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C) corresponder-se dirctamente com autoridades ad-
ministrativas 4o mesmo nivel,

d) decidir sobre recursos interpostos contra despacho

. de autondade imediztamente subordinada, desde que ndo
- osteja esgotada 1 instincia administrariva;
C)autonzar, por ata especifico, as autoridades que ihe -

¢} determinar o arquivamento de Processos ¢ papéis
cm que inexistam providencias a tomar ou cujos pedidos
caregam de fundamentco tegal;

Il — em relagao 2o Sistema de Administracao de Pes-
s0il, Iy previstas no artigo 34 do Decreto n® 13.242. de
12 de fevervito de 1979,

Il — em refagao a administragdo de material ¢ parri-

;. MONLO, autorizar 4 transterencia de bens moveis entre as

Artigo 44 — Aos Coordenadores, em suay respecti-

vy decas de atuagio. além do que thes for conferideo pela
legislagio em vigor, compete: ‘

I — exercer as atmbusgaes de que tratam os incisas
- de trabalho;

[T a VIEH do artigo 13 deste decreto;

 — cem relagdo ao Sistema de Administragio de Pes-
soal, exercer ds competéncias previstas no artigo 24 do
Decreto i1 13 242, de 12 de ftevereira de 1979,

111 — propor ao S¢cretdrio da Habitagao os planos de
trabalho a serem executados na Coordenadoria, proce-
dendo as adequagoces que se fizerem necessirias;

IV — coordenar a eluboragio de diagndsticos da Coor-
dcnadona.

SECAO V

Das Dirctores de Departamento

Artigo 45 — Aos Diretores de Departamento ¢ das uni-
dades de nivel cquivalente, em suas respectivas dreas de
atuagao, alem do quc lhes for conferido pela legislagio
em vigor, compete:

1 — em relagao as atividades gerais:

a) orientar e acompanhar as arividades das unidades
subordinadas:

b} fazer executar a programagao dos trabathos nos pra-
7208 Previstos:

¢) decidir os pedidos de certidoes ¢ “'vista™ de pro-
CESS08;

I1 — em relagio ao Sistema de Administracao d¢ Pes-
soal, exercer as competéncias previsias noe artigo 27 do
Decreto n® 13.242, de 12 de fevereiro de 1979:

IIF — em relagao ao Sistema de Administragio dos
Transportes Internos Motorizados, enquanta dirigentes
de subirota, exercer as COMPELENCias previstds no artigo
I8, exceto inciso [, do Decreta n® 9,343, de 19 de mat-
co de 1977

SECAO VI

Dos Diretores de Divisao e dos Diretores de¢
Servico

Artigo 46 — Aos Diretores de Divisao, aos Diretores
de Servigo e aos dirigentes de unidades de niveis equiva-
lentes, em suas respectivas dreas de atuagao, compete:

1 — orientar ¢ acompanhar o andamento das ativida-
des das umidades subordinadas:

{] — em relagao 20 Sistema de Administragio de Pes-
soal, exercer as competéncias previstas no artigo 30 do
Decreto n® 13.242, de 12 de fevereiro de 1979,

Artigo 47 — O Diretor do Centro de Recursos Huma-
nes tem, ainda, as competéncias previsias nos artigos 32
¢ 33 do Decreton® 13.242, de 12 de feverciro de 1979,

Artigo 48 — Ao Dicctor do Servigo de Finangas, com-
pete. ainda:

I — auwtorizar pagamentos de conformidade com a
programagio financeira;

11 — aprovar a prestagiao de contas referentes a adian-
tamentos;

I — assinar cheques, ordens de pagamento ¢ de
transferéncia de fundos ¢ outros tipos de documentos ado-
tados para realizago de pagamentos, em conjunto com
0 Chefe de Se¢do de Despesa ou com o dirigente da uni-
dade de despesa correspondente.

Artigo 49 — Ao Diretor de Divisao de Atividades
Complementares compete ainda:

I — aprovar a relagdo de materiais a serem mantidos
em estoque ¢ dos materiais a serem adquiridos;

I1 — assinar convites ¢ editais d¢ tomadas de pregos:

[11 — requisitar materiais a0 Orgao centeal;

IV — autorizar 1 baixa dos bens moveis no pa-
trimonio; '

V — exercer as competéncias previstas no artigo 20
do Decreto n? 9.543, de 1?2 de margo de 1977

SECAQ VI

Dos Chefes de Scgao ¢ dos Encarrcgados de
Sctor

ArLigo 50 — Aos Chefes de Secao e aos dirigentes de
unidades de nivel cquivalente, ¢m suas respectivas areas
de a1uagdo, compete:

] — orientar € acompanhar as atividades de servido-
res subordinados:

Il — em relagao 20 Sistema de Administracio de Pes-
soal, exercer as competéncias previstas no artigo 31 do
Decreto n® 13.242, de 12 de fevereiro de 1979.

Paragrafo unico — Aos Encarregados de Seior cahe
O previsto no inciso I deste artsgo.

Artigo 51 — Ao Chefe da $e¢io de Despesa compete,
ainda:

I — assinar notas de empenho e subempenho;

Il — assinar cheques, ordens de pagamenio € de trans-
feréncia de fundos e autros tipos de documentos adota-
dos para realizacdo de pagamento, em CoOnjunto ¢om o
Dirctor do Servigo de Finangas ou com o dirigente da uni-
dade de despesa correspondente.

SECAO VI

Das Competéncias Comuns

ATtigo 52 — Sao0 compeiencias comuns a0 Chefe de
Gabinete ¢ demais dirigentes até o mvel de Diretor de Ser-
VIgO, €I suas respectivas areas de atuagao:

I — em refagao as atividadesy gerais-

a) encantinhar 1 autoridade superior v programa de
trahalho ¢ us alteragies gue se fizerem necesswires;

b) promover o entrosameno das unidades subordi-
nadas, garantindo ¢ desenvolvimento integrado dos tra-
halhos:

e owwr T —mr W

umdades subordinadas.

Artigo 33 — Sao competencias comuns ao Chefe de
(rabinete ¢ demais responsaveis de unidades. até o nivel
de Chefe de Secgao:

I — em relagio s atividades gerais:

a) elaborar ou purticipar da claboragio do programa

b} cumprir ¢ fazer camprir as leis, os decre1os, os re-
Ruiamentos, as decisoes, 0s prazos para desenyvolvimen-
to dos trabalhos ¢ as ordens das autoridades superiores;

C) transmitir a seus subordinados as diretrizes 2 screm
adotadas no desenvolvimento dos trabalhos:

d) contribuir para o desenvolvimento integrado dos
trabalhos;

¢) dirimir au pravidenciar as solugées de davidas ou
divergéncias que surgirem em matéria de servico;

f} dar ciéncia imediata 20 superior hierirquico das is-
regularidades administrativas de maijor gravidade, men-
cionando as providéncias tomadas ¢ propondo as que lhes
sa0 afetas;

g) manter scus superiores imediatos permanentemente
informados sobre 0 andamento das atividades das unida-
des subordinadas;

h) avaliar o desempenho das unidades subordinadas
¢ responder pelos resultados alcangadoes, bem como pela
adequagao dos custos dos trabathos executados;

i) adotar ou sugerir, conforme for o caso, medidas oh-
jetivando: '

1. o aprimoramento de suas dreas:

2. a simplificagdo de procedimentos e a agilizagao do
processo decisOrio relativamente 2 assuntos que tramitem
pelas unidades subordinadas;

j} manter a regularidade dos servigos, expedindo as
necessirias determinagoes ou representando is autorida-
des superiores, conforme o caso;

1) manter ambiente propicio ao desenvolvimento dos
trabalhos;

m) providenciar as instrugies de processos € expe-
dicntes que devam ser submetidos i consideragio supe-
rior, manifestando-s¢ conclusivaimente a respeito da
matéria;

n) indicar seus substitutos, obedecidos os roquisitos
de qualificagao increntes 20 cargo, fungao-atividade ou
fungao de servigo puablico;

o) encaminhar papéis 3 unidade competente para au-
fuar ¢ protocolar;

p)apresentar refatorios sobre os servigos executados
pelas umdades subordinadas:

q) praticar todo ¢ qualquer ato ou exercer quaisquer
das atribuicées ou competéncias dos 6rgaos ou scrvido-
res subordinados;

r}avocar, de modo geral ou em casos especiais, as atri-
buigGes ou competéncias dos 6rgaos ou servidores subor-
dinados;

Il — em relagao ao Sistema de Administracao de Pes-
50al, as previstas no artigo 35 do Decreto n® 13.242 de
12 de fevereiro de 1979;

Il — em relagao a 2dministracio de material ¢ pa-
trimdnio:

a) requisitar material permanente on de consumo:

b) zelar pelo uso adequado € conservacao dos equi-
pamentos € matcriais.

Parigrafo unico — Os Encarregados de Setor tém, em
Suas respectivas dreas de atuagao, as competéncias pre-
vistas nes incisos 1, exceto as alineas “*h'", “n™, “p", "q"
¢ 't ¢ Il deste artigo € as previstas nos incisos 1] ¢ X
do artigo 35 do Decreto n® 13.242, de 12 de fevereiro
de 1979,

ATHIgo 54 — As competéncias previstas nesta Secio
sempre que coincidentes, serao ¢xercidas, de preferén-
cia, pelas autoridades de menor nivel hierarquico. e

CAPITULO ¥V
Das Disposicoes Finais

Artigo 55 — Estc decreto entrara em vigor na data de
sua publicagio, ficando revogadas as disposi¢dcs em con-’
tririo € em especial: .

1— o Decreto n? 10.951, de 13 de dezembro de 1977

1l — o Decrete n? 11.835, de 3 de julho de 1978;

111 — o Decreto n? 13.504, de 7 de maio de 1979;

IV — o Decreto n® 14.857, de 24 de margo de 1980;

V — o Decreto n® 30.237, de 8 de agosto de 1989.

Palicio dos Bandeirantes, 18 de dezembro de 1991.
LUIZ ANTONIO FLEURY FILHO |

Jose Machado de Campos Fitbo
Secretirio da Habitagao

Cldudio Ferraz de Alvarenga
Secreririo do Governo

Publicado na Secretaria de Estado do Governo, aos
18 de dezembro de 1991.

DECRETO N° 34.400, DE 18 DE DEZEMBRO DE 1991

Auloriza a celebracao de convénios
com entidades assisienciais, objetivan-
do a transferéncia de recursos finan-
cerros para 4 presiacdo de assisiencia
a criangas e adoles_entes
LUIZ ANTONIO FLEURY FILHQO, Governador do Es-
tado dc Sio Paulo, no uso de suas atribuigdes Iegais e com
fundamcento no artigo 47, incisos Il ¢ X1V, da Constitui-
¢io do Estado,



