
4.3 SOMAR OS RESULTADOS OBTIDOS DAS OPERACOES ANTERIORES 10FECHAMENTO MENSAL
O

PREENCHER O CAMPO FECHAMENTO MENSAL, CONFORME SEGUE:

EXEMPLO:

I + 1+6+6 + 3+6 + 2+ 0+ 0 * 28

RO(0).

O C.A.F. E O PROPRIO NUMERO ZERO(3)

4.4 - SUBTRAIR C RESULTADO OBTIDO NESTA OPERACAO, PELA

DUPERIOR TERMINADA EM ZERO (0).NA

30 - 28 * 2

4.5* O RESULTADO OBTIDO NESTA ULTIMA OPERACAO E O CONTROLE

DE REGISTRO FUNCIONAL

C.A.F. * 2

5 - CATEGORIA

ANOTAR A CATEGORIA FUNCIONAL DO SERVIDOR
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6 - CARGO/FUNCAO

ANOTAR O CARGO/FUNCAO DO SERVIDOR

OFIC. AOB G E £,QL., .T.
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7 - C0DIGO DE ENDERECAMENTO

ANOTAR COM OITO DIGITOS, O CODIGO DE ENDERECAMENTO DA UNIDA

DE.

-

*

K.O.

A SEGUIR, PREENCHER O CORPO DO CONTROLE DE PRESENCA C.B.

REFERENTE AO *ES CORRESPONDENTE AO PERIODO DA FREQUENCIA,

CONFORME SEQUE:

ESTA LINHA JA VEM IMPRESSA TIPOGRAFICAMENTE

9.2DIAS DA SEMANA

ANOTAR OS DIAS DA SEMANA NOS QUADRICULO ABAIXO DOS

RESPECTIVOS DIAS DO MES.
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FALTAS

0 TITULO DESTA LINHA JA VEM IMPRESSO TIPOGRAFICAMENTE

LINHAS EM BRANCO

UTILIZAR AS LINHAS SEGUINTES PARA PREENCHER OS TITULOS

DO(S) EVENTO(S) OCORRIDO(S) COM O SERVIDOR

FLCHAT.EHTO MEL. SAL.
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(6) ANOTAR, NO ESPACO CORRESPONDENTEAOS CODIGOS DE OCORRENCIAS

DAS LINHAS QUE FOREM ABERTAS

(7) E (8) - ESTES CAMPOS NEO DEVERAO SER UTILIZADOS

OCORRENCIAS

CAMPO OCORRENCIAS DEVE SRE PREENCHIDO CME AS INFORMACOES

QUE ESTIVEREM ANOTADAS NO CAMPO FECHAMENTO MENSAL E AS IN
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11.1 CODIGO

CODIGOANOTAR O DO EVENTO NESTE CAMPO

11.2 - INICIO

ANOTAR O PERIODO DO EVENTO NESTE CAMPO

113. TERMINO
-

ESTE CAMPO NAO DEVERA SER UTILIZADO

II.•- QUANTIDADE

AP.)NTAVEHTO QARTO
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