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ARTIGO 25 O FUNCIONARIO QUE TENHA SE RECOVADO POR

PERMUTA, OU QUE EMBORA OCUPANTE DE NOVO CARGO TENHA SE

REMOVIDO NO CARGO QUE EMPAVA ANTERIORMENTE, SOMCNTE APOS

DECORRIDOS 3 (TRES) ANOS PODERA OPTAR POR NOVA REMO,CAO A CSTC

TIITULO OU INSCREVER-SE CM CONCURSO POR TITULOS OU POR ENIIO DC

CONJUGES, SALVO SE O CONJUGE FOR REMOVIDO *'EX OFFICIO"

ARXO 26 AS REMOCOES DE QUE TRATA ESTE DECRETO SER3O

REALIZADAS PELO DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS DA

SECRETARIA DA EDUCACO E PODERAO SER REQUERIDAS POR FUNCIONARIOS

LICENCIADOS OU AFASTADOS DC SEUS CARGOS, EXCETO NOS CASOS DE

READAPTADOS

ARREIGO 27 OS RECURSOS INTERPOSTOS PELOS CANDIDATOS

NAS VARIAS FASES DO CONCURSO, NAO TER3O EFEITO SUSPENSIVO

ARTIGO 28 OS AROS DE REMOCAO SER3O PUBLICADOS NO

DIARIO OFICIAL E PRODUZI•OEFEITOS A PARIR DA PUBLICACAO

ARREIGO 29 A SECRETARIA DA EDUCACIO BAIXARA NORMAS

COMPLEMENTARES PARA A EDEUCIO DESTE DECRETO

ARTIGO 30 ESTE DECRETO ENTRARA EM VIGOR NA DATA DE SUA

PUBLKICOAO, FICANDO REVOGADAS AS DISPOSICOES EM CONTRARIO, EM

ESPIA OS DOEREMOS N.°S 14.801, DE 28 DE FEVEREIRO DE 1980.

17.110, DE 25 DE MAIO DE 1981 E 22.380, DE 19 DE JUNHO DE

1984.

PALACIO DOS BANDEIRANTES, 14 DE ABRIL DE 1986.

FRAIO MONTORO

I PAU/O RENARO CBSTA SOUZA,

SECRETARAO DA EDUCAC3O

LUIZ CS•4OSBRRSSERPEREI,,Z,SECRETARIO DO GOVERNO .

PUBLICADO NA SECRETARIA DE ESTADO DO GOVERNO, AOS 14 DE

:ABRIL DE 1986.

ORG,ANIZA A SECRETARIA EXECUTIVA DE

ASSUNTOS FUNDIARIOS C D3 POVIDENCIAS CORRELATARAS

FRANCO MONTORO, GOVERNADOR DO ESTADO DC SAO

•PAULO, NO USO DE SUAS ATRIBUICOES LEGAIS, E COM FUNDAMENTO

UNO AIGLO 89, DA LEI N. * 9.717, DE 30 DC JANEIRO DE 1967,

DESTETA

SEC•O1

DISPOSI¢•PRELIMINARES
*

ARTIGO 1.0 A SECRETARIA EXECUTIVA DE ASSUNTOS

FUNDI

*OS, CRIADA JUNTO, AO GABINETE DO GOVERNADOR PELO DECRETO

N. '* 24.814, DE S DE MARCO DE 1986, FICA ORGANIZADA NOS

TERMOS DESTE DOEREI

ARTIGO 2. * *- SAO «IADAS, NA SOERGUERA EXEUTIVA DE

ASSUNTOS FUNDIARIOS, AS SEGUINTES UNIDADES QUC INTEGRARAO A SUA

* ESMURRA BASICA:

1 O GABINETE DO SECRETARIO EXEUTIVO DE ASSUNTOS
FUN--

.IL A DIVISAO DE ADMINISTRACAO

ARTI•3. 0 - O GABINETE DO SECRETARIO EXEUTIVO DE

ASSUAMOS FUNDIARIOS CONTA COM 1 (UMA) FUNS3O DE ASSESSOR PARA

ASSUNTOS ADMINISTRATIVOS E 1 (UMA) DE ASSESSOR DE COM,

UNI•A' *O INICO - AS FU•OESA QUE SE REFERE ESTE ARTIGO

SERAO DESEMPENHADAS POR INTEGRANTES DA ADMINISTRACAO

CENTRALIZADA OU DESCENTRALIZADA DO ESTADO, DES/GNADOS PELO
GO* VEMADO DO ESTADO

•L•.IGO4.* •FICAMTRANSFERIDAS PARA A DIVIS3O DE

ADMINISTRRACAO CRIADA PELO INCISO 11 DO ARTIGO 2. * DESTE DERETO AS

SEL•DNTESUNIDADES DO SERT,ICO DE ADMINISTRACAO DO LNSTIMTO DE

ASSAMOS FUNDIARIOS

1 A SECAO DE PESSOAL E COMUNICACOES ADMINISTRATIVAS

UCOM A DENOMINCAO ALTRERADA PARA SEC3O DE PESSOAL;

11A SE•ODE FINANCAS;*

II A SECAO DE MATERIAL E TRANSPORTES
-

ARTIGO 5.* - FICA EXTINTO O SERVICO DE ADMINISTRACAO DO

INSTITUTO DE ASSUNTOS FUNDIARIOS

SECAO 11
-

DA FSTTUTTUA

AIGLO 6. * A SECRETARIA EXECUTIVA DE ASSUNTOS
FUNDI

RIOS TEM A SEGUINTE ESTTU,--URA BASICA:

* 2*- ADMINISTRA-LO CENTRALIZADA:

A) GABINETE DO SECRETRIO EXEUTIVO DE ASSUNTOS

FUNDIU

B) COMISS3O DE ASSUNTOS FUNDIARIOS;

C) DIVISAO DE ,•,DMINISTRACAO;

D) INSTITUTO DE ASSUNTOS FUNDIARIOS;

II EMPRESA VINCULADA: COMPANHIA AGRICOLA
IMOBILIA

RIA E COLONIZADORA - CAIC

PARAGRAFO UNICO A DIVIS3O DE ADMINISTRACAO
-

SUBTENDIAS DIRETAMENTE AN ASSESSOR PARA ASSUNTOS A

INIMIGO 7.0 - O GABINETE DO SERETARIO EXECUTIVO DE

ASSUAMOS FUDNOS COMPREENDE:

1 ASSESTA T&.NICA;

11 SEBODE EXPEDIENTE

PARALO UNICO A SECAO DE EXPEDIENTE SUBORDINAS
-

DIRETAM•NTE AO ASSESSOR PARA ASSUNTOS ADMINISTRATIVOS

ARTIGO 8.* - A DIVISAO DE ADMINISTRACAO COMPREENDE:

1 DIRETORIA;
-

II SE•ODE COMUNI•ACOES ADMINISTRATIVAS;

ILL SECAO DE POCESSUAL
-

IV SE•;AODE FINANCAS;

V- SECAO DE MATERIAL E

TRANSITORIASARTIGO 9. 0 - O INSTITUTO DE ASSUNTOS FUNDIARIOS,

UNIDADE COM NDEL DE DEPARTAMENTO T&NICO, TEM A SEGUINTE

1 - DIRETOÑA, COM ASSISTENCIA TECNICA;

11 *3 (TRES) GRUPOS TCNICOS UNIDADES COM NIVEL DE
- *

DIVISAO TECNICA;

111 SETOR DE BIBLIOTECA E DOCUMENTACAO

IV SECAO DE EXPEDIENTE
-

ARTIGO 10 - A SECAO DE PESSOAL DA DIVISIO DE

ADMINISTRAC3O E ORG3O SUBSETORIAL DO SISTEMA DE ADMINISTRACAO DC

PESSOAL

ARTIGO 1 1 A SECAO DE FINANCAS DA DIVISAO DC

ADMINISTRAC3O E ORGAO SETORCAL DOS SITEMAS DC ADMINISTRACAO

FINANCEIRA E ORCAMENTARIA E PRESTARA SERVICOS DC ORGAO SUBSETORIAL A

TODAS AS UNIDADES DA SECRETARIA EXECUTIVA DC ASSUNTOS

C
ARTIGO 12 A SEC-;LO DC MATERIAL "LRANSPOR•-S DA

DESISAO DC ADMINISTRACAO E ORG3O ESCORIAL DO SISTEMA AE

ADMINISTRACAO DOS TRANSPORTES INTERNOS MOTORIZADOS E PRESTARA CENICOS

DE ORGAO SUBSETORIAL E DETENTOR A TODAS AS UNIDADES DA

DAS ATRIBUICOES

SUBSECAO 1

DO GABINETE DO SECRETARIO EXECUTIVO DC ASSUNTOS

FUNDIARIOS

ARTIGO 13 AO GABINETE DO SECRETARIO EXECUTIVO DE

ASSUNTOS FUNDIARIOS CABEM OS SEN.ICOS RELACIONADOS COM:

AS E REPRESENTACAOES
1 AUDIENCIAS DO SECRETARIO

EXECUTIVO DE ASSUNTOS FUNDIARIOS;

O AO SERETARIO
11 EXPEDIENTE ENCAMINHADO EXECUTIVO

DE ASSUNTOS FUNDIARIOS

ARRIGO 14 A ASSESSORIA TCNICA TEM AS SEGUINTES
ATRI

BUICO

1 ASSESSORAR O SECRETARIO EXECUTIVO DE ASSUNTOS

FUNDIARIOS E O ASSESSOR PARA ASSUNTOS ADMINISTRATIVOS NO

DESEMPENHO DC SUAS FUNCOS

11 PREPARAR AROS DO SECRETARIO EXECUTIVO DE ASSUNTOS

FUNDIARIOS E DO ASSESSOR PARA ASSUNTOS ADMINISTRATIVOS;

111 OPINAR SOBRE ASSUNTOS QUE IHE FOREM

ARTIGO 15 - A SEC3O DE EXPEDIENTE TEM AS SEGUINTES

ATRIBUICOES:

I RECEBER, REGISTRAR, DISTRIBUIR E EXPEDIR A

CORRESPONDENCIA DIRIGIDA AO SECRETARIO EXECUTIVO DE ASSUNTOS

11 PREPARARO EXPEDIENTE DO SERETARIO EXECUTIVO DE

ASSUNTOS FUNDIARIOS, O DE SEU GABINETE E O DA COMISSAO DE

ASSUNTOS FUNDIARIOS, DESEMPENHANDO, ENTRE OUTRAS, AS

A) EXECUTAR E CONFERIR SERVICOS DE DATILOGRAFIA

B) PROVIDENCIAR COPIAS DE TEXTOS;

C) PROVIDENCIAR A REQUISICAO DE PAPEIS E PROCESSOS;

D) ARQUIVO DAS COPIAS DOS DATILOGRAFADOSMANTER TEXTOS

SUBSECAO 11

DA DIVIS•DE ADMINISTTACAO

ARTIGO 16 A DIVIS3O DE ADMINISTRACAO TEM ASU

SEGUINTES ATRIBUICOES:

A) RECEBER, REGISTRAR, CLASSIFICAR, AUTUAR, CONTROLAR A

DISTBUICAO E EXPEDIR PAPEIS E PROCESSOS;

B) PREPARAR O EXPEDIENTE DA DIRETORIA DA DIVISAO;

C) INFORMAR SOBRE A LOALIZACAO DE PAPEIS E PROCESSOS;

D) ARQUIVAR PAPEIS E PROCESSOS;

E) PREPORA CERTIDOES DE PAFIS E PRROCESSOS

IL POR MEIO DA SEC3O DE PESSOAL, AS PREVISTAS NOS
FNCI-

SOS 1V, V E VL DO ARTIGO 11 E NOS ARTIGOS 12, 1 3, 1 4 * 15 DO

DECRETO N. * 13.242, DE 12 DE FEVEREIRO DE 1979;

III POR MEIO DA SECAO DE FINANCAS, AU PREVISTAS NOS

ARFIGOS 9.0 E 10 DO DECRETO-LEI N, * 233. DE 28 DE ABRIL DE 1970;

IV POR MEIO DA SECAO DE MATEÑAL E TRANSPORAS

A) EM •LACAOA ADMINISTRACAO DE MATERIAL:

1. ORGANIZAS E MANTER ATUALIZADO O CADASTRO DE

FONECEDORES DE MATERIAIS E SERVICOS;

2. COLHER INFORMACOES DE OUTROS ORGIO SOBRE A

IDONEIDADE DUU EMPRESAS, PARA FINS DE CADASTRAMENTO;

EXPEDIENTES REFERENTES AS AQUISICOES DE3. PREPARAR OS

MATERIAIS OU A PRESTA4;3O DE SERVICOS;

4. ANALLA AS PROPOSTAS DE FORNECIMENTOS E AS DE

PRESTADE SERVICOS;CAO

5. ELABORAR OS CONTRATOS RELATIVOS A COMPRAS DE MATERIALS

OU 3 PRESTACIO DE SERVICOS;

6. ANALISAR A COMPOSICAO DOS ESTOQUES COM O OBJETIVO DE

REPURIFICAS SUA CORRESONDENCIA AS NECESSIDADES EFETIVAS;

7. FIXAR NIVEIS DE ESTOQUE; *

8. EFETUAR PEDIDOS DE COMPRA PARA FORMACAO OU REPOSICAO

DE ESTOQUES;

9. CONTROLAR O ACENDIMENTO, PELOS FORNECEDORES, DAS

ENCOMENDAS SFETUADAS COMUNICANDO AO ORG3O REQUISITANTE OS

ASIRREGULARIDADES COMETIDAS;
SOS E OUTRAS

OS

E E

VALET, DO MATERIAL ESTOCADO;

13ELABORAR LEVANTAMENTO ESTATISTICO DE ANUALCONSUMO

ORIENTAS A ELABORAC3O DO ORCAMENTO-PROGRAMA;PARA

14. ELABORAR RELACAO DE MATERIAIS CONSIDERADOS EXCEDENTES

DESUSO;OU EM

B) EM RELACO A ADMINISTRAC3O PATRIMONIAL:

1: CADASTRAR CHAPEAR MATERIAL RECEBIDO;E O PERMANENTE

2. REGISTRAR A MOVERAO DOS BENS MOVEIS;

3. PROVIDENCIOU A BALANPATRIMONIAL E O SEGURO DE BENS

MOVEIS E IMOVEIS;

4. MEDER PERIODICAMENTE, AO INVENTARIO DE TODOS OS

BENS MOVEIS CONSTANTES DO CADASTRO;

5. PROMOVER MEDIDAS ADMINISTRATIVAS NECESSARIAS A DEFESA

DOS BENS PORTIMONENSE

RELACAO SISTEMA DE ADMINISTRAC3O DOSTRANSPOR EM AO

TES INTERNOS MOTORIZADOS, AS PREVISTAS NOS ARTIGOS 7.*, 8.* E 9. *

DO DECRETO * 9.543. DE 1.* DE DE 1977.N. MARCO

SUBSECAO III

DE ASSUNTOS FUNDIARIOSDO INSTUTUTO

ARTIGO 17 O INSTITUTO DE ASSUNTOS FUNDIARIOS TEM, POR

MEIO DOS GRUPOS TECNICOS, AS SEGUINTES ARTIBUINDO

I ASSISTIR O SECRETARIO EXECUTIVO DE ASSUNTOS FUNDIARIOS

NO DESEMPENHO DE SUAS FUNCOES;

II PIROPO E EXECUTAR MEDIDAS PCRTINENTCS A POLITICA

FUNDIARIA DO ESTADO;

PROGRAMAR, EXECUTAR E SUPERVISIONAR AS

ATIVIDADES RELATIVAS A POLITICA FUNDIARIA NO AMBITO DO ESTADO;

IV DESENVOLVER ATIVIDADES PARA A DEFINICAO DEPRIORIDADE

DES DE LOCACAO DE RCURSOS ORCAMENTARIOS DESTINADOS A

EXECU-CAODA POLITICA FUNDIARIA DO ESTADO;

V ESTUDAR E PROPOR MEDIDAS PARA O APERFEICOAMENMAO

DA ORGANIZACO AGRARIA NO AMBITO DO ESTADO;

VI ELABORAR DIAGNOSTICOS ALTERNATIVAS DE
SOLU E PROPOR

C3O DE PROBLEMAS FUNDIARIOS DO ESTADO;

VIL REALIZAR ESTUDOS E APRESENTAR PROPOSTAS DE

DESENVOLVIMENTO DO SISTEMA FUNDIARIO DO ESTADO;

VIII ESTUDAR, ELABORAR METODOS DE
E PROPOR NORMAS E

TRABALHO, COM VISTAS A ELABORACAO DE PROJETOS DE

ASSENTAMENTOS;

IX ELABORAR, IMPLANTAR SUPERVISIONAR

PROJETOS DE ASSENTAMENTOS DE COLONIZACAOE RURAL; PROGRAMAS EE

X ACOMPANHAR CONTROLAR DE INTERLACOE AS OPERACOES

DE NUCLEOS DE ASSENTAMENTOS E DE COLONIZACAO

XI ASSISTNCIA NUCLEOS DEPRESTAR AOS ASSENTAMENTOS E

DE COLONIZACAO;

XLI FISCALIZAR AS ARTIVIDADES DE COLONIZACAO NO AMBITO

DO ESTADO;

XIII EXEUTAR TRABALHOS RELATIVOS AOS PROGRAMAS DE

DESENVOLVIMENTO DE COMUNIDADES RURAIS;

XIV ACOMPANHAR E AVALIAR PROGRAMAS REGIONAIS E

PROJETOS ESPECIFIICOS DE POLTICA FUNDIARIA;

XV ELABORAR DESENVOLVER, CONJUNTO
PRNCU--

E EM COM A

RADORIA DO PARTRIMONIO MOBILIARIO DA PROCURADORIA GERAL DO

ESTADO, OS PLANOS PUBLICOS DE VALORIZACAO E APROVEITAMENTO

DOS RECURSOS FUNDIARIOS DO ESTADO DE QUE TRATA A LEI N.* 4.957,

DE 30 DE DEZEMBRO DE 1985;

XVI VERIFICAR A REGULARIDADE DAS ATIVIDADES FUNDIARIAS

NO MBITO DO ESTADO;

XVII PARTICIPAR DO DESENVOLVIMENTO DOS TRABALHOS

NECESSARIOS A REGULARIZAC3O DA SITUACAO FUNDIARIA DAS TERRAS

DEVORAS DO ESTADO;

XVIII EMITIR PARECERES E RESPONDER A CONSULTASRELATIA

VAS A ASSUNTOS FUNDIARIOS;

XIX OPINAR RELATIVOS A DA
POLI- EM PROCESSOS EXECUC3O

TICA FUNDIARIA DO ESTADO;

COMANTER INTERCAMBIO COM INFUSOES PUBLICAS E

PTIADVS NACIONAIS, ESTRANGEIRAS E INTERNACIONAIS QUE ATUAM

NA AREA DE ASSUNTOS FUNDIARIOS

XXI ORGANIZAR E MANTER CADASTROS T&:NICOS RELATIVOS A

ASSUNTOS FUNDIARIAS

XII - ORGANIZAR E MANTER O ARQUIVO DE MAPAS, PLANTAS

FISICAS E DOCUMENTOS CORRELATOS DE INTER_•SSEDO INSTITUTO

PARAGRAFO UNICO A AREA DE ATUACAO DE CADA UM DOS

GRUPOS T&NICOS SERA DEFINIDA MEDIANTE PORTARIA DO DITTO

DO INSTITUTO, CONSONANCIA NECESSIDADES DOEM COM AS PROGRA

MA DE TRABALHO A SER DESENVOLVIDO

ARTIGO 18 - A ASSISTENCIA TNCA TEM AS SEGUINTES

ATRIBUICOES

I ASSISTIR DIRETOR DO INSTITUTO DESEMPENHO DE- O NO SUAS

FUNCOES;

11 EMITIR PASOTTS PREPARAR DESPACHOS, REALIZAR
ESNSINO

DOS, ELABORAR NORMAS E DESENVOLVER OUTRAS ATIVIDADES QUE SE

CARACTERIZEM COMO ASSISTENCIA TNCA A EXECUCAO,

COORDENACAO, AROMPANHAMENTO., CONTROLE E AVALIACAO DAS ARTIVIDADES DO

INSTIUTO

ARTIGO 19 - O SETOR DE BIBLIOTECA E DOCUMENTACO TEM

AS SEGUINTES ATRIBUICOES

I ORGANIZAR ATUALIZADO REGIST;O DE LIVES,
- E MANTER O

DOCUMENTS TECNICOS E DE LEGISLAC3O;

II CATALOGAS CLASSIFCAR DO INSTITUTO;E O ACERVO
-

SERVICOS DE CONSULTAS EMPRESTIMOS.III MANTER E
-

IV MANTER INTERCAMBIO COM OUTRAS BIBLIOTECAS E
CENO-

TROS DE DOCUMENTAC3O;

V - MANTER A GUARDA DO ACERO DO INSTITUTO, ZELANDO

ESUA CONSERVACOLA .

VI MANTER ARQUIVADOS OS DOCUMENTOS RELATIVOS A

NUCLEOS DE COLONIZACAO E IREA EMANCIPADAS, QUE PELO SEU VALOR

HISTORICO, ADMINISTRATIVO E JURIDICO DEVAM SER CONSERVADOS CO2

MO FOME DE REFER2NCIA E ESTUDO '

* ARREIGO 2.0 A SEC3O DE EXPEDIENTE SEGUINTES

TEM AS

ATRIBUICOES

I RECEBER, REGISTRAR, DISTRIBUIR EXPEDIR PALÆ¿ISE E
PRO-

IL EXPEDIENTE DO INSTITUTO,DESEMPENHAREIS O

DO, ASATIVIDADES PREVISTAS ALINEAS *A*ENTRE OUTRAS, AS NAS A

DO INCISO 11 DO ARTIGO 15 DESTE DECRETO

SECAO IV

DAS COMPET

SUBSECCAO I

UNDIDO SECRETRIO CATIVO DE AMTOS F,

ARTIGO 21 AO SERETARIO EXEUTIVO DE AUNTO
FUN-

DIARIOS, ALEM DAS COMPETNCIAS LHE CORDEIDAS PELOQUE S3O

ARFIGO INCISOS I ,XI * DO DERETO * *4.814, DE 5 DE3.*, A E 1 .*, N.

MARCO DE 1986, COMPETE:

I CM RELACAO AO GOVERNADOR DO ESRADO E 3 PROPRIA
FUN-

C3O:

A) POLITICA DESEROTIZES ADORADA PELAPROPOR A E AS A SEREM

SEREGRAFIA EXECUTIVA DE ASSUNTOS FUNDIARIOS;

B) ASSISTIR O GOVERNADOR NO DESEMPENHO DE SUASAUIBUI.

COES RELACIONADAS COM AS ATIVIDADES DA ERARIA EXECUTIVA DE

ASSUNTOS FUNDIARIOS;

C) MANIF•STAR-S• SOBRE OS ASSUNTOS QUE DELVANA SER

SUBMETIDOS AO GOVERNADOR;

PROPOR A ATOS ED) DIVULGAC3O DE ATIVIDADES DA SECRETARIA

EXECUTIVA DE ASSUNTOS FUNDIARIOS;

E GRUPOSE) CRIAR COMISSOES N3O PERMANENTES DE TRABALHO;

II RELACAO AS ATIVIDADES GERAIS DA SECRETARIAEXECUTISEM

VA DE ASSUNTOS FUNDIARIOS:

A) ADMINISTRAR E RESPONDER PELA EXECUCAO DOS PROGRAMAS

DE TRABALHO DO RGAO DE ACORDO POLITICA DIRETRIZESCOM A E AS

FIXADAS PELO GOVERNADOR

B) CUMPRIR C FAZER CUMPRIR AS LEIS• OS REGULAMENTOS, AS

DECIDES E AS ORDENS DAS AUTORIDADES SUPERIORES;

C) DECIDIR SOBRE AS PROPOSICOES ENCAMINHADAS PELOS

DIRIGENTES DAS UNIDADES SUBORDINADAS•


