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DADE PRINCIPAL O ATENDIMENTO ABULATORIAL ESPECIALIZADO

SECAO M

DA ESTRUTURA

NIGO 39 - O "NUCLEO DE ESTAO ASSISTENCIAL 53*,

DE QUE TRATA ESTE DECRETO, ORGIO COM NIVCL DC SE'RVICO

ECNICO TEM AA SEGUINTE ESTRUTURA:

I DIRETORIA CONI SETOR DE EXPEDIC
-

II UNIDAD TECNICO-ASSISTENCIAL, COM:
-

A) SECTOR DE ATENDIMENTO ABULATORIAL ESPECIALIZADO E

B) SETOR DE ATENDIMENTO AMBULATORIAL GERAL

I1I SECAO DE ENFERMAGEM, COM:
-

A) SETOR DE CLINICAS DE ENFERMAGEM E

UB) SETOR DE ESTERILIZACAO;

IV SCCAO DE APOIO TECNICO, COM:
-

A) SETOR DE FARMACIA;

B) SETOR TECNICO AUXILIAR E

C) SETOR DE PRONTUARIO DO PACIENTE;

SECAO DE SERVICOS AUXILIARES DE DIAGNOSTICO E

TERAPEUTICA COM:

A) SETOR DE RADIOLOGIA, METODOS GRAFICOS E SIMILARES; E

B) SETOR DE REABILITACAO;

VI SECAO DE ADMINISTRACAO, COM:
-

A) SETOR DE ESSOAL

B) SETOR DE MATERIAL E

C) SEROAR DE SERVICOS GERAIS

PARAGRAFO UNICO A UNIDADE TECNICO-ASSISTENCIAL DE

QUE TRATA O INCISO II DESTE ARTIGO, TEM NIVEL DE SECAO

TECNICA

DAS ATRIBUICOES

ARTIGO 4* - O "'NUCLEO DE GESTAO ASSISTENCIAI - 53*

TEM AS SEGUINTES ATRIBUICOES: *

1 POR MEIO DO SETOR DE EXPEDIENTE;
-

A) RECEBER, REGISTRAR, DISTRIBUIR E EXPEDIR PAPEIS E

PROCESSOS E

B) PREPARAR O EXPEDIENTE DO DIRETOR DO NUCLEO

11 POR MEIO DO SETOR DE ATENDIMENTO
AMBULAT

RIAL ESPECIALIZADO DA OGUNLADE TECNICO-ASSISTENCIAL:

A) PRESTAR ATENDIMENTO MEDICO ESPECIALIZADO,

ODONTOLOGICO E PSICOLOGICO, CONSTITUINDO-SE EM REFERENCIA DE

NIVEL LOCAL OU REGIONAL E

B) ESTABELECER SISTEMA DE REFERENCIA COM SERVICOS DE

NIVEIS HIERARQUICOS SUPERIORES E DE CONTRA-REFERENCIA COM

AS DEMAIS UNIDADES BASICAS DA REDE;

III POR MEIO DO SETOR DE ATENDIMENTO
AMBULAT

RIAL GERAL DA UNIDADE TECNICO-ASSISTENCIAL

A) PRESTAR ATENDIMENTO DE URGENCIAL C

B) ESTABELECER STEMA DE REF•RENCIA COM OS SERVICOS

DE NIVEIS HIERARQUICOS SUPERIORES E DE CONTRA-REFERENCIA

COM AS DEMAIS UNKHKLES BASICAS DA REDE;

IV POR MEIO DO SETOR DE CLINICAS DE ENFERMAGEM
-

DA SECAO DE ELFFENNAGENA:

A) PLANEJAR, EXECUTAR E AVALIAR A ASSISTENCIA DE

ENFERMAGERM AOS PACIENTES DO "NUCLEO" E

B) COLABORAR COM O CORPO CLINICO NO ATENDIMENTO AOS

PACIENTES;

V POR MEIO DO SETOR DE ESTERILIZACAO DA SECAO DE

ENFERMAGEM:

A) PREPARAR, ESTERILIZAR E CONTROLAR O MATERIAL UTILIZADO;

B) ASSEGURAR CONDICOES ADEQUADAS DE MANUSEIO DO

ARTERIAL ESTERILIZADO EM USO NO "NUCLEO" E

C) MANTER O INSTRUMENTAL EM PERITAS CONDICOS DE

UTO E FUNCIONAN]ENTO;

VI POR MEIO DO SETOR DC FARMACIA DA SECAO DE
-

APOIO TECNICO:

A) FIORNECER OS MEDICAMENTOS ESPECIFICADOS NAS

REQUISICOES

B) MANTER REGISTRO DO MATERIAL EM ESTOQUE;

C) EMITIR RELATORIOS E REQUISICOES DE ESTOQUE;

D) MANTER LIVROS, CONFORME MODELOS OFICIAIS

DESTINADOS AO REGISTRO DE DROGAS, MEDICANMENTOS E INSUELLOS

TORPECESTES E SEUS EQUIPARADOS, CAPARES DE CRIAR

DEPENDENCIA FISICA OU PSQUICA E/OU ESTREITOS A CONTROLE

SATIRIO ESPECIAL C

E) MANTER FICHAS DE CONTROLE DOS MEDICAMENTOS

INDICIADOS COMO EMLO SUSCETVEIS DC COMTROLE ESPECIAL;

* VII POR MEIO DO EMR TECNICO AUXILIAR DA SECAO-

DC APOIO TECNICO:

A) PARTICUILAR COM A EQUIPE DE SAUDE DO "NUCLEO" DO

ESTUDO E DA INTERPRETACAO DAS IRLAS C DIRETRIZES

EMACIAS DOS NIVEIS SUPERIORES;

B) EXECUTAR AS ATIVIDADES RELACIONADAS A MAVICSO DOS

USUARIOS DO "NUCLEO" C

C) EXECUTAR AS ATIVADES DE SERVICO SOCIAL

RELACIONADAS CONL OS USUARIOS DO NUCLEO

VILI POR NLEIO DO SETOR DE PRONTUARIO DO ACIENTE
-

DA SECAO DE APOIO TECNICO:

A) ORGANIZAR A AGENDA DE ATENDIIMENTO AOS PACIENJACS

B) EFETUAR APROPRIACAO DE DADOS DOS SERVICOS

PRESTADOS PELO "NUCLEO";

R) ORGANIZAR AS AGENDAS DOS PROFISSIONAIS DE SAUDE DO

U NUCLEO";

D) PROVIDENCIAR, DISTRIBUIR E ARQUIVAR PRONTUARIOS E

DEN•AIS DOCUMENTOS DE MATRICULA C

E) ORIENTAR E INFORMAR A POPULACAO A REELEITO DOS

OFERECIDOS PELO "NUCLEO";

IX POR MCI DO EMR DC RADIOLOGIA MEMMOCHI
GRF

FICOS E SIMILARES DA SCCAO DE SERVICOS AUXILIARES DE

LITSUCO C TERPEUTICA:

A) REALIZAR EXAMES PARA DIAGNOSTICO E ORIENTCAO

TERAPEUTICA C

B) OBSERVAR E CONTROLAR A EXECUC-AO DAS CONSTRUCOES

TECNICAS PARA O USO DA AL)ARELHAGENL;

X POR MEIO CIO SETOR TIE RABILITACAO DA

SECAO CIE SERVICOS AUXILIARES DE DIAGNOSTICO E TERAPEUTICA

A) PLANEJAR EXECUTAR E CONTROLAR ATIUVIDADES DEREABI,

LITACAO E

B) PROCEDER A REUNIOES DE EQUIPE PARA ESTUDO E

AVALIACAO DE PACIENTES;

XI POR MEIO DA SECAO DE ADMINISTRACAO TEM
-

POR ATRIBUICAO EFETUAR AS ATIVADES ADMINISTRATIVAS

NECESSARIAS AO FUNCIONAMENTO DO "NUCLEO";

XII - MEIO DO SETOR DE PESSOAL DA SECAO DE
ADPR

TEM EXERCER AS
MINISTRACAO POR ATRIBUICAO ATIVIDADES DE

ADMINISTRACAO DC PESSOAL PREVISTAS NOS ARTIGOS 13 E 14 DO

DECRETO NOY 13.242, DE T2 DC FEVEREIRO DE 1979;

XIII POR MEIO DO SETOR DE MATERIAL DA SECIO DE
AD-

MINISTRACAO:

A) ANALISAR, FIXAR E CONTROLAR OS NIVEIS DE ESTOQUE;

B) RECEBR ENTREGAR QUANDO REQUISITADO, E ZELAR PELA

GUARDA E CONSERVACAO DOS MATERIAIS EM ESTOQUE E

C) MANTER ATUALIZADOS OS REGISTROS DE ENTRADA E SAIDA

DE MANTERIAIS CM ESTOQUES E REALIZAR BALANCETES E

INVENTARIOS DO MATERIAL ESTOCADO;

XIV POR MEIO'DO SETOR DE SERVICOS GERAIS DA
-

CAO DE ADMINISTRACAO:

A) MANTER A VIGILANCIA DO PREDIO E DAS INSTALACOES;

B) PRESTAR INFORMCOES E ATENDER AO PUBLICO EM GERAL C

C) EXECUTAR OU SUPERVISIONAR OS SERVICOS DC LIMPEZA

ARTIG 5O* XTINTO OU RESCINDIDO O CONVENIO

SOL)S-1/88, A QUE SE REFERE O ARTIGO 1.O DESTE DECRETO,

CXTINGUUIR-SE-I, AUTOMATICAMENTE A ESTRUTURA

PROVISORIA• NIENTE CRIADA NESTE DECRETO E AS ATRIBUICOES NELE DEFFNIDAS.

ARTIGO 6* ESTE DECRETO ENTRARA EM VIGOR NA DATA TLE

SUA PUBLICACAO

PALACIO DOS BANEIRANTES 31 TIE JANEIRO DE T99 1.

ORESTES QULRCIA

./OSE A RISTODEMO PINOTELLI

SECRETARIO CLA SAUDE

(UL•IUDIN LARRAZ DE AVARENGA

SECRETARIO DO GOVERNO

31 DE JANEIRO DE 1991.

CRIA, UA SECRETARIA DA SAUDE, O

CLEO *LE GESTAO ASSISTENCIAL-II E *LA

PROVIDENCIAS CORRELATAS

ORESTES QUERCIA, GOVERNADOR DO ESTADO DE SAO

PAULO, NO USO DE SUAS ATRIBUICOES LEGAIS,

DISPOSICAO PRELIMINAR .

ARTIGO I O. FICA CRIADO, NA SECRETARIA DA SAUDE,

DIRETAMENTE SUBORDINADO AO ESCRITORIO REGIONAL DE SAUDE

L - ERSA O "NUCLEO DE GESTAO ASSISTENCIAL-54",

DESTINADO A GERIR E ADMINISTRAR O POSTO DE ASSISTENCIA

MEDICA BELA VISTA, DURANTE A VIGENCIA DO CONVENIO SUDS-1/88,

CELEBRADO ENTRE O GOVERNO DO ESTADO E A UNIAO FEDERAL;

MINISTERIOS DA PREVIDENCIA ASSISTENCIA SOCIAL; DASAULOS C

DE; DA EDUCACA0 DO TRABALHO E O INSTITUTO NACIONAL DE

DAS FINALIDADES

ARTIGO 2': O "NUCLEO DE GESTAO ASSISTENCIAL-5,I"

DE QUE ESTE DECRETO TEM POR FINALIDADE PRESTARSERRATA

VICOS A COMUNIDADE, VISANDO A PROMOCAO, PRESERVACAO

C RECUPERACAO DA SAUDE DA POPULACAO, TENDO CONIO

ATIVIDADE PRINCIPAL O ATENDIMENTO AMBULATORIAL ESPECIALIZADO

SFSAO III

DA ESTRUTURA

ARTIGO 3* O "NUCLEO DE (;ESTAO ASSISTENCIAL-54",

DE (ITLE TR:ITA CSTC DECRETO ORGAO COM NIVEL DE SERVICO

ECNICO TETINA SEGUINTE STRUTURA

I DIRECTORIA COM SETOR DE EXPEDIENTE;
-

II UNIDADE TECNICO-ASSISTENCIAL COM:
-

A) SETOR DE ATENDIMENTO AMBULATORIAL ESPECIALIZADO E

B) SETOR DC ANDAMENTOA ABULATORIAL JERLI

III - SEC'AO DE ENFERRMAGEM

A) SETOR DC CLINICAS DE EFERMAGEM T

B) SETOR DE ESTERILIZACAO

IV - SECAO DC APOIO TECNICO, COM:

A) SETOR DE FARMACIA;

B) SOTOAR TECNICOS AUXILIAR E

C) SETOR DE PRONTUARIO DO PACIENTE

V - SECAO DE SERVICOS AUXILIARES DE 1)IAGNOSTICO E

"1'ERAPEUTICA, COM:

A) SETOR DE LABORATORIO

B) SOTOAR DC RADIOLOGIA, METODOS GRIFOS SIMILARESC C

C) SETOR DE REALLIZACAO

VI - SCCAO DC ADMINISTRACO CNK

C) SECTOR DE SERVICOS ERAIS

PARAGRAFI UNICO A UNIDAD TECNICO-ASSISTENCIAL DC

-

TRATA INCISO 11 DESTO ARTIGO, TEM NIVEL DE SECAO
DUE O

IX,,

DAS ATRIBUICOES

ARTIGO 4* O "NUCLEO CIE CASTAO A.SSISTENCIAL-54'"

SGUINTES ATRIBUICOES:
CTN ;1S

1 POR MEIO DO SETOR TLC EXPEDIENTE:

A) RECEBER, REGISTRAR, DISTRIBUIR E EXPEDIR PAPIS E

PROCESSOS E

B) PREPARAR O EXPEDIENTE DO CIRETOR DO NCLEO

11 - POR MEIO DO SETOR TLE ATENDIMENTO

AMBULATORIAL ESPECIALIZADO DA UNIDADE TECNICO-ASSISTENCIAL

A) RESTAR ATENDIMENTO MEDICO ESPECIALIZADO,

ODONTOLOGICO E PSICOLOGICO, CONSTITUINDO-SE EM REFERENCIA DE.

NIVEL LOCAL OU SIONAL E

B) SISTEROA DE REFERENCIA SERVICOS DE
ESTALEIR COM

NIVEIS HIERARQUICOS E CONTRA COR
SUPERIORES DE REFRENCIA

AS DEMAIS UNIDADES BASICAS DA REDE;

111 NICK» DO SETOR DE ATENDIMENTO
AMBULATORIA

-

RIAL GERAL DA UNIDADE TECNICO-ASSISTENCIAL

A) PRESTAR ATENDIMENTO DE URGENCIA E

B) ESTABELECER SISTERMA DE REFERENCIA COM OS SERVICOS

DC NIVIS HIERARQUICOS SUPERIORES E DE CONTRA-REFERENCIA

COTLI AS DEMAIS GULADES BASICAS DA REDE;

IV POR MEIO DO SETOR DE CLINICAS DE ENFERMAGEN•
-

DA SECS DE ENFERMAGEM:

A) PLANEJAR, AVALIAR ASSISTENCIA DE
ABSTEREXECUTAR E A

MAGEM AOS PACIENTES DO "NUCLEO" E

B) COLABORAR COM O CORPO CLINICO NO ATENDIMENTO AOS

PACIENTES;

V - POR NIECIO DO SETOR DE ESTERILIZACAO DA SECAO DE

ENF•RMAGEM:

A) PREPARAR, ESTERILIZAR C CONTROLAR O MATERIAL UTILIZADO;

H) ASSEGURAR CONDICOES ADEQUADAS DE MANUSEIO DO

MATERIAL ESTERILIZADO EM USO NO "NUCLEO" E

C) MANTER O INSTRUMENTAL EM PERFEITOOS CONDICOES DE

USO E FUNCIONANENTO

VI MEIO DO SETOR DE FARMACIA DA SECAO DE
- POR

APOIO TECNICO:

A) FORNECER OS MEDICAMENTOS ESPECIFICADOS NAS

REQUISICOES;

MANTER EM ESTOQUE;
B) REGISTRO DO MATERIAL

C) EMITIR RELATORIOS E SOLICITACOES DE REQUISICAO DE

STOQUE

D) MANTER LIVROS, CONFORME MODELOS OFFICIAIS

DESTINADOS AO REGISTRO DE DROGAS, MEDICAMENTOS E INSUMO,

TORPECESTES E SEUS EQUIPARADOS, CAPAZES DE CRIAR

OU A
SFDEPENDENCIA •SICA PSIQUICA E/OU SUJEITOS CONTROLE

NITARIO ESPECIAL E

E)MANTER FICHAS DE CONTROLE DOS MEDICAMENTOS

INDICADOS COMO SENDO SUSCETIVEIS DE CONTROLE ESPECIAL;

VII MEIO DO SETOR TECNICO AUXILIAR DA SECAO
-

POR

DESAPOIO TECNICO:

A) PARTICIPAR COM A EQUIPE DE SAUDE DO "NUCLEO" DO

ESTUDO E DA INTERPRETACAO DAS NORMAS E DIRETRIZES

EMANADAS DOS NIVEIS SUPERIORES;

B) ORGANIZAR E EXECUTAR AS ATIVIDADES RELACIONADAS A

NUTRICAO DO USUARIO DO "NUCLEO" E

C) ORGANIZAR E EXECUTAR AS ATIVIDADES DE SERVICO

SOCIAL RELACIONADAS COM OS USUARIOS DO "NUCLEO";

VIII - MEIO DO SETOR DE PRONTUARIO DO PACIENTE
POR

O DA SECAO DE APOIO TECNICO:

A) ORGANIZAR A AGENDA DE ATENDIMENTO AOS PACIENTES;

B) EFETUAR APROPRIACAO DE DADOS DOS SERVICOS

PRESTADOS PELO "NUCLEO";

C) ORGANIZAR AS AGENDAS DOS PROFISSIONAIS DE SAUDE DO

"NUCLEO";

D) PROVDENCIAR DISTRIBUIR ARQUIVAR PRONTUARIOS
DEE E

MAIS DOCUMENTOS DE MATRICULA E

E) ORIENTAR E INFORMAR A POPULACAO A RESPEITO DOS

SERVICOS OFERECIDOS PEIO "NUCLEO";

IX MEIO DO SETOR DE LABORATORIO DA SECAO DE
- POR

SERVICOS AUXILIARES DE DIAGNOSTICO TERAPEUTICA
E

EXECUTAR E A PARA
A) ORIENTAR COLETA DE MATERIAIS

EXAMES;

B) REALIZAR EXAMES HEMATOLOGICOS, SOROLOGICAS

BIOQUIMICOS, BACTERIOLOGICOS, PARASITOLOGICO E OUTROS DE SUA

ESPECIALIDADE E

C) PROCEDER TESTES DE ESTERILIZACAO;

X - POR MEIO DO SETOR DE RADIOLOGIA, METODOS

GRAFICOS C SIMILIARES DA SECAO DC SERVICOS AUXILIARES DE

DIAGNOSTICO TERAPEUTICA:E

EXAMES PARA E
TERAA) REALIZAR DIAGNOSTICO ORIENTACAO

UTICA E

B) OBSERVAR E CONTROLAR A CXCCUCIQ DAS INSTRUCOES

TECNICAS PARA O USODE APARELHAGEM

XI - POR MEIO DO SETOR DE ADMINISTRACAO POR

ATRIBUICAO EFETUAR AS ATIVIDADES ADMINISTRATIVAS NECESSAARIAS AO

LECIONAMENTO DO "NUCLEO";

XII POR MEIO DO SETOR DE PSSOAL DA SECAO DE AD*
-

TEM POR EXERCER AS
MINISTRACAO ATRICAO ATIVIDADES DE

ADMINISTRACIO DE PESSOAL PREVISTAS NOS ARTIGOS 13 E 14 DO

DECRETO N* 13.242, DE 12 DE FEVERIRO DE 1979.

XLT - POR MEIO DO SECTOR DE MATERIAL DA SECAO DC

ADMINISTRACAIO

A) ANALISAR, FIXAR E CONTROLAR OS. NIVEIS DE ESTOQUE;

B) RECEBER, ENTREGAR QUANDO REQUISITADO; E ZELAR PELA

E EM ESTOQUES E
GUARDA COSERVACAO DOS MATERIAIS

MANTER OS E
C) ATUALIZADOS REGISTROS DE ENTRADA SAIDA

DE MATERIAIS EM ESTOQU C REALIZAR BALANCETES E

INVENTARIOS DO NATERIAL ESTOCADO;

XIV MEIO DO SETOR DE SERVICOS (;ERAIS DA
SEPOR

-

CAO DE ADNINISTRACAO

A) VIGILANCIA DO PREDIO DAS INSTALACOES;
FLANTER A E

B) INFORMAC6ES ATENDER PUBLICO GERALPRESTAR E AO EM E

C) EXECUTAR O H SUPERVISIONAR OS SERVICOS DE LIMPEXA

DISPOSICOES FINAIS

ARTIGO 5 * EXTITO OU RSCINDIDO O CONVENIO
.

SIIT)S-1/88, A QUE SE RCERE O ARTIGO 1* DESTE DECRETO,

A
EXTINGUIR-SE-A AUTOMATICAMENTE ESTRUTURA

PROVISORIAMENTE CRIADA NESTE ECRETO E AS ATRIBICOES NELE DEFINIDAS

ENTRARA VIGOR DATA DE
ARTIGO 6O. - ESTE DECRETO EM NA

PUBLICACAO
SUA

PALACIO DOS RANCEI RAPETES 31 DE JANEIRO DE 1991.

RSTS QUTERIA

JOSC IIRISLODC'NRO PDROTLI.

SECRETRIO DA SAUDE

GARRDIO FERRAZ DE ALR•TN•C'RR/,'IR.

SECRETARIO DO GOVERNO

PUBLICADO NA SECRETARIA DC ESTADO DO GOVERTO AOS

31 DC ANCIM DC 1991.


