D.O.E.; Seg. I, Sao Paulo, 99 (186), quarta-foira, 4 out. 1989 ~ 0

SECAO 11

Do Conservatorio Dramatico e Musical

“"Doutor Carlos de Camipos’”, de Tatui

Artigo 81-B — O Conservatdérno Dramacico ¢ Musical
"“"Doutor Carlos de Campos’’, de Tawi, destina-se a:

I — transmitir pelo ensino canhecimentos de arce muisi-
cal e arte dramauica aphicada 4 masica;

Il - formar técnicos ¢ profissionais de musica, desenval-
vendo e aprimorando vocacdes artisticas:

il — promovert ¢ estimular a difusio da msica, inclusi-
ve preservando o desenvolvimento da miisica brasileira.

Artigo 81-C — A Secao de Expediente e Arauivo tcm as
seguintes atribuigoes:

[ — preparar o expedicate do Dhireror € expedir arestados
e certidoes, bem como documentos ¢ papéis de interesse geral
do Conservatdrio:

tl — preparar a cotcespondéneia;,

IIl — receber, protocolar, auwuar, fichar, distnibuir e at-
quivat os papés e fornecer informactes relativas ao scu anda-
mento;

1V — proceder a busea para fornecimento de cerridées,
quando requeridas e devidamente autortzadas;

V — dar aos interessadoes, quando determinada pela au-
toridade competente, “vista'' de processos, documentos e pa-
péis:

VI — em relagio a administrag@o de pessoal, as previstas
no nciso I, do artigo 84, do Decreto n.° 20.959, de 1.© de ju-
nho de 1983;

VII — desempenhar oucras incumbéncias que lhe forem
determinadas pelo Direror. ‘

Artigo 81-D — A Secdo de Financas tem as seguintes in-
cumbéncias:

! — em relagdo a orcacmenro e custos:
a) claborar a proposta arcamentiria;
b} manter registros necessirios A apuracio de custos:

¢} controlar a execucdo orcamentiria segundo as normas
estabelecidas;

II — em refacdo & despesa:

a) claborar a progtamacio financeira da unidade de des-
pesa; |
' b) verificar se foram atendidas as exigéncias legais e regu-
lamentares para que as despesas possamn ser empenhadas:

¢) emitir cmpenhos ¢ subempenhos;

d) atender ds requisicdes de recursos finaaceiros:

s ¢) examinat os documentos comprobatdtios da despesa e
‘pravidenciar os respectivos pagamentos dentro dos respectivos
pagamentos dentro dos prazos estabelecidos, segundo 2 pro-
gramagio financeira;

f) proceder i romada de contas de adiantamentos conce-
didos e de outras formas de entrega de recursos financeiros:

g) emutir cheques, ordens de pagamento, ordens de
transteréncia de fundos e outros tipos de. documentos adota-
dos para a realizacio de pagamentos;

h} manter registros necessarios a demonstragio das dispo-
nibiltdades ¢ dos recursos financeiros utilizados.

Artigo 81-E — A Secio de Biblioteca, Museu ¢ Fonoteca
tern as seguwintes incumbéncias:

-1 — coligir, ordenar, classificar, guardar e conservar os

documentos, elementos estaristicos € dados discriminativos re-

fereates 3s atividades do Conservatério:

I — adquirir, registrar, classificar, guardar e conservar as
ooras de interesse para o servico:

HT — tacititar as consultas ¢ acividades que se relacionem

com o uso dos elementos culturais, que estejam sob seus cui-
dados:
¥

IV — organizar e incentivar o desenvolvimento dos servi-
¢0s tecnicos ¢ especatizados {museu ¢ fonoteca), de acordo
com suas inalidades ¢ dentro das possibilidades financciras
proprias; '

‘a_’ — organizar, quando possivel e sempre que oporiuno,
exposicoes de objetos historicos, de pesquisa folclsrica e
crentifica:

V_l‘— desempenhar outras incumbéncias que lhe forem
determinadas pelo Dirctor.

Artigo 81-F — A Seczo de Atividades Complementrares
[em as scguintes incumbéncias:

I — em relagiio a compras, as previstas no inciso !, do at-
tigo 25, do Decreto n.® 20,955, de 1.° de juoho de 1083:

Il — em relagdo o almoxarifado, ao previstas no 1aciso
II, do artigo 23 do Decreto n.° 20.955, de 1.2 de junho de
1983;

HI — em relagdo ao controle pattimonial, as previsias no
inciso IH, do artigo 84, do Decreto n.° 20.955, de 1.© de ju-
nho de 1983;

IV — atender 20 piblico, dando-lhe as informacées de
stia alcada:

V — providenciar 2 limpeza das dependéncias ¢ zelar pe-
la scguranga e conservacio dos seus bens ¢ instalacoes:

VI — fazer entregas em geral:

VII — expedir ¢ entregar toda a cotrespondéncia;

VIII — cumprir as demais atribuigdes que lhe forem co-
mctidas pelo Diretor.

Artigo 81-G ~- A Seccretaria cabe 2 cxeaugido de tados os
trabathos pertinentes A escrituracio cscolar.

Secio I

Do Servigco de Administracio

Artigo 81-H — O Servico de Administracio tem as se-
guintes incumbéncias:

| — pormeio da Se¢ao de Expediente:

~a} controlar os prazos para inicio de exercicio dos funciv-
nanos ¢ servidores;

b} tegistrar a frequéncia mensal:

¢) preparar awestados ¢ certtdaes relacionados com a fre-
quéncea de fuacionirios ¢ servidores:

d) informar processos que versem sobre assuntos de pes-
soal;

¢) expedir guas para exames de saitde:

f) _mmunignr 20s 0rgdos ¢ caudades compertences o faleci-
mento de funcionarios e scrvidores:

- B) receber, tegistrar, distribuir e expedin processos ¢ pa-
péis ¢m geral;
h) preparar o ¢xpedicnte do Diretor da Universidade Li-
- vte de Masica ¢ o das unidades técnicas:

H — por mcio da Secio de Comunicacoes Administrati-
vas:

a) reguisitar matenal, 4 Secao de Almoxarifado do Servi-

- ¢0 de Material da Dwvisio de Administracio, recebé-lo e con-

trolar stra qualidacle ¢ quantidade:
b} zelar pela guarda e conscrvacio dos materiais:
) eletuar a enrega dos mateniats requisitados;

d) manter atualizados os registros de entrada e saida do
material;

e) verificur pertodicamente o estado dos bens patrimo-
niais; |

) promover medidas adminisstrativas necessirias A defesa
dos bens patctmoniais;

g) atender 4o pablico, dando-lhe as informactes de sua
alcada;

h) providenciar a limpeza das dependéncias e zelar pela
scgwranca ¢ conservagio dos seus bens ¢ instalagoces;

1) fazer entregas em preral:

1) expedir € entregar toda a cotrespondéncia;
HI — por meio da Secdo de Reprografia:

a) praduzir copias de documentos em geral;

b) zelar pela conservagdo e correea utilizacdo do equipa-
ITICOEC,

¢) arquivar as requisicaes dos servicos executados.
SECAOV
Do Servico de Financas

_Artigo 81-1 — O Sewico de Finangas tem as seguintes
atribuicées:

| — por meio da Se¢iio de Orcamento ¢ Custos:
a) elaborar a proposta orcamentaria:
b) manter regisiros necessirios d apuracao de custos:

¢) controlar a execucfio orcamentiria, segundo as normas
estabelecidas;

il — por meto da Sccio de Despesas:

a) verificar se foram atendidas as exigéncias legais ¢ regu-
lamentares para que as despesas possam ser empenhadas:

b} emitir empenhos e subempenhos:

_ ) proceder A tomada de contas de adiantamesntos conce-
didos e de outras formas de entrega de recursos financeiros:

d) manter registros necessarios a demonstracdo das dispo-
ntbilidades e dos recursos financeiros utilizados:

[iI — por meio da Secio de Progiamacio-Financeira e Pa-
garmentos:

a) elaborar a programacio financeira:
b) atendet ds requisices de recurses financeiros:

¢) examinar os documentos comprobatdrios da despesa e
providenciar os respectivos pagamentos, dentro dos prazos es-
tabelecidos, segundo a programacio financeira:

) eritir cheques, ordens de pagamento e de transferén-
cia de fundos ¢ outros tipos de documentos adotados para a

rtealizagdo de pagamentos.””

V — oartigo 106-A, com 2 seguinte redacio:

“Artigo 106-A — Ao Diretor do Servico de Financas da
Universidade Livre de Musica, e sua 4rea de atuacdo compe-
te: | -
[ — autonizar pagamentos, de conformidade com a pro-
gramacio financeira: ‘ :

I — aprovar a prestacio de contas referente a adianta-
mentos: .

HI — assinar cheques, ordens de pagamento ¢ de transfe-
tencia de fundos e de outros tipos de documentos em conjun-
to com o Chefe da Se¢iae de Programagio Financeira ¢ Paga-
meantos do Servico de Financas. "' -

VI-—oartigo 107-A, com a seguinte redaciio:

“Arigo 107-A —- Ao Chefe da Secio de Despesa do Ser-
vico de Finangas da Universidade Livie de MGsica, em sua drca
de atuaciio, cabe assinar Notas de Empenho e Subempenho.”

V1l — oarrigo 108-A, com 2 seguinte redacio:

“Actigo 108-A — Ao Chefe de Segdo de Programacio Fi-
manceira ¢ Pagamentos, do Servigo de Financas da Universida-
de Livre de Misica, em sua drea de atuacio, cabe assinar che-
qucs, ordens de pagamento ¢ de transferéncia de fundos e ou-
tros tipos de documentos adotados para a realizagio de paga-
mentos, em conjunto com o Diretor do Servico de Financas.”™”

VIIl — o inciso VII, ao artigo 155, com a redacio dada
pelo Decreto 01.° 27.001, de 19 de junho de 1987, com a se-
guinge redacio:

"“VII — pelo Diretor da Unisversidade Livee de Misica. ™

Artigo 2.° —— Os dispositivos do Decreto n.© 20,955, de
1.° de junho de 1983, a seguir cnumerado, passam 2 vigorar
com a redacdo que se segue:

| — garngo 9.°;

“Artigo 9.¢ — O Depattamento de Artes ¢ Ciencias Hu-
manas compreende:

I — Disetoria, com:

a) Assisténcia Técniea;

b) Se¢do de Expediente;

) Se¢do de Adminiscracio;

I — Casa dc Espericulos, untdade com nivel de Divisio
Técntca, com;

a} Diretoria;

b) Teatro S¢igio Cardoso:

) Auditorio da Sede da Secretaria;

d) Casa de Cultura Amdncio Mazzaropi:

¢) Secdo Técnica:

f) Secio de Adminiscracio;

-1l — Page das Awes, unidade com nivel de Servigo Téc-
IHCO, COMm!

a) Diretoria;

b) Galenia Culrtura;

¢} Secdo Teonica:

--- Sec¢ao de Administracio:

IV — Centro Estadual de Culiura:

V- '_Ccn_[ru Cultural Atvchos Pagano, unidade com nivel
de Secao Téonica.

Paragrato anico — A unidade prevista no inciso 11 deste
artigo vompiceadce, ainda, as casas de espetdculos alugadas.””
1l — vartigo 18:;

Artipo 18 — S3o dois os orgaos subsetoriais, do Sisterna
de Administragdo Financeira ¢ Orcamentiria da Secrearia da
Culwur.

I — o Servigo de Finangas da Universidade Livee de Masi-
ca presta servigos de orgao subsctonal a unidade de despesa da

T —

propria Universidade e 4 untdade de despesa do Departamen-
o de Artes e Ciéncias Humanas:

II — A Secao de Financas do Conservardrio Dramatico
Musicat ""Doutor Carlos de Campos””, de Tawt presta servigos
de 6rgio subsctorial 3 unidade de despesa do préoprio Conser-
vatoLio.

LI — o ““caput’’ do artigo 86:

“Arugo 86 — As Secoes de Administragio da ' Casas de
Espetaculos'”, dos Servicos Técnicos de Apoio da Orquestra
Sintonica Juvenil do Estado de Sao Paulo, da Orquestra Sinfo-
nica Juverml do Litoral, da Banda Sinfénica Juvenil do Estado
de Sio Paulo, do Coral do Estado de Sao Paulo, do Movimen-
to Coral do Estado de Sio Paulo, do Paco das Artes, das Dele-
gacias Regionais de Cultura, da Pinacoteca do Estado, do Mu-
scu de Ane Sacra de Sdo Paulo, do Museu da Casa Brasileira,
do Muscu da Imagem e do Som de Sio Paulo e do Museu da
Literatura tém, em seus respectivos Ambitos de atuacio, as se-
guintes incumbéncias: '’ :

Artigo 3.° — Este decreto entrarz em vigor na data de
Stia ppblicagﬁu, ficando revogadas as disposicGes em contririo,
especialmente: o artigo 10; o inciso IV do artigo 11; artigo 42
a de¢do IV, do Capitulo 11, com os seguintes artigos 43, 44,
45,_ 46, 47 ¢ 48; a Se¢do 1V, do Capiwlo 1V com os seguintes
arugos 27, 58, 39, 60, 61 e 62, todos do Decreto.n.® 20.955,
de 1.° de junho de 1983,

Palacio dos Bandeirantes, 3 de outubro de 1989.

ORESTES QUERCIA
Fernando Gomes de Morais, Secreririo da Cultura
Roberto Valle Rollemberg, Secretirio do Governo

Publicado na Secreraria de Estado do Governo. 20s 3 de
outubro de 1989,

DECRETO N.° 30.552, DE 3 DE QUTUBRO DE 1989

Alrera, parcialinente, a2 estrutvra e a otga-
nizacdo da Secretatia da Administracio e
di provid€ncias correlatas

ORESTES QUERCIA, Governador do Estado de Sio
Paule, no uso de suas auibuicdes legais e com fundamento no
artigo 89, da Lein.® 9.717, de 30 de janeiro de 1967,

Decreta; o

SECAQOI

Das Disposicoes Preliminares

Artigo 1.° — As unidades administrativas da Secretaria
da ﬁ}immtsuaqﬁu, adiante enumeradas, passam a ter sua de-
nominacao alterada na seguinte conformidade:

N I — da Divisdo de Administracio do Gabinete do Secre-
tinio: de Secdo de Manutensiio para Secio de Manutengio e
Zeladoria: | : '

II — da Coordenadoria de Recursos Humanos do Estado:

de 3 (tés) Equipes Técnicas para Secdes de Assentamenio e
Registro I, Il e 111. ‘

_ A_rtigu 2_° — Ficam extintas as seguintes unidades admi-
nistrativas e o6rgio: '

I — da Assessoria Técnica do Secretirio: o Grupo de
Controle das Artividades Administrativas e o Centro de Infor-
mag¢des ¢ Anilises Estatisticas com suas respectivas Equipes
Técnicas; do Gabinete do Secretdtio: a Se¢do de Expediente
da Imprensa e Divulgacio; a Se¢io de Expediente da Consul-
totia Jurfdica; a Comissdo de Promogio e a Secdo de Expedien-
te do Centro de Recursos Humanos: '

Il —da Divisio de Administracio do Gabinete: o SCIvICo
de Marerial ¢ Patrimdnio, com sua Diretoria, sua Secio de
Compras ¢ sua Secio de Almoxarifado, e, do Servico de Arivi-
dades Complementares, a Secao de Zeladoria e o Setor de Ma-
muencio de Veiculos:

I1l — da Cootdenadoria de Recursos Flumanos do Esta-
do: a Secdo de Expediente da Consulroria Juridica, a Secio de
Registro de Titulos do Grupe de Plancjamento e Controle de
Recursos Humanos; o Setor de Expediente da Divisao de Con-
tagem de Ternpo de Servigo, a Secio de Expediente, o Seror
de Reprografia e o Setor de Arquivo da Divisio de Adminis-
racao.

Arugo 3.2 — A Coordenadoria da Administracio de Ma-
terial frea rransformada em Coordenadoria de Administracio
Geral, com a seguinte escrutura:

P - Gabinere do Coordenador;

1 — Cormussao de Marterial Inservivel;

Il — Deparramento de Auvidades Gesats ¢ Adiminisira-
tLvas; COMm;:

a) Ditetoria;

b} Dhvisio de Comuntcagdes Administrativas;

¢) Dvisdo de Manutencio e Conservaciio:

IV — Deparramento de Macerial, com:

a) Diretoria;

b) Dhivisao de Admimistracao de Material;

i. Diretona; |

2. Secia de Planejamento e Controle de Material:

3. Secio de Cadastro de Fornecedores:

4. Se¢io de Controle do Material Permanente:

¢) Divisio de Maternial Excedente:

1. Dircronia:

2. Seqdo de Arrolamento e Publicagdes:

3. Segdo de Transpories e Armazenagem:

4. Se¢ao de Liquidacdo e Distnibuigio;

d) Divisio de Normas ¢ Padroces;

1. Daretorna;

2. Equipe Técnica:

V — Pepartamento de Gestdo do Patrimdnio Iimobilia-
ro, com;

a) Dhrerona;

b) Cotpo 1'écnico;

VI — Dvisdo de Administragdo, com:

a) Diretoria;

b} Secao de Financas:

¢} Secao de Pessoal;

d) Segdo de Auvidades Complemnentares,

Parigralo Gnico — O Gahinete do Coordenador conrara
com 3 (tres) Assistentes Tecnicos de Coordenador ¢ 1 {um) Se-

cretario 1.

SECAO]

Das Auibuigdes da Coordenadoria de Administtagio
Geral

Aftigo 5.° — A Coordenadoria de Administracio Geral

cabe a t:_faboran;ﬁﬂ. 2 execugio € a coordenacio das dirctrizes de
Admimstracio Geral, refercate a material, comunicagoes ad-



