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RELACAO DOS-CARGOS E FUNCOES DE DIRECAO, CHEFIA_ EENCARREGATURA (Grade de Substituicéo)

. - O Diario Oficial do Estado (Se¢ao 11} publicara, em
. suplemento, no més de fevereiro de 1982, a ‘*Relacgdo
dos Cargos e Funcdes de Direg¢do, Chefia € Encarregatu-

ra’’ (R.G.S. - Decreto 42.850-63). :
Os 6rgdos da Administracdo Estadual deverdo reme-

~ ter as respectivas relacdes até o dia 3 de fevereiro de

1982, impreterivelmente. -

Em razio das altera¢cdes havidas na editoragdo do
Diario Oficial do Estado, introduzidas pelo Decrefo
16.435, de 19-12-80, os 6rgaos encarregados de preparar
tais relacdes deverao atentar para o seguinte:

i — as relactes serdo datilografadas nas laudas distri-

| buidas pela IMESP e normalmente utihizadas
para a confeccdo de extratos destinados a Segdo
I1 do Dianio Ofictal.

2 — as instrucdes para preenchimento, constantes da
lauda, deverdo ser observadas para que 0s oOrigi-
nais estejam em condi¢cdes de reprodugdo.

3 — as relacdes deverdo estar separadas segundo os

- Orgdos da estrutura basica, entidade vinculada ou
autarquia. Essa separa¢do possibilitara, na mon-
tagem do suplemento, a aplica¢fo dos titulos, co-
mo se faz normalmente. Tal providéncia ira faci-
litar a consulta por parte dos funcionarios.

4 — nos casos em que se tornar necessaria a colocagao
de titulos de unidades administrativas, para sub-
dividir a rela¢do, recomendamos restringi-10s so-
mente dquelas diretamente subordinadas ao 0Or-
gd0 da estrutura basica. |

Exemplos:
Departemento de Recursos Humanos

CENTKO DE TREINAMENTO E DESENVOLVIMENTO
DE RECURSOS HUMANOS

Coordenadoria de Servicos
Técnicos E;peciulizados

INSTITUT{) ADOLFO LUTZ

5 — para orientagdo, no que refere especificamente a
disposicao datilografica, reproduzimos o exem-
plo ao lado. |
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Observecdo:
O cobecalho 36 deve ser dotilograofado nu primeira lovdo de cada relacde,

O Diario Oficial do Estado estd a disposicao para esclarecimentios complementa-

res. Tel, 291-3344 - Ramal 242.



