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XVII — embalar e remeter os livros vendidos, permutados ou doados;

XVIII — executar quaisquer outros trabalhos afins, que lhe forem
geterminados pelo Diretor Geral do Instituto de Botanica,

Artigo 22 - As publicacdes do Instituto terdo sua lista de precos
aprovada pelo Secretario de Estado dos Negcios da Agricultura,

Artico 23 — As doagbes de publicacbes 8§ poderdo ser efetivadas com
n autorizacdo do Diretor Geral do Institute, guande no fOr possivel (germu}ar,
podendo ser doado somente um exemplar de cada trabalho editado e disponivel,
¢ para as seguintes pessoas ou entidades: — colaboradores; centros, conselhos e
fustitutos de pesquisas cientifica do pais e do estrangeiro; bibliotecas cientificas
do pais e do estrangeiro; embaixadas, legagoes diplomaticas e consulados brasi-
leiros, no estrangeiro. .

Artigo 24 ~ Terdo 30% (trinta por cento) de desconto na compra de
um exemplar de cada publicacdo do Instituto, as seguintes pessoas e entidades
do pais: — engenheiros-agrénomos e biologistas da Secretaria de Estado dos Ne-
gocios da Agricultura; professores e alunos das escolas de agronomia; professores
& alunos do Curso de Histéria Natural das Faculdades de Filosofia, Ciéncias e
Letras; professores e alunos das faculdades de farmdcia; bibliotecas publicas;
bibliotecas de associagdes agro-pecuarias; bibliotecas de associacoes de flovicul-~
tura, orquidofilia e correlatas; bibliotecas de associagbes ou centros de estudo
da nossa flora e da botanica em geral. . . ] ]
' Paragrafo Wiico — Livrarias e ?emals revendedores, do pais, terdo

% rint r cento) de desconto em qualquer compra. .
30% (i aAEgigo 25 — Dos trabalhos pltxblicados seratt)_ tu‘adast, no maximo, 100
4 ratas, para disiribuicdo gratuita aos respectivos autores, )
com) sepa ;ar?;,gr%fo unico ——QSe ga edicio f6r de menos de 1.000 (um mil)
exemplares, o nimero de separatas ndo poderd exceder de 10% (dez por cento)

io total editado.
a0 te SECCAO V

Da Seccio de Publicacoes
Artigo 26 — A Secgao de Publicagdes compete: . . 3
.1 — coletar e concatenar originais dos trabalhos, cientificos ou nio,
a serem publicados; o .
II — preparar comunicagdes destinados a publicacic pela imprensa,
ou a divulgacdo pelo radio ou pela televisdo; .
11T — manter contato com as casas impressoras, a fim de estudar
o5 detalhes necessarios para a impressao de obras do Instituto,
V — executar trabalhos fotograficus destinados & documentagio
eientifica, inclusive o de laboratoério, . .
. V — elaborar desenhos de natureza técnico-cientifica, necessarios aos
trabalhos do 6rgéo; . . )
VI — manter catalogados e fichados: fotografias e negativos, dese-
nhos origina‘-irsI e copias, assim como clichés;

I — executar quaisquer outros trabalhos afins, que forem deter-
minados pelo Diretor Geral do Instituto. - :
: SECCAO VI

Do Setor de Obras
Artigo 27 — Ao Setor de Obras compete:

I — executar ou fiscalizar, quando feitas por terceiros, construcdes,
reformas € reparos em proprios do Estado, pertencentes ao Instituto;
II — executar os servicos de carpintaria, marcenaria, funilaria, ele-

tricidade, encanamentos e similares, . .

JII — elaborar croquis de estufas, estufins, ripados e outras constru-
¢des téenicas; . )

IV — executar quaisquer outros trabalhos afins, que forem deter-
minados pelo Diretor Geral do Iustituto.

CAPITULO IV
Das Atribuicoes do Pessoal

Artigo 28 — Ao Diretor Geral incumbe:

I — orientar, coordenar e superintender as atividades cientificas s
administrativas do Instituto, bem como representa-lo em suas relacoes externas;

: IT — presidir as reuniées do Conselho do *‘Fundo de Pesquisas’;

III ~ designar os [uncionarios e extranumerarios que devam servir
sob sua direta subordinac¢io, respeitada sempre a conveniéhcia do servigo;

IV — movimentar funcionArios e servidores, de uma para outra de=
pendéncia do Instituto, de acordo com as necessidades do servico;

V — promover e fomentar a cooperacio entre os servidores do Ins-
tituto, organizando, para ésse fim, reunibes para troca de informacées recipro-
cas e desenvolviniento dos conhecilmentos gerais, principalmente no terreno das
especialidades que estdo sendo cultivadas e das ciéncias afins;

VI — providenciar a orgamza¢hio de cursos de divulgacio e de es-
pecializacio e designar, dentre os servidores do Instituto, de acérdo com suas
especialidades, os encarregados de ministrar as aulas e de dirigir e¢ coordenar
os trabaihos dos curscs;

VII — estimar a producido de trabalhos técnicos originais e o aper-
feicoamento do pessoal do Instituto, assim como dos métodos de trabalho e exe-
cucdo de medidas de aplicagdo e assisténcia, inclusive propor viagens de estudo
€ participacdo em congressos cientificos; ’

VIII — manter a mais estreita cooperacio entre o Instituto e os de-
mais orgios da Secretaria de Estado dos Negédcios da Agricultura;

IX — indicar ao Secretario de Estado o seu substituto eventual e
apresentar-lhe a lista de substituicoes, organizada de acdérdo com as propostas
feitas pelos Diretores de Divisdo, Chefes de Secgido £ Encarregados de Setor;

X — propor, admitir e dispensar extranumerarios, nos térmos da le-
gislacdo vigente;

XI — dar posse a funcionirios e exercicio a extranumerarios;

XII — organizar a escala de férias do pessoal que lhe fOr diretamen-
te subordinado e aprovar a escala de férias dos servidores do Instituto:

XIII — propor & instalacio de dreas destinadas a estagdes biologi-
€as e experimentais;
XIV — despachar papéis cuja solucdo lhe caiba. de conformidade

com a legislaclo vigente e opinar naqueles que dependam de despacho de autori-
dade superior; )

XV - baixar portarias, circulares e outras ordens de servigo;

XVI — elaborar, anualmente, a proposta orcamentaria do Institu-
to e auntorizar despesas, de acOrdo com as disposicdes legais vigentes;

XVII - apresentar, anualmente, até 15 de fevereiro, ao Secretaric
de Estado dos Negocios da Agricultura, relatério das atividades do Instituto dec
ano anterior, bem como planc de trabalho para o ano em Curso;

XVIII — julgar da conveniéneia ou nio da divulgacio dos trabalhos
realizados por funcionarios e servidores do Instituto, determinando, em cada
caso, as providéncias cabijveis;

XIX -~ exercer quaisquer outras atribuicdes gue lhe competirem por
éste Regulamento ou por lei.

Artigo 29 ~— Aos Diretores de Divisdo e do Servigo de Administracio
compete: )

I — dirigir, coordenar, fiscalizar e estimular os trabalhos ¢ as ati-
vidades do pessoal sob suas ordens; -

II — movimentar o pessoal dentro de suas respectivas unidades téc-
nico-administrativas, conforme a necessidade e a conveniéncia do servico;

IIT — apresentar ao Diretor Geral do Instituto, até o dia 1.0 de fe-
vereiro de cada ano, salvo determinaco em contrario, o relatorio das atividades
dos 6rgaos sob a sua responsabilidade;

IV — despachar papéis cuja solucdo lhe caiba e opinar naqueles
que dependam do despacho de autoridade superior;
V - designar os funcionarios e extranumerarios que devam servir

sob sua direta subordinac¢do, respeitando sempre a conveniéncia do. servico;
‘ I — indicar o seu substituto e os dos Chefes das Seccdoes ¢ Setores
80b sua responsabilidade;

VII — organizar a escala de férias do pessoal que lhe for dirveta-
mente subordinado, conceder férias aos Chefes de Secg¢io e Setores de sua uni-
dade, assim como aprovar as escalas de férias por éstes organizadas, submeten-
do-as & homologacao do Diretor Geral do Instituto; ’

VIII — propor ao Diretor Geral do Instituto, providéncias de natu-
reza técnica ou administrativa que, sendo necessirias a boa marcha dos tra~
balhos, ndo estejam, todavia, na sua alcada determinar;

IX — apresentar, ao Diretor Geral do Instituto, dentro do praze
que_:dfgr estabelecido, resumo das necessidades orcamentarias de suas respectivas
unidades;

X — propor a convocacdo de pessoal para servicos extraordinarios;

XTI — expedir portarias, circulares e ordens de servigo;

XII — propor a admissdo de pessoal extranumerario;

XIIT — exercer quaisquer outras atribuicges que lhe competirem ¢
que the forem conferidas por lei ou por determinagio do Diretor Geral do Ins-
tituto.

-

Paragrafo Unico — Além destas atribuiges, compete ainda ao Di-
retor do Servigo de Administracao:

1 — determinar o processamento da despesa;

2 — presidir as concorréncias que forem realizadas para aguisicic

de material ou execucdo de servicos; :

3 - representar, ao Diretor Geral do Instituto, em tempo habil, so-"~"

bre a insuficiéncia da dotacao or¢amentaria;
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. 4 -~ coordenar as. necessidades orgamentérias de -todos of érpios de
Instituto, para a sua apresentacao ao Diretor Geral; oL

5 -~ visar e autenticar atestados, boletins de frequéncia e f6lhas de .
pagamento de vencimentos, de salarios, de pgratificagfes e outras, organizadas
pelo Setor de Pessoal, para serem encaminhadas & Secretaria da Fazenda; -

6 — assinar atestados, certidoes, editais e extratos para publicagio
no orgiao oficial, de matéria que diga respeito as atividades do Instituto;

’ 7 - remeter, nos prazos determinados, & Subcontadoria Seccional
junto ao lunstituto, todos os documentos relativos A4 contabilizacdo or¢amentéria,
patrimonial, financeira e de compensagio;

8 — assinar todo o expediente de natureza administrativa do Ins-
tituto, podendo, em determinados casos, conforime a conveniéncia do servico, de-
legar essa atribuicio aos Chefes de Seccao e Setores que lhe sao subordinados:

9 — assinar os térmos de abertura e de encerramento e rubricar os
livros de escrituracio utilizadics pelas Secgoes e Setores administrativos:;

10 — assinar hotas de empenho de despesas e as requisicoes de come
pra de materiai de qualquer natureza, visar oS documentos que devam ser ence
minhados ao Departamente dg Administracio, da Secretaria de Estado dos Neg6e
cios da Agricultura, para prestecho de contas, bem como solicitar dos interessa=
dos, dos Diretores e dos Chiefes de Seccio e de Setores, os elementos e esclare-
cimentos necessarios a regularizacdo das contas.

Artigo 30 — Aor Biologistas-Chefes, aos Chefes de Seccio, assim
como aos Encarregados de Setor, tanto técnico como administrativo, compete:

I — dirigir, coordenar, estimular e fiscalizar os trabalhos que lhes
estiverem afetos, informando a autoridade superior sébre as atividades das de-~
pendéncias que lhes sdo subordinadas e sébre as providéncias necessérias ao
andamento dos servicos;

II — informa: e opinar soébre todos os assuntos submetidos e despa-
cho superior, relacionados com ac suas respectivas dependéncias;

III — organizar a escala de férias do pessoal subordinado e apre-
senté-la ao seu superior; ]

IV - encerra, ¢ pento do pessoal das respectivas dependéncias, en-
viando os recursos ao 6rgic coiapetente;

V - requisitar e distribuir material para uso das respectivas depen-

déncias; .
VI — elabora.: anvalmente, em tempo hdbil, as bases para os planos
de trabalho das respectivas dependéncias, submetendo-as a4 consideracido superior;
VII — colaborar com todos os érgios do Instituto, mantendo estreito
contacto com as Seccbes £ Sectores das demais Divisoes;
VIII — apresentay anualmente, até 15 de janeiro, aos respectivos Di-

retores, o relatério das atividades das suas dependéncias, relativas ao ane
anterior;

IX — exercer as demais atribuicdes que lhes competirem por éste
Regulamento ou lhes forem conferidas por lei.
Arf:igo 31 — Acc demais funciondrios e servidores compete exercer

suas funcées obedecendo as leis e decretos que regulam o exercicio de suas res-
. pectivas atribuigoes,

T EE , CAPITULO V

Disposicoes Gerais
Artigo 32 — O Uireror Geral do Instituto determinara de acdérdo com
as conveniéncias do servigco, ¢ horario das diversas dependéncizs, obedecendo a
legislacdo em vigor. .
Artigo 33 — O Instituto de Botanica terd sua sede no Parque do Es-
tado, Bairro da Agua Fucda na Capital do Estado de Sdo Paulo. :
. Artigo 34 — A localizacio das Secgbes e outras dependéncias subor~
gln?%as a0 Institutto, sera cesignada pelo Diretor Geral, dentro dos préprios do =
nstituto, - : !
Artigo 35 —~ O pesseal técnico deverd reunir-se pelo menos uma vez
por més para, sob a presidéncia do Diretor Geral, promover a troca de informa—-”»
¢bes, conhecimentos e sugestoes, bem como propor e discutir planos de trabalho *
e outros assuntos de interésse técnico-administrative do 6rgio. T
) Paragrafo tnwoe - Quando fér julgado necessario, poderfic ser con-
vidados técnicos estranhos 10 quadro do Instituto, para tomar parte nas referidas
reunioes e apresentar sugestoes. '
Artigo 36 — Os (asos omissos neste Regulamento serdo resolvidos
pelo Secretario de Estado dos Negocios da Agricultura. :

e

DECRETO N. 38.06i, DE 10 DE FEVEREIRO DE 1961
Dispoe sobre relotacao de cargo :

CARLOS ALBERTO A. DE CARVALHO PINTO, GOVERNADOR
DO ESTADO DE SAQ PAULO, usando das atribuicdes que Ihe confere ¢ artigo
197 da “C. L. F.” )

Decreta: )

Artigo 1.0 — Fica relotado no Departamento da Producio Vegetal,
da Secretaria de Estado dos Negocios da Agricultura, 1 (um) cargo de Trabalha-
dox, efetivo, referéncia “19” do QSA-PP-III, lotado no Servigo Florestal d¢ Estado,
da mesma Secretaria, ocupado pelo senhor Eugénio Juvenal Rodrigues.

Artigo 2.0 — No corrente -exercicio, o funciondrio de que trata éste
Decreto continuard a ser pago por conta da dotac¢io correspondente. a¢ ¢argo
por éle ocupado, mediante atestado de frequéncia encaminhado pelo Departa-
mento da Producio Vegetal ao Servico Florestal do Estado. )

Artigo 3.0 — O Titulo do funcionaric a gue alude éste Decreto serd
apostilado pelo Secretario de Estado dos Negocios da Agricultura e a apostila
publicada no Didrio Oficial, )

Artigo 4.0 — Este decreto entrard em vigor na data de sua publi~

s

cagiaq.

1961 Palacio do Govérno do Estado de Sdo Paulo. aos 10 de Fevereiro de
CARLOS ALBERTO A. DE CARVALHO PINTO -
José Bonifacio Coutinho Neogueira ;
Publicado na Diretoria Geral, da Secretaria de Estado dos Negécios
do Govérno, em 10 de fevereiro de 1961.
Jodo de Siqueira Campos
Diretor Geral, Substituto

DECRETO N. 38.062, DE 10 DE FEVEREIRO DE 1961 ,
Dispioe sobre a anulacio do Decreto n. 29.955, de 2 de junho de 1955

CARLOS ALBERTO A. DE CARVALHO PINTO, GOVERNADOR
DO ESTADO DE SAO PAULO, usando de suas atribuicdes legais,

Decreta: .

Artigo 1.0 — Fica anulado o Decreto n. 29.955, de 2'de juhho de 1955,
aue relotou, da Secretaria da Educacio, na Secretaria de Estado dos Negécios da
Agricultura, 1 (um) cargo de Professor, padrao “L” {(antigo), do QE-PP-I1, ocupa-
do pelo senhor Helio Rotuno de Paiva. ' )

B " Artigo 2.0 — Bste decreto entrard em vigor . na data de sua publi-
cacio.

1961, o
T CARLOS ALBERTO A. DE CARVALHO PINTO
José Bonificio Coutinhe Nogueira ’ ) L.
Publicado na Diretoria Geral, da Secretaria de’Estado dos Negocios
do Govérno. em 10 de fevereiro de 1961. :
> Joao de Siqueira Campos s
. Diretor Geral, Substituto ) o O

Paldcio do Govérno do Estado de Sdo Paulo, ad;; }1‘0. de Fevereiro de

DECRETO N. 38.063, DE 10 DE FEVEREIRO DE 1961
D3 nova redacio aos artigos l.o e 2.0, do Decreto. n. 37.736, de 21
de dezembro de 1960
. CARLOS ALBERTO A. DE CARVALHO. PINTO, GOVERNADOR
DO ESTAD(I)) DE SAQO PAULO, usando de suas atribuicdes legais,
ecreta: KR
Artigo 1.0 — Passam os artigos 1.0 e 2.9, do Decreto n, 37.736, de
21 de dezembro de 1960, a ter as seguintes redacbes: “Artigo l.o — Fica relo-
tado no Departamento da Producdo Animal, da Secrefaria de Estado dos Negocios
da Agricultura, 1 (um) cargo da referéncia “34”, da carreira de Assistente de
Administracio, do QSA-PP-III, lotado na Diretoria do Ensino Agricola, da mesma
Secretaria, ocupado pela senhora Maria Angela Conrado Dias Luz. Artige 2.0 —
No corrente exercicio, a funcionaria a que alude éste Decreto, continuard a ser
paga por conta da dotagfio correspondente ao cargo por ela ocupado. mediante
atestado de frequéncia encaminhado pelo Departamento da Producio Animal ao
Instituto Biolégico™. .
Artigo 2.0 — fiste decreto entrard em vigor na data de sua. publi-

cacio

Palécio do Govérno do Estado de Séq_ Paulo, aos 10 de Fevereire de
1961, TR
CARLOS ALBERTO A. DE CARVALHO PINTO
José Bonifacio Coutinhe Nogueira L.
Publicado na Diretoria Geral, da Secretaria de Estadc dos Negocios
do Govérno, em 10 de fevereiro de 1961.
Joao de Siqueira Campeos :
Diretor Geral, Substituto
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