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g) colaboracho com as Divisdes Técnicas do Instituto Bioldgico na instalacio e na condu-
clio de experimentos de campo;

h) triagem e encaminhamento dv maleriais para exame de laboratério na sede do Insti-
tuto Biologico:

i) intercdmbio técnico-cientifico com os drgdos da Secretaria de Agricultura ¢ Abasteci-
manto, 6rgados federais, estaduais e municipais e enlidades representativas ¢o selor agrico-
ia, na avaliacdo da freqiidnciade pragas e doencas dos vegelais;

i) realizacio de observacoes de campo sobre a eficiéncta e praticabilidade de novos mé-
todos de combate s pragas e doencas das plantas;

) fornecimento de informacdes 4 Coordenadoria de Assisténcia Técnica Integral sobre
as especificacdes técnicas e cientificas decontirole de pragas e doencgas das plantas.

Artigo 7.7 — Os Selores de Apoio Administrativotém as seguintes atribuigoes:

| — em relacdc 4 administracédo de pessoal, atuar sempre em inlegragao com a
Secdo de Pessoal da Divisdo de Administragdo do Instituto Biolégico e com 0 OTRA0 setorial
de pessoal da Secretaria de Agricultura e Abastecimento, devendo especialmente:

a) controlar os prazos para inicio de exerciciode funcionarios e sarvidores;

'b) preparar atestados ¢ certiddes relacionados com a freqiiéncia de funcionarios
¢ sarvidores:

¢) registrar a freqliéncia mensal;

d) informar processos que versem scbre freqiiéncia de pessoal;

e) expedir guias para exames de saude;

£

) comunicar acs 6rgdos competentes o falecimentode funcionarios e servidores
II1—_ em relacio a adiantamentos:

a) programaras despesas;

b) atender as requisicoes de recursos financeiros e zelar pela distribuigao dos,
mesmos;

¢) examinar os documentos comprobatorios da despesa e providenciar 0s Tes-
pectivos pagamentos;

d) emitir cheques para a realizacao de pagamentos de despesas;

¢) manter registrog necessarios 8 demonstragio das disponibilidades e dos re-
cursos financeiros utilizados;

[} prepararas prestacdes de contas dos pagamentos efetuados;

: 111 — recother ao Fundo Especial de Despesa do Instituto Bioldgico o numerérto
decocrente da venda de insumos e da prestacao de servigos efetuados pelos Laboratérios Re-

gionais;
IV — em relacdo ao controle patrimonial:
a) verificar. periodicamente, o estado dos bens patrimoniais;

b) promover medidas administrativas necessérias a defesa de bens patrimo-
niais; :

V —-em relacdo ao expediente:

a) preparar o expediente;.

b) reﬁeber,'registrar, expedire arguivar papéis ¢ processos;
¢) datilografar resultados de exames;

V! — em relacdo ds atividades complementares:

a) manter a vigildncia dos edificios ¢ instalagdes;

b) atender e prestarinformacgdes ao piblico;
¢) receber e distribuir a correspondéncia de funcionariose servidores:

d) executar, ou fiscalizar, quando a cargo de terceirps_. 0s servicos de limpeza e
arramac#o das dependéncias e zelar pela guarda e uso dos materiais;

e) executar os servigos de copa;

1 zelar pela correta utilizac3oc dos mantimentos, bem como dos aparelhos e
utensilios; -

g) verificar, periodicamente, o estado dos imdvels, instglaqﬁgs, moveis, objetos,
equipamentos, aparelhos ¢ instala¢des hidriulicase elétricas e providenciara manutencao;

h) fiscalizar a entrada e saida de bens de propriedade do Estado;
i) controlar o inigresso & a movimentagdo de pessoase veiculos na Area da unida-
de; .

j) providenciar socorro de emergéncia nos casos de acidentes e outras ocorrén-
cias no dmbito da unidade; :

D) zelar pela gnarda e conservacio dos materiais;

m) receber materiais para exame e encaminharas areas competentes.

artigo 8.9 — Os responséveis por unidades do Centro de Pesquisa Laboratorial

l&m as seguintes competéncias;

] , . ] o]
- [ — Diretor do Centro de Pesquisa Laboratorial, aquelas relacionadas no inciso
do artigo 498 e nos incisos I e I11 do artigo 503 do Decreto n.° 11.138, de 3 de fevereiro de 1978,
bem como, em relacdo & administracdo de pessoal,
13.242, de 12 de fevereiro de 1979;

{1 — Chefes de Secdo e Supervisor da Equipe Técnica, aquelas relacionadasnos -
E oDl e ng?.i incisos I e 1II do artigo 503 do Decreto n.® 11,138, de 3 de feve-

reiro de 1978, bem como, em relaciio & administracfio de pessoal, as dos artigos 3] e 33 do De-

incisos [ e 11 do artigo
creton.? 13.242, de 12 de fevereiro de 1979;

I1I — Encarregados de Setor, aguelas relacionadas no inciso I, exceto a da alinea

T LL = 211, fevereirode 1973, bem como, em rEI-ﬂcED a ad-
1", do artigo 583 do Decreton.® 11.138, de 3 de fe i ©13 242, de 12 de feve-

ministracfic de pessoal, as do paragrafo unico do artigo 33 do Decreton.
reiro de 1979.

Artigo9.° — Este decreto entrars em vigor na data de sua publicagao.

Palacioc dos Bendeirantes, 3 de janeiro de 1983.
' JOSE MARIA MARIN
Renato Cordedro, Secretério de Agricultura e Abastecimento.
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Palacio dos Bandeirantes, 3 de janeiro de 1983.

JOSEMARIA MARIN

J0sé Maria Siqueira de Barros, Secretario dos Transportes.

Alberto Brandio Muylaert, Secretario da Administragio.
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DECRETO N* 20.126, DE 3 DE JANEIRO DE 1982 JOAQ JORGE DO NASCIMENTO PE-IT {1 Ajudantede Garagista PE-HI 3
l Fedreiro :
Dispde sobre a retificacdo do Anexo Il do decreto de 14 de maio de 1971, que dispde sobra a e A i a , !
inclusdoc dos cargos de Artifice, Artifice de Obras e Ajudante de Artifice de Gbras, nos anexos  |ARNALDOJOSK FERREIRA . PELI 4 jAjudanlede Apdante de PEIL: &
do decretode 17 de setembro de 1870 i | y Pedreiro Carpinteiro ; |
. : . _ [LEONIDAS BISFO DOS SANTOS COPEI ¢ 4 fajudantede Ajudante de PE-IIE 8
p t:;:I*{)SE‘. MARIA MARIN, GOVERNADOR DO ESTADO DE SAQ PAULO, no uso H :  Pedroiro Carpinteiro ! |
esuas atribuicdes legais, i .‘ i |
JOSE BUEND CPRAHD A . Ajudante de IAjud;tnledr;- E1?'E-1H| k
Decreta: i ; ' Pedreiro | Piator E |
E - : : ! :
ANACLECIOHERBSTE DOSREIS . PEMI.! [ Pedeed | Carpinteis (PEA] 10|
Artigo 1.* — Fica retificado o Anexg 11 do decreto de 14 de maio de 1971, que dis- 7 ¢ E JHrRH_’“E DUSREIS E ' : 1 ! Pedeeiro l ?F_ﬂm = P | ) i_
pde sobre a inclusfio dos cargos de Artifice, Artifice de Obras e Ajudante de Artifice de DA VIETRA PINTO CPELT 0 4t Ajudantede HVigia PEHL: 0
Obras, nos anexos do decretode 17 de setembro de 1970, que aplicou aos cargos da Parte Es- : :' 1' i
i i ? ‘ 5

pecial do Quadro do Departamento de Estradas de Rodagem, o Decrelo-ier Complicmeniar
n.° 11, de 2 de marco de 1970, os cargos constantes do Anexo, que faz parte integrante deste

decretn.

. k
Podrelro !
i

[ T I



