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DECRETO N© 42.876,
NE 20 DE FEVEREIRO DE 1998

Organiza os servigcos administrativos e
assistenciais do Fundo Social de Solida-
riedade do Estado de Sao Paulo

MARIO COVAS, Governador do Estado de Sao
Paulo, no uso de suas atribuicoes legais e a vista do
disposto no Decreto n® 36,692, de 23 de abril de
1993, que dispoe sobre o Regulamento do Fundo
Social de Solidariedade do Estado de Sao Paulo,
aiterado pelo Decreto n® 42.875, de 20 de fevereiro

de 1998,
Decreta:
TITULO |
Disposi¢do Preliminar
Artigo 12 - Os servigos administrativos e

assistenciais do Fundo Social de Sclidariedade do
Estado de Sao Paulo FUSSESP, 6rgac vinculado a
Secretaria do Governo e Gestao Estratégica
conforme previsto na alinea “a” do inciso V do
artigo 32 do Decreto n® 21,984, de 2 de margo de
1984, ficam organizados nos termos deste decreto.

TITULO I

Da Estrutura

CAPITULO _

Do (Gabinete da Presidéncia do

Conselho Deliberativo do FUSSESP

Artigo 29 - Para o desenvolvimento dos servicos
administrativos e assistenciais do Fundo Social de
Solidariedade do Estado de Sao Paulo FUSSESP, o
Gabinete da Presidéncia do Conselho Deliberativo
conta com:

t - Chefia de Gabinete;

Il - Assessoria Técnica.

Paragrafo unico As unidades de que trata este
artigo contam cada uma conmy Célula de Apoio
- Administrativo e as referidas no inciso | com
Assisténcia Técnica e no inciso |l com Corpo
Técnico. ,

CAPITULC Il

Da Chefia de Gabinete

Artigo 32 - Subordinam-se a Chefia de Gabinete;

| - Central de Leildes;

Il - Departamento de Administragéo;

Hl - Grupo de Programas e Projetos;

iV - Estacao Especial da Lapa;

V - Casa da Solidariedade.

SECAQ |

Da Central de Leiloes

Artigo 42 - A Central de Leiloes conta com Célula
de Apoio Administrativo,

SEGAO Il

Do Departamento de Administracio :

Artigo 5° - O Departamento de Administragéo
tem a sequinte estrutura:

| - Nucleo de Financas;

il - Nicleo de Suprimentos e Patrimonio;

[l - Niicleo de Pessoal;

IV - Nuacleo de Armazenamento e Depdsito de
Materiais e Equipamentos;

V - Centro de Infra-Estrutura.

SECAO I

Do Grupo de Programas e Projetos

Artigo 62 - O Grupo de Programas e Projetos
tern a seguinte estrutura:

| - Nucleo de Atendimento a Entidades;

I - Centro de Atendimento a Fundos Sociais de
Solidariedade de Municipios do Estado, com:

a) Celula de Apoio & Grande S3o Paulo;

b) Célula de Apoio ao Interior, com 17
{dezessete) Regionais, a sequir identificadas:

1. Regional de Adamantina;

2. Regional de Aragatuba;

3. Regional de Araraquara;

4. Regional de Avars;

5. Regional de Bauru;

6. Regional de Campinas;

1. Regional de Jales;

8. Regional de Marilia;

9. Regional de Piracicaba;

10. Regional de Presidente Prudente;

11. Regional de Registro;

12. Regional de Ribeirdo Preto;

13. Regional de Santos;

14. Regional de S0 Joao da Boa Vlsta

15. Regional de Sao José do Rio Preto;

16. Regional de Sorocaba;
17. Regional de Taubaté;

{ll- Nicleo de Atendimento ao idoso;

IV - Biblioteca. .

Paragrafo unico - O Grupo de Programas e
Projetos conta com Assisténcia Técnica ¢ Célula de
Apoio Administrativo e o Centro de Atendimento a
Fundos Sociais de Solidariedade de Municipios do
Estado, o Nucleo de Atendimento a Entidades e o
Niucleo de Atendimento ao ldoso contam, cada um,
com Célula de Apoio Administrativo.
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"\ ASSINATURAS

SECAQ IV

Da Estacao Espacial da Lapaeda

Casa da Solidariedade

Artigo 7° - A Estacao Especial da Lapa e a Casa
da Sclidariedade contam, cada uma, com Corpo
Tecnico e Célula de Apoio Administrativo.

CAPITULO Il

Das Assisténcias Técnicas, dos Corpos Técni-
cos, das Células de Apoio Administrativo, das Cé-
lulas de Apoio a Grande Séo Paulo e ao Interior e
das Regionais

Artigo 82 - As Assisténcias Tecnicas, os Corpos
Técnicos, as Células de Apoio Administrativo, a
Celula de Apoio & Grande Sao Paulo, a Célula de
Apoio a0 Interior- ¢ as Regionais nédo se
caracterizam como unidades administrativas.

TITULO NI :

Das Atribuicoes

CAPITULO

Das Atribuigoes Comuns

SECAO |

Das Assisténcias Tecnicas

Artigo 92 As Assisténcias Técnicas tém, em
suas respectivas dreas de atuagao, as seguintes
atribuicdes:

| assistir o dirigente da unidade no desempe-
nho de suas atribuigdes;

Il elaborar, acompanhar e avaliar programas e

projetos referentes a area de atuag¢do da unidade;

Il elaborar e implantar sistema de acompanha-
mento e controle das atividades desenvolvidas;

[V produzir informagbes gerenciais para
subsidiar as decisdes do dirigente da unidade;

V promover a integragao entre as atividades e
0s projetos;

VI propor a elabora¢ao de normas e manuais
de procedimentos;

VIl controlar e acompanhar as atividades decor-
rentes de convénios, contratos, acordos e ajustes;

. VHi orientar as unidades na elaboragao de pro-
jetos, normas e manuais de procedimentos, objeti-
vando sua coeréncia e padronizagao;

IX realizar estudos, elaborar relatérios e emitir
pareceres sobre assuntos relativos a sua area de
atuagao.

SECAC I

Dos Corpos Técnicos

Artigo 10 Os Corpos Técnicos tém, em suas
respectivas areas de atuagdo, as seguintes
atribuigoes:

| elaborar planos, programas e projetos;

{| realizar estudos e prestar orienta¢do técnica
sobre assuntos relativos a sua area de atuacao;

Il elaborar sistema de acompanhamento,
avaliagado e controle das atividades desenvolvidas
pela unidade;

IV elaborar relatorios e emitir pareceres;

V apresentar propostas visando a melhoriae o
aperfeigoamento das atividades préprias da
unidade;

Vi realizar anahses e produzir informages
gerenciais relativas as atividades e projetos da
respectiva unidade;

Vil tratar, analisar e pmpﬂr a divuigacao de
informacdoes;

VIl propor e participar do processo de infor-
matizagao da unidade;

IX propor normas e procedimentos aplicaveis
as atividades da unidade.

SECAC I

Das Células de Apmu Administrativo

Artigo 11 As Células de Apoio Administrativo
tem as seguintes atrtbuicoes:

| receber, registrar, distribuir e expedir papéis e
Processos;

[| preparar os expedientes das respectivas
unidades;

Il manter registros sobre a frequéncia e as |

férias dos servidores;

IV prever, requisitar e guardar o0 matenal de -

consumo das unidades;

V- manter registro do material permanente e
comunicar a unidade competente a sua
movimentagao;

VI desenvolver outras atividades caracteristicas
de apoio administrativo & atuagao da unidade,

CAPITULO Il

Das Atribuicoes Especificas

SECAO |

Da Chefia de Gabinete

Artigo 12 A Chefia de Gabinete tem as seguin-
tes atribuigoes:

| examinar e preparar 0 expediente encami-
nthado ao Presidente do Conselho Deliberativo do
FUSSESP,;

Il executar as atividades relacionadas com as
audiéncias e representagdes do Presidents do Con-
selho Deliberativo do FUSSESP;

] supervisionar e coordenar as atividades

relacionadas;
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a} ao Sistema Integrado de Administragdo
Financeira para Estados e Municipios SIAFEM/SP:

b a administragao geral do FUSSESP:

IV orientar, no ambito do FUSSESP, as ativida-
des relacionadas & imprensa e divuigagao.

Artigo 13 - A Assisténcia Técnica da Chefia de
Gabinete tem, além das atribui¢bes previstas no
artigo 9% deste decreto, as definidas pelo inciso [}
do artige 11 do Decreto n® 42.815, de 19 de janeiro
de 1998.

SUBSECAD |

Da Central de Leildes

Artigo 14 A Central de Leiloes tem as seguintes
atribuicoes:

| - manter contato permanente com o Ndcleo de
Material Excedente do Centro de Patrimdnio
Mobiliaric, da Secretaria da Administragido e Mo-
dernizagdo do Servigo Publico, e responsaveis por
unidades administrativas detentoras de bens
destinados legalmente ao FUSSESP;

Il - catalogar e acompanhar os decretos,
resolugdes e termos de doagdes de bens ¢
materiais, para efeito de futura venda;

HI - relacionar e identificar, individualizando, os
materiais e veiculos doados e destinados ao
FUSSESP para venda; :

IV - preparar e organizar os devidos lotes de
bens e materiais a serem vendidos;

V - encaminhar ao Departamento de Admi-
nistragao, para a devida assinatura, 0s documentos
necessarios para fins de, junto & Contadoria Geral
do Estado, baixa de patrimbnio dos bens e
materiais doados;

VI - relacionar, para a devida avaliagdo por
servidores previamente designadoes pelo Presidente
do Conselho Deliberativo do FUSSESP, todos os
bens e materiais doados para destinagao a venda;

VIl - solicitar ao Departamento de Administra-
¢io as providéncias para a realizagio de licitagao,
com vistas 4 alienagdo de bens e materiais;

VIll - solicitar ao Departamento de Administra-
£30, quando necessaria, a requisigao de leilosiro
oficial, & Junta Comercial do Estado de Sao Paulo,
acompanhando e fiscalizando os leiloes;

[X - emitir informagdes, para apreciagdo de
pedidos de doagdes de materiais formulados por
entidades e Prefeituras Municipais.

SUBSECAOQII

Do Departamento de Administragao

Artigo 15 Ao Departamento de Administragio

1 cabe a prestagao de servigos ao Fundo Social de

Solidariedade do Estado de Sac Paulo - FUSSESP
nas areas de finangas e orgamento, suprimentos e
patriménio, pessoal, comunicagdes administrativas,
transportes internos, controle de servigos de
terceiros e atividades complementares.

Artigo 16 O Nicleo de Finangas tem as seguin- |-

tes atribuicdes:

| - as previstas nos artigos 9° e 10 do Decreto-Lei
n® 233, de 28 de abril de 1970;

H - em relagao as receitas do FUSSESP:

a} efetuar recebimentos;

b) providenciar os depdésitos bancarios dos
recebimentos efetuados;

¢) proceder a classificagao da receita;

d) manter controle dos recebimentos efetuados,

Artigo 17 O Nucleo de Suprimentos e Patrimo-
nio tem as seguintes atribuicdes:

| em relagao a compras:

a) preparar expedientes referentes a aquisicao
de materiais e a prestagao de servigos;

b) analisar as propostas de fornecimento de
materiais e de presta¢ao de servigos;

¢} colahorar na elaboragao de minutas de con-
tratos relativos a compra de materiais e a prestagao
de servicos,

d} acompanhar o cumprimento dos contratos de
prestacao de servigos de terceiros;

Il em relagao ao almoxarifado:

a) analisar a composigao dos estoques com o©
objetivo de verificar sua correspondéncia as
necessidades efetivas; - .

b) fixar niveis de estoque minimo, maximo e
ponto de pedido de materiais;

c) elaborar pedidos de compras para formacgao
ou reposi¢ao de estoque;

d} controlar o atendimento, pelos fornecedores,
das encomendas efetuadas:

e) comunicar ao orgao responsavel pela agui-
§i¢a0 € a0 urgao requisitante, os atrasos e outras
irreqularidades cometidas pelos fornecedores;

f) receber, conferir, guardar e distribuir os
materiais adquiridos;

g) controlar o estogue e a distribuigado do
material armazenado;

h} manter atualizados os registros de entrada e
saida e de valores dos materiais em estogue;

1) realizar balancetes mensais e inventarios
fisicos e de valor do material estocado;

j) elaborar levantamento estatistico de consumo
anual para corientar a elabora¢do do orgcamento-
programa;

[} elaborar relagdo de materiais considerados
excedentes ou em desuso, de acordo com
legislagao especifica;

I} em relagdo & administragdo patrimonial:

a} cadastrar e chapear o material permanente e
equipamentos recebidos;

b} manter fichario dos bens madveis e controlar
a sua movimentacao;

¢} verificar, periodicamente, o estado dos bens
moveis, imoveis e equipamentos e solicitar
providéncias para sua manutencao, substituigdo ou
baixa patrimonial;

d} providenciar o seguro de bens moveis e
imdveis e promover outras medidas administrativas
necessarias a defesa dos bens patrimoniais;

¢) proceder, periodicamente, ao inventario dos
bens moveis constantes do cadastro;

f) providenciar o arrolamento de bens
inserviveis,

Artigo 18 - O Nucleo de Pessoal tem as atribui-
¢oes previstas nos incisos |, I, IV, V e VI do artigo 11
e nos artigos 12 a 16 do Decreto n® 42.815, de 19 de
janeiro de 1998,

Artigo 12 - O Nucleo de Armazenamento e
Depdsito de Materiais e Equipamentos tem por
atribuigao prestar servigos de armazenagem e
manutencac de depdsitos de materiais, roupas,
equipamentos, adquiridos e doados a0 Fundo
Social de Solidariedade do Estado de Sdo Paulo -
FUSSESP, desenvolvendo, entre outras, as
seguintes atividades:

| - receber, conferir @ manter controle dos
materiais doados ao FUSSESP;

I} - providenciar o armazenamento, a seguran¢a
e a conservagao dos materiais doados;

[l - manter arquivo dos pedidos de doacbes e
dos atendimentos de urgéncia.

Artigo 20 - O Centro de Infra-Estrutura tem as
seguintes atribuicoes:

| - em relagao a comunica¢oes administrativas:

a) receber, registrar, classificar, autuar e
controlar a distribuigao de papéis e processos;

b} informar sobre a localizacao de papéis €
proCessos,;

C) arquivar papeis e processos;

d) expedir certidbes;

¢) expedir papeis e processos;

1} receber e expedir matotes, correspondéncia
externa e volumes em geral;

g) zelar pela correta utilizacdo do equipamento;

It - em relagdo ao Sistema de Administragao dos
Transportes Internos Motorizados, as previtas nos
artigos 82 e 9% do Decreto n® 8.543, de 12 de margo
de 1977;

Il - executar ou fiscalizar e avaliar, quando a
cargo de terceiros, os servigos de manutengao de
moveis e imoveis, instalaghes e equipamentos do
FUSSESP,

IV - promover a manutengao e a conservagao
dos sistemas elétrico, hidraulico & de comunicagdes,;

V - executar 0s servicos de copa e telefonia;

VI - acompanhar, fiscalizar € avaliar os servigos
prestados por terceiros;

Vli - produzir copias de documentos em geral.

SUBSECAQ I

Do Grupo de Programas e Projetos

Artigo 21 Ao Grupo de Programas e Projetos
cabe:

| - elaborar projetos, desenvolver estudos,
promover levantamentos e realizar pesquisas, com
vistas as finalidades do FUSSESP;

I - acompanhar a execucdo de planos,
programas e projetos proprios do ambito de
atividades do FUSSESP.

Artigo 22 O Nucleo de Atendimento a
Entidades tem por atribuicao prestar atendimento e
orientagao a entidades assistenciais.

Artigo 23 O Ndcleo de Atendimento a Fundos
Sociais de Solidariedade de Municipios do Estado
tem a atribuigao de, por meio das Células de Apoto
a Grande Sao Paulo e ao Interior e suas Regionais,
prestar atendimento e orientagao técnica aos
Municipios, objetivando o apoto a realizagao de
projetos e eventos.

Artigo 24 O Ndcleo de Atendimento ao ldnsu
tem a atribuigao de prestar atendimento e
orientacdo sobre assuntos e questdes de interesse
dos idosos, encaminhando-os e utilizando, quando
necessario, 0s recursos disponiveis nos 4rgQaos
publicos e entidades afins,

Artigo 25 - A Biblioteca tem as seguintes
atribuigoes:

| - receber, registrar, classificar e catalogar
livros, periddicos e materiais similares;

|l - organizar e manter atualizado o seu acervo;
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