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XVIII — responsabilizar-se pelo controle
de frequencia dos servidores quc lie sao su-
bordinados:

XIX — propor remanejamenteg ou trans-
ferencia de servidor lotado no Servigo;

XX — opinar, e encaminhar ao Direfor
da Divisio, os idos de justificativas, abo-
nos de faltas, licencas ¢ afastamentos;

XX — representar ao Diretor da Divi-
sfo irregularidades de que tenha contheci-
mento:

XX¥ — tomar as providencias necessi-
rias para que se realizem necrépsias de inte-
resse dos Servigos que chefiam, ]

XXII1 — organizar as escalas de férias
do pessoal lotado nos Servicos e encaminhé-

las ao Diretor da Divisao:

XXIV — aplicar penas disciplinares de
adverténcia no Ambito de sua compatencia;

XXV — solicitar ao Diretor de Divisao
apiicacao de pena disciplinar de suUspensao
. 805 seus subordinados;

XXVI .- solicitar ao Diretor de Divisao,
o desempenho de servigos especiais ou horf-

. Tio extraordinfirio, 8 ser cumpride por servi-
dor lotach no seu Servigo; ’

RXVII — solicitar ao Diretor da Divi-
540, alieracio no quadro de pessoal do Ser-
vico que chefia, :

Artigo 152 — Os Chefes de Secfo, dos
Bervicos que compoem a Divisdo de Clini-
cas - Especinlizadas, serfio cobrigatoriamente,
médicos, habilitados nc forma da legisla-
¢io que regulament: sug profiscsdo, de re-
conhecida canacidade técnica, adquirida apés
trés (3) anos de exercicie profissional.

Artigo 153 — Os Chefes de Secic, dos
Servigos que compdéem A Divisdo de Clind-
cas Especializacdas, serdo admitidos pelo Su-

preferenciala-
mente, zsoolhldoc pel. Diretor de Divisao
dentre os elementos que compdem O corpo
médico do Servico a que estig subordi.
nados.

Artigo 154 — Os Chefes de Secfio. nas
suas ausénceias e impedimentos, serao subs-
tituidos por elementos ingdicados pelo Dire-
tor do Servico, ac Diretor de Dlvisio.
~ Artigo 155 — Aos Chefes de Secdo, dos
Servigos que compdem a Divisio de Cli-
nicas Especlalizadas, compete:

I — supervisionar o© atendimento médl-
co executado pelps Setores;

IT -— partlcipar das visitas médicas diA-
rias as enfermarias;

IIT — controlar ou participar quando
necessario, dos atendimentos de pacientes
de enfermaria ou ambuiatédrio;

1V — organizar e orientar o ensino a
ser ministrado A bolsistas com & supervisao
do seu Dliretor;

V — organizar e programar cursos, con-
feréncias, palestras com & prévia autoriza-
¢a0 de seu Diretor;

V1 -— gpreséntar ao seu Dirctor, a pro-
gramacio de pesquisas; :

VII - compilar materlal a ser utilizado
em public médicas e especialmente, as
destinadas # Revista “Médica do IAMSPE;

VIII — organizar as reunides cientificas
do Servico a que estd subordinado, Jde acdr-
do com & Programacao aprovada pelo IN-
retor,;

IX — ministrar aulas programadas, aos
bolsistas e estaglirios:

X — cumprir ¢ fazer cumprir 0 Regl-
mento do JIAMSIPE;

X1 — observar € Iazer observar a hle-
rarquia funcional; _

: XII — programar a !:revi.sﬁn de material
€ pessoal para O exercicio seguinte;

XIII — manter perfeito entrosamento
E:m Secoes € Setores do Servigo a que per-

nce;

X1V -= encaminhar ao Diretor relaté-
rlo mensal de suag atividades;

XV — opinar nos expedientes que 1ie-
nha segiiment: da Seclo, & Diretoria do
Servigco n que esté subordinado;

XVI — comparecer cobrigatoriamente, As
reuntdes programadas pelos Diretores;

XVII — aplicar pena disciplinar de ad-

~ verténcla, no ambito de sua competéncia;

XVIII — encaminhar ag Diretor, os pe-
didos de Fustificativas, abon¢ de falta licens.
¢a ou afastamento, apresentado pelos servi-

dores que lhe sfo subordinados.

Artlgo 156 — Os Encarregados de Se-
tor subordingados aAs Secoes que compoem Os
Servigcos da Divisio de Clinicas Especiall-
zadas serfio Jbrigatoriamente médicas, de-
vidamente habilitados com experiéncla com-
provada por mais de trés (3) anos de exer-
¢icio profissional.

Artigo 157 — Os Encarregados de Se-
tor serfo designados pelo Diretor da Di-
visdo, "por indica¢do do Diretor de Servico,
esce hido dentre os elementos que compdem
0 Servigo,

Artigo 158 — Os Encarregados de Se-
tor serfio substituidos nas suas auséncias ou
impedimentos por médico indicado pelo Di-
retor do Servigo.

Artigo 159 — Aos Encarregados de Se-
tor compete:

' I — controlar e parilcipar do atendit-
mento de pacientes em enfermarlas ou am-
bulatdrios;

II — realizar dlariamente visitas em
conjunto com os médicos e bolsistas no Se-
tor de enfermaria. sob sua responsabilidade:

IITI — .ontrolar as admissdes e “altas™
dge paclentes; -

IV — analisar sob o ponio de vista téc-
nico e administratlvo, os prontndriocs mé-
dicos:

V — responsabilizar-se pecle material de
uso médice. do respectivo Setor;

VI — contirola. as atividades do pessoal
nfio médico lotado no Setor;

VII — solicitar a cooperagio de médl-
co de quaiquer unldade do H.SP.E. para
esclarecimento  diagnoéstiec ou conduta te-
rapéutica a seguir, em relacac a pacientes
de enfermaria ou ambulatério;

VIII — exercer as funcées ége ensino pro-
gramadas pe.s Diretoria de Servigo; .

IX — participar obrigatoriaomente. de
reunioes de cunho c¢lentifico, programadas
pela Diretoria do Servico a que estd subor-
dinado;
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X — prestar as possivels informagoes de
carater meédico aos femiliares de pacientes
Oll A SeUs respolnsavels;

XI — cumprir e [azer cumprir o Regl-
mento d¢o TAMYIPE; _

WII — observar e fazer observar a hie-
rarguia funcional; _

XI11I — colher diiwriamente dados estatis-
ticos que configurem o atendimento presta-
do pelo Setor e encaminhé-los ao Chefe de

Secho: -

XY — encaminhar ao superior hierar-
quico 0s expedientes relacionados com  As-
sunto de pessoal do Setor, para as providen-
cias cabiveis. _ N

Artigo 160 — QOs Médicos serfo adiniti-
dos pelo Superintendente do IAMSPE, desde
que legalmente habilitados nos térmos da le-
gislacio que regulamenia a profissio, e de-
verao comprovar mais de dois (2) anos de
exercicio profissional.

Artigo 161 — An Médico compete:

I — cumprir o0 Regimento do IAMSPE,
II -— observar a hierarquia funcional;

III — prestar assisténcia médica e outras °

atividades afins, aos pacient2s de ambulato-
rio e de enfermaria;

IV — registrar no prontuirio as observa-
¢pes chnicas, prescrigdes médicas e  outras
anotacées, de acordo comn normas determina-
das pelas unidades técnico-administrativas su-
periores; _

V -— comparecer, obrigatériamente, as
reunides cientificas para as quais fér convo-
cado; :

VI - exercer func¢iao de ensino junto a
bolsistas e estapiarios programadas pelo Ser-
Vico a que pertence;

VII «— fornecer diariamente 80 Encarre-
gado de Setor, 0 numero de atendimentos que
realizou; '

VIII — responder pelos plantbes para os
quais fér escalado: .

EX — representar a0 seut superior hierar-
quico qualquer irregularidade de que fenha
conhecimento.

Artigo 162 — As Diretorias de Servico,
Secdes e os Setores, contarfo com escritura-
rios para o cumprimentc de rotinas de ordem
administrativa.

Pardgrafo unico — Contarao 2inda com
téenicos de labgratdrio, laboratoristas, auxi-

liares de laboratédrio e recreacionistas.

SECAQ XII
DA DIVISAQ DE CLINICAS CIRURGICAS

Artigo 163 — A Divisao de Clinicas Ci-
rargicas, unidade técnica responSavel pela
prestacag de servieos predominantemente ci-
rurgicos, aos usuarios do IAMSPE, tem a se-
guinte estrutura:

I ~— Diretoria,

II —~ Servico de Pediatria Cirargica.
1ogi III — Servigo de Ortopedia e Traumato-
ogia,

IV — Servico de Cirurgia Gastroenterc-
16gica, , S
V — Servico de Ginecologia e Obstetri-

VI — Servico de Urologia.

VII — Servico de Cirurgia Vascular Pe-
riférica. ,

VIII — Servico de Neurocirurgia.

IX —— Servico de Cirurgia Plastica.

X — Servico de Cirurgia Toraxica,

Al — Servico de Cirurgia Geral.

SECAO XII
DA DIRETORIA

Ariigo 164 — A Diretoria da Divisio de
Clinicas Cirdargica contaria com:

I — Diretor.

II — Assistentes.

IIT — Secretgria. .

Artigo 165 — A Diretoria inecumbe: pro-
gramar. dirigir, coordenar, avaliar e supervi-
sionar as atividades técnico-administrativas
de tddas as unidades da Divisio e executar as
sudas atribuicdes especificas.

Artigo 166 — O Diretor sera admitido pe-
lo Superintendente do IAMSPE, ohservados
0s seguintes requisitos:

I — ser portador de diploma de nivel su-

perior (médico) devidamente habilitado nos
térmos da legislacio que regulamenta a pro-
fisszao;

II — possuir reconhecida eapacidade téc-
nico-administrativa, adquirida ap6s cinco (5)
anos de exercicio profissional;

-~ Artigo 167 — Nas suas auséneias on im-
pedimentos, o Diretor da Divisao de Clinicas
Cirurgicas serg substituido por um dos Dire-
tores de seus Servicos, designado pelo Supe-
rintendente do TAMSPE.

Artigo 168 — Ao Diretor da Divisic de
Clinicas Cirurgicas compete:

I — cumprir e fazer cumprir o Regimen-~
to do IAMSPE; _

I — observar e fazer observar absoluto
respeito & hierarguia funcional:

IIT — assurmir infegral responsabilidade
pela orientacio técnico-administrativa das
unidades que Jhe sio subordinzdas;

IV — sunervisionar e coordenar o {raba-
tho ras unidades oue lhe sfio subordinadas:

V — promover verfeito enfrosamento
entre os Servigos. Secoes e Setores da Di-
visao:

VI — promover e coordenar ©  ensino
médico, a pesquisa e g investigacio cienti-
fica, obietivando o aperfeicoamento profis-
sionnl de seu pessoal;

VII — formular planes e estudos visan-
do ¢ desenvolvimento programado das ativi-
dades de sua Divisao;

VIII — encaeminhar mensalmente ao Di-
retor do H.S.P.E., relatorio das atividades
de sua Divisaog:

IX -— sugerir » concessi&ao de bolsas de
estudo, a participario de médicos em con-
gresso e a realbzacao de cursos a4 serem mi-
nistrados airavés dn Divisio;

- X — 0opinar nos processos ol expedien-
tes gue ftenham secuimento da Divisge 3 Di-
retoria do H.S.P.E.;

XI — solicitar ao Diretor do H.S.P.E.
a confeccido de iMpPressos NeCcessarios ao uUso
da Divisao;

XII — expedir ordens de servico, cir-
culares, avisos de interésse de sua Divisao
desde que nio envolvam matéria de com-
peiéncia das demais unidades do IAMSPE,

XIII — autorizar acomodacoes especiais
nas unidades s0b sua Jurisdigao;
XIV — convocar ¢ presldir reunifes pe-

ricdicas com seus Assistentes, e demais Che-
fes das unidades que lhe sae subordinadas;

XV — solicitjn a0 Diretor do D.C.C, a
transferencia de paecientes internados em
sitas unidades, para hospitais que mantém
convénio com o IAMSPE;

XVI — sugerir a4 Diretoria do H.5S.P_.E ,
convenios, ou ¢redenciamentos com institai-
coes médicas especializadas;

XVII — encaminhar ao Diretor do H. &
P. E. para sua aprovacio, as normas € ro-
tinas de servico, a serem observadas pelas
unidades que - lthe sio subordinadas:

XVIII — propor ao Diretor do H.S. P E.
a vinda de especialistas para a realizacao de
cursos e outras atividades afins:

XIX — participar das reuniges de co-
ordenacico dos trabalhos das Divisoes do H.
5. P. S, e das reunides de Diretores do 1.
A.M S B E; .

XX — presidir recunioes mensais com os
Diretores dos Servicos da Divisao; '

X¥XI — propor ao Diretor do H.S.P.E.,
admissao de pessoal necessario e dispensa de
servidor lotado na Divisao; )

XXII —- controlar a frequéncia dos Di-
retores do Servico que lhe s@o subeordinados;

XXI11 — autorizar o remanejamento ou
transferéncia de servidor lotado na sua Di-
visdo, para outra unidade de sua Jurisdicao:

XXIV — propor ao Diretor do H. S. F.
E. o remanejamento ou. transferéncia de
servidor lotado na sua Divisdo, para outra
unidade do TAMSPE; ‘

XXV — aprovar as escalas de férias de
pessoal lotado na Divisao;

XXVI - propor ao Diretor do H. 8. P
E., o desempenho de servigos especiais ou
horario extraordinario a ser eumprido por
servidor lotado na Divisio;

XXVII — examinar e opinar nos pedi-
dos de readaptacio de servidor lotado ha
Divisao;

WXVIIT — opinar nos pedidos de afas-
tamento ou licenca de servidor lotade na
Divisao; -

XXIX — deslgnar os Encarregados de
Setor por indicacdo do Diretor de Servico:

XXX — aplicar pena disciplinar de ad-
verténcia, no ambite de sua competéncia:

XXXI -~ aplicar pena disciplinar de sus-
pensio, de acordo com ' o estabelecido em
Portaria da Superintendencia;

XXXII — sugerir ao Diretor do H. 5.
P. E., abertura dc sindicancia: _

XXXIII — abonar ou justificar. ou naoc,
as faltas de servidores lotados na Divisao,

XXXIV — propor ag Diretor do H., S.
P. E.. alteracbes no quadro do pessoal da
Divis&o: ]

XXXV — praticar atos nfao previstos
neste artigo, desde que por. expressa delega-
¢i1 de poderes Jdo Diretor do H.5.P.E..

Artigo 169 — A Diretoria da Divisao de
Clinicas Cirurgicas contard com dois (2}
Assistentes, de reconheclda capacidade téc-
nicg-administrativa, adquirida apos (5) anos
de exercicio prefissional, _

Parigrafo Gnico — Dentre os Assisten-

tes, devidamente habilitados na forma da le-

gislacAo que regulamenta sua profissio, fi-
gurard um meédico e wm profissional com
um dos seguintes cursos: técnico de admnii-
nistracio, administraciio de emprésa, admi-
nistracio hospitalar, economista ou bacharel
en1 ciéneias contdbeis. o

Artigo 170 — Os Assistentes serag indi-
cados pelo Diretor da Divisdo, com a apro-
vacao do Diretor do H.S_P.E. e designados
pelo Superiniendente do IAMSPE. _

Artigo 171 — Aos Assistentes da Dire-
toria da Divisao de Clinicas Cirurgicas
Compete:

I — estudar e opinar nos expedientes e
processos que lhe forem distribuides,

IT — assessorar ¢ Diretor nos assun{os
de sua competéncia;
III — cumprir € fazer cumprir 0 Re-

gimento ao TAMSPE:

IV — observar e fazer observar absolu-
to respeito a hierarquia funcional;

V — dar fiel cumprimenic 4s determi-
nacges emanadas do Diretor da Divisao;

VI — prestar informacoes as partes in-
teressadas do andamernto de processos ouU eX-
pedientes:

VIl — comparecer a5 reuniges para as
quais for convocado; B

VIII — manter-se atualizado com 05 as-
suntos gerais da Autarquia. ] _

IX — representar ao Diretor toda irre-
gularidade de que tenha conhecimente, rela-
tiva a4 Diviszo; _

X — atuar por determinacdo do Diretor,
.05 assuntos inerentes zos Servigos, Secoes
ou Setores da Divisjo, por intermgdio de
suas Chnefias, )

Pardagrafo unico — A0 Assistente  nao
médico incumbird assuntos de ordem admi-
nistrativa gelerados pelo Diretor da Divl-
580. :

Artigo 172 — A Secrelaria da Diretoria
da Divisie de Clinicas Cirdrgicas contarl
com escriluririos, que responderao pelas se-
guintes atribuicbes sob a orentacaoc e res-
ponsahilidads do Secretarno(al:

I — receher, registrar, distribuir, contro-
lar 0 andamento de processos, expedientes e
correspondencia, mantendo arquivo atuahiza-
GQo;

IT — executar todos os servicos de me-
canogzrafia; o

JIT -— observar o prazo de tramitacac dos
processos, expedientes e documentos que
aguardam desnachos; _

IV — prover 0 servico com materials de
escritorio atraves de requisighes a unidade
competenle e responsabilizar-se por  sua
guarca; o

V — prestar atendimento ap publico e
atender as solicitacoes que envolvam mate-
rin de sua competencia.

Artiro 173 -— O Servico de Pediatria Ci-
rirgica contara com:

I — Diretor de Servico.

I} — Secao de Diagndstico e Tratamen-
COIT:

a) Seclor de Ambulatorio;

by Setor de Enfermaria.

Artigo 174 — O Servico de Ortopedia e
Traumatologia contard com:

to.

I — Dirctoria de Servigo.

II — Segno de Oriopedia, com:

a) Setor de Ambulatorio;

b) Setor de Enferinaria;

¢y Setor de Patologia de Coluna:s

d: Setor de Cirurgia de MMiao;

e) Setor de Sequelas de Paralisias Orig-
pédicas.

III — Secao de Traumatologia, coms

2) Setor de Ambulatorio;

b) Setor ac Enfermaria

Artigo 175 — O Servigo de Cirurgia Gas-
troenterologica contari com:

I — Diretoria de Servico. )

IT — Seciio de Diagndstico e Terapéuti
£a, com:

a) Setor de Ambulatoério;

b) Setor de Enfermaria. :

III — Secao ae Protologia,

Artigo 176 — O Servico de Ginecologia
e Oovstetricia contara com:

I — Diretor ae Servigo.,

I, — Serao ae Ginecolozia, com:?

a) Setor ae AmMbDuratdrio;

b} Setor e Enférmariar

¢} Setor de Patoiogia Mamdéaria:

(i) Selor de Coiposecopia € Onecologia:

I}. — Sec¢cao ce Obstetricia, com;

a) Setor ae Ambulatério:

b}y &Setor de Enfermaria; .

¢) Selor ae Planejamento Familiar;

d) Setor de Esterilidade,

Artigo 177 — O Servico de Urologia ¢on-
tara com:

I — Diretoria de Servico

II — Sec¢do de Diagndstico e Terapfuti-
¢a, com:

a' Setor de Ambulatério;

by Setor de Enfermaria,

Artige 118 — O Service de Cirurgia Vas-
cular Periférica contaria com: -

I — Diretoria de Servico.

II — Secio de Diagndstico e Terapénti-
ca, con:

a} Sefor de Ambulatério;

h} Setor de Enfermaria.

Artigo 119 — O Bervigo de Neurocirur-
gia contara com: ’

I — Diretoria de Servico. ’

II — Se¢ao de Diamndstico e Terapéuti-
ca Com:

a) Setor de Ambulatorio: ) |

bh) Setgor de Enfermaria.

Artigo 180 — O Servico de Cirurgi
Plastica contara com:

I = Diretoria de Servico.

Il — Secao de Diagnéstico e Terapéuti-
¢a, coimn:

a2) Setor de Ambulatério;

b} Setor de Enfermaria.

Artigo 181 — O Servigo de Cirurgia To-
raxica contard com:

I — Direforia de Servico.
II — Secao de Diagnbistico € Terapéuti-
COIL:
a) Setor de Ambulatdrio;
b) Sector de Enfermaria,
Artigo 182 — O Servigo de Cirurgia Ge-
ral contara com:
X~ Diretoria de Servico,
Il — Secio de Cirurgia Geral, com:
a) Setor de Ambulatorio;
by Setor de Enfermaria
IIT — Secao de Cimirgia Endécrina, con:
a} Setor de Ambulatorio;
b) Setor de Enfermaria.

- Artigo 183 — Os Diretores dos Servicos
da Divisio de Clinicas Cirmrgicas seriao, olirie
gatonnamente, médicos, habilitados na forma
da legislacio que repulamenta sua profissio,
de reconhecida canacidade téenica adquirida
apds cinco (5) anos de exercicio profissional.

Arfigo 184 — Os Diretores dos Servicos
da Divisio de Clinicas Cirirgicas serfo ad-
miiidos pelo Superintendenie do IAMSPE,
preferencialmente, escolhidos dentre os ele-

ientos que compoem o corpg clinico do
H.S.P.E.
Artigo 185 — Os Diretores dos Servicos

a

ca,

da Divisdo de Clinicas Cirirgicas, nas suas-

ausencias ou Imvnedimentos, serio substitui-
tlos por elementos de sua indicacao, designa-
dos pelo Dviretor®da Divisio. ’

Artige 186 — Aos Direlores dos Scrvicos
da Divisao de Clinicas Cirirgicas, compete:

I — eumprir e fazer cumprir o Regi-
mento do IAMSPE;

II — observar ¢ fazer observar o ahso-
luto respeito & hicrarguia;

"III — encaminhar em tempo hibil a
previsio de material e pessoal para o exer-
cicio seguinte:

IV — reqursitar material e impressos ne-
cessarios ae hom funcionamento dos Servi-
cO5;

V — assumir intezral responsabilidade
pela orientacao técnica e administrativa das
unidades que Yhes sao subordinacdas:

VI — supervisionar ¢ trabalho das unida-
cdes que lhes szo subordinadas:

VII — promover o perfeito entrosamento
entre as unidades que Ihes sao subordinadas;

VIII — passar visitas médicas diarias nas
enfermarias;

IX — supervisionar o ensino medico, a
pesquisa ¢ i investigacio cientifica ofere-
cenco sua contribuicao pessoal;

X — encaminhar menszimente ao Diretor
da IDInvisao relatorio das atividades do Ser-
vigo:

NI — propor 2 conces<3p de bolsas de es-
fudo, participacio de mesdicos em Congressos
¢ a realizacan de curscs de aperfeicoamento;

XII — opinar e todos 0S5 Processos gu
exnedientes que {enham secuimento do Ser-
vico & Diratoria da Divisio.

Xl — exrnedir oidens de servigo, circu-
lares ¢ avisos. nop ambhito de sua conmpetén-
cia;

XIV — convorar ¢ presidir reuntdes clen-
tificas e técnicas ccm scus subordinados;

XV — participar de reunioes mensais
com o Dirctor da Divisao ¢ de outiras, quan-
do convocados, . i

XVI — inspecionar prontudarios médicos,
objetivando aquilatar o padrao de atendi-
mento; . s

XVII — =olicitar ao Diretor da Invisao
transferéncia de pacientes para hospitais de
conveénlos;

XVIIE — responsabilizar-se pelo contro-
le de freguéncia dos servidores que thes sao
subordinados: .

XX — propor remanegjamento ou trans-
feréncia de servidor lotado no Servigo,;




