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D.OE.; Seg

Disposicocs Finais

Artigo 69 — Extinto ou rescindido o Convénio
SUDS-1/88, a que se refeee o artigo 19 deste decreto,
Cxtinguir-se-a, antomaticamente, 2 estrutuea provisoria-
mente crinda nesee decreto e as atcibuicaes nele definidas.,

Artigo 79 — kEste decreto entrard em vigor na daca de
sui publicacio. -
Patacio dos Bandcicantes, 31 de janciro de 1991
ORESTHES QUERCIA
José Aristodema Pinotti,
Secretirio da Sande
Clandio ferraz de Alvarenpa,
secretidrio do Governo
Publicado na Scerctaria de Bstado do Governo, aos
A1 de junciro de {991,

DECRETQ N¢ 32.905, DE 31 DE JANEIRO DE 1991

Criet, na Secretaria de Satide, 0 '"Nii-
cleo de Gestdo Assistencial-61'" e dé
providéncias correlalas

ORESTES QULERCIA, Governador do Estado de Sdo
aulo, no uso de suas atribuicdes legais,

Decreta:

SECAO |

Disposicio Preliminar ,

Artigo 19 — Fica criado, na Sccretaria da Sadde, di-
retamente subordinado a0 Escritdorio Regional de¢ Saade
— 1§ — ERSA-11, 0 ““Niicleo de Gestao Assistencial —
61, destinado a gerir ¢ administear o Posto de Assistén-
ciz Médica Piratiningn-Osasco, durante a vigéneia do Con-
veénio SUDS-1/88, celehrado catre 0 Governo do Estado
¢ a UUniao Federat; 0s Ministérios da Previd@ncia ¢ Assis-
tencia Social; da Satide; da Educagio; do Trabatho ¢ o ins-
tituto Nacional de Assisténcia Médica da Previdéncia
Social.

SECAQ II

Das Finalidades

CArtigo 29— O *"Nicleo de Gestao Assistencial-617
tem por finadidade prestar servigos @ comunidade, visan-
do a praomogio, preservagiio e recuperaciio da satde da
populagio, medinnic servigos de pronto atendimento ain-
bulatorial cspecializado.

SECAO 111 |

Dda Estrutura

Artigo 3V — O Nucleo de Gestio Assistencial-617,
com nivel de Divisdo Técnica, tem a seguinte-cstrutura:

I — Diretoria, com Segiio de Expedicnte;

[ — Servigo T'éenico Assistencial:

I — Servigo de Enfermagem;

IV — Servigo de Apoio de Diagnose ¢ Terapia;

Y — Servigo de Apoio Técnico;

VI — Se¢ido de Prontuirios de Pacientes ¢

VII — Servigo de Administragio.

Artigo 42 — O Scrvigo Técnico Assistencial com-
preende:

I — Dirctoria;

H — Segio de Ambulatérios e

Il — Secio de Pronto Atendimento.

Artigo 59 — O Servigo de Enfermagem compreende:

i — Dirctoria;

H — Segio de Clinicas de Enfermagem e

HI — Segao de Esterilizacgio.

Artigo 62 — O Servigo de Apoio de Diagnose ¢ Teri-
pia compreende:

I — Dirctoria;

I — Sec¢io de Radiciogia, Métodos Grificos e Si-
milares:

i1l — Sec¢io de Laboratdrio ¢

1V — Se¢ao de Reabilitacio.

Artigo 7% — O Secrvico de Apoio- Técnico com-
preende:

[ — Diretoria;

IT — Secgido de Farmdcia, com:

a) Setor de Armazenamento ¢ Distribuicao de Medi-
CAMCALOS €

b} Sctor de Controle de Medicamentos;

I — Secao Técnica Auxiliar.

Artigo 82 — A Se¢ito de Promuiirios de Pacientes con-
preende:

| — Setor de Coleta ¢ Classificagiio de Dados;
Il — Scetor de informagdes ¢
[T — Setor de Agensdas.

Artigo 9?9 — O Servigo de Administragio compreende:

i — Diretoria;

It — Segio de Pessoal:

HI — 8¢¢io de Material ¢ Patrimonio, com Scetor de
suprimento ¢ Administracdo Patrimonial;

IV — Setor de Finangas:

V —— 5¢gao de Manutencio;

VI — 5Sc¢io de Servicos Gerais, com:

a) Sctor de Rouparia ¢ Lavanderia;

h) Setor de Zeladoria ¢

¢) Scetor de Administragio de Subfrota.

SECAQO 1V

Das Atribuigoes

Artigo 14 — O “Niicleo de Gestao Assistencial’” tem
as scguintes atribuicoes:

I — por mcio da Segio de Expediente:

a — receher, segistrar, distribuir ¢ expedic papéis ¢
Processos ¢

b — preparar 0 expediente do Diretor do “*Niacleo'™;

Il — por meio do Servigo Técnico Assistencial pres-
tar atendimento ambafatorial ¢ de urpéncia;

HI — por mcio da Scgio de Ambualatdrios:

a4 — prestar atcadimen-o médico especializido, odon-
tologico ¢ psicologico, constituindo-s¢ cm centro de re-
fecéncin de nivel regionad ¢

I — estabclecer sistema de refecéneia com servicos
de nivel tercidrio ¢ quaterndrio ¢ contra-referéneia com
as unidades kisicas da rede;

(Y — por meio da Se¢io de Pronto Atendimento:

A -— prestac endimento de urgéneii ¢

b — estabelecer sistema de referéncia comy o8 servi-
¢os de niveis hierdequicos superiores ¢ contra-referéncia
com as unidades bidsicas da rede;

Y — por meio do Servigo de Enfermagem prestar aten-
dimento de enfermagem, ambulacorial ¢ de urgéncia, aos
parcrentes ¢ cfctnar a manutencio da esterilizagcio do ma-
terial wtilizado;

V1 — por meio da Secio de Clinicas de Enfermagem:

1 — plangjar, executar ¢ avaliar a assisténcia de ¢n-
fermagem aos pacientes do “Nicleo ©

b — colaborar ¢com o corpo clintco no atendimento
de pacientces; .

V1 -— por meio da Secho de Esterilizacio:

a — preparar, esterilizar ¢ controlar o material uti-
lizacdlo:

b — assegurar condigoes adequadas de manuseio do
material esterilizado em usa no “'Nacleo™ ¢

¢ - mantcr O instrumental em perfeitas condigoces de
nso ¢ funcionamento;

VIHl — por meio do Servico de Apoio de Diugnose
¢ Terapian a efetivagio de exames de laboratdrio, radiold-
gicos ¢ e métodos grificos;

IX — por meio da Se¢io de Radiologia, Métodos Gri-
licos ¢ Similarces:

a — realizar exames radiolGgicos, endoscopicos, de
ultrassonografia ¢ de métodos grificos para diagnéstico
C oricitagao terapéuticy ¢

h — observar ¢ controlar a execucio das instrucoes
técnicas existentes para uso da aparclthagem;

N — mweio da Secao de Laboratorio:

a — executar ¢ ortentar 4 coleta de matesiad parca
CXUNCS;

b — realizar exames henyt0ldgicos sorologicos, bio-
quimicos, bacteriologicos, parasitologicos ¢ outros de suas
especindidade;

¢ — proceder a testes de esterilizagao e

d — registear dados de suas atividades principais;

X1 — por mcio da Se¢io de Reabilicagio:

a — planejar, exccutar ¢ controlar as atividades de rea-
bilitagao, _

h — realizar reunioes de equipe para estudo ¢ avalia-
¢ao de pacientes ¢

¢ — regisirar dados de suas principais atvidades;

Xl — por meio do Servigo de Apoio Teenico efetuar
atividades téenico-auxiliares nas arveas de farmilcia, con-
trole de medicamentos, nutricilo e assisiéncia social;

XU — por meio do Setor de Acmazenamento ¢ Lis-
tribuigao de Medicamentos da Segio de Farmacia:

1) fornecer os medicamentos especiticados nas requi-
SICOCS;

b} manter registros uantitativo do miterial ¢m
estoque;

¢) emitir celatGrios ¢ solicitacoes de reposicio de ¢s-
tO(ue €

d) registrar dados de suas principais atividades;

XY — por meio do Setor de Controle de Medicamen-
tos da Se¢io de Farmdcia: ) )

a) manter livros conforme modelos oficiais, destind-

~dos 20 registro de drogas, medicamentos ¢ insumos, ¢n-

torpeeentes ¢ scus cquiparados, capazes de  criar
dependcncia fisica ou psiquica ou sujeitos a controle sa-
nitario especial;

b) manter fichas de controle dos medicamentos indi-
cados pela Segito de Farmidcia como sendo sucetiveis de
controle especial ¢

) registrar dados de suas principais atividadces;

AY — por meio da Segio Técnica Auxiliar:

i1 — participar com 2 cquipe de saide do *Nicleo™
de estudo ¢ da interpretaco das normas e direirizes ena-
miadas dos niveis superiores:

b —- organizar ¢ exccutar as atividades relacionadas
@ nutricdo do usunidrio do “‘Nacleo' ¢

¢ — organizar ¢ cxceutar as atividades relacionadas
A0 Servigo Sacial do usudrio do “'Nicleo’™;

XVI — por meio da Secio de Prontuirios de Pacien-
tes organizar as agendas, obter, ordenar ¢ analisiar o5 da-
dos referentes as atividades do “Nuacleo'™;

XVII — por mcio do Sceror de Coleta e Classificagao
de Dados:

Iy — consolidar 0s dados produzidos menssdmentc ¢

¢ — elaborar grificos:

XVIHL --- por mcio do Setor de Agendas:

4 — organizar as agendas de atendimento aos pa-
CICNLCS;

b — organizar as agendas dos profissionais de satde
o “Nacleo” ¢

¢ — providenciar, distribuir ¢ argquivar prontodrios
¢ demais documentos de matriculg;

KX — por meio do Setor de Informagoes oricatar ¢
tnformar a popukigio a respeito dos servigos oferecidos
pclo Nacleo'’;

AX — por meio do Scrvigo de Administracio efetuar
as atividades administrativas necessiarias 10 funcionamen-
to do "'Niacleo'';

XXI — pormeio da Segiio de Pessoal exercer as ativi-
dudes de administraciio de pessoal previstas nos actigos
13 ¢ 14 o Decrcton® 13.242, de 12 de feverciro de 1979

XX — por meio da Se¢ao de Material ¢ Patrimonio:

a — analisar, fixar ¢ controtar 0s niveis de estoque;

b — requisitar ¢ ateader as aquisicdes ¢ requisicdes
de material:

¢ — annter cadastro de fornecedores ¢

d — preparar os expedicotes relativos ds FCUSICOCS
de material, locagaes ¢ prestagaes de servigos:

XX — por meio do Scetor de Suprimento ¢ Admi-
nistragho Patrimonial:

A — efetuar pedido para formacio ou reposicio de

estoquce e natersial;
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Iy — receber ¢ entregar, quando sequisitado, o mate-
rral em estoque ¢ zelar pela sua guarda © CONSErvacio;

C — manter atualizados os registros de entrada ¢ sai-
ia de material em estoque ¢ realizar halancetes ¢ inven-
tarios do nhuterial estocado e

(l— registrar @ movimentagio dos bens moveis, pro-
ceder, periodicamente, sea inventdrio ¢ verificar. perma-
nentemente, o estadao de conservacio ¢ uso dos bens
mMoveis ¢ dos equipamentos:

AXEY — por meio do Setor de Finangas:

2 — receher e distribuir verbas de adiantamento;

h — examinar 05 docimentos comprobatdrios das
despesias ¢ providenciar os respectivos pagamentos;

¢ — manter 08 registros necessacios a demonstragio
das disponibilidades e dos recursos financeiros utilizaclos;

( — cletuar prestacaes de contas de pagamentos rea-
lizados ¢ |

€ preparar e encaminhar ao ERSA-11, por intermé-

dio dos superiores hicrirquicos os processos de compra
de material e equipamentos ¢ de contratacio de SCIVICOS

de terceiros que estejam fora da competéncia do dirigen-
e do “Nicleo™;

XXV — por mcio da Secdo de Manutencio:

a-— promover as medidas necessarias 4 adequada ma-
nutengiao do prédio, das instataches, aparelhos, moveis
¢ objetos, inclusive os de escritério e

b — providenciar eeparos ou substitui¢io de instala-
¢Ocs, moaveis, objetos € equipamentos;

XXV1 -~ por mcio do Setor de Rouparia ¢ Lavanderia
da Scgiio de Servigcos Gerais:
a) receber, lavar, desinfetar ¢ passar as roupas de uso
nas diversas dependéncias do ““Nacleo™;
b} guardar, distribuir ¢ controlar as roupas de uso nas
dependénceias do 'Nicleo'' e |
- ¢) providenciar 0 conserto ¢ a requisi¢io de roupas
Para reposigan ou aumento de estogue;
XXVII — por meio do Sctor de Zeladoria da Secao
de Servigos Gerais:
a) manter ¢ supervisionar a vigilincia do prédio e das
instalacoces;
b} prestar informagdes ¢ atender ao pablico cm geral;
¢) Lxccutar ou supcervisionar os servicos de limpeza
sarrumagao das dependencias do “"Nacleo™ ¢ zelar pela
guarda ¢ uso do nuterial ¢
d) executar os servigos de copa, zelando pela correta
utilizagio dos mantimentos, utensilios ¢ aparelhos;
XXVIH — por meio do Setor de Administracio de Sub-
frota, exercer as atribuigoes fixadas no artigo 9 do De-
creto n® 9.543, de 19 de marco de 1977,

SECAQ V
Das Competéncias

Artigo 11 — Ao Diretor do “*Nicleo”, slém de ou-
tras competencias que the forem conferidas por lei ou de-
CrCto, conpete:

[ —- dirigir, orientar e supervisionar as atividades das
unidades que the sio subardinadas:

[l — fazer exccutar as dirctrizes assistenciais defini-
das pela Administragio Superior da Secretarcia da Sadde;

[f1 gerir, téenica ¢ administrativamente, o
“Nacleo';

IV — expedir normas internas de organizacio;

V — subscrever certidoes, declaragdes ou atestados
oficiais; '

V1 — autorizar a transfecéncia de pacieates para ou-
1r0s Orgaos de sainde,

Artigo 12 — Aous Dirctores de Servigo compete:

I — oricatar, acompanhar ¢ avaliar as atividades das
unidades que lhe sio subordinadas ¢

1 — gerir, administrativamente, as unidades que lhes
520 subordinadas.

Artigo 13 — Ao Dicctor do Servigo de Administragio,
compete, ainda, excercer as atribuicdes previstas no arti-
g0 20 do Deercto n® 9.543, de 19 de margo de 1977,

Artigo 14 — Aos Chefes de Secio, em suas respecti-
vas areas de atuwacio, compete:

| — ortentar ¢ acompanhar as atividades dos servido-
rcs subordinados ¢

Il — em rebigao o Sistenmya de Administracio de Pes-
soal do Estado, exercer o previsto no artigo 31 do De-
creto n® 13,242, de 12 de {everciro de 1979,

Artigo 15 — §io competéncias comuns do Diretor do
“Nicleo” ¢ dos demais responsaveis por unidades de ni-
vcl de Diiretoria de Servigo:

[ — promover o entrosamento das unidades subordi-

nadas, gacantindo o desenvolvimento integrado dos tra-

balhios;

[T — determinar o arquivamento de papéis em gue ine-
xistam providéncias a tomar ou cujos pedidos caregam
de fundamento -legal;

T - em relagiio a0 Sistema de Administracao de Pes-
soal, exercer as previstas nos artigos 30 ¢ 34 do Decreto
n? 13.242, de 12 de fevereico de 1979 ¢

1V — emy relagio @ administragdio de material ¢ patri-
monio, autorizar a transferéncia de bens moveis entre as
unidades subordinadas.

Artigo 16 - Sio competéncias comuns do Dirctor do
“Nacleo™ ¢ dos demais responsaveis por unidades até o
nivel de Chefe de Se¢io:

] — claborar ou participar da claboragio do progra-
ma de trabaiho:

Il — decidir sobre recursos interpostos contra des-
pacho de autoridades imediatamente subordinadas, des-
de que nao esteja esgotada a4 instancia administrativa;

HI — em relacdo ao Sistema de Administracio de Pes-
s0al, exercer as previstas no artigo 35 Jdo Pecreto n®
13.242, de t2 de feverciro de 1979

IV — requisitar material permancente ¢ de consunmio €

V — zekar pelo uso adequado ¢ pela conservacio dos
couipamentos ¢ Jdo material.

Artigo 17 — Aos Encarregados de Sctor, em suas res-
poctivas areas de atuagiao, cabe o previsto noes incisos H
¢ X, doartigo 35 do Decreto n® 13,242, de 12 de feve-
reiro de 1979,




