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DISPOSICOES FINAIS

ARTIGO 6'.' EXTINTO OU RESCINDIDO O CONVENIO

SU1)S-1/88, A QUC SE REFERE O ARTIGO 1* DESTE DECRETO,

EXTINGUIR-SE-A AUTOMATICAMENTE A ESTRUTURA

PROVISORIAIRENE CRIADA NESTE DECRETO C AS ATRIBICOES NELE DEFFNIDAS.

ARTIGO 7* ESTE DECRETO ENTRARA EM VIGOR NA DATA DC

SUA PUBLICACAO

PALACIO DOS BANDEIRANTES, 31 DC JANEIRO DC 1991.

ORLASTES QUIRICA

JOSC ARISTODEMO L'INOTTI,

SECRETARIO DA SAUDE

CLAUDO FERRAZ DE ALVAREGA

SECRETARIO DO GOVERNO

PUBLICADO NA COARCTADA DE ESTADO DO GOVERNO, AOS

31 DE JANEIRO DE 1991.

DECRETO N* 32.905, DE 31 DE JANEIRO DE 1991

CRIA, NA SECRETARIA DA SALIDE, O

"NUCLEO DE GESTO ASSTSTENCLTLL-61 * DAE

PROVIDENCIAS CORRELATAS

ORESTES QUERCIA, GOVERNADOR DO ESTADO DE SAO

PAULO, NO USO DE SUAS ATRIBUICOES LEGAIS,

DECRETA:

SECAO I

DISPOSICAO PRELIMINAR

ARTIGO 1 * FICA CRIADO, NA SECRETARIA DA SAUDE,

DIRETAMENTE SUBORDINADO AO ESCRITORIO REGIONAL DE SAUDE

11 ERSA 1, O "NUCLEO DE (;ESTAO ASSISTENCIAL
- -

61 *, DESTINADO A GERIR C ADMINISTRAR O POSTO DC

ASSISTENCIA MEDICA PIRATININGA-OSASCO, DURANTE A VIGENCIA DO

CONVENIO SUDS-1/88, CELEBRADO CENTRE O GOVERNO RID ESTADO

E A UNIAO FEDERAL; OS MINISTERIOS DA PREVIDENCIA C

ASSISTENCIA SOCIAL; DA SAUDE; DA EDUCACAO; DDO TRABALHO C O

INSTITUTO NACIONAL DE ASSISTENCIA MEDICA DA PREVIDENCIA

SOCIAL

SECAO II

DAS FINALIDADES

ARTIGO 27O "NUCLEO DE GESTAO ASSISTENCIAL-61"
.

TEM POR FINALIDADE PRESTAR SERVICOS A COMFORMIDADE

VISANDO A PROMOCAO, PRESERVACAO E RECUPERACAO DA SAUDE DA

POPULACAO, MEDIANTE SERVICOS DE PRONTO ATENDIMENTO

AMBULATORIAL CSPCCIIDIZADO.

SECAO III

DA ESCUTURA

ARTIGO 3* O "NUCLEO DE (;ESTAO ASSISTENCIAL-61",

COM NIVEL DE DIVISAO TECNICA, TEM A SAUDEESTRUTURA

I DIRETORIA, COM SECAO DE EXPEDIENTE;

L1 SERVICO TECNICO ASSISTECNIAL
-

III SERVICO DE ENFERMAGEM;
-

IV SERVICO DE APOIO DE DIAGNOSE E TERAPIA;
-

V SERVICO DE APOIO TECNICO;

VI SECAO DE PRONTUARIOS DE PACIENTES E
-

VII SERVICO DE ADMINISTRACAO

ARTIGO 4* O SERVICO TECNICO ASSISTENCIAL

COMPREENDE:

I DIRETORIA;

II SECAO DE AMBULATORIOS E

III SECAO DE PRONTO ATENDIMENTO

ARTIGO 5* - O SERVICO DE ENFERMAGEM COMPREENDE:

I DIRETORIA;
-

II SECAO DE CINICAS DE ENFERMAGEM C

III SECAO DE ESTCRILIZACAO.
-

ARTIGO 6* - O SERVICO DE APOIO DE DIAGNOSE E

TERAPIA COMPREENDE:

1 * DIRECTORIA

LI SECAO DE RADIOLOGIA, METODOS GRAFOS
SI- E

MILARES;

LII SECAO DE LABORATORIO E

IV SECAO DE REABILITACAO
-

ARTIGO 7* O SERVICO DE APOIO TECNICO

COMPREENDE:

1 DIRETORIA;
-

II SECAO DE FARMACIA, COM:

A) SETOR DE ARMAZENAMENTO E DISTRIBUICAO DE

MEDICAMENTOS E

B) SETOR DE CONTROLE DE MEDICAMENTOS;

III SECAO TECNICA AUXILIAR

ARTIGO 8* A SECAO DE PRONTUARIOS DE PACIENTES

COMPREENDE:

1 SETOR DE COLETA E CLASSIFICACAO DE DADOS;

11 SETOR DE INTERNACOES E
-

III SETOR DC AGENDAS
-

ARTIGO 9* - O SERVICO DE ADMINISTRACAO COMPREENDE:

1 DIRECTORIA
-

II SCCAO DE PSSOAL
-

I11 SECZO DE MATERIAL E PATRIMNIO COM SETOR DE
-

SUPRIMENTO E ADMINISTRACAO PATRIMONIAL;

IV SETOR DE FINANCAS;

V SECAO DE MANUTENCAO;
-

VI SECAO DE SERVICOS GERAIS, CONI:
-

A) SECTOR DC ROUPARIA C LAVANDERIA;

B) SETOR DE ZELADORIA C

E) SECTOR DC ADMINISTRACAO DE SUBFROTA

SRCO LV

DAS ATRIBUICOES

ARTIGO 10 - O "NUCLEO DE GESTAO ASSISTENCIL TEM

AS SCGUINTCS ATRIBUICOES:

1 POR MEIO DA SECAO DE EXPEDIENTE:

A - RECEBER, REGISTRAR, DISTRIBUIR E EXPEDIR PAPEIS E

PROCESSOS E

B PREPARAR O EXPEDIENTE DO CIRETOR DO "NUCLEO";
-

IL POR MEIO DO SERVICO TECNICO ASSISTENCIAL
PRES--

TAR ATENDIMENTO AMBULATORIAL E DE URGENCIA;

I1I POR MEIO DA SACCIO DE AMBULATORIOS

A - PRESTAR ATENDIMEN-TO MEDICO ESPECIALIZADO

ODONTOLOGICO E PSICOLOGICO, COT!STITUINDO-SC CM CENTRO DC

B ESTABELECER SISTEMA (LE REFERCO COIN SERVICOS

DE NIVEL TERCIARIO QUATERNARIO CONTRA-REFERENCIAC C CONI

AS UNIDADES BASICAS DA REDE;

1V POR NITIO DA SECAO DC PRONTO ATENDIMENTO:

A - PRESTAR ATENDIMENTO DC URGNCIA E

I) - ESTABELECER SISTEMA DE REF•RENCIACOM OS

SERVICOS DE NIVEIS HIERARQUICOS SUPERIORES C CONTRA-REFERENCIA

COM AS UNIDADES BASICAS DA REDE;

V - POR MEIO DO SERVICO DE ENFRMAGEM PRESTAR

ATEDIMENTO DE ENFERMAGEM, AMBULATORIAL C DC URGENCIA, AOS

PACIENTES E ACETILAR A NLALLLLTELLCSO DA ESTERILIZACAO DO

VI - POR MEIO DA SECAO DE CLINICAS DC ENFERMAGEN•:

A PLANEJAR, EXECUTAR E AVALIAR A ASSISENCIA DE

ENFERMAGEM AOS PACIENTES DO "NUCLEO" E

B COLABORAR COM O CORPO CLINICO NO ATCNDIMCNTO

DE PACIENTES; .

VII POR MEIO DA SECAO DE ESTERILIZACAO:

A PREPARAR ESTERILIZAR C CONTROLAR O MATERIAL

UTILIZADO

B ASSEGURAR CONDICOES ADEQUADAS DE MANUEK DO

MATERIAL ESTERILIZADO EM LISO NO "NUCLEO" E

C - MANTER O INSTRUMENTAL EM PERFEITAS CONDICOES DC

USO C FUNCIONAMENTO;

VIIL - POR MEIO DO SERVICO DC APOIO DC 1)IAGNOSE

E TERAPIA A EFETIVACO DE EXAMES DE LABORATORIO,

RADIOLOGICOS DE METODOS GRAFICOS;
E

IX MEIO DA SECAO DE RADIOLOGIA, METODOS
GRAPOR

FICOS E SIMILARES:

A REALIZAR EXAMES RADIOLOGICOS ENDOSCOPICOS DE

ULTRASSONOGRAFIA E DC METODOS GRAFICOS PARA DIAGNOSTICO

E ORIENTACAO TERAPEUTICA C

B - OBSERVAR E CONTROLAR A EXECUCAO DAS INSTRUCOES

TECNICAS EXISTENTES PARA USO DA APARELHAGEM;

X - MEIO DA SECAO DC LABORATORIO:

A EXECUTAR E ORIENTAR A COLETA DE MATERIAL PARA

EXANLES;

B REALIZAR EXAMES HEMATOLOGICOS SOROLOGICOS,
BI-

CINTIFICOS BACTERIOLOGICOS PARASITOLOGICO C OUTROS DE SUAS

ESPECIALIDADE;

C PROCEDER A TESTES DE ESTERILIZACAO E

D - REGISTRAR DADOS DE SUAS ATIVADES PRINCIPAIS;

XI POR MEIO DA SECAO DE REABILITACAO:

PLANEJAR, ROLAR ATIVIDADES DE
A EXECUTAR ECONT AS

REABILITACAO;

B REALIZAR REUNIOES DC EQUIPE PARA ESTUDO C
AVALIA

CAO DE PACIENTES E

C SUAS
REGISTRAR DADOS DE PRINCIPAIS ATIVIDADS

XII MEIO DO SERVICO DE APOIO TECNICO EFETUAR
POR

ATIVIDADES TECNICO-AUXILIAR NAS AREAS DE FARMACIA,

CONETROLE DE MEDICAMENTOS, NUTRICAO ASSISTNCIA SOCIAL;

XI1I MEIO DO SETOR DE ARMAZENAMENTO
DISPOR E

TRIBUICAO DE MEDICAMENTOS DA SECAO DE FARMACIA:

SICOES;

B)
MANTER

ESTOQUE;

EM

TOQUE E

E

D) REGISTRAR DADOS DE SUAS PRINCIPAIS ATIVIDADES;

XIV POR MEIO DO SETOR DE* CONTROLE DE
MEDICAMENT

TOS DA SECAO DE FARMACIA: '

A) LIVROS CONFORME MODELOS OFICIAIS,
DESTINASTE

DOS AO REGISTRO DE DROGAS, MEDICAMENTOS E INSUMOS,

ENTORPECENTES E SEUS EQUIPARADOS, CAPAZES DE CRIAR

DEPENDENCIA •SICAOU PSIQUICA OU SUJEITOS A CONTROLE

SANITARIO ESPECIAL;

B) MANTER FICHAS DE CONTROLE DOS MEDICAMENTOS

INDICADOS PELA SECAO DE FARMACIA COMO SENDO SUSSCETIVEIS DE

CONTROLE ESPECIAL E

C) REGISTRAR DADOS DC SUAS PRINCIPAIS ATIVIDADS

XV POR MEIO DA SECAO ECNICA AUXILIAR:
-

PARTICIPAR EQUIPE DE SAUDE DO "NUCLEO"
A COM A

DE ESTUDO DA INTEPRETACAO DAS DIRETRIZESE NORMAS E

EMANADAS DOS NIVEIS SUPERIORES;

B - ORGANIZAR E EXECUTAR AS ATIVIDADES RELACIONADAS

A NUTRICAO DO USUARIO DDO "NUCLEO" E

C ORGANIZAR E EXECUTAR AS ATIVIDADES RELACIONADAS

AO SERVICO SOCIAL DO USUARIO DO "NUCLEO";

XVI MEIO DA SECAO DC PRONTUARIOS DC
PACIENE POR

DATES ORGANIZAR AS AGENDAS, OBTER, ORDENAR C ANALISAR OS

DOS REFERENTES AS ATIVIDADES RIO "NUCLEO";

POR COLETA E CLASSIFICACAO
XVII MEIO DO SECTOR DE

DE L)ADOS:

B CONSOLIDAR DADOS PRODUZIDOS MCNSAHNENTC COS

C ELABORAR GRAFICOS;

XVIII POR MEIO DO SETOR DE AGENDAS:

A - ORGANIZAR AS AGENDAS DE ATENDIMENTO AOS

PACIENTES;

B - ORGANIZAR AS AGENDAS DOS PROFISSIONAIS DE SAUDE

DDO "NUCLEO" E

PROVIDENCIAR, DISTRIBUIR ARQUIVAR PRONTUARIOS
C - E

DEMAIS DOCUMENTOS DE MATRICULA;E

XIX POR MEIO DO SETOR DE INFRMACOES ORIENTAR E
-

INFORMAR A POPULACAO A RESPEITO DOS SERVICOS OFERECIDOS

PELO "NUCLEO";

XX - POR MEIO DO SERVICO DE ADMINISTRACAO EFETUAR

AS ATIVIDADES ADMINISTRATIVAS NECESSARIAS AO

FILNCIOLLALL]ENTO DO "NUCLEO";

XX1 POR TALEIO DA SECAO DE PESSOAL EXCARCER AS
ATIVI

ADCS DE ADMINISTRACAO DC PSSOAL PREVISTAS NOS ARTIGOS

13 E 14 DO DECRECTO N* 13.242, DC 12 DE FEVERIRO DE 1979;

XII POR MEIO DA SECAO DE MATERIAL E LATRIO

A
ANALISAR, FIXAR E CONTROLAR OS NIVEIS DE ESTOQUE;

1) REQUISITAR E ATENDER AS AQUISICOES E REQUISICOES
-

DE MATERIAL;

C - MANTER CADASTRO DE FORNECEDORES C

D PREPARAR OS EXPEDIENTES RELATIVOS IS REQUISICOES
-

DE MATERIAL, LOCACOES PRESTACOS DE SERVICOS;C

POR SUPRINO C
ADALIL MEIO DO SETOR DC

NISTRACAO PATRIMONI

A EFTUAR PEDIDO PARA FORMAC'AO OU REPOSIC'IO DE

ESTOQU DE MATERIAL:

I) RECEBER E ENTREGAR, QUANDO REQUISITADO O

MATERIAL ZELAR PELA GUARDAEM ESTOQUE E SUA C CONSERVACAO;

C - MANTER ATUALIZADOS OS REGISTROS DE ENTRADA E

SAIDA DE MATERIAL CM ESTOQUE E REALIZAR BALANCETES E

INVCNTARH)S DO MATERIAL ESTOCADO E

D REGISTRAR A MOVIMENTACAO DOS BENS MOVEIS,
-

ROCEDER PERIODICAMENTE, INVENTARIO E VERIFCARPERMANEU

ENTEMENTE O ESTADO DE CONSERVACAO DOS BENSE USO

MMOVCIS C DOS EQUIPAMENTOS;

XXW - POR MEIO DO SETOR DE FINANCAS:

A - RECEBER E DISTRIBUIR VERBAS DE ADIANTAMENTO;

B EXAMINAR DOCUMENTOS COMPROBATORIOS DASOS

DESPESAS E PROVIDENCIAR RESPECTIVOSOS PAGAMENTOS;

C MANTER OS REGISTROS NECESSARIOS A DEMONSTRACAO

DAS DISPONIBILIDADES E DOS RECURSOS FINANCEIROS UTILIZADOS;

D EFETUAR PRESTACOES DE CONTAS DE PAGAMENTOS

REALIZADOS E

C - PREPARAR E ENCAMINHAR AO IIRSA-I1, POR

INTERMEDIO DOS HIERARQUICOS
SUPERIORES OS PROCESSOS DE COMPRA

DE MATERIAL C QUIPAMENTOS DC CONTRATACAO DE SERVICOS
C

DE TERCEIROS QUE ESTEJAM FORA DA COMPETENCIA DO

DIRIGENTO "NUCLEO";TE

XXV - POR MEIO DA SECAO DE MANUTENCAO:

A PROMOVER AS MEDIDAS NECESSARIAS A ADEQUADA

MANUTENCAO DO PREDIO, DAS INSTALACOES, APARELHOS, MOVEIS

E OBJETOS, INCLUSIVE OS DE ESCRITORIO E

B PROVIDENCIAR SUBSTITUICAO DE
INSTALAREMOS OU

-

COES, MOVEIS OBJETOS E EQUIPAMENTOS;

XVI POR MEIO DO SETOR DE ROUPARIA E LAVANDERIA
-

DA SECAO DE SERVICOS (;ERAIS:

A) RECCOLHER LAVAR, DESINFETAR E PASSAR AS ROUPAS DE USO

NAS DIVERSAS DEPENDENCIAS DO "NUCLEO";

B) GUARDAR, DISTRIBUIR E CONTROLAR AS ROUPAS DE USO NAS

DEPENDENCIAS DO "NUCLEO" E

C) PROVIDENCIAR O CONSERTO E A REQUISICAO DE ROPAS

*

PARA REPOSICAO OU AUMENTO DE ESTOQUE;

XVI POR MEIO DO SETOR DE 7ELADORIA DA SECAO
-

DE SERVICOS GERAIS:

A) MANTER E SUPERVISIONAR A VIGILANCIA DO PREDIO E DAS

INSTALACOES;

B) INFRMACOES ATENDER PUBLICO GERAL;PRESTAR E AO EM

C) EXECUTAR OU SUPERVISIONAR OS SERVICOS DE LIMPEZA

E ARRUMACAO DAS DEPENDENCIAS DO "NUCLEO" E ZELAR PELA

GUARDA E USO DO MATERIAL E

D) SERVICOS DE COPA, ZELANDO PELA
EXECUTAR OS CORRETA

UTILIZACAO DOS MANTIMENTOS, UTENSILIOS E APARELHOS;

XVIII POR MEIO DO SETOR DE ADMINISTRACAO DE
SUB-

FROTA, EXERCER AS ATRIBUICOES FIXADAS NO ARTIGO 99 DO

DECRETO N* 9.543, DE 19 DE DE 1977.
MARCO

DAS COMPETENCIAS

ARTIGO 11 - AO DIRETOR DO "NUCLEO", ALEM DE

FORENTIOUTRAS COMPETENCIAS QUE LHE CONFERIDAS POR LEI OU

DEI DIRIGIR, ORIENTAR SUPERVISIONAR ATIDADES DAS

ARCTO COMPETE:

E AS

UNIDADES QUE *HE SAO SUBORDINARIAS

IL FAZER EXECUTAR AS DIRETRIZES ASSISTENCIAIS
DEFINI

DAS PELA ADMINISTRACAO SUPERIOR DA SECRETARIA DA SAUDE;

ITI GERIR, TECNICA ADMINISTRATIVAMENTE,
- E O

"NUCLEO";

IV EXPEDIR NORMAS INTERNAS DC ORGANIZACAO;

V SUBSCREVER CARLOES DECLARACOES OU ATESTADOS

OFICIAIS;

VI AUTORIZAR A TRANSFERENCIA DE PACIENTES PARA
OU--

TROS ORGAOS DE SAUDE

ARTIGO 12 - AOS DIRETORES DE SERVICO COMPETE:

1ORIENTAR, ACOMPANHAR E AVALIAR AS ATIVIDADES DAS

UNIDADES QUE IHE SAO SUBORDINADAS E

II GERIR, ADMINISTRATIVAMENTE, AS UNIDADES QUE LHES

SAO SUBORDINADAS

ARTIGO 13 AO DIRETOR DO SERVICO DE ADMINISTRACAO,

COMPETE, AINDA, EXERCER AS ATRIBUICOES PREVISTAS NO

ARTIGO 20 DO DECRETO N* 9.5'13, DE 1* DE MARCO DE 1977.

ARTIGO 14 AOS CHEFES DE SECAO, RESPECTIBEM SUAS

AREAS DE ATUACAO,

-

VAS COMPETE:

* ORIENTAR ACOMPANHAR ATIVIDADES DOSSERVIDOE AS

RES SUBORDINADOS E

II RELACAO SISTEMA DE ADMINISTRACAO DEEM AO
PES-

SOAL DO ESTADO, EXERCER O PREVISTO NO ARTIGO 31 DO

DECRETO N* 13.242, DE 12 DE FEVEREIRO DE 1979.

ARTIGO 15 SAO COMPETENCIAS DO DIRECTOR DO

- COMUNS

"NUCLEO" E DOS DEMAIS RESPONSAVEIS POR UNIDADES DE

IVD DE DIRETORIA DE SERVICO:

PROMOVER O ENTROSAMENTO DAS UNIDADES
SUBORDI1
-

NADAS, GARANTINDO DESENVOLVIMENTO INTEGRADO DOS

* O

TRABALHOS;

IL - DETERMINAR O ARQUIVAMENTO DE PAPEIS EM QUE

INEXISTAM PROVIDÆNCIAS A TOMAR OU CUJOS PEDIDOS CARECAM

DE FINDAMENTO LEGAL

CM AO
PESITTI RELACAO SISTEMA DE ADMINIST RACAO DE

SOAL, EXERCER AS PREVISTAS NOS ARTIGOS 30 E 34 DO DECRETO

N* 13.2,T2, DE 12 DE FEVEREIRO DE 1979 E

IV RELAC'AO A ADMINISTRACAO DE MATERIAL
PATRI EM E

MONIO, AUTORIZAR TRANSFERENCIA DE BENS MOVEIS ASA ENTRE

ARTIGO 16 - SAO COMPETENCIAS COMUNS DO DIRETOR DO

"NUCLEO" E DOS DEMAIS RESPONSAVEIS POR UNIDADES ATE O

NIVEL DE CHEFE DE SECAO:

I ELABORAR OU PARTICIPAR DA ELABORACAO DO

PROGRAMA DE TRABALHO;

11 - DECIDIR SOBRE RECURSOS INTERPOSTOS CONTRA

DESPACHO DC AUTORIDADES IMEDIATAMENTE SUBORDINADAS,

DESQUE A
DE NAO ESTEJA ESGOTADA INSTANCIA ADMINISTRATIVA;

LII RELACAO SISTEMA DE ADMINISTRACAO DE
PESE EM AO

SOAL, EXERCER AS PREVISTAS NO ARTIGO 35 DO DECRETO N*

13.2,I2, DE 12 DE FEVEREIRO DE 1979;

IV REQUISITAR MATERIAL PERMANENTE E DE COLISION E
-

- USO E
V ELAR PELO ADEQUADO PELA CONSERVACAO DOS

CQTLIPAL)LENTOS E DO MATERIAL

ARTIGO 17 AOS ENCARREGADOS DC SETOR, EM SUAS

RES-

PECTIVOS ARCAS DE ATTAC CABE O PRVISTO )*OS INCISOS 11

E X, DO ARTIGO 35 DO ECRETO NY 13.2-12, DE 12 DE

FEVEREIRO DC 1979.


