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DECRETOS.

DECRETO N.° 28.253, de 14 DE MARCO DE 1988

Organiza a2 Administracio Superior da Se-
cretarfa e da Sede da Secretaria da Justiga e
d4 providéncias correlatas

ORESTES QUERCIA, Governador do Estado de Sio
Paulo, no uso de suas atribuicges legais, com fundamento no
arrigo 89 da Lei n.° 9.717, de 30 de janeiro de 1967, e diante
da exposi¢o de motivos do Secretirio da Justiga,

Decreta:

SECT\Q I

Disposicdes Preliminares ¢ da Estrutura

Artigo 1.° — A Adminitstragdo Superior da Secretaria ¢
da Sede da Secretaria da Justica fica organizada nos termos
deste decreto.

Artigo 2.° — Fica instituida, na Secretaria da Justica, 1
(uma) funcio de Secretirio-Adjunto.

Paragrafo Gnico — A fungio a que se refere este artigo se-
i desempenhada por integrante da Administragio Centrali-
zada ou Descentralizada do Estado, designado pelo Governa-
dor do Estado.

Artigo 3.° — Sio unidades da Administragdo Superior
da Secretaria ¢ da Sede da Secretaria da Justiga:

I — o Gabinete do Secretirio;

II — o Conselho Estadual de Politica Criminal e Peniten-
cidria;

III — o Conselho Penitenciirio do Estado;

IV — o Conseho Estadual de Entorpecentes;

V — a Comissdo da Lei de Guerra;

V1 — a Comissdo Processante Permanente;

VII — o Grupo de Planejamento Setorial;

VIII — o Centro de Engenharia;

IX — a Corregedoria Administrativa do Sistema Peniten-
cigrio;

X — a Consultoria Juridica;

X1 — o Centro de Recursos Humanos;

XII — o Departamento de Administra¢do;

X111 — a Divisdo da Justica.

§ 1.° — A Consultoria Juridica é 6rgdo da Procuradoria
Geral do Estado vinculado i Procuradoria Administrativa.

§ 2.° — As unidades previstas nos incisos VI, VII, VIII,
X, X1, XII e XIII deste artigo subordinam-se diretamente ao
Chefe de Gabinete.

Artigo 4.° — O Gabinete do Secretirio conta com:

1 — Secdo de Expediente I;

I — Secdo de Expediente 1I;

III — Segio de Expediente de Imprensa e Divulgagio.

Parigrafo tinico — As unidades previstas nos incisos I € II
deste artigo subordinam-se diretamente ao Chefe de Gabinete
¢ a prevista no inciso III 20 membro do Gabinete do Secretirio
responsavel pelas atividades de imprensa e divulgagio.

Artigo ¢ — O Conselho Estadual de Entorpecentes
conta com uma Secretaria.

Parigrafo Ginico — A Secretaria de que trata este artigo €
unidade com nivel de Se¢do.

Artigo 6.° — O Grupo de Planejamento Setorial com-
preende:

I — Colegtado;

1I — Equipe Técnica; _

111 — Secdo de Expedidente.

Artigo 7.° — O Centro de Engenharia conta com uma
Secdo de Expediente.

Artigo 8.° — A Consultoria Juridica conta com:

1 — Secio de Biblioteca e Documentagio;

IT — Secdo de Expediente,
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Dia 15 de marco — Terc¢a-feira

7h  Bom Dia Brasil — TV Globo.
7h30 Bom Dia S&o Paulo — TV Globo.
10h  Reunido do Secretariado — Saldo dos Despachos.
15h3D Secretério do Governo, Dr. Antonio Carlos Mesquita.
17h  Secretdrios da Fazenda, Dr. José Machado de Campos Fi-
tho, e do Planejamento, Dr. Frederico Mazzucchelli.
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PODER EXECUTIVO

Artigo 9.°© — O Centro de Recursos Humanos, unidade
com nivel de Divisio Técnica, compreende:
1 — Diretoria;
II — Secdo de Expediente;
III — Grupo Técnico;
IV — Equipe Técnica de Promocio e Evolugio Funcio-
nal;
V — Servico de Cadastro, Frcqucncna ¢ Expediente de
Pessoal, com:
a) Diretotia;
b) Secdo de Cadastro de Cargos e Fungdes;
¢) Se¢do de Cadastro Funcional e de Freqiiéncia;
d) Sec¢io de Expediente de Pessoal.
§ 1.° — O Grupo Técnico € unidade com nivel de Servi-
¢o Técnico.
§ 2.°© — As unidades previstas nos incisos III e IV deste
artigo sio de natureza interdisciplinar.
Artigo 10 — O Departamento de Administragio com-
preende:
I — Diretotia, com:
a) Secdo de Expediente;
b) Setor de Reprografia;
11 — Divisio de Comunicacdes Administrativas, com:
a )Diretoria;
b) Sec¢do de Protocolo;
¢) Sec¢io de Correspondéncia;
d) Secao de Arquivo I; .
e) Secdo de Arquivo II;
f) Secio de Publicacio de Atos e Expedigio;
III — Divisio de Finangas, com:
a) Diretoria;
b) Sec¢do de Orcamento e Custos;
¢) Secdo de Despesas; :
d) Se¢io de Programagio Financeira e Pagamentos;
IV — Setvico de Material e Patrimdnio, com:
a) Diretoria;
b) Secio de Compras
¢) Segio de Almoxarifado;
d) Secio de Administracdo Patrimonial;
— Servigo de Atividades Gerais, com:
a) Diretoria;
b) Secao de Manutengio;
¢) Se¢do de Transportes, com:
1. Setor de Operagdes;
2. Setor de Manutencdo de Veiculos;
d) Secio de Atividades Auxiliares;
e) Secio de Zeladoria, com:
1. Setor de Atividades Complementares |;
2. Setor de Atividades Complementares II;
3. Setor de Copa. _ .
Artigo 11 — A Divisio da Justica compreende:
I — Diretoria;
II — Segio de Serventias de Justica nio Oficializadas;
III — Segio do Quadro da Justica;
IV — Secao de Entidades de Utilidade Pablica e de As-
suntos Gerais.

Artigo 12 — O Centro de Recursos Humanos é o 6rgdo

setorial do Sistema de Administragio de Pessoal na Secretaria |

da Justiga e presta servigos de érgio subsetorial a todas as uni-
dades da Administragio Superiot da Secretaria e da Sede.

Artigo 13 — A Divisido de Finangas do Departamento de
Administragio é orgdo setorial dos Sistemas de Administragdo
Financeira e Or¢amentiria e presta servicos de 6rgdo subseto-
rial a todas as unidades de despesa da Administracao Superior
da Secretaria e da Sede da Secretaria da Justiga.

Artigo 14 — A Secio de Transportes do Servico de Ativi-
dades Gerais € 6rgdo setorial do Sistema de Administra¢io dos
Transportes Internos Motorizados e presta servicos de 6rgio
subsetorial e de 6rgdo detentor a todas as unidades da Admi-
nistragdo Superior da Secretaria e da Sede da Secretaria da Jus-
tiga.

SECAOII

Das Atribuigoes
SUBSECAO1I

Do Gabinete do Secretirio

Artigo 15 — Ao Gabinete do Secretirio cabe:

I — examinar e preparar o expediente encaminhado ao
Titular da Pasta, ao Secretirio Adjunto e ao Chefe de Gabine-
te;

II — executar os servigos relacionados com as audiéncias e
representacdes do Titular da Pasta;

II1 — assessorar o Titular da Pasta, o Secretirio Adjunto e
0 Chefe de Gabinete do desempenho de suas fungées;

IV — promover a articulagio sistemitica dos diversos 6r-
gios e unidades da Secretaria para a elaboragio, implantagio,
avaliacdo, revisio e reajustes dos planos, programas, projetos e
atividades;

V — elaborar propostas de solucdo para problemas de ca-
riter organizacional existentes na Secretaria, bem como anali-
saf propostas de criagio ou modificagdo de estruturas adminis-
trativas;

VI — promover a elabora¢do de rotinas de trabalho que
visem o aperfeicoamento, o desenvolvimento, a simplificacio
¢ a uniformizagio das atividades da Secretaria;

VII — coordenar, orientar € acompanhar as atividades no
campo da informaitica;

VIl — produzir informacdes que sirvam de base 4 toma-
da de decisoes, ao planejamento e 20 controle das atividades;

IX — promover a ado¢do das medidas necessirias para o
aperfeicoamento e a agilizagdo da prestagdo de servigos de as-
sisténcia judiciiria em presidios, acompanhando as atividades
correspondentes;

X — realizar verificacdes da regularidade das at1v1dadcs
das unidades da Secretarta;

XI — preparar atos administrativos de contetido norma-
tivo a serem submetidos i consideracio supetior;

XII — preparar, quando for o caso, dcspachos e resolu-
¢oes do Secretirio, bem como despachos e portarias do Chefe
de Gabinete;

XIII — opinar sobre assuntos que lhe forem encaminha-
dos;

XIV — manifestar-se nos processos e expedientes que lhe
forem encaminhados para os fins do disposto no inciso I do ar-
tigo 2.° do Decreto n.° 20.940, de 1.° de junho de 1983;

XV — elaborar relatérios globais sobre as atividades da
Pasta.

Artigo 16 — As Secoes de Expediente I e II t&m as se-
guintes atribui¢des:

I — receber, registrar, distribuir e cxpcdlr papéis e pro-
€ESS08;

Il — preparar o expediente do Titular da Pasta e o de seu
Gabinete, desempenhando, entre outras, as seguintes ativida-
des:

a) executar ¢ conferir servi¢os de datilografia;

b) providenciar cépias de textos;

¢) providenciar a requisi¢do de papéis e ptocessos;

d) manter arquivo das cépias dos textos datilografados;

111 — controlar o atendimento, pelos 6rgios da Secreta-
ria, dos pedidos de informacbes e de outros expedientes origi-
nirios dos Poderes Legislativo e Judiciirio.

Artigo 17 — A Segdo de Expediente de Imprensa e Di-
vulgagio tem as seguintes atribuigdes:

I — receber, registrar, distribuir e expedir papéis e pro-
€essos;

II — selecionar, diariamente, o noticidrio da imprensa dé
interesse da Pasta;

III — executar os servigos datilograficos relacionados com

‘matéria de divulgagio pela imprensa;

IV — distribuir, aos 6rgios de divulgagdo, matéria elabo-
rada pelo Gabinete do Secretirio.

SUBSECAOQ 11
Do Centro de Engenharia

Artigo 18 — O Centro de Engenharia tem as seguintes
atribuigdes:

I — participar da elaboragio do plano de obras e servngos
de construgdo civil, em especial no que dxz respeito a Foruns e
Estabelecimentos Penais;

II — acompanhar o andamento das obras e servigos, ela-
borando relatérios de vistorias e emitindo atestados para fins
da execugio financeira dos contratos; .

III — prestar servicos de assisténcia técnica pertinentes a
sua irea de atuagio;

IV — opinar sobre assuntos que lhe forem cncammha-
dos.

SUBSECAO III
Da Consultoria Juridica

Artigo 19 — A Consulroria Juridica é o érgdo de execu-
¢do da advocacia consultiva do Estado, no 4mbito da Secreta-
ria da Justica.

Amgo 20 — A Secio de Biblioteca € Documentacio tem
as seguintes ambulgocs

I — organizar e manter atualizado o registro de lxvros e
de legislagio;

II — fichar, sistematicamente, dados sobre pegas forcn-
ses, pareceres, jurisprudéncia, doutrina, simulas e outras ma-
térias de interesse para o desempenho dos trabalhos das uni-
dades da Administragio Superior da Secretaria e da Sede;

IIT — catalogar e classificar o acervo da Secio;

IV — organizar e manter atualizada a documentagio de
trabalthos realizados pela Consultoria Juridica;

V — preparar sumirios de revistas e resumos de artigos
especializados para fins de divulgacio interna;

VI — divulgar, periodicamente, no 4mbito da Adminis-
tracdo Superior da Secretaria e da Sede, a bibliografia existen-
te na Se¢do;

VII — manter servi¢os de consultas e empréstimos;

VIII — manter intercimbio com outras bibliotecas e cen-
tros de documentagao;

IX — manter a guarda do acetvo da Segio, zelando pela
sua conservagio;

X — propor e acompanhar a aquisi¢io de obras, periodi-
cos e folhetos de interesse da Administracio Superior da Se-
cretaria e da Sede.

SUBSECAOQ IV

Do Centro de Recursos Humanos

Artigo 21 — O Centro de Recussos Humanos tem, em
sua drea de atuacdo, as seguintes atribui¢des previstas no De-
creto n.® 13.242, de 12 de fevereiro de 1979: -

I — asdos artigos 3.° e 4.°;



