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Artigo 29 — Esta lei entrard em vigor na data de sua
publicagio.

Palidcio dos Bandeirantes, 10 de janeiro de 1992.
LUIZ ANTONIO FLEURY FILHO

Luiz Patricio Cintra do Prado Filbo
Respondendo pelo Expediente
da Secretaria da Educagio

Cldudio Ferraz de Alvarenga
Secretirio do Governo

Publicada na Assessoria Técnico-Legislativa, aos 10 de
janeiro de 1992.

LEI N 7.698, DE 10 DE JANEIRO DE 1992

Cria, na Secretaria da Educagdo, o
Quadro de Apoio Escolar e dd provi-
déncias correlatas.

O GOVERNADOR DO ESTADO DE SAQO PAULO:

Fago saber que a Assembléia Legislativa decreta e eu
promulgo a seguinte lei:

Artigo 1° — Fica criado na Secretaria da Educagio o
Quadro de Apoio Escolar, constituido das classes constan-
tes do Anexo I, destinadas is unidades escolares.

Artigo 22 — Ficam criados, no Subquadro de Cargos
Piblicos do Quadro de Apoio Escolar da Secretaria da Edu-
cagdo, 0s seguintes cargos:

I — na Tabela II (SQC-II): 2.000 (dois mil) de Secreti-
rio de Escola;

II — na ’Ihbcla IIT (SQC-III):

a) 29.000 (vinte e nove mil) de Servente de Escola;

b) 8.000 (oito mil) de Inspetor de Alunos;

¢) 24.000 (vinte e quatro mil) de Oficial de Escola;

d) 5.000 (cinco mil) de Assistente de Administragio
Escolar.

Artigo 3¢ — Os cargos de que tratam as alineas

e ““d”’ do inciso II do artigo anterior ficam mclmdos
na Jomada Completa de Trabalho a que se refere o inciso
I do artigo 70 da Lei Complementar n° 180, de 12 de maio
de 1978. :

Artigo 4° — O provimento dos cargos corresponden-
tes as classes a que se refere o artigo anterior far-se-i sem-
pre no Nivel I, mediante concurso piblico de provas ou
de provas de titulos, obedecidos os seguintes requisitos:

" I — para o de Servente de Escola, certificado de con-
clusio de 19 grau ou equivalente, ou prova de ter cursado
ou estar cursando, no minimo, a 42 série do 1° grau;

II — para o de Oficial de Escola, certificado de con-
clusdo do 19 grau ou equivalente; e

III — para o de Assistente de Administragio Escolar,
diploma de conclusio de Curso de Nivel Superior.

Artigo 5° — Aos integrantes das classes adiante men-
cionadas compete:

I — Servente de Escola: atividades de execugio sim-
ples, mas que exigem capacita¢io elementar adquirida em
situa¢io de trabalho e supervisio freqiiente, tais como:

a) executar tarefas de:

1. limpeza interna e externa da escola, especialmen-
te, salas de aula, banheiros, bibliotecas, laborat6rios, bem
como moveis e utensilios;

2. preparo e distribui¢io de café;

3. preparo e distribuigio de merenda aos alunos;

b) pequenos reparos em instalagdes, mobilidrio, uten-
silios € similares;

II — Oficial de Escola: atividades de apoio de media-
na complexidade e que requerem supervisdo periddica,
tais como:

a) quanto i documentagio e escrituragio escolar:

1. organizar € manter atualizados prontuirios de do-
cumentos de alunos, procedendo ao registro e escritura-
¢io relativos a vida escolar, especialmente no que se refere
i matricula, freqiiéncia e histérico escolar;
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2. expedir certificados de conclusio de séries e de cur-’

N

sos € outros documentos relativos i
"alunos;

3. preparar € afixar, em locais proprios, quadros de
horirios de aulas e controlar o cumprimento da carga ho-
rdria anual;

4. manter registros de resultados anuais dos proces-
sos de avaliagdo € promogio, de reunides administrativas,
de termos de visitas de Supervisores de Ensino e outras
autoridades do ensino;

5. incinerar os documentos considerados inserviveis;

6. manter registros de levantamento de dados estatis-
ticos e informagoes educacionais;

7. preparar relat6rios, comunicados e editais relativos
4 matricula, exames e demais atividades escolares;

b) quanto 3 administragio geral:

1. receber, registrar, distribuir e expedir correspondén-
cia, processos e papéis em geral que tramitem na escola,
organizando e mantendo o protocolo € arquivo escolar;

2. registrar e controlar a freqiiéncia do pessoal docen-
te, técnico e administrativo da escola;

3. preparar e expedir atestados ou boletins relativos
a freqiiéncia do pessoal docente, técnico € administrativo;

4. organizar e manter atualizados assentamentos dos
servidores em exercicio na escola;

5. preparar folhas de pagamentos de vencimentos e
saldrios do pessoal da escola;

6. preparar escala de férias anuais dos servidores em
exercicio na escola;

7. requisitar, receber e controlar o material de
consumo;

8. organizar e encaminhar 3 Delegacia de Ensino os
documentos de prestagio de contas de despesas miiidas
e de pronto pagamento;

9. manter registros do material permanente recebido
pela escola e do que lhe for dado ou cedido, bem como
elaborar inventirio anual dos bens patrimoniais;

10. organizar ¢ manter atualizados textos de leis, de-
cretos, regulamentos, resolugdes € comunicados de inte-
resse da escola;

11. atender aos servidores da escola e aos alunos,
prestando-lhes esclarecimentos relativos 2 escrituragio e
legisfagio.

vida escolar dos

--mos ulteriores,

12. atender pessoas que tenham assuntos a tratar na
escola;

13. colaborar para que a entrada e a saida dos alunos
se déem disciplinadamente;

IIT — Assistente de Administragio Escolar: atividades
de apoio técnico-administrativo de alta complexidade, que
niao requerem supervisio, tais como:

. a) prestar assisténcia a0 Diretor de Escola nas ques-
toes referentes 4 Associagio de Pais ¢ Mestres, Caixa de
Custeio € Merenda Escolar;

b) manter registros necessirios 2 demonstragio das dis-
ponibilidades, dos recursos financeiros e dos estoques da
merenda escolar;

¢) emitir cheques e ordens de pagamento;

d) organizar e manter atualizado o cadastro de forne-
cedores de materiais e servigos;

€) preparar expedientes relativos 3 aquisi¢io de mate-
riais e 4 prestacio de servigos, analisar as propostas rece-
bidas, bem como elaborar os respectivos contratos;

f) prestar contas dos gastos efetuados na escola;

g) promover medidas administrativas necessirias 2
conservagdo € preservagio dos bens patrimoniais;

h) controlar e manter registros dos cargos e fungdes
da unidade escolar, vagos e providos.

Artigo 6° — O integrante do Quadro de Apoio Esco-
lar n3o poderi ser afastado do exercicio de seu cargo ou
fungio-atividade para exercer suas fungdes fora do imbi-
to da sua unidade escolar.

Artigo 7° — A retribui¢io pecuniiria dos funciond-
rios e servidores abrangidos por esta lei compreende ven-
cimentos, cujos valores sio os fixados no Anexo II,
correspondente 2 Escala de Vencimentos — Quadro de
Apoio Escolar, bem como as vantagens pecuniirias a se-
guir enumeradas:

1 — adicional por tempo de servigo de que trata o ar-
tigo 129 da Constituigio Estadual, que seri calculado na
base de 5% (cinco por cento) por qiiinqiiénio de servigo,
sobre o valor dos vencimentos, nio podendo ser compu-
tado nem acumulado para fins de concessio de acrésci-
sob o mesmo titulo ou idéntico
fundamento, nos termos do inciso XVI do artigo 115 da
mesma Constitui¢io;

II — sexta-parte;

III — décimo terceiro salirio;

IV — salario-familia e salirio-esposa;

V — ajuda de custo;

VI — diirias; €

VII — outras vantagens pecunidrias previstas em lei,
inclusive gratificagdes.

Artigo 8% — As classes de Inspetor de Alunos e de Se-
cretirio de Escola ficam integradas na Escala de Vencimen-
tos — Quadro de Apoio Escolar, a que se refere o artigo
7? desta lei,

Pardgrafo Gnico — Em decorréncia do disposto no
“caput’’, as mencionadas classes ficam excluidas dos Ane-
x0s de Enquadramento das Classes — Escalas de Venci-
mentos Nivel Bisico e Escala de Vencimentos Nivel Médio,
respectivamente, de que trata o artigo 1? da Lei Comple-
mentar n® 585, de 21 de dezembro de 1988.
Artigo 9¢ — Para os integrantes das classes de que tra-
ta esta lei, promogio é a passagem do funciondrio ou ser
vidor de um nivel a0 imediatamente superior.

Artigo 10 — Os processos seletivos especiais para fins
de promogio serio realizados anualmente, alternando-se
promogio por antiguidade e por merecimento.

§ 12 — Os intersticios minimos para fins de promo-
¢do serdo de 4 (quatro) anos de efetivo exercicio no pri-
meiro, segundo e terceiro niveis e 5 (cinco) no quarto nivel,
para as classes constantes desta lei.

§ 22 — Obedecidos os intersticios € as demais exigén-
cias estabelecidas em decreto, poderio ser beneficiados,
anualmente, com a promogio, até 15% (quinze por cen-
to) do contingente @da nivel, existente na data de aber-

tura do respectivo processo.

§ 3?2 — Interromper-se-d o intersticio quando o fun-
cionirio ou servidor pablico estiver afastado na mesma
escola, para ter exercicio em cargo ou fungio de natureza
diversa daquele que exerce, exceto quando:

1 — estiver afastado nos termos dos artigos 67, 78,
79, 80 e 82 da Lei n° 10.261, de 28 de outubro de 1968;

2 — estiver afastado nos termos da Lei Complemen-
tar n® 343, de 6 de janeiro de 1984.

Artigo 11 — A antiguidade seri apurada pelo tempo
de efetivo exercicio no nivel.

Pardgrafo Gnico — Para desempate na classificagio por
antiguidade, observar-se-io, pela ordem, os seguintes
fatores:

1 — tempo de servigo na classe;

2 — tempo de servigo piblico estadual;

3 — encargos de familia;

4 — idade.

Artigo 12 — A promog¢io por merecimento far-se-a
mediante avaliagio de provas e de titulos na forma a ser
estabelecida em decreto.

Artigo 13 — Fica autorizada a Secretaria da Educagio,
em cariter excepcional, a admitir, nos termos da Lei n?
500, de 13 de novembro de 1974, servidores para o exer-
cicio temporirio das atribui¢des correspondentes as de
cargos do Quadro de Apoio Escolar, exceto para as de Se-
cretirio de Escola, quando seus titulares se afastarem em
decorréncia de licenga para tratamento de satde, licenga
a gestante, licenga-prémio e adogio, ou na vacincia-dos
cargos.

§ 19 — Sempre que ocorrerem as hipdteses de atasta-
mento ou de vacincia previstas neste artigo, ficario auto-
maticamente criadas as fung¢des-atividades necessirias ao
exercicio, em cariter temporirio, das atribuigées corres-
pondentes as dos cargos do Quadro de Apoio Escolar, na
forma do disposto no mesmo artigo.

§ 29 — As admissoes de que trata este artigo far-se-io
sempre na inicial da classe e cessario automaticamente
quando do retorno do ocupante do cargo.

§ 392 — Na hipétese de licenga para tratamento de sag-
de, 2 admissio far-se-i somente se o perjodo for superior
a 30 (trinta) dias.

§ 4° — Tratando-se de cargo vago a admissio far-se-i
pelo periodo miximo de 12 (doze) meses.

§ 5° — Findo o periodo da admissdo, ficard automa-
ticamente extinta a respectiva fung¢io-atividade.

§ 69 — Para a admissdo de que trata este artigo, deve-
rdo ser obrigatoriamente aproveitados candidatos rema-
nescentes aprovados em concurso piiblico, observada a
ordem de classificagio.

§ 79 — O ato de admissio seri de competéncia do
Delegado de Ensino.

§ 89 — O disposto neste artigo poderi ser disciplina-
do por decreto.

Artigo 14 — Ficam extintos os cargos e fungdes-
-atividades de Inspetor de Alunos e de Secretirio de Es-
cola constantes dos Anexos III e IV, respectivamente, na
seguinte conformidade:

I — os vagos, na data da publicagio desta lei; e

II — os demais, na vacincia.

Artigo 15 — Os cargos e fungdes-atividades de Auxi-
liar de Servigos, Escrituririo e Agente Administrativo, clas-
sificados nas unidades escolares da Secretaria da Educagio,
ficam extintos na seguinte conformidade:

I — os vagos, na data da publicagdo desta lei, €

II — os demais, na vacancia.

_Artigo 16 — A Sccretarla da Educagio encaminhard
a0 orgio Central de Recursos Humanos, para publicagio,
relagio dos cargos e fungdes-atividades, de que tratam 0s
artigos 14 e 15, da qual constardo denominagdo, nome do
iltimo ocupante e motivo da vacincia.

Artigo 17 — O disposto no artigo 82 desta lei € no
artigo 19 de suas Disposi¢oes Transitérias aplica-se aos
inativos.

Artigo 18 — Os titulos dos funcionirios e servidores
abrangidos por esta lei serdo apostilados pelas autorida-
des competentes.

Artigo 19 — Fica assegurado ao funcionirio do Qua-
dro de Apoio Escolar o direito de remogio para unidade
escolar onde houver vaga, através de concurso de titulos,
ou uniio de cénjuges, realizado, anuaimente, na forma a
ser regulamentada.

Parigrafo tinico — O Poder Executivo regulamentard
o disposto neste artigo no prazo de 180 (cento e oitenta)
dias.

Artigo 20 — As despesas decorrentes da aplicagio des-
ta lei serdo cobertas com as dotagdes préprias do Orga-
mento vigente, ficando o Poder Executivo autorizado a
abrir, para o corrente exercicio, créditos suplementares até
0 limite de Cr$ 9.500.000.000,00 (nove bilhdes e quinhen-
tos milhoes de cruzeiros), mediante a utilizagio de recur-
sos nos termos do § 19 do artigo 43 da Lei federal n®
4.320, de 17 de margo de 1964,

Artigo 21 — Esta lei e suas Disposi¢Oes TransitGrias
entrardio em vigor na data de sua publicagio.

Disposicoes Transitérias

Artigo 19 — Os atuais funcionirios e servidores ocu-
pantes de cargos e fungdes-atividades de Inspetor de Alu-
nos e de Secretirio de Escola, do Quadro da Secretaria da
Educagio, ficam com os respectivos cargos e fungdes-
-atividades enquadrados na Escala de Vencimentos — Qua-
dro de Apoio Escolar, a que se refere o artigo 7 desta lei,
mantido o nivel em que se encontravam em 31 de julho
de 1991.

Artigo 22 — Para os atuais funcionirios e servidores
em exercicio nas unidades escolares da Secretaria da Edu-
cagdo, a exigéncia de escolaridade prevista nos incisos I
e Il do artigo 4° desta lei poderi ser substituida por pro-
va de experiéncia de trabalho.

Artigo 32 — O disposto no artigo 1° destas Disposi-
¢oes Transitorias aplica-se aos integrantes das classes de
idéntica denominagio pertencentes a0s Quadros das de-
mais Secretarias de Estado.

Artigo 42 — O provimento dos cargos abrangidos por
esta lei nio poderi exceder o médulo fixado na legisla-
640 vigente para cada unidade escolar.

Artigo 59 — O primeiro concurso para provimento
das classes de Servente de Escola e Oficial de Escola serd
realizado no prazo miximo de 90 (noventa) dias, a contar
da data da publlcagao desta lei. -~

Parigrafo iinico — O concurso a que alude o “‘caput”
deste artigo, deveri ser realizado, em todas as suas fases,
nas unidades escolares da Secretaria da Educagio.

Palicio dos Bandeirantes, 10 de janeiro de 1992.

LUIZ ANTONIO FLEURY FILHO

Frederico Mathias Mazzucchelli

Secretirio da Fazenda

Luiz Patricio Cintra do Prado Filbo

Respondendo pelo expediente

da Secretaria da Educagio

Miguel Tebar Barrionuevo

Secretiario da Administragio

€ Moderniza¢ao do Servigo Piblico

Cldudio Ferraz de Alvarenga

Secretirio do Governo

Publicada na Assessoria Técnico- chxslatlva a0s 10 de
janeiro de 1992.

ANEXO |
a que se refere o artigo 1° da
Lei n°® 7698, de 10 de janeiro de 1992.

QUADRO DE APOIO ESCOLAR

DENGMINAGRO DA CLASSE TABELA
Servente de Escola SQC-III
Inspetor de Alunos SQC-II1I
Dficial de Escola SQC-11I1
Secretdrio de Escola SQC-11
Asssistente de Administrag8o Escolar SQC-III




