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LE1I N% 10.675 , b U1 py dovembro pE 1988

Reoxganiza o Departamento de Saunde EsSCo-
lar da Secretaria Municipal de Educagao,
cria cargos, reestrutura carreiras, ¢ da
outras providéncias.

JANIO DA SILVA QUADROS, Prefsito do Municipio de Sao Pau-
lo, usando das atribuigdes que lhe s3o t:.n:mferidas por lel,
Faz saber que a Camara Municipal, em sessaa de 20 de outu
bro de 1988, decretou € eu promlgo a seguinte lel:

Y. CAPITULD 1

Art, 1¢ - O Departamento dé, Saude  Esco-
lar, da Secretaria Municilpal de Educagaa, fica vyeestruta
rado noe termos desta lei. .

CAPITULO II
pA ESTRUTURA BASICA

Art, 22 = 0 Dapaytamento de.Sauvde Esco-

lar fica cstruturade na sequinte conformidade;
! ~ Gabinete do Diretor - D.5S.E.G
1T - Divisao Administrativa - Db.S.
III - Divisao de Odontologia - D.S.

iv - Divisao Médica - D.S.E.3;
vV - Divisao de Educagac em Saikde ~ D.S.E.4;

VY = Divisao de Psicologla - D.S.E.5;

VII - Divisao de Fonoaudioloagia - D.S.E.6.

L
E

CAPITULO III
DO BETALHATIERTO DA ESTRUTURA

Art. 3¢ - 0 Departamento de Saude Escelar
constitul ~se de;

I - Gakinete dop Diretor - D.S.E.G., cCcOm:

a) Assisténcia Técnica;

L) Equipe Tecnica de Planejamento e Pes-

quisa, com Setox Técnico de Epidemiologia e Estatistica;
IT -~ Div:saﬂ Mministrativa - P.S.E_1, com:
a) Segao de Contabilidade;
b) sSe¢ao de Excoediente, com Setor de Pro-

tocelo;
¢) Secao de Atividades Coamplenentares, can
1. S5etor de Transportes;
2, fetoxr de 2eladoria;
d)* Secao de Almoxarifade, com:
1. Setor de Controle de Bens Patrimoniats;
2. Sctor de Requisigao e Controie de MHa-
teErial;

e) Secao de Pesscal, con:

1. Setor de Controle de Passoal ;

2. Setor de Cadastro e Movimentagao;

f] Segao de Apoio Administrativo as Clini
cas, com 1 {um) Setor de Apoio Administrativo ds Clinicas
para cada DREM, no total de 10 (dez};

T11 - Divisao de QOdontelo

a) Secao de Clinica Odon

-D.5.5.2, com:
l0gica Especia
lizada;
- b} Segac de Clinlca Odontoléogica Geral;
¢} Secao de Apoio Técnico, com Setor de
Avaliagao;: :
- d)” Setor de Expediente;

e) Setor de Manutengao de Ppipamento Odon
tolagico;

f} setor de Requisigao e Controle de Mate
rial Gdontolégico; -

IV ~ Divisao Médica - D.5.E.3, com:

a) segao de Clintca Medica Geral;

b) Segac de Clinica Médica Especializada;

¢} Secao de Apolo Técnico, com: -

1, setor Técpico de Avaliacao;

2. Setor de Vigilancia de MHoléstias fTrans
missiveis;

d} Setor de Expediente;

V¥ - Divisao de Educagao em Saiide - D.5.E.4,

com:

a) Segao de Fducagao em Sadde, com Setor
Tecnico de Programagao de Educagao em Sadde;

)} Segao de Arquivo Técnico em Audio-Vi-

5ual, oon Setor de Reprogratia;-
¢} Segaop de Riblioteca e Documentagas;
d) Setor de Expediente;
VI - pivisac de Psicologia - B.5.E.5,
al Segac de Psicologia Clinica;
b) Seg¢ao de Psicalogia Escolar;
_€) Secac de Apolo Técaico, com Setor Téc-
nico de Avaliacao;
d) Sctor de Expadiente;

VII - Divisao de Fonoaudiolagia

Com:

- B.5_E.b,
COM: :

aj) tecgao de Fonoaudiologia Clinica;

b} Secde de Fonoaudiologia Escolar;

c} Se¢cao de Apoio Técnico, com Setor Téc-

™
(&1

nlco de Avalia

H",l

Q

i} EBetor de Fxpodiente.

CAPITULO IV

DAS ATEIBUICOES DO DLVARTAMENTDO DE SACDE
ESCOLAR

Art. 4% - 0O Departarmente de ¥iide Escolar
tem as seguintes atribuicoes basicas:

I - Planejar organizay, coordenar, orien
Lar, acﬂ“pﬂﬁhar, supegrvisionar e avaliar prograsas de sau
de "S»u- r. wolakorando, através do travalilhe integrads ge
su2 BJuipe 7$1t1prﬂf}n510ﬂ31, para elevar o nive]l de sag-
de dos educandos da Rede Municipal e facilitar o processo
enzino-aprendizagem;

11 - JTdentificar, analisar, eclassificar. e
avaiiar as condig¢oes de salide e desenvolvimento fisico-
psico-social dos escelares da Secretaria Municipal de Edu
caqau. propondo apllcaqau de técnicas adequadas a prevenp-
cao de desvios nas areas da Satde Escolar, tendo em vista
o cornplexo escela~aluno, familia e comunidade;

II]l - Prestar assisténcia médica ., odonteld
gica, psicolOgica e foncaudioldgica através de agdors com-
plementares Integradas e especificas em saidde escolar:

IV - Premover a integragac, a nivel inter
no e pxterno, com outros orgaos e entidades, para fixar
normas e diretrizes de saude, na elaboragac do curricule
escolar e do Plano Municipal de Educagao, que permita a
elevacao do nivel de salde do escolar:

V - Opinar tecnicameate, do ponto de vis-
ta médico-pdontoldgico, sobre cardapios da nerenda  esco-
lar, ¢ colaborar nos trelnamentos do pessoal da  escola

qoanto a4 higiene dos alimentos, a savde dos manipuladores
e a formagao dos habltos alimentares dos escolares;

recursos huomanos, materiails, orgarmentarios ¢ financziros
da Secretaria, inclusive para a expansadc dos servigns  de
sande escolar e recrganizacad Jdos mesnos;

V1 - Coordenar ¢ orientar a claboragao do
Orgamento Programa do Departarmento de Saude Escolar;

Vil -~ Organizar e implantar um procesga per
manente de avaliacao do sistema de planejamento,

Art, 79 - 0 Setor Tecnice de Enidenicologia
2 Estatistica tem as seguintes atribuigces:

I - Identificar as necessidades do Papar-
varente, no que se refere acs dados estatisticos e
miclogicos:

11 - Realizar pesquisas e levantamentos de
natureza especifica, visando o desenvolvimanto dos traba-
lhos do Departamento;

117 - Estuday, analisar, consoliday os dados
gestatisticos e epidemioidgicos recebidos das demais Se-
goes e Divisces e aconpanhar o cronograna de  atividades
do Departanento de Satde Escolar;

IV - Estabelecer sistemas de padronizacgao,
coleta © fluxo de dados estatisticos do Departamento de
saude Escolar;

V ~ Elaborar relatorios de atividades do
Departacento e a avaliacgao estatistica dos programas de
saude escolar, a cada bimestre.

DA DIVISAQ ADMEKISTRATIVA - D.S.E.1

Art, 6@ - A Divisap Administrativa -
D.S.E.1 tem como atribulgoes prestar servigos ao Departa
menta, por meio das unidades que lhe sao subordinadas,
has areas de contabilidade, expediente, atyWidades com-
plementares, almoxarlfado, pessoal e apoiol administrari
vo as Clinicas de Saude Escolar. :

Art. 9¢ - A Secao de Contabilidade tem
as 5&gu1ntes atribuigoes:

I - Executar os trabalhoes referentes aos
aspectos contabeis de registro, controle e rmovimentacgao
de verbas, elaborando os mapas mensals de controle;

11 - Acompanhar a emissio e p processanen
to de notas de empenhn e de requisigoes para a liquida
cac de despesas;

ITI - Manker atualizados o5 elenentos ne-
cessarios a elaboragac da proposta orgamentaria;

IV - Emitir pedidos de créditos adicionais,
suplesentares e especials;

V - Oficiar em PTGEESEGE encaninhadas pe
lo Tribunal de Contas do Municipio, que envolvam material
do Departamento;

V1 - Preparar despachos referentes a as-
suntos contabeis. ,
Art. 10 - A Segao de Expediente, alen de
preparar o expedienteé do Departamento, tem, por meico do
Setor de Protocolo, as seguintes atribuicoes:

I - Receber, registar, classificar,
e controlar a distribuicao de papeis e processos;

aubuar

. 11 - Informar scbre a localizagao de pro-
CESSOS € Papeis.
Art. 11 - A Secao de Almoxarifado, atra-
vés de sens setores, tem as seguintes akribuicoes:
I - Pele Setor de Controle de Bens  Patri

monlais;

A) efetuar pedidos de cogpras para forna-
¢ac ou reposig¢ao de estoque, elaborar, encaminhar e acom-
panhar as requisigoes de comprdas;

) analisar 0 produio cotado pela
licitatorias

¢) contrelar o atendimento pelos fornece-
dores das encomendas efctuadas, acompanhando a liberacag
dos pacamasnbos; )

d} distribuir os materiais requisitados;

e} manter controle e cadastro do material
persanente;

1T - prlo Setor de Reguisicao \e Controle

de Material:
rentes a
patrimoniais

a) preparar 05 expegdieptes xeé
requisicao de material de consumo, de bens
cu de servigos de terceiros;

L} contralar e fixar a cnwpgﬁigan e 05 n1
veis de estogue de materiais de consume necessarios as
atividades do Departamento de Saude Escolar;

c) vcontrolar a gquantidade e gualidade
material adquirido, mantendo informados os setores regui-

sitantes; _
d}) Zzelar pela guarda ¢ conservagao do ma-

terial de consumo em gstoque;

£) manter atwvalizados ¢s registros de en-
trada e saida.

Art.
guintes atribuigoes:

I - Pelo Setor de Controle de Pessoal:

a) registrar ¢ controlar a frequencia men

12 - A Secao de Pessocal tem as  se-

sal;

b} expedir atestados relatives a freguén
cia dos servidores; N

) preparar e registrar os atos relacio-
nados a vida funciconal dos servidores;:

d) controlar a classificacdo € b exerci-

cio dps servidores;

¢) elabcrar a folha de pagamento do pes-
504l ;
f1 comunicar ac DRH as alteracoes da vida
Funcional dops servidores;
Il - Pelo Seror de Cadastro e Movicentagao:
a) manter atualizado o cadastro do pes-
s0al, procedendo & anotagao de todos os eventos ocorridos
con Os ¢argos e fungoes; :
sl manier ﬂq QIGATS rcﬂpausa~e £ Informa-
4B s;bre 2s alteragoes cadastrais coorridas.
Avt. 13 - A Sagao Qe Atividades Conplesen
Lares, através de seus setores, ten ab\bEQULHtes atribui-
COes:
I - Pelo Setor de Transportes:
al manter registros de veiculos de acordo
com legislagao pertinente; 1
b} elanorar estudoes sobre alieragao  das
quuﬁtlﬂddﬁﬁ fixadas, prﬂgrahaqﬂes ancais de renovacac; 0N
veniéncia de aqu151qmtﬁ para Cﬂﬂplerentaqaﬂ de [rota O
51L5t1tu1¥30 de veiculos; utilizacao adeguada, guarda €
conservagac dos veicules oficiais;
c) elaborar estudos sobry distribuicac de
veiculos pelos Orgaos; substitnigao de vg%bculos oficiais:
d} realizar o coentrole dg usc e das EDnJl
veiculos:
e} elaborar escalas de servigo;
f) controlar 2 frequéncia dos motoristas;
g} providenciar a execucao de servico de
reabastecirmento, lavagem e lubrificagao;
h}l providepciar a execucgao de servicos de
manutenqéc das baterias, pneus, acessorios e socbressalen

tes,

coes dos

epide

OOl S 5an

do |

fFicsionals yue atuam na Clinica, visands o atendimnento do

Escolar .
DA DIVISADO DE QDONTOLOGIA -~ D,.S.E.2

Art. 15 = A Divisao de odootoldsia - D.S.E.2
ter as sequintes atyibuigooes: ' _

I - Analisar o5 problesnas de skide bucal
do escolar, com © objetivo de sabsidiar oS progranas  de
Odontologia Escplar integrantes do plano gleobal déo Depar—
tameanto;

11 -~ Forruvlar planos e elaborar estudos,
normas e padroes técnicos integradamente com entidades de
ensino, pesguisa e assisténcia, objetivando elevar o ni-
vel de sande escolarv;

11T - Coorderar, supervisionar € avaliar o
trabalho executado pelas unldades subordinadas;

IV - Elaborar relatcrio nensal dos trabalhos
rcalizados,

Art. 16 - A Secao de Clinica Odontoldgica
Especializada tem as segulntes atribuicgoes:

I - Oferecer atendirento odontoldgico es-
pecializado aps escolares da Rede Municipal de Ensino;

- I1I ~ QOrientary, acompanhar, controlar e re-—
latar os trabalhos odontologicos especializados:

" 111 - Desenvolver e aplicar tecnicas adegua
das, preventiwvas e corretivas; )

IV - Elaborar especificacgcoes de
permanente ¢ d¢ CONSUMO Para Seu Uso;

V - Articular-se com as demals Secoes e
Pivisges do Departamento, visando o bon desenvolvimento
do trabalho odontoldgice.

material

Art. 17 - A Sejadoc de Clinica Odontoldgica
seguintes atribuigoes:

I - Oferecer assisténcia adontoldyica aos
alunos da Rede Municipal de Ensino;

I - Realizar levantamente simplificado de
odontologia para elaboracao de programas de saude  oral,
embasados nos aspectos educativos;

i1l - Elaborar programas que visemn o dEEen-
volvirento e aplicacac de técnicas adeqguadas, preventivas
¢ curativas, ©om Odontologia Escolar;

IV ~ Estabelecer normas e padroes tecntcns
de assisténcia odontologica;

V - Elaborar especificagoes de material
permanente & de consumo para uso das unidades de servigo;

V1 - Elaborar cronogramas de . atendimento

Geral tem as

aos escolares da Rede Municipal de Ensino e zelar pelo

seu cumpr imento; :
VIT - Articular—se com as demais unidades

do Departamento, e particirar de treinamentosy e CUrsos

na area odontolégica, de interesse para a BEdudygao;
VII¥ -~ Elaborar relatorios mensaiq dos traba
lhas ¢executados.
Art. 18 - A Secao de Apnioc Técnico, atra-
vés de seu Setor Tecnico de Avalia¢ac, tem as seqguintes

atribuigoes: ) B
I - Fornecer subsidios técnicos ao Dire-

tor de Divisao de dontologia;

Il - Estudar a prevaléncia e 1ncidenciadas
principais molestias da boca que acometem a populagan es
Colar, e propor aoluqﬂes, sugerindo pragramas adgaquados de
atividades cdontologicas, sbedecendo critérias de atendi-

mente, observando custo/beneffcic;
I11 - Propor pesyuisas do tipo epidemiclégl

co, quando necessarfas, acerca dos prlncipaiﬁ problemas
de odontologia scoial:

IV - Manter entrosamerntoe com a EqQuipe Teéc-
nica de Planejamento e Pesqulsa do Departamento de Saade
Escolar, fornecendo subsidios na area odontologica  para
prugranas curriculares e integrados de satde escolar;

V - Propor e organizar cursos de reclcla-

gen aos profissionais;
VI - Tabular os dados referentes aos rela-

torios, executando grafico mensal da producao profissio-
nal;

V1i - Elaborar programas que visem ¢ desen
volvinento e aplicacio de técnicas adeguadas, preventivas
e correlivas:
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