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Artigo 12 — Os Laboratérios Locais tém, em suas respec-
tivas dreas de atuacio, as seguintes atribuicdes:

I — realizar exames de laboratério, solicitados pelos Cen-
tros de Satide que estejam situados em sua 4rea de atuagio;

II — enviar ao Laboratério Central, aos Laboratérios I a
que estiverem subordinados ou aos Laboratérios II, de acordo
com critérios estabelecidos, os exames que nio puderem reali-
zar; )

Il — fornecer condigbes para o preparo de recursos hu-
manos especificos da Divisio de Laboratbrios Regionais.

SECAO INI : .
Dos Laboratérios I

Artigo 13 — Os Laboratérios II tém, em suas respectivas
ireas de atuagdo, as seguintes atribuicées:

I — realizar os exames laboratoriais solicitados pelos Cen-
tros de Satide que estejam situados na mesma drea de atuagio;
II — realizar exames que lhes sejam solicitados pelos La-
boratdrios locais;
III — enviar ao Laboratério Central ou aos Laboratérios 1
a que estiverem subordinados, de acordo com critérios estabe-
lecidos, os exames que nio puderem realizar;
IV — colaborar para o esclarecimento da etiologia de epi-
dcmias, endemias e antropozoonoses;
— fornecer condigBes para o preparo de recursos huma-
nos cspccnfxcos da Divisio de Laboratérios Regionais;
V1 — por meio dos Setores de Parasitologia e Anilises
Clinicas:
a) realizar exames e provas necessirias ao diagndstico das
parasitoses;
b) realizar exames para 1dcnt1flcacao de hospedeiros in-
termediirios para esquistossomose;
¢©) realizar exames auxiliares do diagnéstico chmco. nos
campos da bioquimica, da hematologia e da citologia, ¢ em
liquidos orginicos;
VII — por meio dos Setores de Bacteriologia e Sorologia:
a) realizar exames e provas necessirias a0 diagndstico de
_doengas causadas por microorganismos, i detec¢do de porta-
dores de germes patogénicos e i verificacio de estados de imu-
nidade;
b) realizar reacdes sorolégicas para diagnéstico. ..

SECAO IV
Das Unidades de AdministragZo Geral

Artigo 14 — A Secio de Administragio da Diretoria da
-Divisdo de Laboratorios Regionais tem as seguintes atribui-
¢oes:

I — em relagdo ao Sistema de Administragio de Pessoal,
as previstas no paragrafo Gnico do artigo 18 do Decreto n.°
13.242, de 12 de fevereiro de 1979;

II — em relagdo a suprimentos:

a) requisitar materiais, recebé-los e controlar sua qualida-
de e quantidade;

b) zelar pela guarda e conservagdo dos materiais;

c) efetuar a entrega dos materiais requisitados;

d) manter atualizados os registros de entrada e saida de
materiais;

HI — em relagio a admmlstracao patnmomal ~

2) controlar bens méveis e imdveis recebidos;

b) registrar a movimentagdo de bens méoveis, imdveis e
equipamentos;

<) verificar periodicamente o estado dos bens patrimo-
niais;

d) promover medidas administrativas necessirias i defesa
dos bens patrimoniais;

IV — em relagdo a adiantamento:

a) programar as despesas por adiantamento;

b) atender as requisi¢des de recursos financeiros e zelar
pela distribuicdo adequada dos mesmos;

¢) examinar os documentos comprobatérios da despesa e
providenciar os respectivos pagamentos;

d) emitir cheques para a realizacio de pagamentos de
despesas feitas por adiantamento;

€) manter registros necessarios 3 demonstragdo das dispo-
nibilidades e de recursos financeiros utilizados;
f) preparar a prestagio de contas dos pagamentos efetua-
dos; :

V — em relagdo ao Sistema de Administragdo dos Trans-,

portes Internos Motorizados, as previstas no artigo 9.° do De-
creto n.° 9.543, de 1.° de marco de 1977.

Artigo 15 — Os Setores de Comunicagbes Administrati-
vas tém, em suas respectivas ireas de atuagdo, as seguintes
atribui¢des:

I — receber, registrar, autuar, distribuir e expedir papéis
€ Processos; ’

II — preparar o expediente das autoridades a que se su-
bordinem, desempenhando, entre outras, as seguintes ativi-
dades: e

a) executar e conferir servicos de datilografia;

b) providenciar cépias de textos; -

©) requisitar papéis e processos;

d) manter arquivo das cépias dos textos datilografados.

Artigo 16 — As Se¢des de Administracio dos Laboratd-
rios I e os Setores de Administracio dos Laboratérios II tém,
em suas respectivas areas de atuagido, as seguintes atribuicées:

I — as previstas nos artigos 14 e 15 deste decreto;

II — executar os servigos de telefonia;

11 — manter a vigilincia do edificio e instalacdes;

IV — em relagio i portaria e limpeza:

a) atender e prestar informagdes ao piiblico em geral;

b) receber e distribuir a correspondéncia de funcionirios
e servidores;

) exccutar os servigos de limpeza e arrumacao das depen-
déncias e zelar pela guarda e uso dos materiais;

V — em relagdo 4 manutengio:

a) verificar, periodicamente, o estado do prédio, instala-
¢bes, mdveis, abjetos, equipamentos, inclusive os de escritd:
rio, aparelhos e das instalagbes hidraulicas e elétricas, toman-
do as providéncias necessirias para sua manutengio ou substi-
tuigio;

b) providenciar a execugdo dos servicos de marcenaria,
carpintaria, tapegaria, setralharia e pintura em geral;

VI — em relagdo i copa:

a) executar os servi¢os de copa

b) zelar pela correta utilizagio dos mantimentos, bem co-
mo dos apatelhos ¢ utensilios;

¢) executar os servigos de limpeza dos aparelhos e utensi-
lios, bem como dos locais de trabalho.

CAPITULO V
‘Das Competéncias

SECAOI

Do Diretor da Divisio de Labomténos Regionais

Artigo 17 — Ao Diretor da Divisio de Laboratorios Re-
gionais compete: )

I — participar, como membro nato, do Consetho
Técnico-Administrativo®

II — estimular a realizacio de trabalhos de pesquisa,
prestando a assisténcia necessiria ao seu desenvolvimento;

III — apreciar planos de pesquisa apresentados pelos fun-
cionirios e servidores subordinados e encaminhi-los, com pa-
recer, ao Conselho Técnico-Administrativo;

IV — apreciar os originais dos trabalhos técnico-
cientificos realizados pelos funcionirios e servidores subordi-
nados, antes do seu envio para publicacdo, determinando, em
cada caso, as providéncias cabiveis;

V — opinar sobre a aceitagdo e a localizacdo de bolsistas,
propostos por outras cntidades:

VI — julgar planos de trabalhos e relatérios dos bolsistas
localizados na Divisio.

SECAOII

Dos Diretores dos Laboratbrios I

Artigo 18 — Aos Diretores dos Laboratorios I, em suas
respectivas dreas de atuacio, compete:

I — estimular a realizacio de trabalhos de pesquisa, pres-
tando a assisténcia necessiria ao seu desenvolvimento;

Il — apreciar planos de pesquisa apresentados pelos fun-

‘ciondrios ¢ servidores subordinados e encaminhi-los, com pa-

recer, ao Diretor da Divisdo.

SECAOIII

Dos Chefes de Seg3o e dos Encarregados de Setor )

Artigo 19 — Aos Chefes de Se¢do, em suas respectivas
ireas de atua¢io, compete:

I — em relagdo is atividades gerais:

a) distribuir os servigos;

b) otientar e acompanhar as atividades dos funcionirios e
servidores subordinados;

‘HI — em relagéo ao Sistema de Administragio de Pessoal,
aplicar pena de repreensdo e de suspensdo, limitada a 8 (oita)
dias, bem como converter em multa a pena de suspensio apli-
cada.

Paragrafo Gnico — Os Encatregados de Setor tém, em
suas respectivas areas de atuagio, as competéncias previstas no
inciso I deste artigo.

Artigo 20 — Aos Chefes de Se¢io Técnica e aos Encarre-
gados de Setor Técnico, em suas respectivas areas de atuagio,
compete, ainda:

1 — estimular e orientar os trabalhos técnico-cientificos
da unidade;

I — apreciar planos de pesquisa apresentados pelos fun-
cionirios e servidores subordinados e encaminhi-los, com pa-
recer, a0 supetior imediato.

SECAO IV

Das Competéncias Comuns : .

Artigo 21 — Ao Diretor da Divisio de Laboratérios Re-
gionais € aos Diretores dos Laboratérios I, em suas respectivas
areas de atuagio, compete:

I— em relagio is atividades gerais: _

a) encaminhar 3 autoridade superior o programa de tra-
batho e as alteracdes que se fizerem necessarias;

b) orientar e acompanhar o andamento das atividades das
unidades subordinadas;

¢) corresponder-se diretamente com autoridades adminis-
trativas de mesmo nivel;

d) determinar o arquivamento de processos, expedientes
¢ papéis em que nio haja providéncias a tomar ou cujos pedi-
dos caregam de fundamento legal;

II — em relagio ao Sistema de Administracio de Pessoal,
exercer as competéncias previstas nos artigos 30 e 34 do Decre-
10 n.° 13.242, de 12 de fevereiro de 1979;

III — em relacdo i administragdo de material e patrimé-
nio: aprovar as solicitagdes de fornecimento de material ¢ de
reparos necessirios a0 devido funcionamento das unidades su-
bordinadas.

Artigo 22 — Ao Diretor da Divisao de Laboratérios Re-
gionais e aos demais responsiveis por unidades até o nivel de
Chefe de Se¢do, em suas respectivas areas de atuagio, compe-
te:

s

I — em relagdo is atividades gerais:

a) supervisionar os servicos, determinando ou autorizan-
do as providéncias necessirias;

b) cumprir e fazer cumprir as leis, os decretos, os regula-
mentos, as decisbes, os prazos para desenvolvimento dos tra-
balhos e as ordens das autoridades superiotes;

¢) transmitir a seus subordinados as diretrizes a serem
adotadas no desenvolvimento dos trabalhos;

d) dirimir ou providenciar a solu¢io de dividas ou diver-
géncias que surgirem, em matéria de servigo:

e) dar ciéncia imediata ao superior hieraquico das irregu-
laridades administrativas de maior gravidade, mencionando as
providéncias tomadas e propondo as que ndo thes sdo afetas;

f) manter seus superiores imediatos permanentemente
informados sobre o andamento das atividades das unidades
subordinadas;

g) avaliar o desempenho das unidades subordinadas e
responder pelos resultados alcangados, bem como pela ade-
quagdo dos custos dos trabalhos executados;

h) adotar ou sugerir, conforme for o caso, medidas obje-
tivando:

1. o aprimoramento de suas ireas; _

2. a simplificacdo de procedimentos e a agilizacio do pro-
cesso decisorio relativamente a assuntos que tramitem pelas
unidades subordinadas;

1) manter a regularidade dos servigos, expedindo as neces-
sirias determinagées ou representando as autoridades superio-
res, conforme for o caso;

j) manter ambiente propicio a0 desenvolvimento dos tra-
balhos:

1) providenciar a instrugio de processos e expedientes
que devam ser submetidos 3 consideragdo superior,
manifestando-se, conclusivamente, a respeito da matéria;

m) decidir sobre recursos interpostos contra-despacho de
autoridade imediatamente subordinada, desde que nio esteja

esgotada a instincia administrativa;

n) indicar seu substituto, obedecidos os requisitos de
qualificacdio inerentes ao cargo, fungdo-atividade ou fungio de
servigo piblico;

0) encaminhar papéis, 2 unidade competente, para au-
tuar e protocolar;

p) apresentar relatdrios sobre os servigos executados pelas
unidades administrativas subordinadas;

q) praticar todo e qualquer ato ou exercer quaisquer das
atribuicées ou competéncias dos érgdos, funcionirios ou setvi-
dores subordinados;

1) avocar, de modo geral ou em casos especiais, as atribui-
¢6es ou competéncias dos 6rgdos, funcionirios ou servidores
subordinados;

Il — em relagdo a0 Sistema de Administragio de Pessoal,
exefcer as competéncias previstas no artigo 35 do Decreto n.°
13.242, de 12 de fevereiro de 1979;

III — em relagdo 32 administragdo de material e patrimé-
nio:

a) requisitar material permanente e de consumo;

b) autorizar a transferéncia de bens méveis entre as uni-
dades administrativas subordinadas.

§1.°—Os Encarrregados de Setor, em suas rcspcctivas
ireas de atuagio, tém as seguintcs compctcncxas previstas nes-
te artigo:

1. as do inciso I, exceto a da alinea ‘‘m’’;

2. adaalinea “‘a’’ do inciso III.

§2.° — Os Encarrcgados de Setor, em suas respectivas
ireas de atuagdo, tém, ainda, as competéncias previstas nos in-
cisos Il e X do artigo 35 do Decreto n.° 13.242, dc 12de fcvc-
reiro de 1979.

SECAOV

Das Competéncias Relativas ao Sistema de Administra-
¢3o dos Transportes Internos Motorizados

Artigo 23 — Qs dirigentes de drgdos detentores tém as
competéncias previstas no artigo 20 do Decreto n.® 9.543, de
1.° de marco de 1977.

SECAO VI

Disposicdo Geral

Artigo 24 — As competéncias previstas neste Capltulo
sempre que coincidentes, serio exercidas, de preferéncia, pe-
las autoridades de menor nivel hierarquico.

CAPITULO VI

Disposi¢des Finais

Artigo 25 — O Secretirio da Satide, fixari, mediante re-
solugio, normas de functonamcnto dos laboratérios de que
trata este decreto.

Artigo 26 — O Secretirio da Satide promoveri a ad(_)cio
gradativa, de acordo com as disponibilidades orcamentirias e
financeiras, das medidas necessirias para a efetiva implanta-
¢3o das novas unidades e para complementar 2 implantagio de
unidades ja em funcionamento, previstas neste decreto.

Artigo 27 — Este decreto entrard em vigor na data de sua
publicacio, ficando revogadas as disposigdes em contritio, em
especial:

" I — os artigos 15 e 16 do Decreto de 28 de abril de 1970,
que dispée sobre a organizacdo do Instituto Adolfo Lutz;

Il — o artigo 1.° do Decreto de 7 de agosto de 1970, que
disp6e sobre transformacio de unidades criadas pela Reforma
Administrativa, no ambito da Secretaria da Satde;

III — o inciso II do artigo 3.° do Decreto n.® 15.227, de
13 de junho de 1980.

Palicio dos Bandeirantes, 7 de junho de 1984,

FRANCO MONTORO
Jodo Yunes, Secretirio da Satde
Roberto Gusmaio, Secretirio do Governo

Publicado na Secretaria de Estado do Governo, aos 7 de
iunhp de 1984.

DECRETO N.° 22.340, DE 7 DE JUNHO DE 1984
Revoga dispositivos .do Decreto n.°
14.825, de 11 de marco de 1980, que reor-
ganiza a Secretaria da Promocgio Social
FRANCO MONTORO, Governador do Estado de
Sdo Paulo, no uso de suas atribuigdes legais, com fundamento
no artigo 89 da Lei n.° 9.717, de 30 de janeito de 1967, ¢
diante da exposicio de motivos do Secretirio da Promogdo So-
cial,
Decreta:
Artigo 1.° — Ficam revogados a alinea ‘‘f’’ do inciso I do
artigo 7.°, os artigos 253 a 257 € o artigo 269 do Decreto n.°
14.825, dc 11 de margo de 1980.
Artigo 2.° — Este decreto entrard em vigor na data de
sua publicagio.
Palicio dos Baqdeiramcs, 7 de junho de 1984.
FRANCO MONTORO
Carlos Alfredo de Souza Queiréz,
Secretirio da Promogido Social
Roberto Gusmio, Secretario do Governo

Publicado na Secretaria de Estado do Governo, aos 7 de
junho de 1984.

DECRETO N.° 22.341, DE 7 DE JUNHO DE 1984

Altera o quantitativo dos Grupos de veicu-
los da Secretaria dos Negdcios Metropoli-
tanos, sem acréscimo da frota

FRANCO MONTORO, Governador do Estado de Sio
Paulo, no uso de suas atribuigSes legais,

Decreta:

Artigo 1.° — O artigo 44, do Decreto n.° 16.451, de 23
de dezembro de 1980, passa a ter a seguinte redagio:

-



