
4 D.O.E.; SEC. I, SAO PAULO, 10'* 017), QUARA-FEIRA 26 JUN. 1991

ARTIGO 70 OS ENCARREGADOS DE SETOR, EM SUAS

RESPECTIVAS :AREAS DE ATUACAO TELL AS COLNL)ETEQLCIAS PRECINTAS

NNS INCISOS 1L E A, DO ARTIGO 35, DO COARCTO N'* 1 J.2-I2,

DE 12 DE FEVEREIRO DE 1979. *

DISPOSICOES FINAIS

ARTIGO 71 - O SECRETARIO DE ESTADO DA SAUDE BAIXAREI

POR RESOLUCAO A COMPOSICAO, AS ATTRIBUICOES E AS

COMPETENCIAS DO CONSELHO TECNICO ADMINISTRATICO

ARDEGO 72 - O CIRETOR DO INSTITO BAIXAREI POR

PORTARA O REGULAMENTO INTERNO D(* INSTITO DE INFECTOLOGIA

FAMILIO RIBAS", MEDIAMTE APROVACAO DO CONSELHO

NICO ADMINISTRATIVO

ARTIGO 73 - CONSTARAO DO REGULAME REFERIDO NO

ARTIGO ANTERIOR:

1 - A DISTRIBUICAO E A SUBORDINACAO DAS UNIDADES DE

QUE TRATAM OS INCISOS VI, DOS ARTIGOS 59 E 7I,

RESPECTIVAMENTE, DESTE DECRETO, '

11 O DETALHAMENTO DAS ATRIBUICES DC TODAS AS
UNI-AO

DADES PREVISTAS NEME DECRETO;

1I1 O DETALHAMENTO DAS COMPETENCIAS DOS
RESPON

SAVEIS POR UNIDADES ATE O NIVCL DE ENCARREGADO DE SETOR;

IV A COMPOSICAO E A COMPETNCIA DAS COMISSOES

PERMANECES DE QUE TRATA AS ALINEAS *C*, *'D* E *'E* DO

INCISO I, DO ARTIGO 49, DESTE DECRETO, OBSERVADA A

IEGISLACAO PERTINEM

ARDEGO 74 PARA A INSTALACAO DO CEMO DE

CONSITENCIA FAMIL DEVERAO SER OBSERVADOS OS CRITERIOS DO

DECRETO N* 33.174, DC 8 DC ABRIL DE 1991.

ARTIGO 75 ESTE DECRETO ENTRARA CM VIGOR NA DATA DE

SUA PUBLICACAO, FICANDO REVOGADAS AS DISPOSICOES CM

CONTRARIO E, EM ESPECIAL O ARTIGO 9* DO LECITO N* 52.529,

DE 17 DE SETEMBRO DE 1970.

PALACIO DOS ANDAMES 25 DE JUNHO DE 1991.

LUI7 ANTONIO FLEURY FIICIO

NADER WAJSS

* SECRETARIO DA SAUDE

CLUDIO FERRAZ DE AVARENGA

SECRETARIO DO GOVERNO

PUBLICADO NA SECRETARIA DE ESTADO DO GOVERNO, AOS

25 DE JUNHO DE 1991.

DECRETO N* 33.409, DE 25 DE JUNHO DE 1991

CRIA E ORGANIZA NA SECRETRIA DA

SATISDE A COORDENADORIA GERAL DE

ADMIMISTRATIVOS CGA, TRANSFORMA E ORGANIZA

O DETORANDO DE RECUR;OS JUNTANOS

LU1Z ANTONIO FLEURY FILIO GOVERNADOR DO

FASTADO DE SAO PAULO, NO USO DE SUAS ATRIBUCOES LEGAIS,

DECRETA:

CAPITULO 1 - .

DISPOSICOES PRELIMINARES

ARDEGO 19 FICA CRIADA, NA SECRETARIA DA SAUDE,

DIRETAMENTE SUBORDINADA AO TITULAR DA PASTA, A

COORDENADORIA GERAL DE ADMINISTRACAO

PARAGRAFO UNICO - FICAM INTEGRADOS NA

COORDENADORIA GERAL DE ADMINISTRACAO:

1. O DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAO DA SECRETARIA,

CRIADO PELA LEI N* 2.603, DE 16 DE JACIRO DE 1954, QUE

TEVE A DENOMINACAO ALTERADA PELO ARTIGO 127 DO DECRETO

N4 52.182, DE 16 DE JULHO DE 1969;

2. O CENTRO TECNICO DE MANUTENCAO DE

EQUIPAMENTOS E EDIFICACOES CRIADO PELO INCISO III DO ARDEGO 49 DO

DECRETO N* 26.774, DG.18 DE FEVEREIRO DC 1987, COM A

DENOMINACAO ALEMDA PARA DEPARTAMETO TECNICO DE

EDIFICACOES

3. 3 DIVISAO DE TELECOMUNICACOES REFERIDA NO INCISO.

II DO ARTIGO 8* E NO ARTIGO LC DO ECRETO N* 52.182, DE

16 DE JULHO DE 1969, DIRETAMENTE SUBORDINADA AO

CIRETOR DO DEPARTAMETO A QUE SE REFERE O ITEM 1 DESTE

PARAGRAFO

ARTIGO 29 O DEPARTAMETO DE RECURSOS UMANOS DA

SECRETARIA DA SAUDE FCA TRANSFORMADO NA COORDENADORIA

DE RECURSOS HUMANOS ORGANIZADA NOS TERMOS DESTE

DECRETO

CAPTULO 1I

DA COORDENADORA GERAL DE ADMINISTRACAO

DA ESTRUTURA

ARTIGO 39 A COORDENADORIA GERAL DE

ADMINISTRACAOC CGA TEM A SEGUINTE ESTRUTURA:

I GABINETE DO COORDENADOR, COM:

A) ASSISTENCIA TECNICA;

B) SECAO DE APOIO ADMINISTRATIVO;

C) NUCLEO DE INFORMACOES E COLETA DE DADOS;

D) COMISSAO DE MEDICAMENTOS BASICOS;

* II DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAO DA SECRETARI

DAS, COM;
-

A) DIRETORIA, COM SECAO DE EXPEDIENTE;

B) I)IVISAO DE SERVICOS GERAIS;

C) DIVISAO DE FINANCAS;

D) DIVISAO DE MATERIAL;

E) DIVISAO DE TRANSPORTES;

0 DIVISAO DE TELECOMUNICACOES;

G) SERVICO GRAFICO;

H) SECAO DC CONTRATOS C CONVENIOS;

I) SECAO DE INFORMACOES E COLETA DE DADOS;

III DEPARTAMETO TE'CNICO DE EDIFICACOES I)TF,
--

COM :

A) DIRETORIA

B) 5 (CINCO) GPO TECNICOS, COMANDO UM DELES COM

SECAO DE IESSENCO

C) SERVICO DE ADMINISTRACA

D) SECAO DE INFORMACOES E COLETA DE DADOS;

IV DEPARTAMETO DE EQUIPAMENTOS DE SAUDE•

DES, COM:

A) DIRETORIA

B) 3 (TRES) GRUPOS TECNICOS;

C) SECAO DE APOIO ADMINISTRATIVO;

D) SECAO DE INFORMACOES E COLETA DE DADOS

* 1 * O NUCLEO DE INFORMACOES E COLETA DE DADOS

A QUE SE REFERE A ALINCA *C'* DO INCISO 1. TEM NICEL DE

VICO TECNICO

* 2* OS GRUPOS TECNICOS A QUE SC REFEREM ALINEA

UB* DO INCISO III E ALINEA *A'* DO INCISO IV TEM NIVEL DE

DIVISAO TECNICA

* II ICAL MANTIDAS TS ATUAIS ESTRUTURAS C

ATRIBUICES DAS UNIDS PREVISTAS NAS ALFLEN A *H'* DO

SO IL E ALINEA *C* DO INCISO II1.

•ECAOII

DAS ATRIBICOES

SUBPOSICAO 1

DAS ATRIBUICOES GERAIS

-I A COORDENADORIA GERAL DE
ADMINISTRATIARTIGO ** *

CAAO CABE

1 CELLAR ()RIENTAR, SUPERVISIONAR E ELABORAR

NORFIL EFL ASSUNTOS DE ADMINISTRACAIO GERAL DA SECRETARIA;

L1 ASSESSORAR O SECRETARIO NOS ASSUNTOS DA IRCA;
-

111 ORGANIZAR E REALIZAR A AMBICAO PELA SECRETARIA

DA SAUE DE BELLS E SRVICOS DE USO COLLELL AOS DE•MAIS

6RGAOS DA PASTA, QUANDO A COMPRA CENTRALIZADO FOR NITTIS

VANTAJOSA PARA O SERVICO PULICO

IV - ORGANIZAR E CENTRALIZAR AS IMPORTACAOC DE BE•NS

E SERVICOS DA SECRETARIA DA SAUDE, INCLUSIVE AS QUE FIRMEM

V PLANEJAR COORDENAR AQUISICOES DE

EQUIPAMENTO DE CONCORRENT INTERNACIONAL;

E AS

TOS
MEDICO-HOSPITALARES;

VI PLANEJAR E COORDENAR AS AQUISICOES DE BENS E

E
EQUIPAENTOS DE INFRMATICA TELECOMUNICACOES:

VII PLANEJAR E COORDENAR, EM CONJT COM O
CENO-

TRO DE INFORMACOS DE SA(•DE CIS, A IMPLANTACAO E/OU

EXPANSAO DE SERVICOS INFORMATIZADOS DE NATUREZA

ADMINISTRATIVA;

VILL PLANEJAR E COORDENAR A IMPLANTACAO E/OU
EX-

E
PANSANO DE SERVICOS DE TELECOMUNICACOES TELEMATICA;

IS PLANEJAR E CORDEAR A CORACAO C/OU
EXPAN

SAO DA FROTA DE VEICULOS;

PLANEJAR E COORDENAR OS INVESTIMENTOS E A

TRATACAO D.RS ()BRAS, REFIRMO E MANUTENCAO PREDIAL DXS

UNIDADES DE SAUDE;

XI REALIZAR REGULARMENTE ESTUDOS E EMITIR
ORIENTA

CAO TECNICO-ADMINIST RATAVA AOS DEMAIS ORGAOS DA

SECRETARIA DA SAUDE NA AREA DE SUA COMPETENCIA;

XII - PLANEJAR E ORGANIZAR, EM CONJUNTO CONI O

CENTRO ESTADUAL DE ESENVOLVIMENTO E FORMACAO DE

RECURSOS HIUMANOS CAMARITU ATIVIDADES DESTINADAS AO

DESENVOLVIMENTO TECNICO E TREINAMENTO DE RECURSOS

IRAMAOS DA SECRETARIA DA SAUDE NA AREA DE SUA COMPETENCIA

SUSECAO II

DO GABINETE DDO COORDENADOR

ARTIGO 59 - O GABINETE DO COORDENADOR TEM AS

SEGUINTES ATRIBUICOES

I POR MEIO DA ASSISTENCIA TECNICA:

A) ASSISTIR TECNICAMENTE O COORDENADOR, NO AMBITO DE

SUA AREA DE ATUACAO, EM ESPECIAL:

1. NO PLANEJAMENTO E DESENVOLVIMENTO DOS SERVICOS

TECNICO-ADMINISTRATIVOS;

2. NA PREPARACAO E RECICLAGEM EE RECURSOS HUMANOS;

5. NOS PROJETOS DE INFORMATIZACAO, TELECOMUNICACOES

E TECMATICA INCUMBIDOS A COORDENADORIA;

4. NOS ASSUNTOS DE CONTRATOS E COMENIO

B) DESENVOLVER OUTRAS ATIVIDADES E ATRIBUICOES QUE

SE CARACTERIZEM CONIO DE ASSISTENCIA TE'CNICA;

11 POR MEIO DA SECAO DE APOIO ADMINISTRATIVO:

A) RECEBER, REGISTRAR, DISTRIBUIR E EXPEDIR PAPE'IS E

POCESSOS

B) PREPARAR O EXPEDIENTE DO COORDENADOR E O DAS

UNIDADES QUE NAO DISPONHAM DE ESPEDIENTE PROPRIO,

DESEMPENHANDO EMRE OUTRAS, AS SEGUIMOS INCUMBENCIAS

1. ESCUTAR E CONFERIR SERVICOS DE DATILOGRAFIA;

2. PROVIDENCIAR COPIAS DC TCAATOS

*. PROCIDENCIAR A REQUISICAO DE PAPEIS E PROCESSOS;

4. ARNER OS ARQUIVOS DAS COPIAS DOS TEXTOS

GRAFADOS;

C) COM RELACAO AO SISTEMA DE ADMINISTRACAO DE

PESSOAL, PREVISTO PARAGRAFI•UNICO DO ARDEGO 1*EXERCER O NO

DDO DECREETO N* 13.242, DE 12 DE FEVEREIRO DE 1979;

D) COM RELACAO AO CONTROLE DE MATERIA

1. REQUISITAR MATERIAL, RECOLHE-LO E CONTROLAR SUA

QUALIDADE E QUANTIDADE; * *

2. ZELAR PELA GUARDA E MANUTNCAO DO MATERIAL;

3. MANTER ATUALIZADOS OS REGISTROS DE ENTRADA E SAIDA

DO MATERIAL;

III POR MEIO DO NUCLEO DE INFRMACOES E COLETA

DE DADOS:

A) ORGANIZAR E EXPANDIR PROGRESSIVAMENTE A

INFORMATIZACAO DOS SERVICOS PRESTADOS PELA COORDENADORIA

B) PRESTAR SERVICOS DE INFORMATICA AO COORDENADOR E

DEMAIS UNIDADES DA COORDENADORIA;

C) PROVIDENCIAR OS RECURSOS NECESSARIOS AOS SERVICOS

DE INFORMATICA SOB SUA RESPONSABILIDADE;

IV POR MEIO DA ANTISORO DE MEDICAMENTOS

BASICOS:

A) ASSISTIR AO CORDENADOR EM ASSUNTOS RELATIVOS A

NLEIICAMCNNTOS;

APROCIACAOH) ELABORAR E SUBMETER A DO (ØO()RDENADOR

A RELACA() DE MEDICAMENTOS PADRONIZADOS DA SECRETARIA

DA SAUDE;

C) EXAMINAR PROPOSTAS DE MODIFICACAO DA RELACAO DE

MEDICAMENTOS PADRONIZADOS

D) SUBSIDIAR ()O PLANEJAMENTO, A PROGRAMACAO, A

DENACAO, A ACALMACAO E O CONTROLE DA DISTRIBUIC'AO DE

MEDICAMENTOS N REDE DE PRESTACAO DE SCRICO DE SAUDE DA

PASTA;

E) PARTICIPAR DO PROGRAMA DE TREINAMENTO DE PESSOAL

PARA O DESEMPENHO DAS ATICIDADCS DE DISTRIBUICAO,

ARUMZENAMEMO, PRESCRICAO E DENACAO DE MEDICAMENTO,

DO DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAO DA

SECRETARIA DAS

ARTIGO G'P O EPARTAMENTO DE ADMINISTRACAO DA

SECRETARIA DAS TEM AS SEGUINTES ATRIBUICOES

1 - POR MEIO CLAS UNIDADAS PREVISTAS ILAS ALINEAS *A*,

A *H* DO INCISO II D * ART G * *'.' DESTE DECRETO AS DEFINIDAS

1J MEIO DA JACCAO DE INFF•RMACICS C BOLOTA DC

IADO

AL COLABORAR BANCO DE DADOS PARA UTO DO L)CPARTAMCNT«•:

SAN¿LU ATENDER AS TTCCC•+SIDADCS DL) T)EPARTAMCNTO;

D) FORNECER SUBSIDIOS AO NUCLEO DC INFORMACOE E

(A)LETA DE DADOS DA COORDENADORIA

STIA 11'

DO DEPARTAMENTO TECNICO DE EDIFICACOES I)TE

ARTIGO *'* O PARTAMENTO TECNICO DE EDIFICACOES

- I)TE TEM AS SEGUINTES ATRIBUICOES:

1 MCI DE GRUPOS T(•CNICOS:
POR SOUS

A) ORIENTAR OS ORGAOS COMPETENTES NO PLANEJANTO

DA ESPANTO DA RCDE BIFASICA E HOSPITALAR, HEM COMO

DEFNIR PADROES E CITERIOS PARA CONSTRUCOEES

' B) ELABORAR SISTEMAS DE TRAALHOS ARTICULADOS

HARREY

FIZADOS CONT U, ERSA, R OUTRO» ORGAOS; .....

ELEITOS TE'CNICOS SUBSIDIARLICI PREPARAR PARA

D) PRESTAR ASS,ISTENCIA TE'CNICA, NA AREA DE

PLANEJAMENHORAS DA SECRETARIA DA SAUDE;
DAS EDIFICACOES,TO AOS

E) TERRENOS E EDIFICIOS ADMINISTRATIVOS DA
SE* DA SAUDE;

CRETARIALAPEAR

0 ORGANIZADAS TECNICAS DE CONTROLE DAS

DE LIBERACAO; *AREAS MANTERFASE PASTASEM

G) PROVIDENCIAR EXECUCAO DE LEVANTAMENTOS

PLANIMETRICOS FISICO-VISUAISAE

II) DESENVOLVER TRABALHOS DE CADATRAMENTO EM ESTREITA

PATRIIMONIOINCONSONANCIA COM A PROCURADORIA DO

LIARIO;

I) TRABALHAR EM ESTREITA CONSONANCIA COLLI O CENTRO DE

INFORMACOS DE SAUDE CIS, MANTENDO ATUALIZADAS

IN-

FORMACOES PLATICAS A AREA FISICA; AS

J) PARTICIPAR DO PROCESSO DE ELABORACAO DO

AUTORELATIVAS A MANUTENCAO
INSCREVERPROGRAMA NAS PARTES E

TACAO DAS EDIFICACOES DA SECRETARIA DA SAUDE;

1) ORIENTAR OS ORGAOS DA SECRETARIA DA SAUDE NA

ELABORACAO DO ORCAMENTO-PROGRAMA, NO QUE SE REFERIR A

EDIFICACOES

M) MANTER CONTROLE FINANCEIRO DOS CONTRATOS ELT

ANDAMENTO;

N) RECEBER RELATORIOS DE MEDICAO MENSAL DOS

CONTRATOS E RESPECTIVAS FATURAS;

O) ACOMPANHAR OS PROCESSOS LICITATORIOS PERTINENTES

AO DEPARTANENTO

P) PROCEDER AO LANCAMENTO E A LIBERACAO DOS

PAMAQ REUNIR E PREPARAR DOCUMENTACAO PARA ELABORACAO

CONVENIOS;DE CONTRATOS E

R) ELABORAR ESTUDOS PRELIMINARES E ANTEPROJETOS,

ENTRE OUTROS, DOS CENTROS DE SAUDE, HOSPITAIS LABORATORIOS,

BEM COMO OS RESPECTIVOS ORCAMENTOS E CRONOGRAMAS

FISICO-FINANCEIROS

S) DAR PARECERES TECNICOS E ELABORAR MANUAIS

PERTINENTES A SUA AREA DE ATUACAO;

T) PRESTAR ASSISTNCIA TECNICA, NAS ARE•ASDE

PLANEJAMENTO EDIFICACOES, ORGAOS DA SECRETARIA DA SAUDE;TO AOS

U) ACOMPANHAR E FISCALIZAR OS SERVICOS EIN

ANDAMENTO, BEM CONL ELABORAR RELATORIOS DE VISTORIAS;

V) ACOMPANHAR CONTRATOS, ANALISAR O ANDAMENTOFISI

FINANCEIRO EMITIR RELATORIOS DE ANDAMENTO;CO E E *

S) ELABORAR ESTUDOS PRELIMINARES QUE VISEM A

CONTRATACAO DE TERCEIROS E LOCALIZA-LOS

Z) ACOMPANHAR OS PROCESSOS LICITATORIOS PERTINENTES

AO PARTAMENTO

Z-I) REALIZAR PESQUISAS E LEVANTAMENTOS DE CUSTOS DE

MATERIAIS, SERVICOS MERCADO;COMPONENTES E NO

Z-2) RECEBIMENTOS PROVISORIOS DEFITIVOSATESTAR OS E

DOS CONTRATOS;

Z-3) PRESTAR ASSISTENCIA TECNICA AS UNIDADES DE

ANUDA
TENCAO DOS FRSS E A OUTRAS UNIDADES DA SECRETARIA

SAUDE;

DESENHOS
Z-4) PELA SECAO DE DESENHO ELABORAR NAS

AREAS DE ARQUITETURA, ESTRUTURA, INSTALACOES E

COMUNICACAO VISUAL;

II - POR MCI DO SERVICO DE ADMINISTRACAO AS

DEFINIDAS NO * 3Y DO ARTIGO 3* DESTE DECRETO;

III - POR MEIO DA SECAO DE INFORMACOES E COLETA DE

DADOS: '

A) ORGANIZAR E EXPANDIR PROGRESSIVAMENTE A

INFORMATIZACAO DOS SERVICOS PRESTADOS PEH) EPARTAMENTO

J B) PRESTAR SERVICOS DE INFORMATICA AO I)IRETOR E DEMAIS
UNIDADES DO DEPARTAMENTO;

C) FORNECER SUBSIDIOS AO NUCLEO DE INFORMACOES E

CONVICTA DE DADOS DA COORDENADORIA,

SUBSECA0 V

DO DEPARTAMENTO DE EQUIPAMENTOS DE SAUDE

DFS

ARTIG() 89 O EPARTAMENTO DE EQUIPAMENTOS DE

SAUDE DFS TEM AS SEGUINTES ATRIBUICOES: '
-

1 - POR MEIO DE SEUS GRUPOS TECNICOS:

A) PLANEJAR A AQUISICAO E PROPOR A DISTRIBUICAO DE

EQUIPAMNTOS DE SAUDE;

D) OPINAR SOBRE A OPORTUNIDADE E CONVENIE'NCIA DA

AQUISICAO DE EQUIPAMENTOS MEDICO-HOSPITALARES DESTINADOS A

INSTITTUICOES DE SAUDE PUBLICAS, ESTADUAIS, MUNICIPAIS E

FILANTROPICAS;

C) DESENVER PROGRAMA DE RBITA :IS ENTIDADES DE

DE, VISANDO EQUACIONAR AS NECESSIDADES REAIS EN* TERMOS

DE EQUIPAMENTOS, PROPONDO E/OU PROVIDENCIANDO

SOLUCOES;

D) MANTER REGISTRO QUANTO A FORNECEDORES E

EXPECIFICACOES TECNICAS DE EQUIPAMENTOS DE SAUDE;

E) MANTER CONTROLE DE SOLICITACOES DE EQUIPAMENTOS

EFETUADAS PE•LAS ENTIDADES DE SAUDE E DO RESPECTIVO

ATENDIIMENTO

F) PROGRAMAR A ENTREGA DOS EQUIPAMENTOS

PROVIDENCIANDO QUANDO NCESSARIO A INSTALACAO DOS MESMOS;

G) IMPLANTAR MEDIDAS PREVENTIVAS E CORRETICA DE

MANUTENCAO DOS EQUIPAMENTOS, EVITANDO DETERIORACAO E

REPOSICAO PROCE

H) MODERNIZAR EQUIPAMENTOL FIM DERECUPERAR E A

REDUZIR NECESSIDADE DE IVESTIMENTOSA NOSOS

ATENDIMENTO DE CARATER TECNICO ASENTIDA PRESTAR

DES DE SAUDE E REALIZAR AVALIACOS PERIODICAS, VISANDO

IMDC DE ASSISTI•NCIA TECNICA;
PLANTAR

SACCIO DE APOIO ADMINISTRATICO SOBREJ) INFERNAR A A

TRANSFERENCIA TICACAO DE EQUIPAMENTOS;OU

I) ACONMPANHAR TERNOS DE GARANTIA E COTRATOS DE


