4 — D.OC.E.; Se¢. ), Sdo Paulo, 10" {117), quarta-feira, 26 jun. 1991

ATtigo YO — Os Encarregados de Setor, ensuis res-
pectivas dreas de atuagao, tém as competéncias previttas
nos incisos I e X, do artigo 35, do Decreto n® 13,242,
de 12 de fevereiro de 1979,

Disposi¢ées Finais

ATtigo 71 — O Secretdrio de Estado da Sadde baixarid
por Resolugao a composiydo, as atribuigoes ¢ as compe-
tencias (o (‘nmcllul Téenico Administrativo.

Artigo 72 — O Dirctor do Instituto aixard por Por-
mn;l 0 Rtgul:tmt:nm Interno do Instituro de Infectologia

“Emilic Ribas”, mediante aprovacio do Consetho Tée-
nico Administeativo.
. Artigo 73 — Constario do Regulamento referido no
AFLIRC FRLerioe;

[ —a t.liﬁtrihuiq:iu ¢ 2 subordinagio das unidades de
quc¢ tratam os incisos VI, dos artigos 5% € 72, respectivae
mente, deste decreto,”

IH— o dl.ulhﬂnu:nm das atcibuigoes de todas as uni-
dades previstas neste decreto;

I — o dewalhamento das competéacias dos respon-
sdveis por unlmd::s 1u: O nv u:l de bm arrcg::du de Setor;

v as Comissoes
Pcmnuemes de que trata as :lﬁnf:a*a U, A e et do
incisa i, do actigo 49, deste dr.cn.m observada a Itg[‘d.l-
¢aa pertinente.

Attigo 74 — Para a instalagio do Centro de Convi-
vencia Infantil deverdo ser observados os critérios do De-
creto n® 33174, de 8 de ahril de 1991.

Artigo 75 — Este decreto entracd em vigor na data de
sua publicagio, ficando revogadas as disposi¢des ¢m con-
teirio ¢, em ¢special o artigo 9° do Deereto n® 52.529,
de 17 de setembro de 1970,

Palicio dos Bandeirantes, 25 de junho de 1991,

LUEZ ANTONIO FLEURY FILHO

Nader Wafae,
"~ Secretdrio da Sadde
Clawdio Ferraz de Alvarenga,

Secretirio do Governo

Publicado na Secretaria de Fstado do Governo, aos
25 dc lunhn de 1991, '

DECRETO N 33.409, DE 25 DE JUNRO DE 1991

Crice e organiza nia Necrelaric dea Seni-

de a Coordenadoria Geral de Adminis-

iracdo — CGA, transforma e organiza

o Departamento de Recursos flumanos

LUIZ ANTONIO FLEURY FILHO, Governador do Es-
tado de $3o Paulo, no uso de suas atribugoes legais,

Decreta:
CAPITULO 1

Disposicocs Preliminares

Artigo 17 — Fica ¢riada, na Sccreiaria da Sadadve, dire-
tamente subordinada ao Titular da Pasta, a Coordenado-
ria Geral de Adminiﬂﬂqin

- Paragrafo anico — Ficam integrados n1 Coordenado-
ria Geral de Adminsstragiao:

1. o Deparramento de Administracio da Secretaria,
criado pela L¢i n? 2.603, de 16 de janeiro de 1954, que
" teve a denominagio alterada pelo artigo 127 do Decreto
n? 52.182, de 106 de julho de 1909,

2. o Centro Técnico de Maoutengdo de Equipamen-
tos ¢ Edificagdes, criado pelo inciso [l do artigo 49 do
Decreto n® 26.774, de 18 de fevereiro de 1987, com a
denominacio alterada para Departamemo Técnico de Edi-
ficagoes;

3. a Divisio de Telecomunicagdes referida no inciso
H do artigo 82 e no artigo 16 do Decreto n? 52,182, de
16 de julho de 1969, dicctamente subordinada ao Dire-
tor do Depactamento a gue s¢ refere o stem 1 deste pa-
rigrafo.

Artigo 2? — O Departamento de Recursos umanos da
Secretaria da Saide fica transformado na Coordenadoria
~de Recursos Humanos, organizada nos termos  desie
decreto.

CAPITULO 11

Da Coordenadora Geral de Adminlstnqan —

CGA
~ SECAO

Da Estrutura ‘

Artigo 3% — A Coordenadolria Geeal de Adminisica
¢dc — COGA tem 2 seguinte ¢strufura:

I — Gabinete do Coordenador, com:

a) Assisténcia TEcnica;

b} S¢¢ao de Apoio Administeativo;

¢) Nicleo dv Informagdes ¢ Coleta de Dados;

dj Comissao de Medicamentos Basicos;

Il — Deparsamento de Administragao da Scc retaria

— DAS, cony;

a) Diretoria, com Se¢io de Expediente;

b} Divisio de Servigos Gerais;

¢) Divisdo dec Fimangas;

d) Divisio de Marterial;

¢) Divisao de Transportes;

t} Divisio de Telecomunicagans,

g) Seevigo Grilico;

h) Scgao de Contratos ¢ Conveénios,

i) Sec¢do de Informagdes ¢ Coleta de Dados;

- Ul — Departamento Téenico de Edificagoes — DTE,
CONI:

a} Diretoria;

b) 3 (cinco) Grupos Té¢nicos, contando um deles com
Scgao de Desenho;

¢) Servigo de Administragao;

d) Segdo de Inforaracoes ¢ Colera de Dados:

IV — Depastamento de Equipamentos de Sande —
DS, com:

4y Diretoria;

b} 3 (trés) Grupos Tecnicos;

C) S¢¢ao de Apoio Administrativo;

d) S¢¢ao de Informaghes ¢ Coleta de Dados.

& 12 — O Nicleo de Infornmagoes ¢ Coleta de Dados.

a gue s¢ refere a alines o7 doinciso 1, tent nive] de dScee-
vico Técnico.

§ 2?2 — Os Grupos Tuuufm a que se re ferem alinea
“h" doinciso 1N ¢ :lllm;] ‘a”" doinciso IV tém nivel de
Divisio Tc¢entca. B T SR

{ 3" — Ficam mantidas as atudis estroteras ¢ atnbui-
¢Ous day umdulu previstas s alincas™ a7 3 “h doingi-
o I e alinea e doinciso HIL I

SECAQ 1]

Das Atriboicacs

SUBSECAQ |

Das Ateibuicoes Gerais

Artigo 19 — A Couordenadoria Geral de Adminisiri-
Caao cabye:

| — coondenar, oricntar, superyisionar ¢ ¢laborar nor-
mas em assuntos de administragdo geeal da Sceretaria:

11 — assessorar 0 Secretdrio nos assuntoy da arcad:

[T — organizar ¢ realizar a4 aguisicio, pela Seceetaria
daa Smade, de bens e oservicos de dso conum aos deanis
Hrgios da Pasta, quando a campra centealizada for ovis
vantajosa para o servigo piblico;

IV — orgarizar ¢ centralizar as !!Hp{}r[.ii,i}th de buns
¢ servigos da Secretaria da Saade, inclusive as que forem
objeto de concorréncia inteenacional;

V' — planejar ¢ coordenar as agnisi¢oes de equipamen:
tos médico-hospitalares;

VI — planejar ¢ coordenar as aquisi¢des de bens ¢
cquipamentos de informatica ¢ elecomunicagacs:

Vil — plangjar ¢ coordenar, em conjunto com o Cen-
tro de Infurmagdes de Sande — CIS, a implantagio ¢fon
cxpansio de serv Lgm informatizados de¢ natureza admi-
nistrativa;

VIl — plancjar ¢ coordenar 3 mnplantigao ¢/ou ex-
pansio de servigos de telecomunicagdes ¢ telematica,

IX — planejar ¢ coocdenar 2 renovagan Clou expan-
vio da frota de veiculos;

X — plancijar ¢ coordenar 0s investimentos ¢ a con-
tratagao das obras, reformas ¢ manutengdo predial das wii-
dades de sande;

X[ — realizar regularmente estudos ¢ emitir orienta-
¢io téonico-administeativi aos demais arglos da Secrera-
riz da Sadde na drea de sua campeténcia; .

XI{ — plangjar ¢ argamzar, ¢m conjunto con o {¢n-
tro Estadual de Desenvolvimento ¢ Formagio de Recur-
s0s Humanos — CEDRHU, atividades destinadas ao
desenvolvimento téenico € treinamento de recursos hu-

manos da Secretaria da Saade na drea de sua compeiéncii.

SUBSECAO 11

Do Gabincte do Coordenador

Astigo 5¢ — O Gabincte do
guintes airihuicoesy -

I — por meio da Assisténcia Téenica:

ajassistir tecnicamente o Coordenador, no ambito de
sua drea de atuagio, em especial:

I. no planejamento € desenvolvimento dos servigos
técnico-administrativos;

2. na prepanragao ¢ reciclagem ce recursos humanos;

3. nos projetos de informatizagio, telecomunicagocs
¢ telemaitica incumbidos A Coordenadonia;

4. nas assuntos de COnratos ¢ COmenios;

b) deseavolver putras atividades ¢ atribuigodes que
S¢ caracterizem como de assisténcia téonica;

I1 — por meio da S5ccio de Apoio Administrativo:

a) receber, registear, distribuir e expedir papéis e poo-
CUSS 0

b) preparidr o expedicnte do Coordepador ¢ o das ani-
dades que nido disponham de expediente proprio, desem-
peahandn, entre outras, as seguintes incumhbeéncias:

1. execntar ¢ conferir servigos de datitografia,

2. providenciar cOpiss de textos;

3. providenciar a requisicdo de papéis € processos;

4. manter os arguivos das capias dos textos datlo-
grafados;

¢) com relagao ao Sistema de Administragiao de Pes-
coal, exercer o previsto no pardgeafo Gnico do artigo ©
do Decreto n? 13,242, de 12 de feverciro de 1979,

d) com relagao ao controle de material:

L. requisitar material, recebe-lo ¢ controlar sua qua-
Ild..ld(. ¢ guantidade;

. zclar pela guarda ¢ manutengio do m:ut.'ri:!l;

j+ mantcr aulizados os registras de encrada ¢ saida
do matertal;

I — por meio do Nacleo de [nformagaes ¢ { ofeta
d¢ Dados:

a) organizar ¢ expandirc progressivamente a informa-
tizagdo dos servigos prestados pela Coordenadoria;

b) prestar servigos de informatica ao Coordenador ¢
demais unidades da Coordenadoria:

€} providenciar s reCursOs NECEsSArios Los SCrvigos
de informatica sob sua responsabilidade:

IV — por meio da Comissao de Medicamentos
Basicos:

3} assistir a0 Coordenador em assuntos elativos @
meicamentos;

b} elaborar ¢ submeter i 1[1rm agao do Coordenador

Coordenador tem as se-

a Relagio de Medicamentos padronizados da decoetaria

da Saudc;

cyexaminar propostas de modificagao da Relagio de
Mcedicamentos Padronizados;

d) subsidiar o plancjamento. a progeamagiao, a coar-
denacio, a avaliagio ¢ o controle da disteibuigdo de me-
dicamentos & rede de prestacio de servigos de sande dd
Pasta,

¢} participar do programa de treinamento de pessoal
para o desempenho das atividades de disteibuicio, arma-
7Zenametto, presoricao o dispensiacio de medicaniengos
noe ambito da Pasta.

SUBSECAO IR
Do Departamento de Administragao da Secreta-
ria — DAS

Artigo 69 — O Depactunento de Administragio da
seeretiria — DAS wem as seguintes atnbuicoes:

] — por meio das unidades previstas mas alineas “a’

4 hT doinciso 11 do artigo 30 deste decreto as definidias
cat seu § 37,

{ -—_pur meio da Sccio de Informagaes ¢ Codeta de
Dados:

a) claborar banco de dados pardaso do Departamenio;

Dy desenvolver programas partiaenes:

——

— e g —

C) exceutar produtos de infosmatizagio em geral vi-
sando atender as necessidades do Dopartamento:

«b) fornecer subaidios ao Nicdeo de Informagoes ¢ Co-
leta de Dados da Coordenadoria

SUBSECAO IV

Do Departamento Téonico de Edificagoes — DTE

Artigo 7V — O Departamento Teonivo de Editicagoes
— DTE tem as seguintes stribuiydes;

| — por micio de seus Grupos Teenicos:

A) Orientar 08 Orgaos compelentes no plancjamento
da expansio da rede bisica ¢ hospitalar, bem como df_‘r
nir padroes ¢ critérios para construgdes:

by ckaborar sistenmas de trabalhos aniculados ¢ lurnm—

y Dizados com ooy FRSAN ¢ outros 11[‘}1 Ay,

¢) preparac clementos téontcos pa subsidiar iILIf
tacoes; -

d) presiar assisténcia téonica, mi area de planejamen-
to das cdificagoes, aos orglos da Secretaria da Saide:

¢) MAPCA LCenos ¢ cdificios ldmmmmrnm da Se-
cretaria ~da sSaadce;

[) manter organizadas pastas téenicas de controle das
arcas ¢m fase de liberagao,

g) providenciar a execugio de levantamentos plani-
mdéiricos ¢ fisico-cadasteais:

h} desenvolver trabalhos de cadastramento em estecita
consanancia com a Provuradoria do P:urmu’mm Imohi-
lidrio;

i) trabalhar em ¢streita consonmincia com o Centeo de
[Infornmacoces de Sadde — CIS, mantendo .Hllilll?dd.h as in-
formacoes relativas a drea fisica;

j) pacticipar do pracesso de ¢laboragio do orgamento-
-Progrand, nas partes relativas & manutengao ¢ implemen-
tagao das edificagoes da Scecoretaria da Saide;

I) orientar 05 Grgdos da Sceretaria da Satde na elaho-
racio do organwento-programa, noe que se ceferir a edifi-
CRgOCS:

m) manier controle financeirg dos contratos em an-
damento;

n) receber relatorios de medicio mensal dos contra-
{0s ¢ respectivas faturas;

a) acompanhar 0s processos licitatorios pertinentes
10 Departamentu,

p) proceder Ao langamento e liberagio dos paga-
MenNLos; '

g} reuniv ¢ pre parar dmumcntﬂgqu para elaboracio
de contratos ¢ convenios; |

r) claborar estudos preliminares ¢ anteprojetos, ¢n-
tre outros, dos Contros de Saade, Hospitais, Laboratdrios,
bem como 05 respectivos or¢anientos € Cronogramas
fisico-financeiros;

s) dar pareceres técnicos ¢ elaborar manuais pertinen-
(es A sud area de atagio;

t)} prostar assisténcia téenica, mas areas de plancjamen-
to de cdificagoes, aos 0rgios da Seceetaria da Saade;

u) acompanhar e fiscalizar os servigos ¢m andamen-
to. bem como chborar relatdrios de vistorias;

~v)acompanhar conteatos, analisar o andamento fisi-
co ¢ financciro ¢ emitir relatérios de andamento; |

x) elaborar estudos preliminares gue visem a contra-
tagio dc tercciros e fiscaliza-tos;

z) acompanhar os processos licitatdnos pertinentes
20 Departamento,;

Z-§) realizar pesquisas ¢ fevantamentos de custos de
materiais, componenwwes & servigos no mercado;

z-2) atestar os recebimentos provisorios ¢ definitivos
das contratos;

z-3) prestar assisténcit (éonica as unidades de manu-
tencao dos ERSAS ¢ a outras unidades da Secretaria da
hamde;

7-4) prla Seqio de Desenho, claborar desenhos nas
drcas de arquitetura, estruturd, instalagoes ¢ comunica-
¢ao visual:

1T — por meio do Servigo de Administragao as defini-
das no § 37 do artigo 3¢ deste decreto;

I{I — por meio da Segio de Informagoes e Coleta de

i Dados:

) organizar ¢ expandir progressivamente a informa-
tizacdo dos scevigos prestados pelo Depactamento;

b} prestar servigos de informdtica ao Diretor ¢ deniis
unidades do Depariamento;

¢) fornecer subsidios ao Nicleo de Informagoes ¢ Co-
fera de Dados da Coordenadoria,

SUBSECAO Y
Do Departamento de Equipamentos de Sande —
DES

Artigo 8% — O Departamento de Equipamentos de
Saide — DES tem as scguintes atrebuigoes: ‘

| —- por meio de seus Grupos Técnicos:

1) plaaciar a aguisigio ¢ propor a distsibuigao de equi-
pamentos de sande; :
dj opinar sabre a oportunidade € conveniéneia da aguist-
¢io de cquipamentos médico-hospitalares destinados a
instituicdes de sadude poblicas, estaduoais, municipais ¢ fi-
Lantropicis;

¢) desenvolver progran de visita ds cntidades de san-
e, visando equacionar as necessidades ceais em {era1os
de equipamentos, propondo ¢/ou providenciando so-
lugoes;

dy manter registro quanto a fornecedores ¢ especifi-
cacOes técnicas de equipamentos de saude; |

¢) manier canteole de solicitagoes de equipamentos
cfetuadas polas entidades de saide ¢ do respeciivoe aten-
dimento: '

f) programar a entrega dos equipamentos providen-
ctando, guando necessdrio, & instalagdo dos nmesmos;

g) implantar medidas preveniivas ¢ corretivas de mia-
nuicngao dos cquipamontos, evitando deterionagldo ¢ re-
[OMEAO Precoce;

h) recuperar ¢ moderatzar equipamentos, a fim de re-
duzir a4 necossidade de novos investimentos,

i) prostar atendimento de cardter téenico as entida-
des de saide e realizar avaliagoes periodicas, visando im-
plantar rede de assisténcrt (€cnica;

i} informar a Scgio de Apaio Administrativo sobie 2
transferéncin ou desativagdo d¢ cquipamentos;

Iy acompanhar teomos de garantia ¢ contratos de an-
nuengio;



