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II- PROCEDIMENTOS PARA PREENCHIMENTO DA F.F.1I.

Quando nao for gerada avutomaticamente pelo Sistema Folha de

devera ser aberta uma F.F_.1. em branco, conforme

Pagamento,

segue:
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Anotar o nome da Secretaria a qual pertence 3 Unidade.
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SECRETARIA
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( SEC. Munic. ADMINIST. )

2. DEPARTAMENTO

Anotar o nome do Departamento ao qual pertence a Unidade.

(DEPTD. RECURS0S HMANOS )

3. PASINA
Anotar sempre o mesmo numero da pagina da F.F. 1. - Proto
colo de Entrega, ainda ue oQocCoErra a emissao de varias
F.F.1's em branco.
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(076.687.9 |
L., UNIDADE
Anotar o nome da Unidade.
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“SEG RO DE EXPEDIENTE € PesSON
5. CODIGD DE ENDERECAMENTOD
Anotar, com 8 digitos, o codigo de Enderegamento da Uni-
dade.
' SO EDE RIS AVERTO——
15.20.240.9 |
6. REGISTRO FUNCIONAL
Anctar, o numero ctompileto do Registro Funcional do ser-
vidor.
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|543.666. 4. o |
I L Controle de Lotagao - C.L.
I Digito de Controle - B.C.
Numero do Registro Funcional
7. C.R.F. - CONTROLE DO REGISTRO FUNCIOQNAL
Anotar o numero do Controle dc Registro Funcional, que
consta do Controle de Presenca (C.P.) do servidor. Laso
n3c tenha este numero, <alcular conforme orientagao no

Procedimento do Controle de Presencga.
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8. NOME

Anotar o nome completrto do servidor.
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___JOAD DA $ILVA

9. MES/ANO

Anotar o més e ano referente ao periodo da frequencia.
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10, CARGO/FUNCAO/ENQUADRAMENTO/PADRAOD

Anotar o nome do Cargo/Funcao e Padrac do servidor,

0o enquadramento em branco

(0f. AoM. GERRL TS

1. HENSAGENS

Deixar em branco,

0o mesme nap devera ser utilizado.

T MG AN A, T ——— -

g —

dej xand

T ( 16 -p

[ —— ]

L NESALE RS

"\

ML ol

T

S

12. ECQRHEHCIRS

Este campo devera

ser utilizado para anotar. as Ocorrencias

constantes do C.P.
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2.1 - Ordem
Vem impresso, tipograficamente, na F.F. 1. de

gl a 28 e 21.

i2.2 - Codigo

fste campo devera ser preenchido com o{s) codi-

gol(s) de Ocorrencia(s) do(s) respectivo(s) even

to{s) .

12.3%3 - Inicio

Este campo devera ser utilizado para

to de mes(es) anteriorf{es).

dia, mes e ano.

A coluna DIA devera ser

preenchida com a dezena #1.

12.4 - Termino

Deixar em bran

12.59 - Quantidade

Preencher com afs) quantidade(ﬁ} do{s)eventol(s).
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apontamen
Ecta subdividido em

sempre
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