
SECAO VIII

DOS DIRIGENTES DAS UNIDADES E LOS ORGAOS D*'S SISTEMAS DE ADMINSTRACAO */

FINANCEIRA E OR(/AMENTARIA,

ARTIGO 14 - AOS DIRIGENTES DE UNIDADES ORCAMENTARIAS MPCE

1 SUBMETER A APROVACAO DA AUTORIDADE A QUE ESTIVEREM
SUBORDINA

DE8 A PROPORTA ORCAMENTARIA DA RESPECTIVA UNIDADE ORCAMENTARIA;

II APROVAR WS PROPOSTAS ORCAMENTARIAS ELABORADOS PELAS UNIDADES

DE DELSA

III PROPOR, A AUTORIDADE A QUE ESTIVEREM SUBORDINADOS, A
DISTRIBUI

CAO DAS DOTACOES ORCAMENTARIAS PELAS UNIDADES DE DESPESA;

IV BAIXAR NORMAS, NO AMBITO DAS RESPECTIVAS UNIDADESORCAMEN—

TARIAS, RELATIVAS A ADMINISTRACAO FINANCEIRA E ORCAMENTARIA, ATENDENDO K

ORIENTACAO EMANADA DOS ORGAOS CENTRAIS;

V MANTER CONTATO COMM OS ORGAOS CENTRAIS DE ADMINISTRACAO
FINAN—

CEIRA E ORCAMENTARIA;

VI EXERCER AS ATVIDADES PREVISTAS NO ARTIGO 15, QUANDO FOREM-

RESPONSAVEIS POR UNIDADES DO DESPESA

ARTIGO 15 AOS DIRIGENTES DE UNIDADES DE DESPSA COMPETE:

1 AUTORIZAR DESPESA DENTRO DOS LIMITES IMPOSTOS PELAS DOTACOES
LIO-

BEIRADAS PARA AS RESPECTIVAS TIMIDADES DE DESPESA, BEM CONTO FIRMAR CONTRATOS,

QUANDO FOR O CASO;

II AUTORIZAM ADIANTAMENTOS;
-

III SUBMETER A PROPOSTA ORCAMENTARIA A APROVACAO DO DIRIGENTE DA

UNIDADDE ORCAMENTARIA;

IV AUTORIZAR LIBERACAO, RESTITUICAO OU SUBSTUICAO DE CAUCAO EM
-

OCLE FIANCA, QUANDO DADAS EM GARANTIA DE EXECUCAO DE CONTRATO

ARTIGO 16 AO DIRETR DA DIVISAO DE FINANCAA DO DEPARTAMENTE DO

ADMINISTRACAO, AO DIRETR DA DIVISAO DE ADMINISTRACAO DA ASSESSORA

TECNICOLEGISLATIVA E AO DIETER DO SERVICO DE ADMINISTRACAO DO GRUPO EXECUTIVO DA

REFORMA ADMINISTRATIVA, EM CRIACA H ADMINISTRACAO FINANCEIRA O ORCAMENTA,RIA

DE SUAS RESPECTIVAS AREAS DE ATUACAO, COMPETE:

I AUTORIZAR PAGAMENTOS, DE CONFORMIDADE COM A PROGRAMACAO

FINANCEIRA;

II APROVAR A PRESTACAO DE CONTAS REFERENTES A ADIANTAMENTOS;

III ASSINAR CHEQUES, ORDENS DE PAGAMENTO E DE TRANSFERENCIA DO

FUNDOS E OUTROS TIPOS DE DECUMENTOS ADOTADOS PARA A REALIZACAO DE PAGAMENTOS,

EM CONJUNTO COM CS RESPECTIVOS CHEFES DE SECAO DE DESPESA OU DE FINANCAA OU

COM O DIRIGENTE DA UNIDADE DE DESPESA CORRESPONDENTE

ARTIGO 17 AO CHEFE DA SECAO DE DESPESA DA DIVISAO DE LANCAS

DO DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAO E AOS CHEFES DAS SECOES DE FINANCAS DA

DIVISAO DE ADMINISTRACAO DA ASSESSORIA TECNICO-LEGISLATIVA E DO SERVICO DE ADA)F,

NITRACAO DO GRUPO EXECU.TIVO DA REFORMA ADMINISTRATIVA, EM RELACAO A ADNEU

NIST,RACAO FINANEIRA E ORCAMENTARI•, DE SUAS RESPECTIVAS AREAS DE ATUACAO, COMPETE

I ASSINAR CHEQUES, ORDENS DE PAGAMENTT E DE TRANSFERENCIA DE

FUNDOS E OUTROS TIPOS DE DOCUMENTOS ADOTADOO PARA REALIZACAO DO PAGAMENTO, EN)

CONJUNTO CON) OS DIRETORES A QUE ESTIVEREM IMEDIATAMENTE SUBORDINADO OU COU) O

DIRIGENTE DA UNIDADE DC DESPESA CORRESPONDENTE;

II ASSINAR NOTAS DE EMPENHO E SUBEMPENHOS
-

SEIA OE

DOS DIRIGENTE• DOS ORGAOS IO SISTECOM (LE ADDMINISTRACAO DOS TRNSPORTES

O.) CUPRIR E FAZER CUNPRIR A-* LEI.S, AS REGL.FLAULENTES, AS DECISOES, O,S

RAZOE ¡X•RA O DE,SONVOLVHNC]RO DOS TRABALOS E ASA,S ORDEUS DA,,; AUTORIDADES

STIELTJES

B) TRANSMITIR A..SEILS SUBORDINADOS A ESTRATEGIA A SER ADOSTADA NO

DESENVOLVIMTO DOS TRABALHOS;

E) AVALIAR O DESEMPENHO DAS UNIDADES ADMINISTRATIADVS SUBORDINADAS E

RESPPONDER PELOS RESULTADOS ALCANCADOS;

D) OPIAR E PROLAR NEUFELDFLS QTE VISEM AO APRHNORANLELLTO (LE SATIT AREAD'

E) ESTINGAR O DESENVOLVIMENTO PROFISSIONAL (TOS SERVIDORES

SUBORDINADOS;

F) EXPEDIR ASAS DETERMINACOES NECESSARIAS A MANUTENCAO (LA

REGULARIDADO DOS SERVICOS;

G) NTER AMBIENTE PROLCAO AO DESENVOLVIMENTO DOS TABALHOS

H) PMAR TODO E QUALQUER ATO OIT EXERCER QUAISQUER DAS ATRIBUICOES

OU COMPETENCIAS (LOS ORGAOE, AUTORIDADES O'T FUNCIONARIS SUBORDINADOS

1) AVOCAR, DE MODO GERAL DU EM CQMPOS ESPECIAIS, ASO,S ATRIBUICOE,S DE

QUALQUER SERVIDOR, ORGAO OU AUTORIDADE SUBORDINADOS;

J) PROVIDENCIAR A INSTRUCAO (LE ROCESSOS E EXPEDIENTES QUE DELVANA SER"

SUBMETIDOS A CNSIDERACAO SUPERIOR, MANIFESTNNDO-SE CONCLUSIVAMENTE A RESPEITO

DA MATERIA;

L) DECIDIR SOBRE RECURSOS INTERPOSTOS CONTRA DESPACHO DE AUTORIDADE

IMEDIATAMENTE SUBORDINADA, DESDE QUE NAO ESTEJA ESGOTADA A INSTANCIA

ADMINISTRATIVA;

M) INDICAR SEU SUBSTITUTO, OBEDECIDOS OS REQUISITOS DE QUALIFICACAO

INTERENT AO CARGO:

F) APRESENTAR RELATORIO MOLRE OE SERVIC• EXECUTADOS PELAS UNIDADES

ADMINISTRATIVAS SUBORDINADAS:

11 ELLA RELACAO A «DM»,ISTRACAO *LE CASOA

A) PROCEDER E CLASSIFICACAO E AO REMANEJAMENTO DO DESSOAI

B) DAR EXERCICIO AOS SERVIDORES CLASSIFICADOS NA UNIDADE

ADMINISTRAUVA SOL) SUA SUBORDINACAO;

E) CONCEDER PERIODO DE TRANSITO:

D) CONTROLAR A FREQUENCIA DIARIA DOS SERVIDORES DIRETAMENTE

SUBORDINADOS E ATESTAR A FREQUENCIA MENSAL:

E) AUTORIZAR A ERRADA DE SERVIDOR, DURANTE O EXPEDIENTE;

F) DECIDIR SOBRE PEDIDOS DE AB»NO OU JUSTIFICACAO DE FALTAS AO SERVICO;

G) CONCEDER O GOZ<) DE FERIAS AOS SUBORDINADOS;

TA) AVALIAR O MERITO DOS SERVIDORES QUE LHES SAO MEDIATA OU

IMEDIATAMENTE SUBORDINADOS;

III EM RELACRO A ADMINISTRACAO DE MATERIAL: RE,QUISITAR MATERIAL

PERMANENTE OU DE COLLELLO

PARAGRAFO UNICO OS ENCARREGADOS DE SE)DR, NAS SUAS RESPECTIVAS

AREO- DE ATUACAO, TEM AS COMPETENCIAS PREVISTAS NO INCISO I, EXCET A DA ALINEA

ARTIGO 18 - AO CHEFE DE GABINETE, EM RELACAO I* ADMINIST,RACAO DO*

TRANSPORTO INTERNOS MOTORIZADOS, COMPETE:

1 PROPOR ,'TO SECRETARIO DE ESTADO-CHEFE DA CA,SA CIVIL;

A) A FIXACAO, AS ALTERACOES E O PROGRAMA ANUAL DE RENOVACAO DO FROTA;

B) A CRIACAO, EXTINCAO, INSTALACAO E FUSAO (LE POSTOE OFICINAS;

E) O REGISTRO DO VECULO IORICARDO PARA PRESTACAO DE SERVICO PUBLICO;

II ENCAMINAR AO ORGAO CENTRAL PEDIDOS DE AQUISICAO DE VEICULOS;

III DISTRIBUIR VEICULOS PELAS UBOTA-

IV DECIDIR SOBRE A CONVENIENESTA DA COMPRA DE VEICULOS, DA LOCACAO

EM CARATER NAO EVENTUAL OU DA UTILIZACAO DO CARRO DE SERVIDORAS PARA PRESTACAO

DE SERVICO PUBLICO;

V DECIDIR, SOBRE A CONVENIENCIA CIO SEGURO GER,'D;

VI AUTORIZAR O USUARIO PERMANENTE A DIRIGIR VECULO OFICIAL;

VII INDICAR OS TARIOS PERMANENTES:
*

VIII - BAIXAR NORMAS, NO AMBITO DA FROTA, SOBRE O USO, GUARDA E

CONSERVACAO DE VEICULO OFICIAIS;

IX EM RELACAO A INSCRICAO, E SUA REVALIDACAO, DE VECULO DE
SER-AD

VIDOR PARA PRESTACAO DE SERVICO PUBLICO, MEDIANTE RETRIBUICAO PERCUNIARIA MENSAL:

A) DECIDIR SOBRE A CONVENIENCIA ILA INSCRICAO E ARBITRAR O LIMITE DE

QUILOMETRAGEM A SER PERCORRIDA MENENTE AT* O MAXIMO DE 2.500 QUILOMETROS;

B) AUTORIZAR A ESCRICAO E ENCAMINHA-LA AO DEPARTAMENTO DE

TRANSPORTES INTERNOS DETIN - PARA REGISTRO;

E) REEXAMINAR A NSCRICAO AJUOZADA PARA FINS DE REVALIDACAO

D) ENCAMINHAR AO DEPARTAMENTO (LE TRANSPORTES INTERNOS - DETIN .*

A REVALIDACAO AUTORIZAI

ARTIGO 19 AO DIRETR DO DEPAR'TAMENTO DE ADMINISTRACAO, CM RE*

LACAO I* ADMINISTRACAO DOS TRANSITARES INTERNOS MOTORIZADO COMPETE;

I DISTRIBUIR OS VEICULOS PELOO ORGAOS DETENTORES;

II DECIDIR SOBRE:

A) A CONVENIENCIA DA EXECUCAO DE REPAROS;

B) ,* ESCALAS DE REVISAO GERAL E DE INSPECOES PARIODO

E) O PAGAMENTO RELATIVO AO USO, NO SERVICO PUBLICO, (LE TARRO DO

SERVIDOR;

IIJ APROVAM O JULGAMENTO DE LICITACO PARA A EXECUCAO DE REVICO

DE REPARO;

IV * PROPOR AO DIRIGENTE DA FROTA:

A) ALTERACOES TLA SUBFROTA;

B) SUBSTITUICOES DE VEICULOS OFICIAIS:

V ZELAR PELA APLICACAO DAS NORMAS GERALLIS E |NTERLH'TS SOBRE USO GUAT,-

DA E CONSERVACAO DE VEICULOS OFICIAIS;

VI EN) RELACAO A INSCRICAO, E SUA REVALIDACAO, 4E VEICULO DE SERVIU

DOR PARA PRESTACAO DE SERVICO PUBLICO, MEDITANTE RETRIBUICAO PECUNIARIA MENSAL;

PRONUNCIAR-SE SOBRE A CONVENIENCIA DA INERICA E DA NECESSIDAD
-

VIDOR;

DE REPARO;

..*)

C* INDICAR DOTACOES AINDAS AO ,')TENDIMENTO DAS DESPESAS; .

D) ENCAMINHAR A ROPOSTA DE INSCRICAO AO CHEFE (LO GAB NOTE, PRO«'

PONDO O LIMITE (TE QUILOMETRAGEM;

E) ATESTAR O USO HABITUAL (LO VEICULLO OFICIAL PELO SOLICITANTE (LA INSE

CRICAO

ARTIGO 20 --AO DIR-DS DIVISAO (LE TRANSPORTES CIO DELCARMEN

TO DE ADNINISTRACAO CONPET CM RELACAO A INSCRICAO, E SUA REVALIDACAO, DE VEI«

CULO CIO SERVIDOR PARA PRESTACAO CIE SERVICO PUBLICO:

I VERIFICAR O EXATO CUMPRIEMNTO DAS CRENCAS- CONSK'MTES (LA LE*

GISLACAO PERTINENTE;

11 PRESTAR ESCLARECIMENTOS NECESSARIOE H APRECIACAO E DECIMADO- D•-S-

AUTORIDADES SUPERIORES

ARTIGO 21 AOS DIRIGENTES DE ORGAOS DETENTORES COMPETE;

1 DISTRIBUIR OS VEICULOS PELOS USUARIOS E DESIGNAR MOTORISTAS;'

1* AUTOR,.:AR RECUIDASTES UA •RAN-.:.,N'TES;

III APROVAR ESCALAS DE HORISTAS

IV - DECIDIR SOBRE REQUISICAO DE COMBUSTIVEL, MATERIAL DE ]IMPEZ%

ACESSORIO E L)ECAS PARA PEQUENOS REPAROS;

V ZELAR PELO CUINPRINLEILTO DE NORDUAS GERAIS E INTERNAS E
FISCALIZAR

A UTILIZACAO ADEQUADA DO VEICULO OFICIAL;

VI DETERMINAR A APURACAO (LE IRREGULAREDADES

VII * ATESTAR, PARA FILM DE PAGAMENTO, O LISO DO CARRO DO SERVIDOR NO

SERVICO PUBLICO,

ARTIGO 22 AOS USUARIOS PERMANENTES EVENTU•% PERIODOS
* OU NOS CLR

QUE OS CARROS FICAREM A SUA DISPOSICAO, COMPETE:

I FISCALIZAM;- -

A) A EXATIDAO DO ITINERARIO PERCORRIDO;

B) A CORRECAO DE ATITUDES HABILIDADE DO MOTORISTA,E A

E) O ESTADO DO VEICULO;

II - OBEDECER AS NORMALA QUE R(-:GT!LAM O )MO DO VEICULO OFICIAL;

I1I PREENCHER E ASSINAR;

A) RELATORIOS CIO OCORRENCIAS;

B) FICHAS DE CONTROLE RLO USO:

E) OUTROS IMPRESSOS PERTINENTES

PARAGRAFO UNICO - AOS USUARIOS, QUANDO FORT• DA SEDE DO ORGO DE*

TENTOR CABE AINDA:

1 GUARDAR OS VEICULOS OFICIAIS;

2 PROVIDENIAR A OKECUCAO DE SERVICOS DE REABASTECIMENTO, LAVAGEM

E LUBRIFICACAO;

3 PROVDENCIAR ANUTENCAO DAS BATERIAS,A EXECUCAO DE SERVICOS DE

PNEUMATICOS, ACESORIOS E SOBRESSALENTES

ARTIGO 23 - AOS CONDUTORES
COMPETE:

I - INSPECIONAR O CAXAGO ANTES DA PARTIDA E DONATT

II REQUISITAR PROVIDENCIAR O PERCURSO;* OU A MANUTENCAO PREVENTIVA TIO VEICULO,

EMPREENDENDOCLUSIVEOSCOLLIVERIFICACAOPNEUNTAUCOS,DOSESPECIA!MENTE:NIVEISDATERIAS,DE LUBRIFICACAO, LAVAGEM E LIMPEZA EN) GERAL;

MENINAO-ACESSORIOS E REABASTECIMENTO

SOBRESSALENTES;

INIII * DIRIGIR CORRETAMENTE A VIATURA, OBEDECENDO AS DISLX)SICSES

CODIGO NACIONAL (TE TRANSITO, NORMAS E REGULAMENTOS INTERNES DO

**V EFETUAR DU LOCAIS;- REPAROS DE ENMEI'GENCI•T RANTE

V PRESTAR ASSISTENCIA O PERCURSO;* EM CASOS DO ACIDENTES;

VI - ZELAR PELO VEICULO, CUIDAR" DAS

INCLUSIVE

SOBRESSALENTES, DOCUMENTACAO E IMPRESSOES FERRAMENTA% ACESSORIOS

VII * PREENCHER FICHAS OU INGRESSO REATIVOS

MICOS DO CARRO, BENI POULO A ACIDENTES S AO USO E DEFEITOS

EPARAGRAFO UNICO * A CARGO CLO LIMITA-SEA MANUTENCAO CONDUTOR

USO DAS FERRAMENTAS E DO EQUIPAMENTO D0 ROPRIO VEICULO AO

SQAO X
-

DAS DISLOGICO FINAIS

ARTIGO 2-4 O ISENPAGAMENTO DC ADMINISTRACAO SUBORDINAR-SE

CHEFE GABINETE PASSA A AODE

CAO, FICANDOARTIGO 25 - ESTE DECRETO ENTRARA EM VIGOR DATA SUA PUBLICA

NA DE

REVOGANDOO

I O DECRETO N. 6.349, DE 27 DE JUNHO DE 1975;

IL - O DECRETO N. 6.419, DE 17 DE JULHO DE 1975;

III O DECRET N. 6.679, DE 2 DE SETEMBRO DE 1975*

IV * O DECRETO N, 7.235, DE 8 DE DEZEMBRO DE 1975;

V O DECRETO N.O 7.863, DE 29 DE ABRIL DE 1976.
-

30 DE DEZEMBRO DE 1976.
PALACIO DOS BANDEIRANTES,

PAULO EGYDIO MARTINS

PERECLES EUGENIO DA SILVA RAMOS, SECRETARIO DE ESTADO-CHEFE

DA CASA CIVIL

PUBLICADO NA CASA CIVIL, A•XS 30 DE DEZEMBRO DE 1976

5LARIA ANILES GALIA«ZI, DIRETORA DA DIVISAO DE ATX• DO GOVERNADOR

DECRETO N.O 9.321, DE 30 DE DEZEMBRO DE 1976

CRIA UNIDADES DEPARTAMENTO
ADMINISFRATLYAS NO *LE ADMNISTRACAO DA CASA CIVL DO

GABINETE DO GOVENARDOR

PAUILA EGY]DIO MARTINS GOVERNADOR, DO ESTADO

PAULO, NO USO DE STMS ATRIBUICOES LEGAIS FUNDAMENTO DE SAO
O COU) ARTIGO 80 DA LEI

N.O 9717 DO 30 DE JANEIRO DE 1967 NO

DECRETA:

ARTIGO 1.O FICAN CRIADAS NO DEPARTAMENTO DE ADNINISTRACAO DA

CASA CIVIL DO GABINETE DO GOVERNADOR, AS SEGUINTES UTULIDADES ADMINISTRATIVAS:

I DIRETAMENTE SUBORDINADA NO DETOR DO DEPARTAMENTO: SE*

CAO DE EXPEDIENNTE COM SETOR DE REPOGRAFIA UMA

II MLA SECAO DE OPERACOES DA DIVISAO DO TRANSPORTES: SETTER DO

NAFEGO DO PALACIO D* BANDEIRANTE UM

ARTIGO 2.O A SECAO DE EXPEDIENTE TEM SEGUINTES ATRIBUICOES;
AS

:1 RECEBER, REGISTRAR, DISTRIBUIR EXPEDIR PAPEIS- E E PROCESSOS;

:II PREPARAR O EXPEDIENTE DA DIRETORIA DO DEPARTANENTO

III POR MEIO DO SETOR DE REPROGRAFIA;

A) PRODUZIR COPIAS DE DOCUMENTOS EM GERAL;

B) ZELAR PELA CORRETA UTILIZACAO DO EQUIAMENTO '

C) ARQUIVAR AS REQUISICOES DOS SERVICOO EXECUTADE

ARTIGO 3.O O SETOR DE TRAFEGO DO PALACIO DOS BANDEIRANTE TEM,
- NO

AMBITO DESSE PALACIO, AS SEGUINTES ATRIBUICOES;

I - GRUDAR OS VEICULOS OFICIAIS

II REALIZAR O CONTROLE DO U.SO E DAS CONDICES «LOS VEICULOS

ARTIGO 4.O O CHEFE DA SECAO DE EXPEDIENTE EN) SUA
TEM, AREA DO

ATUACAO, AS COMPETENCIAS PREVISTAS URTIGAS 11 E 13 DO DECRETO N.O 9.320, DE 30NOS

DE DEZEMBRO DE 1976,

ARTIGO 5.O OS ENCARREGADOS DOS ESDRES CRIADO
- PER ESTE DECRE• TEM,

MN SUAS RESPECTIVAS ARE,'• CIO ATUACAO, AS COMPETENCIAS A QUE SE REFERE O PARAGRAFO

TINICIO DO ARTIGO 13 DO DECRETO 9.320, DE 3) RIO DEZEMBRO DE 1976.*N.

ARTIGO 6.O ESTE DECRETO ENIGMARA VIGOR DATA DE LUBRICACAO
* CM NA SUA

PALACIO DOS ANDEIRANTES 30 DC DEZEMBRO DE 1976.

PAULO EGYDIO MARTINS

P'ERICLES EUGENIO DA SIH'A RAMOS, SECRETARIO DE ESTADO-CHEFE

DA CASA CIVIL

PUBLICADO NA CASA CIVIL, AOS 30 DE DEZEMBRO DE 1976

])EC|{,ETO N.* 9.322,, DE 30 DE DEZEMBRO DE 1976

CRIA E ORGANIZA O EPARTAMENTO DE MANUTENAO DOS FALADOS DO GOVERNO * DA

PROVIENCIAS CORRELATAS

PAULO ELLYDIO MAPPINS GOVERNADO DO /•TAI)O DE

SAO PAULO, (LE ATRIBUI LEGAIS FUNDANMENTO AR0GO 89MIO USO SUAS E COA1 NO

DA LEI 9.717, (LE 30 DE JANEIRO DE 1967,TT,

L)AS DLSPOSTCOCS L'RCLIMINA•:AS

ARTIGO 1.O P'ICA CRIADO NA CASA CIVIL DO GABIINETE DO OOVERNA.,

DOR, O DEPARAMENTO CIO MANUTENCAO DOS PALACIOS DO GOVERNO, DIRETAMENTE

SUBORDINADO AO CIREFE DE GABINETE

ARTIGO 2.O O DEPARTAMENTO CRIADO PLO ARTIGO ANTERIOR TANT STUA«

CAO SOBRE TODOS OS PALACIO DO GOVERNO DO ESTADO A SABER;

1 NA CAPITAL:

A.) PALACIO D* BANDEIRANTES:

B) PALACIO DO TORTO FLORESTAL;

LI * EM CAMNPOS DO JORDAO; PALACIO DOA VISHTO


