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@} cumpriy ¢ fazer cumbpriv as leis, os regulamentos, as decisdes, o
prazos para o desenvolvimento dos trabalhos e as ordens das autoridades supe-
riores;

b} transmtir a seug subordinados a estraiépgia a ser adolada no de-
senvolvimento dos frabalhos;
| ¢) avallar o desenmipenho das unidades administrativag subordinadas o
responder pelos resultados alcancados;

ad) opitar e propor nedldas que visem ao aprimoraniento de suq drear
. e) estimular o desenvolvinmento profissiontal dos servidores subordina-
dos:

£y expedir as delerminagdes necessarins A manutencio da regularida-
de dos serviens,

gy manfer ambients propicio Ao desenvolvimento dos trahathos:

h)y praticar todo ¢ qualguier ato ou exercer gquaisquer das atribuicdes
out competéncias dos drgios, autovidades on huncionarias subordinadog:

1) avoear, de modo geral oy ot easos esperciais, ag atribuicdes e qual-
quer servidor, drgio ou autoridade subordinados;

Iy providenciar o instrucio de processos e expedientes gue devam ser
submetidos A4 considera¢iio superiop, manifestando-se conelusivamente a respelio
do matéria;

1) decidir sobre recursos inlerpostos contra despacho de autoridade
Imediatamente subordinada, desde que nfio esteja esgotada a instancia adminis-
trativa:

M) indicar seu substituto, obedecidos os reguisitos de qualificagfio ine-
rentes ao cargo:

ny anresentar relatérios sobre ps servicos executados pelas unidades ad-
mnistrativas subordinadas:

II — eln relagin j adminigtrneiio de pessoal’

a) proceder & classificag¢fo e ao remanejamento do pessoal;

h) dar exercicio aos servidores classificados na unidade administra-
tiva sob sua subordinacio:

¢) conceder periodo de trAnsito:

@) conirolar a frequéneia didria dos servidores dircinmentc subordi-
nfidos e ateslar a frequéncia mensal:

; e} autorizar a retivada de¢ servidor, duranfe o expediente:

fy decidir sobre pedidos de abono ou justificacio de faltas ao servico;

g) conceter 0 gozo de férias aos subordinados:

h) avaliar ¢ mérito dos servidores que lhes sfo mediata ou imedin-
tatente subordinados;

IIT — em relagio 4 administracio de material: requlsitar material
permanenie ou de comsumo.
| Paragrafo 1inlco — Os Encarregados de setor, nag suas respectivas

arcas de atuacio, tém as- competéuciss previstas no inciso I, exceto a da alinea
“1", e a prevista na alinea “h” do ineiso IL.

’ SECAO VIIL

Dos Dirigenles das Unidades ¢ dos Orgfos dos Sistemas de Administracio

Financeira e Orgamentaria

Artigo 14 — Aos dirigentes de unidades orgamentarlas compefe!

T submeter 3 sprovagio da autoridade a que estiverem subordina-
dos a proposta orcamentaria da rvespectiva unidade orcamentitvia:

IT — aprovar as propostas orgameniarias clahoradass pelas unidades
de despesa;

B IIT — propor, a autoridade o que esfiverem subordihados, a distribui-
¢Ao das dotacdes orécamentéivias pelas unidades de despesa:

IV — baixar normas, no ambifo dag respectivas unidades or¢camen-
tarias, relativas A administracio financeira e orgamentaria, atendendo 3 orien-
tacao emanada dos orghAos centrais;

V -~ manter contate com os orgdos cenirais de administragio finane
celra e orgamentaria: -

- VI - exercer as atlvidades previstas no artigo 15, quando forem:
responsaveis por unidades de despesa, |

Artigo 15 — Aos dirigentes de unidades de despesa compele:

I — autorizar despesa dentro dos limites impostos pelas dolagbos -
beradas para as respeclivas unidades de despesa, hem conwy firmar contratos,
quando for o caso;

IT — autorizar adiantamentos:

II — submeber a proposta orgamenfiria & aprovacho do dlrigente da
~unldade organmentaria:

‘ . IV ~— autorizar liberagiio, restituicio ou substituicio de caucdo em
geral ¢ de fianga, quando dadas emy garantia de execugdo de contrato,

Artigo 16 -~ Ao Direbtor da Divisio de Finangas do Departamento do
Administracao, ao Direfor da Divisde de Administracio da Assessorin Técnicoa
Legislativa ¢ 2o Direlor do Scrvigo de Administragio do Grupo Esxecuiivo da
Reforma Administrativa, em relagis A administragfio financeira € orcamentéria
de suas respectivas dreas de atuacfo, compete:

I — aulorizar pagamentos, de conformidade com a programacio fi-

nanceira;

il — aprovar a prestacio de contas referenles a adiantmmentos:

III — assinar cheques, ordens de pagamento e de transferéncia de
fundos e outros tipos de documentos adotados para g realizagho de pagamentos,
em conjunto com ¢s respeclivos Chefes de Secao de Despesa ou de Finangas ou
com 0 dirigente da unidade de despesa correspondente,

' Artigo 17 — Ao Chefe da Scgio de Dospesa da Divisio de Financas
do Departamento de Administracdo e aos Chefes das Segdes de Finangas da Di-
visio de Administragao da Assessoria Técnico-Legislativa ¢ do Servico de Admi-
nistragio do Grupo Execultivo da Reforma Administrativa, em relacio o adnis
nistragio [inanceira ¢ orcamentaria de suas respectivag fireas de atuagio, compete:

1 — assinar cheques, ordens de pagamenio e de transferéncia de full-
" dos e outros tipos de documenios sdotados para realizacio de pagamento, em
conjunto com o3 Diretores a gque estiverem imediatamente subordihados ou com o
dirigenie do unidade de despesa correspondente;

IT — assintar nolas de empenho e subempenho,

SECGAQ IX

Dos Dirigentes dos @rghos do Bistema de Administracio dos Transpories
Interiios Molorizados

Artigo 18 - Ao Chefe de Gubinete, em relagfic § adininistracio dog
transportes internos motorizados, comnpete:

I -— propor aoc Secretario de Estado-Chefe da Oasa Civil;

a) o fixagAe, as alteragdes e o programa anual de renovaciao de frota,

b) a criagio, extingdo, instalagiio e fusdo de postos e oficinasg:

¢) o registro do vefcule locado para prestacio de servigo miblico:

IT — encaminhar ao Orgio central pedidos de aquisigiio de velculos:

IIT — distribuir veiculos pelas subfirolas;

IV — decldir sobre a conveniéncla do comprs de velculos, da locacdo
em cariter ndo eventual oun da ulbilizagiio do carro de servidores para prestacao
¢e servigo publico, .

V — decidir sobre a conveniéncia do seguro gernl;

VI — autorizar ¢ usudrio permanenie a dirigic veiculo oficial:

V1 — indicar o8 usuwarios permanentes:

_ VIII — haixar normas, no ambito da frota, sobre o uso, guards ¢ con-
servaciio de veiculos oficinds; _

I2X — em relagio 4 inscricfo, e sua revalidagdo, de veiculo de gers
vidor para presiacio de servigo puiblico, mediante retribuicdo pecuniaria mensal:

g&) decidir sohre a conveniéncia da inscricgao e arbitrar o jimite de
gullometragem a ser pevcorrida mensalnmente, até o maximo e 2.500 quildmetros:

b} autorizar a inscricio ¢ encaminha-la 20 Departamento de Trans-
porles Internos — DETIN — para registro;

¢) reexaminar a inscricio autorizada, pars fins de revalidacio:

d) encaminhat 4o Departamento de ‘Cransportes Internog ~—— DETIN -
f revalidacio autorizada,

Artigo 19 — Ao Diretor do Depariamento de Administragio, em re-
lncio a administragio dos transportes internos mobtorizados, compete;

I — distribuir os veiculos pelos orgaos detentores;

Il — decidir sobhre:

f) a conveniéncia da execugho de reparos;

M a5 escplas de revisRo geral e de inspegdes periddicns:

iy ¢} ¢ pagamento relalivo ao uso, no servigo plblico, de ¢arro do ser-
vidor:

IXl -- aprovar © julgamcnfo de licilagdes para 8 execugdo de servigo
(e reparo;

IV -- propor ao dirigente da frofa:

a) alteracdes da subfrola:

b} substituicdes de velculos oficiais:

V — zelar pela aplieaciio das norinas gerais o internas sobre uso, gunv-
da ¢ conservacio de veiculos oficiais;

VI -— em relagdo & inscricdo, ¢ sug revalidacao, de velculo de servia
dor para prestacio de servigo publico, mediante retribuicio pecunidaria mensal;

1Y pronunciar-se sobre a conveniéncia do inscricda ¢ do necessidade
de veiculo oficial para ¢ exercicio das funcgdes do solicitante;

- Cédigo Naclonal e Trinsite, normas

by alostar que o veiculo a ser inscrito safifaz A3 exigdneias legaisy

¢) indicar dotacées adequadus oo atendimentio das despemsrﬁ o

d}  encaminhar a proposia de inscricio ao Chefe de Gabinete pros<
pondo 0 limite de quilometragem; '

o e) atestar o uso habitual do veiculo oficial pelo solicltante da inse

ericin, | '

‘E"I:l"“gﬂ_zﬂ - A0 Dil‘etﬂl"-{lﬂ_ Divisao de r_[‘l,'ﬂl'l&;]}{}l‘[ﬂﬁ Ao Depﬂr[f_ﬂnen_;

Lo de Administrecio compete, em relacio a inscricdo, ¢ sua revalidacio, de vei<
[ ]

culo de servidor para prestacio de servigco publico:

I — verificar o exato cumbrimento das exisdnei .
gisla¢io pertinente; * ¢ s exigencias coustantes da le

11 — presiar esclareecimentos necessdrios aprecinei .
nutoridades 5111}erig;r{%s_ 5 & aprecingio ¢ decisfio das

Artigo 21 — Aos dirvigentes de orghos detentores compete:

1 — distribuir os veiculos pelos usuirios e designar molorisias;

L — qufor.iar remusicdes ua iransLogies;

I — aprovar esealas de moloristuas:

. 1V — decidiv sobre reguisicko de combustivel, material dé limpezn,
RCESSOrIDS € pecas pard Pequencs reparos:
V — zetar pelo cumprimento de normas gerai ] * '
o ] . s ¢ intemas ¢ fiscalizar
& utilizagio adeqitada do veiculo oficial, o
VI — determinar a apuracllo de irregnlaridades:

VIL — atestar, para fins de pagamienio o g 1
. et . SO do carro '

Artigo 22 — A0s ustiarios permanent * ‘ {6008
jtie 0s carros ficarcem A sua n:lispﬂsi{;ﬁn:}, nmn;mtnf ? o eventuals, nos periodos o

I — fiscalizap: .

a) o exatidao do Itinerario percorrido:

b) a corrcgio de atitudes e a habilidade do melorisia:

% 0 ﬂsimlin o ;{eiculu; '

— Obencter as normas aue reoyian 5 : icial:
T — prootehe e a&;inm‘? Coreg 1 O 150 {lq velculo oficial:
a) relatorios de ocorréncias;

b) fichas ¢de controle de uso:
¢) outros impressos pertinenies.

Paragrafo tnmico ~ A A ~ .
tentor, cabe ainda: 03 usuarios, quande fors da sede do 6rgio de«

1 — guardar os velculos oficiais;

2 — Drovidenciar a ex it P .
e lubrificagio: ‘ ecuGao de servigos de reabastecimento, lavagem

3 — hrovidenciar a execuciao de servi T : {anss
PnCumaticos, ncessorios ¢ sobressalentos. oo 0¢ WManutencio das baierias,

Arligo 23 — Aos condutores compete:

{I— u;ggﬁ:i:‘;?tr;nrﬂﬂ cu.rrqdamfj:e; da partida e durante o pereurso;

e I Ou providenciar a manutencio prevenii i

1 ‘ Iencl tiva d iC
tempreentendo, especialinente: lubrificacio, lavagem e limpeza pm ‘gerati;vgthggﬂ:

dos conl pneunititicos, Dhat '

C Jgltnh erins, acessorios e sobressa - ‘

clusive verificacho dqé niveis de Oleo: ssalentes; reabastecln'u_entn, -
1T — dirigir corretamente g r.-iaiiura, obedecendo As disposicées do

¢ regulamentos internos on locals:

IV — efeluar reparos de emergduciz qurante o PEXCUrso: ’

V — prestar assisiéncia em casos do acidentes:

VI - zelar pelo veiculo, i i ;
- : - 1o, inclusive cuiga . ‘o
sohressalentes, documentagho e impressos: dar das ferramentas, acessorios,

VII — mreencher fichyg ]
_ 5 on Mmnpressns relatly ‘
einicos do earro, bem como a &{:iderﬂ:ﬂs,i o YOS 80 USo ¢ defellos

Paragrafo unico A 2
. e ars —~— manutencao a ¢
use das ferramentas e do Squipamento do predprio

nic=

argo do cc}ndﬁtm‘ limita-
vetculo, ATSe e

BECAO X
Das Disposi¢des Finalg

Chefe de Gabinete, partamento de Administ

Attigo 25 — T :
o, ficands reﬁ.} oy Este decreto entrara em vigor na dala de sug publicg-~
1 — o Decrete n, €.349, de 27 de junhoe de 1975:
IT — o Decreto n. 6,419, de 17 de Julho de lﬂgi:
Il — o Deereto n. 6.679, de 2 de setembro de 1975
1V — o Decreto n, 7.235, de 8 de dezembro de 1475,
V — o Decreto n.c 7.863, de 29 de abril de 187,
Palaclo dos Bandeirantes, 30 de dezembro de 1975,
E{atlufo EGYDIO MARTINS
ericies Eugénip da Silva Ramos, Sec ‘i :
s dac(lasﬁ. ICivil | ) retaric de Estado-Chefs
lcado na Casa Civil, aos 30 de devembro de 197
Maria Angélica Gallzzzi, Diretora da Divisfo. de Atg&: do Governador

agao passa a subordinar-se ao

DECRETO N.o 9.321, DE 30 DE DEZEMBERO DE 1978

Crla unliades administrativas no De i
_ ; partanenlo de Administragho da €
Gabinete do Governador ¥ asa Clvil do

PAULO EGYDIO MARTINS, GOVERNADOR DO ESTADO DE SAO

PAULQ, no uso de suas atribuicdes legais ¢ com f :
no 9717 de 30 de janeiro de 1967 4 undemento no arligo 89 da Lef

Deereia;

Artigo L.o —- Ficam <¢riadas no Departanento de Admi ‘
[} ; ' , nistracfio da Ca-
sa Clvil do ?ahu]ﬁfmﬁ; 11('.}&:&1‘11&51{}1& as (.‘;cgumtes; tnidacles admini,stmti?ﬂs. dn Ca
. _ mente subordinada ao Diretor do Denartamento: 1 P
¢ho de Expedicnle, com Setor de Reprografin; 1 nto; uma Se

) II — na Segio de Qperacies da Divisi :
Trafego do Paldacio dos BEI;IldEiI'EEIIT.EEf’. ho de Trarxsportes, um Setor do

Artigo 2.0 - A Se¢do de Expediente tem as seguintes atribiicses s

I — receber, registrar, distribuir e expedip papgéiﬁ e pmfégzgw '

IT - preparar o expediente da diretorin do Departamento: ’

IIT — por meio do Setor de Reprografia: ’

a) broduzir cdpias de documenios em geral:

b) zelar pela correta utilizacfo do equipamento:

€) arquivar as regulsigdes dos servicos exectutades,

Arligo 3.0 — O Setor de Trifego do Palacio dos Bandeirant
ambito desse Palfcio, ag secuintes atribuicoes: irantes tem, no

I — guargiﬂ.r o6 veicilos oficiais:
II — realizar o conirole do uso ¢ das condicdes dos velculos,
Artigo 40 ~ O Chofe da Segio de Expediente tem, em sua Arvea do

atuacdo, as competénelas previstas nos artigos 11 e 13 do Decreto n ‘ .
de dezembro de 1976, 0 B.320, de 30

Artigo 5.0 -— O3 Encarregados dos Sctores criados por este decroto {ém
€ suas respeclivas drens de aluacfo, s competéneins a gue se refere o pﬂl‘{lgrﬂf{‘;
nico do artigo 13 <o Decreio n, 9,320, de 30 de dezembro de 197G

Artigo 6.0 — Esig decreto entrava em vigor na data de sua publicacho.

Paltcio dos Bandeirantes, 30 de dezembro de 1878,

PAULO EGYDIO MARTINSG .
Pcérieles Eugénio da Silva Ramas, Sccoretfirio de Estado-Chefo
da CJasn Qivil

Publicado na Casa Civil, nos 30 de dezembro de 1976

Maria Angélica Gzaliszzl, Dirclora da Divisdo de Alos do Governadol

e

DECRETO N»° 9322, DE 30 DE DEZEMBRO DE 1976

Crla e organiza o Depariamento de Manutencio dos Palicios do Governo » di
: providéncias corrclatas

PAULO EGYDIO MARTINGS, GOVERNADOR PO ESTADDO TR
SAO PAULO, no uro de suas atribuicdsm leguis e com fundamerntto 1o artipo 89
da Lei 1, 9.717, de 30 de janeiro de 1967

)

Decretn:
CAiTULO 1
as DHsposicoes Preliminanrcg
Artigo l.o — Fica criado, na Casa Civii do Gabinele do Cloverhas

dor, o Departamento de Manutencao dos Pualacios do Gayerno, direltamenie su-
hordinado aoe Chefe de Gabhinete.

Arligo 2.0 — O Departamenio criado pelo artipo anterior tem atuss
C€ao sobre todos os Paliicios do Governo do Estado, n saber:

I — na Capital:

) Palacio dos Dandeirantes:

) Paldacio do Horto Florestal:

11 ~— em Campos do Jordio: Palacio Jloa Visla.



