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Artigo 2% — Este decreto enecacd emi vigor na data de
sua publicagio.

Palicio dos Bandceiruntes, 18 de dezembro de 1991

EULZ ANTONIO FLEURY FILHO

Frederice Mettheas Veaxznochelld

secretario da Fazenda

Nader Wajae :

Secretario da Saade

Cledndio Fervaz de Alvarenga

Seoretario do Governo

Publicaido na Secretaria de Istado do Governo, a0s 1Y
e dezemhbro de 199

DECRETO N° 34.398, DE 16 DE DEZEMERO DE 1991

Afterd a vedaceno oo artigo 300 der e
cFefor Y A2 8aR de 25 de janen i de
AR
LULZ ANTONIO FLEURY FILHO, Governador do Es-
tudo de S50 Paulo, no uso de suas atribuigaoes legais,

Decreta:

Artigo 1?7 — O artigo 3" do Decreto n? 32 848, dc
23 de janciro de 1991, passa 2 vigotar com b seguinte
redacao:

VArtigo 39 — Fica criada, ao Gabinete do Secretdrio
de Estado da Sadde, a Comissdo Estadual de Oncologia,
COom as s¢guintes atribuigOes:

I — acompanhar ¢ colabordr na avaliagio ¢ controle
dos servigos executados pelas Unidades que compoem 4
Onco-Rede — Rede Estadual de Assisténcia Oncologica
Tercidria;

Il — colaborar, por meio de seus membros, na implan-
tagao do Programa do Cancer nos diferentes setores ou
regioes do Estado.’”.

Artigo 29 — Este decreto entnird em vigor o data de
sua publicaciio.

Palicio dos Bandeirantes, 18 de derembro de 1991

LUIZ ANTONIO FLEURY FILHO

Nader Wufar
Secretario da Sande

Claudio Ferraz de Alrarenpe
Secretirio do Gaverno

Publicado na Secrewaria de Estado do Governo, aos 18
de dezembro de 1991,

DECRETO N? 34.399, DE 18 DE DEZEMBRO DE 199

Reorpaniza a Secrelaria di Habilagao
¢ det providincias correlalay
LUIZ ANTONIO FLEURY FILHO, Governador do Es-
tado de 530 Paulo, no uso de suas atribuiges leguais,
Decreta:

CAPITULO |

Da Reorganizacio

Attigo 19 — A Secretaria da Habitagio, a gue se refe-
re 0 artigo 19 do Decreto n® 33,136, de 15 de margo de

1991, fica reorganizada nos termos deste decreto.

CAPITULO I '

Do Campo Funcional

Artigo 2° — Constitui o campo funcional da Secreta-
fia dd Habitagao:

1 — planejar, coordenar ¢ assegurir agoey do Gover-
no do Estado, visando atender as necessidades babitacio-
nais da popuiagao;

I — acompanhar e controlar o comprimento das me-
tas € dos compromissos estaduais na drea da habitagao
popular;

Il — participar das a¢des do Governo ¢ dos Munici-
pios do Estado, na implantagao de equipamentos sociais |
¢ comunitdrios, nas areas destinadas aos programas habi-
tacionais; 1

IV — estimular ¢ apoiat programas municipais de¢ ba-
hiﬂgi{];

V — celebmr, quando autorizado pelo Governador.
convénios com instituigdes pahlicas € privadas, visando
a construg¢ao de unidades habitacionais, a implantagio de
equipamentos urbanos ¢ de infra-estrutura € o desenval-
vimento de dreas habitacionais precirias;

V1 — assessorar 0 Governo do Estado na caplagao de
recursos, junto as instituigoes financeiras publicas ¢ pri-
vadas, nacionais ¢ inernacionais;

VII — definir as divetrizes ¢ critérios para 2 conces-
s30 de financiamentos ¢ subsidios aos beneficiarios dos
planos ¢ programas do Estado, no setor habitacional,

VIII — ¢stabelecer as condigdes operacionais de uti-
lizagdo dos recursos de fundos ¢ de outros recunos vin-
culados de seu orgamento-programa, visando assegurar ¢
cumprimento de suas finalidades;

IX — estabelecer diretrizes para atuwacaon da GCGompa-

_ nhja de Desenvolvimeno Habitacional € Urbano do Esta-
do de 530 Paulo-CDHU ¢ aprovar seus planos ¢ programas.

CAPITULO I

Da Estrutura ¢ das Relagoces Hicrarguicas

SECAQ |

Da Estrutura

Artigo 3% — A Secretaria da Habitagao compreende:

1 — na Administragio Centralizada:

a) Gabinete do Secretirio;

b) Assessonia Téchica;

¢) Coordenadoria de Plancjamento Habitacional;

d) Coordenadoria de Licenciamento, de Operagoes e
de Controle Tecnologico;

¢) Centro de Planejamento ¢ Ao Comunitéria;

I — na Administragao Descentralizada, Companhia
de Desenvolvimento Habitacional ¢ Urbana do Estado de
%30 Paulo-CDHLU.

SECAQ 1

Do Gabinete do Secretirio

Artigo 4% — O Gabinete do Secretario compreende:

I — Assisténcia Téenica;

[l — Se¢¢io de Expediente I,

{11 — Consultoria Juridica, com Segdo de Expediente 11

IV — Comissaor Processante Permuanente;

V — Departamento de Adiminstrig o

VI — {entra de Recursos Hunmsanas:

VII — Grupo de Plancjamento Setorial

VI — Servigo de Documcentagio ¢ Biblioweca.

Artigo 57 — O Departimenia de Administracio com-

preende:
I — Direioriis. com Moo de Expedienie |,
[F — 1ivisda de Atividades Complementares, com:
4) Phretoria;
Iy Segao Jde Material,
¢l Secaa de Patrimonio, com Setor de Manetengio,
di Segao de Servicos Gernts, con:
L. Sctor de Protocolo ¢ Arquive:
2. Setor de Portarid:
3. Setor de Reprografia:

¢} degio de Transportes:

IH — Servigo de Finangas, com;

a) Dirctarga:

bl Se¢ao de Orgamoento ¢ Cuastos;

Ch 8ecda de Deapesa.

Artiga 6V — (O Centro de Recunvas Huominos com-
preendc:

[ — Diretoria, com Segdn de Expediente 1

11 — Assivténcid Teonica:

i — Segiao de Cadastro;

IV — Segao de Freguencia ¢ Expoediente de Pessoal:

YV — Centro de Conviveéncia Infantil,

Artigo 70 — O Grupo de Plancjamenta Setorial com-
preende:

[ — Colegiado;

[T — Equipe Técnicu.

Artigo 82 — O Servigo de Documentagao ¢ Bibliote-
ca compreende:

[ — Direwona;

Il — Se¢do de Documentagiio;

I — Secho de Bibhiotecs,

SECAQ 11

Da Assessoria Técnica

Artige Y — A Assessorid Teonica compreende:

I — Corpo Teenico,

II — Segao de Expediente 1.

SECAO IV

Da Coordenadoria de Planejamento Habitacional

Artigo 10 — A Coordenadoria de Planejamento Habi-
taciomal compreende:

| — Gabinete do Coordenador. com:

) Assisicncia Tecnica:

b} Se¢iao de Expediente 11

Il — Grupo de Plancjamento Habitacional;

Il — Grupoe de Capragao ¢ Aplicacgao de Recumsas;

IV — Grupao de Estudos Socio-Economicos,

SECAO V

Da Coordenadoria de Licenciamento, de Opera-
¢Oes e de Controle Tecnoldgico

Artigo 11 — A Coordenadoria de Licencamcento, de
Operagous ¢ de Controle Teenolagico compreende:

| — Gahincte do Coordenador, com.

a) Assistenciz Tecnica:

b) Segido de Expedicnte 11

I — Grupo de Licenciamenta de Pareclamento do
Solo:

[11 — Grupo de Operagouy por Processos Conven-
CLONIS,

IV — Grupo de Operagoes por Pracessos Alternativos.

SECAO V]

Do Centro de Planejamento ¢ A¢ao Comunitiria

Artigo 12 — O Centro de Plancjamento ¢ Agio Comu-
nitaria compreende:

I — Diretoria, com:

a) Assisténcia Tecnica,

b) Se¢do de Expediente |

I — Grupo de Planejamento de Agao Comunitdria;

[}] — Grupo Executiva de A¢ao Comunitaria.

SECAO V1)

Dos Niveis Hierirquicos

Artigo 13 — As vnidades a seguir relacionadas tém oy
sepuintes niveis hicrarquicos: ‘

| — Pepartaimento TeCnico:

a) o Grupo de Planejamento Habitacional,

b) 0 Grupo de Capragio ¢ Aplicigio de Recunos;

¢) o Grupo de Estudos Sacio-Econdmicos;

d} o Grupo de Licenciamento de Parcelamento do
Solo:

¢} 0 Grupo de Qperagoes por Processos Conven-
C1ONAIY;

D) 0 Grupo de Operagies por Processos Alternativos;

g) 0 Centro de Planejamento ¢ Agao Comuniticia;

1] — Divisdo Técnica:

a) ¢ Centro de Recursos Humanaos,

b) o Grupo de Plancjamento ¢ A¢io Comunitdria;

¢) 0 Grupo Executivo de A¢io Comunitdria;

I — Servico Tecnico: o Servigo de Documentagdo
¢ Biblioteca;

IV — Seqdo Teenica:

a) o Centro de Conviveéncia lafantil;

h) a Se¢io de Biblioteca;

¢) a Segido de Documentaglo.,

CAPITULO I

Das Atribuicoes

SECAQ ]

Do Gabinete do Secretirio

Artigo 14 — O Gabincte do Secretdrio tem as seguin-
tey atribuigoes:

I — examinar ¢ prepurar o expedicnte para despachos
do Secrerdrio ¢ do Seeretdrio Adjunto;

H — organizir o0s servigos de sadicncias ¢ represen-
Loy do Seeretario

HI — supesvisionar servigos de administracaoe gerl
dos orgaos da Secretania:

IV — orientar, no ambito da Pasta, os servigos de co-
municagio ¢ divulgagaao.

|
|

Aroga 15 — A Assistonoid Tecmica em as seguistes atri-
buigows:

I — assirtir a0 Chete de Gabinete no desempenho de
sis fungoes;

Il — emuitic parcceres (Conicos:

I — mealizir estudos ¢ desenvolver atividades de
apain téenico A execugdo. controle ¢ avaliagio das ativi-
dides do Gabinere:

IV — analisar os processos ¢ expediontes gue Lhe Fa-
rem oncaminhados.

SUHSECAQ |

Da Consultoria Juridica

Arngo 16 — A Comultoria Juridica ¢ o drgdo de exe-
cugdo da advocacia consoltiva do Estado, no ambito da
Seoretlrn.

SURSECAOY H

Da Comissao Processaate Permanente

Artiga 17 — A Comissao Processante Permanente (em
por atribuigdo coalizar os processas admmistritivos dis-
ciplinares ¢ as sindicingias, ey damhito da Secretaria

SUBSECAQ T

Do Departamento de Administragio

Artigo I8 — Ao Departamento de Administragio ca-
h¢ prestan, no dmbito da Secretaria, os servigos de admi-
nistracio financeira ¢ orgamentdria, de material ¢
patrimonio, comunicagoes administrativas, atividades
complenwntares ¢ Iranspartes internos motorizados.

Artigo 19 — A Divisdo de Atividades Complementa-
[Cy tem s seguintes atrihuigoes:

I — por mein da Segao de Material:

1) mantee cadastro de fornecedores € de empresas de
prestacac de servigos;

bi preparar expedientes, analisar propostas ¢ ¢laborar
os contratos celitives a aquisicio de marerial ow presta-
gin de servigoy,

¢} analisar ¢ fixar a composigio dos estogues com o
ohjetivo de verificar sua correspondéncia ds necessidades
cfetivas da Pasta:

dj efetuar ¢ controdar os pedidos de compra junto 208
forpecedores;

¢} receber 0y materiais adquiridos ou requisitados, con-
trolar sua qualidade ¢ quantidade, zelar pela sua guarda
¢ COMSETVACIN;

f) eferuar a entrega dos materiais requisitados;

g} munter atualizudos os registros de eatrada e saida,
hem como elithorar halancetes mensais ¢ inventarios dos
Materidis ¢nt estoque;

Il — por meio da Secao de Patrimonio:

2y cadasirar © controlar bens movess ¢ iméveis;

b) cadasiear ¢ chapear o material permanente;

C) regisimar 4 movimentagao de bens maveis;

d) providenciar o seguro de bens moveis ¢ imoveis ¢
promover outras moedidas administrativas necessarias a de-
fesa dos bens patrimoniais:

¢y providenciar ¢ controlar as locacoes de imbveis;

I proceder, periodicamente, 2o inventiario de todos
08 hens moveis ¢ cquipamenios constantes do cadastro;

¢) pelo Setor de Manutengio:

1. verificar, periodicamente, o estado do prédio, ¢ de
suas instalagoes hidrdulicas e elétricas ¢ providenciar a exe-
Cuyao dos reparos necessanos;

2. veriticar, periodicamente, o estado de conservagio
dos moveis, utensilios, equipamentos de escritorio ¢ adotar
as providéncias necessarias para sua manutengao, substi-
tuigao vu haixa patrimonial;

3. controlar 0 andamento ¢ a conclusio dos servigos
contratados, bem como o acompanhamento da execugio
de contritos de manuiengao e reparo de equipamentos;

Il — por meio da Secdo de Servicos Gerais:

a) pelo Setor de Protocolo € Arquive:

1. executar os servigos de protocolo, recehendo, re-
gistrando, classificando, avtuando ¢ conmrolando a distri-
buigdo de papdis ¢ provesses em geral;

2. informar sobre a localizagao de papéis e processos;

A. arquivar papéis € processos;

+. expedir centidoes de papéis ¢ processos asguivados;

5. receber € expedir malotes, correspondéncia exter-
na ¢ volumes em gerl;

b} ptio Setor de Portaria: exccutar os servigos de re-
cepean ¢ wiefonia;

¢} pelo Setor de Reprografia:

I. microfilmar papéis, documentos & processos;

2. produzir ¢opias de documentos:

3. reproduzir formulidrios, boletins, circulares € outros:

+. zelar pela correra utilizagio do equipamento;

IV — por meio da S¢¢ao de Transportes, Grgao seto-
rial do Sistema de Administsacio dos Transportes Inter-
nos Motorizados ¢ subsetorial em relacdo a todas as
unidades da Pasta, as atribuigdes previstas nos artigos 7°,
8? ¢ 97 do Decreto a2 9,543, de 19 de margo de 1977.

Artigo 20 — O Servi¢o de Finangas, Orgdo setorial dos
distemas de Administragao Financeira ¢ Or¢amentiria da
Secrtaria ¢ subsetorial em relacio a todas unidades da Pas-
ta, tem as seguintes atribuicoes:

1 — por meio da Segio de Orcamento e Custos:

a) propor normas para a elaboragio ¢ execugio orga-
mentaria, atendendo aquelas baixadas pelos 6rgaos
CrOtrais;

b) processar a distribuigao das dotagoes da unidade
Or¢amentiria para as unidades de despesa; .

¢j amalisar 0s custos das unidades de despesa ¢ aten-
der ds solicitagoes dos Orgaos centrais sobre 2 matéria;

d) manter registros necessarios i apuragio de custos;

¢) controlar a execugio orgamentaria segundo as nor-
mas ¢stabelecidas:

Il — por meio da Se¢io de Despesa:

) propor normas ¢ procedimentos relativos 3 progra-
magaq financeira, atendendo s determinagioes baixadas
peioy Orgios centrais do Sistema;

b) ¢laborar a programagio financeira da unidade or-
CAMCNLr;

¢y amalisar a excougao financeicd das unidades de
despusa.

d) emitir empenhos ¢ subempenhos;



