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ARTIG() 2*: ESTE DECRETO ENTRARA EM CIGO NA DATA DR

SUA PUBLICACAO

PALACIO DOS BANDEIRNTE 18 DE DCRETO DE 1991.

LUTIZ ANTON10 FLERY I-LT.LI()

RETHR*O 3HTTBTAS .1JU:_ITOBRLLT

SECRETARIO DA FAZENDA

VIDER WAFCW

SECRETARIO DA SAUUDE

MARCDIO IMMERGUT DE .-IH'RRR,'NGN

SECRETARIO DO GOVERNO

PUBLICADO NA SECRETARIA DE ESTADO DO GOVERNO, AOS IN

DECRETO N*. 34.398, DE 18 DE DEZEMBRO DE 1991

A/TERA CCU RTELACAO DC* TILU 3' DE,

MSRTC TLI 32.8-T,T'. DR* 2FI TLT'DC FILTRAR ,/R

I')')1

LIZ ANTONIO FLEURY FILITO, GOVERNADOR DO

ES•DO DE SAO PAULO, NO USO DE SUAS ATRIBUICOES LEGAIS

DECRETA:

ARTIGO 1'Y - O ARTIGO 3'* DO DECRETO NI 32.848. DE

23 DE JANEIRO DC 1991. PASSA A VIGORAR COM A SEGUINTE

REDACAO:

"ARTIGO *'* - FICA CRIADA, NO GABINETE DO SECRETARIO

DE ESTADO DA SAUDE A COMISSAO ESTADUAL DE ONCOLOGIA•

COM * SEGUINTES ATRIBUICOES:

1 ACOMPANHAR E COLABORAR NA AVALIACAO E CONTROLE

DOS SERVICOS EXECUTADOS PELAS UNIDADES QUE COMPOEM A

SPIN-REDE REDE ESTADUAL DE ASSISTENCIA ONCOLOGICA
-

TERCIARIA;

IL COLABO•RPOR MEIO DE SEUS MEMBROS, NA
IMPLAN

TACAO DO PROGAMA DO CANCER NOS DIFFERENTH SETORES OU

REGIOS DO ESTADO

ARTIGO 2* - ESTE DECRETO ENTRARA EM VIGOR NA DATA DC

SUA PUBLICACAO

•LACIODOS BANDEIRNTES IR DE DEZEMBBRO DC 1991.

LUI! ANTONIO FHEURY FL1.HO

,VADER AJACE

CLAUDIO FERRAZ DE AVARENGA

SECRETARIO DO GOVERNO

PUBLICADO NA SECRETARIA DE ESTADO DO GOVERNO, AOS 18

DE DEZEMBRO DE 1991.

REORGANIZA A SECRETARIA TITT LIAT;ITUCDO

E CITI PROCIDENCIAS COFRUTAC

LUIZ ANTONIO LIRI FIILHO GOBERNADOR DO

ESTADO DE SAO PAULO, NO USO DE SUAS ATRIBUICES LEGAIS,

DECRETA:

CAPITULO 1

DA REORGANIZACAO

ARTIGO 1* - A SECETARIA DA HABITCAO A QUE SE

REOE O ARTGO I* DO DECRTO NY 33.136. DE 15 DE MARCO DC

CAPITULO I1

DO C•POFUNCIONAL

ARTIGO 2 4 CONSTITUI O CAMPO FUNCIONAL DA

SECRETARIA DA HABITACAO:

1 PLANEJAR, COORDENAR E ASSEGU•RAC'OES DO
OVER

NO DO EDDO VISANDO ATENDER AS NECESSIDADES

HABITACIONAIS DA POPULACAO;

1I ACOMPANHAR E CONTROLAR O CUMPRIMENTO DAS
ME--

* E DOS COMPROMISSOS ESPADUAIS NA AREA DA HABITACAO

POPULAR;

FII PARTICIPAR DAS ACOES DO GOVERNO E DOS
MUNICI

PIOS DDO ESTADO, NA IMPLANACAO DE EQUIPAMENTOS SOCIAIS

E COMUNITARIOS, NAS AREAS DESTINADAS AOS PROGRAMAS

HABITACIONAIS

IV ESTIMULAR E APOIAR PROGRAMAS MUNICIPAIS DE
HA--

BI•CAO;

V CELEBRE QUANDO AUTORINDO PELO GOVERNADOR,

CONVENIOS COM INSTITUICOS PUBLICAS E PRIVADAS, VISANDO

A CONSIGANMCAO DE UNIDADES HABITACIONAIS A IMPLANTACAO DE

EQUIPAMENTOS URBANOS E DE ESTRUTU E O

DESENVOLVIMENTO DE AOE•HABITACIONAIS PRECARIAS;

VL ASSESSORAR O GOVERNO DDO SODO NA CAPTACAO DE

RECUOS JUNTO AS INSTITUICOS ABONANCEIS PUBLIC•E

PIVADE NACIONAIS E INTERNACIONAIS;

VIL DEFFIRO AS DIETRIZES E CRITERIOS PARA A
CONCES

SAO DE FFNANCIAMENTM E SUBSIDIOS AOS BENEFIARIOS DOS

PLANOS E PROGRAMAS DO EDDO NO SETOR HABITACIONAL;

VIII ESTABELECER AS CONDICOES OPERACIONAIS DE
UTIC

LIACAO DOS RECUOS DE FUNDOS E DE OUTROS RECU•OS

VINCULADOS DE SEU ORCAMENTO-PROGRAMA VISANDO ASSEGURAR O

CUMPMRIMENTO DE SUAS FINALIDADES

IX ESFALECER DIRETRIZES PARA ATUACAO DA
GOMPA--

E- NHIA DE DESENVOLVIMENTO HABITACIONAL URBANO DO

ESTADO DE SAO •ULO-CDHUE APVAR SEUS PLANOS E PNNG=MAS.

CAPITUIII 1I

DA ESTUM E *S REDACOES HIERARQUICAS

SECAO 1

DA ESTRUTURA

AIGLO 3* A CHOERIA DA HABITCAO COMPREENDE

I NA ADMINISTRADCAO CELIDA

A) G*I* DO SECRETARIO;

B) ASSSSORIA •CNICA;

C) COODENADORIA DC PLANEJAMENTO ITABIRACI

D) CORDENADORIA DE LICENCIAMENTO, DE OPERAC'OES E

DE CONTRLE TECNOLOGICO

E) CENTR DE PLANEJAMENTO E ACAO COMUNITARIA;

II NA ADMINISTRADCAO I)ESCENTMLI•DA, COMPANHIA

DE DESENVOLVIMENTO HABITACIONAL E RIBANO DO ESTADO DC

5AO HULO-CDTTU.

SECAO II

DO GABINETE DDO SECRETARIO

ARTIGO A'* O GABINETE DO SECRATARIO COMPREENDE:

1 ASSISTENCIA ECNICA

II SECAO DE EXPEDIENTE 1;

111 CONSULTORIA JUÑDICA, COM CCA DE EXPEDIENTE H

V I)CPARTAMCNTO DC ADLNINU,TRTC'AO:

\'I ( E'LITRO DC RECRSOS HUMANUS;

VIL GRUPO DC PLANCHAM SETORIAL:

VLLL TCRVIC+U DC L)OTUMCNTAC'3O C BIBLIOTECA

ARTIGO II O DCDEPARTAMENTO DE ADMINISTRAC'AO COTI1

PRCCNDC:

1 L)IRCTORIACOIN SCC'AO DC HXPCDIENTC I.

11 I)IVISAO DE ATICADO COMPLEMENTARES COUNT

A) DIRECTORIA

H) SC'•'AO DE MATERIAL:

CL SEC'AO DE PATRIMONIO, COM SETOR DE MANTENCAO

DL SEC;IO DE ERVICOS ERAI COM:

I. SC-TOR DC PROTOCOLO E ARQUIVO:

2. TETRO DE PORTARIA;

B. ECTOR DE REPROGRAFIA

E) TIEC:H> DC TRANPORTES

ILL SERVICO DC FINANC'A,, COM:

AL GIRATORIAC

B) TEC'AO DE ORCAMENTO E CUTIVOS

C) SECAO DE ISPER

ARTIGO G* () ELLERT DE RECUNHO BALLOT COLLI -

ALPENDR

I DIRETORIA COM 5EC-AO DE EXPEDIENTE 1:

II ASSISTENCIA CNICA

11I SECAO DE CADASTRO;

I\ SECAU DE FREQUENCIA E FXPEDICME DE PESSOAL;

V CENTRO DE CONVIVENCIA INFANTIL

7'T O GRUPO DE PLANEJAMENTO SETORIAL
COMARTIGO

PREENDE:

I COLEGIADO;

II EQUIPE 7RCNICA.

DC L)OTTUNCNTAC'I•»E
HIPOTEARTIGO R* O SERVICO

CA C+OMPRCCNDE:

I IVDIRETORIA

11 SEC'AO DE DOCUMENTACAO;

SECA() 111

DA ASSESSORIA TCNICA

ARTIGO 9'; A ASSESSORIA TECNICA COMPREENDE:

I CORPO TECNICO;

IL SECAO DE EXPEDIENTE II.

SCAT IV

DA COODENADORIA DE BREJENTO HABIACIONAL

ARTIGO ILL A CO0RDENADORIA DE PLANEJAMETO

LIMAHABITACIONAL COMPREENDE:

1 GABINETE DO COORDENADOR COM:

A) ASSISTENCIA TNCA

B) SECAO DC EXPEDIENTE I1:

IL (;RUPO DE PLANEJAMENTO LLABITACIONAH

III GRUPO DC CAPTACAO E APLICAC'AO DE RECU•OS;

IV GRUPO DE ESTUDOS SOCIU-ECONOMICOS.

ECN \'

DA COORDENADORIA DE LICENCIAMENTO, DE

COES E DE CONTROLE TECNOLOGICO

ARTIGO II A COORDENADORIA DC LICENCIAMENTO, DE

OPE•IESE DE CONTROLE TECNOLOGICO COMPREENDE:

1 GABINETE DO COORDENADOR, COM.

A) ASSISTENCIA TECNICA;

H) SECAO DC EXPEDIENTE 11;

IL GRUPO DE LICENCIAMENTO DE PARCELAMENTO DO

SOLO;

III GRUPO DE OPERAC'OES POR PROCEO

CONCIONAIS

IV GRUPO DE ()•COT'SPOR PROCESSOS AHERNAÑVOS.

SE4AO VI

DO CENTRO DE PLANEJAMENTO E ACAO COMUNITARIA

ARTIGO 12 O CERARAO DE PLANEJAMENTO E ACAO

COMU--

NITRARIA COMPREENDE:

I DIRETORIA COM:

ASSISTENCIA TECNICA;A)

B) SECAO DE EXPEDIENTE 1;

II GRUPO DE PLANEJAMENTO DC ACAO COMUNITARIA;

--
III GRUPO EXECUTIVO DE ACAO COMUNITARIA

SECAO V*

DOS NIVEIS HIERARQUICOS

ARTIGO 13 AS UNIDADES A SEGUIR RELACIONADAS TEM OS

SEGUINTES NIVEIS HIERARQUICOS: '

I DEPARTAMETO 7ECNICO:

A) O GRUPO DE PLANEJAMENTO HABITACIONAL;

B) O GRUPO DE CAPTACAO E APLICACAO DE RECURSOS;

C) GRUPO DE ESTUDOS SCICIO-ECONCIMICOS;O

D) O GRUPO DE LICENCEAMENTO DE RELAMENTO DO

SOLO;

E) GRUPOU DE OPERACOES POR PROCEOCONVENO

CIONAIS;

B O GRUPO DE OPERACOES POR PROCEO ALTERNATIVOS;

G) O CENTRO DC PLANEJAMENTO E ACAO COMUNITARIA;

II DIVISAO TECNICA:

A) CENTRO DE RECU•OS HUMANOS;
O

B) O GRUPO DE PLANEJAMENTO E ACAO COMUNITARIA;

C) O GRUPO EXECUTIVO DE ACAO COMUNITARIA;

ILL SERVICO •CNICO:O SERVICO DE DOCUMENACAO

E BIBLIOTECA;

IV SECAO TECNICA:

A) O CENTO) DE CONVIVENDO BMIL

B) A SECAO DE BIBLIOTECA;

C) A SECAO DE DOCUMENTACAO

CAPITILO 11I

DAS ATRIBUICOES

TIECA 1

DO GABINETE DDO SEC•TARIO

LI GABINETE DO SECRETARIO
SEGUINARTIGO O TEM AS

TES ATRIBUICOES:

1 EXAMINAR E PREPARAR O EXPEDIEMNOME PA* DESPACHOS
-

DO SECRETARIO E DO SEC••TARIO ADJUNTO;

II ORGANIZAR US SERVICOS DE AUDIENCIAS E
APREEN

TACOES DO SECRETARIO;

III SUPERVISIONAR SERVICOS DE ADMINISTRTIVO GERL

DOT ORGAOS DA SECRETARIA;

IV ORIENTAR, NO AMBITO DA I•STA,OS SERVICOS DC
CO-

MUNICACAO E DIVULGACAO

EU

I ASSITIR AO CHEFE DE GSGABINETE NTL DESEMPENHO DC

,UA, FUNCI

II EMITIR PARECERES TECNIC'OS;

III REATAR ESTUDOS E DESENVOLVER ATIVIDADES DE

APTÑ«• TECNICO A EXECUS'AO, CONTROLE E AVALIAC33O DAS

ATIVIDADO+ DO GABINETE;

IV ANALISAR OS PROCETSOS E EXPEDIENTES QUE LHE

REM CNCAMINHAPARA

SIFAO 1

DA CONSULTADA JURIDICA

ARTIGO LG A CONSULTORIA JURIDICA E O O•AODE
EXE--

CCIU DA ADVOCACIA CULTIVA DO ESTADO, NO AMBITO DA

TECRETARIA.

SFAT 11

DA COMISSAO PROCESSANTE PERMANENTE

ARTIGO 1A COMISSAO PROCEENTE PERMANENTE TEM

POR ATRIBUIC'AO REALIZAR O+ PR,,CE+S,,S ADMINISTRATIVOS

DISSINDICANCIAS. AMBITO DA SECRETARIA

111
SUBSECAO

DO DEPOIMENTO DE MANIFESTCAO

ARTIGO 18 AO DEPARTAMENTO DE ADMINISTRADCAO
CA-

EPRESTAR NO AMBITO DA ECRETARIA OS SERVICOS DE

ADMINISTRACA FINANCEIRA C ORCAMENARIA DE MATERIAL E

PATRIMONIO, COMUNICACES ADMINISTRATIVAS, ATIVIDADES

COMPLEMENTARES E* TANSPORTES INTERNOS MOTORIZADOS

19 A DIVISAO DE ATIVIDADESCOMPLEMENTARARTIGO

RES TEM AS SEGUINTES ATRIBUICOES:

I POR EIU DA SECA,, DE MATERIAL:

A) MANTER CADASTRO DE FONECEDORES E DE EMPRESAS DE

PRESTACA DC SERVICOS;

H) PREPARAR EXPEDIENTES, ANALISAR PROPOSTAS E ELABORAR

OS C, TRATOS RELATIVOS A AQUISICAO DC MATERIAL OU

C'A,, DE SERVICOS;

C) ANALISAR E FIXAR A COMPOSICAO DOS ESTOQUES **M O

OBJETIVO DE VERIFCAR SUA CORRRESPONDENCIA AS NECESSI•DES

EFEITAS DA PASTA:

D) EF•TUARE CONTRL OS PEDIDOS DE COMP•JUNTO AOS

FORNECEDORES;

E) RECEP OS MATERIAIS ADQUIRIDOS OU INEQUIVODOS

CONTROLAR QUALIDADE QUANTIDADE, ZELAR PELA GUARDASUA E SUA

E CONSERVACAO;

D EFETUAR A ENTREGA DOS MATERIAIS REQUISITADOS;

G) MANTER ATUALIZADOS OS REGISTROS DE ENTRADA E SAIDA,

COMO EBEM ELABORAR BALANCETES MENSAIS INVENTARIOS DOS

MATERIAIS EM ESTOQUE;

II PUR MEIO DA SECAU DE PATRIMNIO

E EA) CADAST=R CONTROLAR BENS GOUVEIS IMOVEIS;

BL CADASTRAR E CHAPEAR O MATERIAL PERMANENTE;

.) REGISTRAR A MOVIMETACAO DE BEN+ MOVEIS

D) PROVIDENCIAR O SEGURO DE BENS MOVEIS E IMPRECIS E

AMOVER OUTONES MEDIDAS ADMINIST•TIVMINECESSARIA A

DEF•SA DOS BENS PATRIMONIAIS:

E) PRVIDENCIAR E CONTROLAR AS LOCACOES DE IMOTEIS

FL PROCEDER, PERIODICAMENTE AO INVENTARIO DE TODOS

OS BENS MVEIS E EQUIPAMENTOS CONSTANTES DO CADASTRO;

G) PELO SETOR DE MANUTENC'AO:

1. VERIFCAR PERIODICAMENTE, O ESTADO DO PREDIO, E DE

SUA, INSTLACOES HIDRAULICAS E ELETRICAS E PAROVIDENCIAR A

CUC'IO DOS REPAROS NECESSARIOS;

2. VERIFICAR, PERIODICAMENTE, O ES=DO DE CONSERVACAO

DOS MOVEIS UTENSILIOS, EQUIPAMENTOS DE ESCRITORIO E ADOHR

AS POVIDENCIAS NECESSARIAS PA* SUA MANUTENCAO,

SUBSTITUICAO OU BAIXA PATRIMONIAL;

3. CONTROLAR O ANDAMENTO E A CONCLUSAO DOS SEN-ICOS

CONTRATADOS, BEM COMO O ACOMPANHAMESMO DA EXECUCAO

DE CONTETO DE MANUTENCAO E REPARO DE EQUIPAMENTOS;

III POR MEIO DA SECAO DC SERVICOS GERIS:

A) PELO SETOR DE PROTOCOLO E ARQUIVO:

1. EXECUTAR OS SERVICOS DE PROTOCOLO, RECEANDO,

REGISTRANDO, CLASSIFICANDO AUTUANDO E ROLANDO A

DISTRIBUICAO DE PAPEIS E PNESUS EM GERAL;

SOBOLE LOCALIACAO DE PAPEIS2. INFI•RMAR A E PR•ESSOS;

3. ARQUIVAR PAPEIS E PROCESSOS;

4. EX•DIRCEMAD DE PAPEIS E PROESSOS AQUIVADOS

5. RECEP E EXPEDIR MALOTES, CORRESPONDENCIA

EXTERNA E VOLUMES EM ENL

B) POLO SETOR DE PORTARIA: SERVICOS DEEXECU•ROS

DECEPCAO E TELEHMIA;

C) PALO SETOR DE REPROGRA

1. MICROFILMAR PAPEIS, D•UMENTOSE PROCESOS;

2. PRODUZIR COPIAS DE DOCUMENTOS;

3. RDUZIR FOULART *L*I*, CIOLA E OUT,;

4. ZELAR PELA CORRETA UTILI•CAODO EQUIPAMENTO;

1V MEIO DA SECAO DE TANSPORTES O•AO
TOPOGR

RIAL DO SISTEMA DE ADMINISTRADCAO DOS TRANSPOES

INTERNOS MOTORIZADOS E SUBSETORIAL EM RLACAO A TO* AS

UNIDADES DA *TA, AS ATRIBUICES POESS NOS ARTIGOS 7*,

84 E 9* DO DECOE N* 9.543, DE 1* DC MARCO DE 1977.

ARIGO 20 O STENICO DE FINANCAS, 6*AO OFIAL DOS

SISTEMAS DE ADMINISTRADCAO FINANCEI•E ORCAMENARIA DA

•C•FIAE SUBSETORIAL EM RLACAO A T*S UNI•D•DA

*TA, TEM AS SEGUINTES ATRIBUICES

I POR MEIO DA SECZOL DE ORCAMENTO E CUSTOS:

A) ELA•CAO EXECUCAOP•PORNOTAS PA* A E

ORAMENTARIA ATENDENDO AQUELAS BAIXAD• PELOS O•AOS

CENT•IS;

B) DISTRIBUICAO DAS DO•C•SDA UNI•DEPROCESSAR A

ORCAMENTAR• PARA * UNI•DE D*;

C) ANALISAR OS CUSTOS DAS UNIDADES DE DEPESA E

ATENDER AS SOLICITAS DOS O•AOSENTAIS SOB• MATERIA;A

D) MANTER LEGISTAS NECESSARIOS A APUAACAO DE CUSTOS;

E) CONTAFLBIL A EXECUCAO ORCAMENARIA SEGUNDO *

NORMAS ESTABELECIDAS

II MEIO DA SECAO DE DESPESA:
- POR

A) NPOR NORMAS E PROCEDIMENTOS RELATIVAS A

MACAO FINANCEIRA, ATENDENDO AS DETERMINACOES BAIXADAS

POLOS EAOS ENTAIS DO SISTEMA;

H) ELABORAR A GAMACAO FINANCI DA UNIDADE

ORCAMENTARIA

ANALISAR A EXECUCAO FNANCEIRA DAS UNIDADES DCC)

DESPESA:


