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.6 - Total Fechamento

A coluna CODIGDO vem impressa tipograficamente com
o numero 999. A coluna QUANTIDADE devera ser preen
chida com o resultado da soma de todos O0s nume-
ros das colunas COD!GO, INICYO E QUANTIDADE do
campo OCORRENCIAS.

PROCEDIMENTO PARA ANOTAR 0O COMPARECIMENTO
DO SERVIDOR A0 HORARIO NORMAL

Colocar na linha FALTAS, um ponto {(.) no centro do quadricu-

lo

correspondente ao dia do comparecimento do servidor.
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085.: Procedimento valido para todas as categorias.

. CODISO DE APONTANENTO:
001 - ABONO DE FALTA - do més

EVENTO ABONO DE FALTAS
l. DEFIIIE!P DO EVERTO:

\ .
Registrar a ausencia do servider, sem Zausar nenhum desconto no

tempo de servigo e no pagamento.

1 . -

> !

101 - ABONO DE FALTA - de mes{ex) anterior(s), com data “infcio
' ) na FFlI '
201 - ABOMO DE FALTA - estorno de apontamento, com data inf<io
| na FFI. ]
LIMITE:

'lﬂ {(dez} ﬁﬁr anro, niao podendo ultrapassar 2(duas) por mes .

| Obs.: Al(s) Falta(s) Abonada{s) apontada(s) alem dos limites aci

_oa, sutonpaticanente £(s30) transformada(s) em Falta(s) ¥n |

just:fi:idl(s)-

CATEGORIA ABRANGIDA:

Todas as categorias.

COMO PROCEDER:

ﬂlﬂ:ﬁer o formulario de ABONO DE FALTAS devidamente preznchidu:
Anotar noC_P. diariamente;

Transcrever para a FF) no final do més.

cODIGO DE DEMOMSTRATIVO DE PAGAMENTO:
Mao ha.
BASE DE CALLULO:

Lei n? 8989/79 - arfign 92 - paragrafo unico
Decreto n® 16.318/80
Comunicado OQECOPE/SUPEME - 25.06.80

Oecreto n? 2k.156/87 de 02.07.87.

PROCEDIMENTOS PARA PREENCHIMENTO DO CONTROLE DE PRESENCA (C.P.)

A.

PARA APONTAMENTO DE FPALTA(S) ABOWADA(S)

Anotar na linha de FALTAS, as letras YFA", no quadriculeo cor-

respondente ao dia da falta abonada.

Exemplo: ' '
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D.O.M.: Sio Paulo, 32 .221), quarta-feira, 25 nov. 1987 — Suplemento

B. FECHAMERTO MENSAL DA LINHA DE FALTAS

Somar a quantidade de "FA' anotada na linha de FALTAS € ano
tar ¢ resultado de "FA" na coluna FECHAMENTO MEINSAL.

Campo S? Semana - Deixar em branco

Campo Total Fechamento - Deixar em branco & tratar somente Na
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C. PARA APONTAMENTO DE FALTA{S) ABONADA(S) DO MES

Transcrever para o campc OCORRENCEIAS o total de "FA" da ¢coltu-
na FECHAMENTO MHENSAL.

Exemptlo:
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D. PARA APONTAMENTO DE FALTX(S) ARONADA(S) REFERENTE(S) A MES{ES)
ANTERIOR{ES)

Preencher o campo OCORRENCIAS conforme segue:

a) Codigo - Anotar neste campo 101

b} Infcio - Anotar ¢om 2 (dois) algarismos cada, o dia, mes &

sno referente a{s) fatta(s).

Obs.: Anatar no :impu Inicio, sempre o primeiro
diakqn mes (01) nio levando em consideracao
ofs) QFI[s] en gue gcorreuf{ram) o abono de
falta(s). | -

¢) Término - Deixar em branco’
d4) Quantidade - Anctar o total de fﬁlta(s) abonada(s).

Exemplo:

E. PARA APONTAMENTO DE ESTOANO DE FALTA(S) ABONADA(S) Alornnnts}
INDEVIDAMENTE EM MES(ES) ANTERIOR(ES)

Pr::ﬁcher o campo OCORRENCIAS conforme segue:

a) €odigo - Anotar neste campo 201

-

b) Infcio - Anotar com 2 {dois) algarismos cada, o dia, mes e

ano referente a{s) fFalta(s).

4

Obs.: Anaotar no campo Inicieo, sempre o primeiro
dia do mes {01) nac levando =m consideragao
o{s) dia(s) em que ocorreuvi{ram) o apontamen-
tc indevido. |
¢) Termino - Deixar em branco
d) Quantidade - Anotar o total de fal:ta{s) abonada{s) a ser{em)

estornada(s)

Exemplo:
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