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12,6 TOTAL FECHAMENTO

A COLUNA CODIGO VEM IMPRESSA TIPOGRAFICAMENTE COM

O NUMERO 999. A COLUNA QUANTIDADE DE•ERA SER PREEN

CHIDA COM O RESULTADO DA SOMA DE TODOS OS

DAS COLUNAS CODIGO, EDIFCIO E QUANTIDADE DO

CAMPO OCORRENCIAS

PROCEDIMENTO PARA ANOTAR O COMPARECIMENTO

DO SERVIDOR AO HORARIO NORMAL

COLOCARQUADRICULONA LINHA FALTAS, UM PONTO (.) NO CENTRO DO

CORRESPONDENTE AO DIA DO COMPARECIMENTO DO SERVIDOR

ILS PROCEDIENTO VALIDO PARA TODAS AS CATEGORIAS

REGISTRAR A AUSENCIA DO SERVIDOR, SEM CAUSAR NENHUM DESCONTO NO

TEMPO DE SERVICO E NO PAGAMENTO

:* :

001*1ABONO DE F&LTA - DO MES

L0L - ABONO DE FALTA - DE JSEUS ANTERIORES COM DATA :INICIO

NA FFL ..

201 - ABONO DE FALTA - ESTORNO DE APONTAMENTO, COM DATA INICIO

NA FFI.

3LIMITE: -

(DEZ) POR AFO, NAO PODENDO ULTRAPASSAR 2(DUAS) MES1O POR

OBS.: A(S) FALTA(S) ABONADA(S) APONTADA(S) ALEM DOS LIMITES AC*

MA, AUTOMATICAMENTE E(SIO) TRANSFORMADA(S) EM FALTA(S) I*
-

1. CATEGORIA UNGIDA

5. COMO POCEDER

RECEBER O FORENRIO DE ABONO DE FALTAS DEVIDAMENTE PREENCHIDO;

ANOTAR NO,C.P, DIARIAMENTE;

NAO HA.

7. SA.SE DE •ULO:

MAO HA.

S. LZGZSU•J•O

LEI N* 8989/79 - AR TIGO 92 - PARAGRAFO UNICO

DECRETO N* 16.318180

COMUNICADO 0ECOPE/SUPEME - 25.04.80

DECRETO N * 24.146/87 DE 02.07.87..

P*D* P)UTA VENCIMENT DO') CONTROLE DE PRESENA C.B.

A. P* PORNTO DE FALTA(S) ADEMAS

ANOTAR NA LINHA DE FALTAS, AS LETRAS UFA", NO QUADRICULO

AO DIA DA FALTA ABONADA
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8. FECHAMENTO ÆNSAL DA LINHA DE FALTAS

SOMARA QUANTIDADE DE *FA* ANOTADA NA LINHA DE FALTAS E ANO

TAR G RESULTADO DE 'EA NA COLUNA FECHAMENTO MENSAL

CANPO 5* SEMANA DEIXAR EM BRANCO

-

CAMPO TOTAL FECHAMENTO - DEIXAR EM BRANCO E TRATAR SOMENTE NA

Y F.F.I.

C. PARR APONTAMENTO DE FALTA(S) ABONADA(S) DO M*S

TRANSCREVER PARA O CAMPO OCORRENCIAS O TOTAL DE *FA* DA

FECHAMENTO MENSAL

EXEMPLO:

D. PARA APONTAMENTO DE PARKS ANONADA (S) REFERENE (S) A PIES (ES)

ANTERIORES

PREENCHER O CAMPO 0CORRENCIAS CONFORME SEGUE:

- ANOTAR 101

B) INICIO - ANOTAR COM 2 (DOIS) ALGARISMOS CADA, O DIA, MES E

ANO REFERENTE A(S) FALTAS

OBS.: ANOTAR NO CAMPO INICIO, SEMPRE O PRIMEIRO

DIA DO MES (01) NIO LEVANDO EM CONSIDERACAO

O(S) DIA(S) E* QUE OCORRERAM O ABONO DE
.

FALTAS

C) TERMINO - DEIXAR EM BRANCO

D) QUANTIDADE ANOTAR O TOTL DE FALTA(S) ABONADAS
-

-

EXEMPLO:

E. PAULTA APOTAOENDIO DE ESTORNO DE FUTAS ABONADAS ANOTADA(S)

O CAMPO OCORRENCIAS CONFORME SEGUE:

A) CODIGO - ANOTAR NESTE CAMPO 201

B) IIO - ANOTAR COM 2 (DOIS) ALGARISMOS CADA, O DIA, MES E

ANO REFERENTE A(S) FALTAS

OBS.: ANOTAR NO CAMPO INICIO, SEMPRE O PRIMEIRO

DIA DO MES (0L) NAO LEVANDO *M CONSIDERACAO

O(S)APONTAMENTODIA(•) EM QUE OCORRERAM O

INDEVIDO

C) TERMINO - DEIXAR EM BRANCO

D) QUANTIDADE - ANOTAR O TOTAL DE FAL:A(S) ABONADA(S) A SER(EM)

ESTORNADAS

EXEMPLO:
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