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DECRETO N2 32,903, DE 31 DE JANEIRO DE 1991

Crie, ne Secrelarvia da Savide, UNiicleos
(le Gestao Assistenclal’ e de providér-
cicts carvefotds
ORESTES QU LERCIA, Governador do Lstado de Sio
Paulo, no uso de suas atribuicdces legais,

Decreta:
SECAO 1
Disposicio Preliminar

Artigo 192 — Ficam criazdos, na Secretaria da Sande,
2 (dois) “Nuicleos de Gestiio Assistencial”’, diretamente
subordinados aos Lscritérios Regionais de Satde — ER-
$As ¢ «lestinados a gerir ¢ administrac Postos de Assistén-
cia Médica, durante a vigéncia do Convénio SUDS-1/88,
celebrado entre o Governo do Estado e a Unido Federal,
os Ministérios da Previdéncia e Assistdncia Social; da Sad-
de; da Educagdo; do Trabalho e o Institnto Nacioonal de
Assisténcia Médica da Previdencia Social.

Artigo 2° — Qs "'Nacleos™ criados no artigo anterior
ficam com a denominagiio ¢ distribui¢cio que se segue:

“Nicleo de Gestido Assistencial — 55" — Centro —
ERSA 1; |

“Nocleo de Gestiio Assistencial — 56”7 — Santo An-
~dré — ERSA 9

SECAQ 11
IDas Finalidades

Artigo 39 — Os ““Nuicleos de Gestio Assistencial'’ de
quc trata este decreto tém por finalidade comum prestar
servicos a comunidade, visando a promocgiio, preservi-
€10 ¢ recuperagio da satde da populagiio, tendo como
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atividade principal o atendimento ambulatorial especia-
lizado e, secundariamente, o atendimento ambulatorial
geral.

SECAQ 111
Da Estrutura

Artigo 4° — Os ""Nicleos de Gestito Assistencial®’ de

que trata este decreto, Orgao com nivel de Servico Téc-
nico tém, cada um, a scguinte estrutura comum:

I — Diretoria, com Sctor de Expediente;

II — Unidade Técnico-Assistencial, com:

a) Setor de Atendimento Ambulatorial Especializado ¢

b) Setor de Atendimento Ambulatorial Geral;

HE — Se¢ido de Enfermagem, com:

a) Setor de Clinicas de Enfermagem ¢

b} Setor de Esterilizaciio;

IV — 5cegao de Apoio Técnico, com:

a) Setor de Farmicia:

h) Setor Técnico Auxiliar e

¢) Setor de Prontuirio do Paciente;

V — Segdo de Administragao, com:

a) Scetor de Pessoal;

b) Sctor de Material ¢

¢} Setor de Servigos Gerais. |

Paragrafo tnico — A Unidade Técnico-Assistencial re-
ferida no inciso I deste artigo, tem nivel de Secio Técnica.

SECAQ IV

Das Atribuigdes |

Artigo 5?2 — Os "Nuacleos de Gestdo Assistencial” tém
- as seguintes atribuicdes:
| I — por meio do Setor de Lxpediente:

a — reccher, registrar, distribuir ¢ expedir papéis e
Processos ¢ .

b~ preparar os expedientes do Diretor do *‘Niicleo™;

I — por meio do Setor de Atendimento Ambulato-
rial Especializado da Unidade Técnico-Assistencial:

a) prestar atendimento médico especializado, odon-
tologico e psicologico, constituindo-sc em referéncia de
nivel local on regional ¢

b) estabelecer sistenia de referéncia com servicos de
niveis hierirquicos superiores ¢ de contra-referéncia com
as demais unidades basicas da rede:

I — por meio do Sctor de Atendimento Ambulato-
- rial Geral da Unidade Técnico-Assistencial:

a) prestar atendimento de urgéncia e

D) estabelecer sistema de referéncia com os servigos
de niveis hierirquicos superiores ¢ de contra-referéncia

~com as demais unidades bisicas da rede;

IV — por meio do Setor de Clinicas de Enfermagem
da Sec¢io de Enfermagen:

a) planejar, executar ¢ avaliar a assisténcia de enfes-
magen: aos pacientes do 'Nicleo” ¢

b) colaborar com o corpo clivico no atendimento aos
pacicnics;

V — por mcio do Setor de Esterilizagio da Secio de
Enfermagens:

a) preparar, esterilizar e controlar o material utitizado;

b} assegurar condigdes adequadas de manuseio do ma-
terial estelerilizado em uso no “Nacleo” ¢

¢) manter o instcumental em perfeitas condigdes de
uso ¢ funcionamento. '

VI — por meio do Setor de Farmicia da Seciio de

Apoio Técnico:

) fornecer os medicamentos especificados nas requi-
sicdoes;

b) manter registro do material em estoque;

C) emitic relatorios ¢ requisigdes de estoque;

d) manter livros, conforme modelos oficiais, destina-
dos a0 registro de drogas, medicamentos ¢ insumos, ¢n-
torpecentes ¢ scus cquiparados, capazes de  criar
dependéncia fisica ou psiquica ¢ sujeitos a controle sani-
tatio especial ¢

¢) manter fichas de controle dos medicamentos indj-
cados como sendo suscetiveis de controle especial;

VIl — Por meio do Sctor Téenico Auxiliar da Secio
de Apoio Técenico:

A} participar com a cquipe de sagse do "Nacleo” do
cstudo ¢ da interprewacdo das normas ¢ diretrizes enran;-
das dos niveis superiores:

b} executar as atividades relacionadas 2 nutricio dos
usuarios do "Nicleo' ¢

c) executar as atividades de servico social relaciona-
das com os usudrios <o “Nacleo'.

Yl — por meio do Sctor de Prontudrio do Paciente
da Se¢iio de Apoio Técenico:

a) organizar a4 agenda de atendimento aos pacientes:

b} ctetuar apropriacio de dados dos SCIvigos prosta-
das pelo “Nocleo'';

) organizar as agendas dos profissionais de saide do
“Nucleo'';

d} providenciar, distribuir € arquivar prontugrios ¢ de-
mais documentos de matricula ¢

¢) orientar e informar a populagio a respeito dos scr-
vigos oferecidos pelo “Nicleo™;

JX — por meio da Sec¢lio de Administracio, cfetuar
as atividades administrativis necessdrins ao funcionamen-
(o <o Nucleo™;

X — por mcio do Setor de Pessoal, da Segio de Ad-
MIiNIStragio, em suas respectivas dreas de atnagio, exer-
cer as atividades de administragio de pessoal previstas nos
artigos 13 ¢ 14 do Decreto n? 13.242, de 12 de fevereiro
de 1979 |

IX — por meio do Setor de Material da Se¢iio de Ad-
ministragao:

a — analisac, fixar e controlar 0s niveis de estoque;

b — receber, entregar quando requisitado e zelar pe-
la guarda e conservagio dos materiais em estoque ¢

¢ — manter atualizados os registros de entriada ¢ sai-
da de materiais em estoquce ¢ realizar balancetes e inven-
tarios do material estocado.

XH - por meio do Setor de Servigos Gerais da Segio
de Administracio:

a4 — manter a vigilincia do prédio ¢ das instalagdces;

b — prestar informacgdes e atender a0 piblico em ge-

ral e

C — execukdr ou sugicrvisionar os servigos de limpe-
2a ¢ arrumagdo das dependéncia do “‘Niicleo”’,

Disposicoes Finais

Artigo 62 — Extinto ou rescindido o Convénio
SUDS-1-88, a que se refere o artigo 19 deste decreto,
exitinguir-sc-io, automaticamente, a cstrutura provisoria-
mente criada neste decreto € as atribuigdes nele definidas.

Artigo 7¢ - Este decreto entrard em vigor na data de
sua publicacio.
Palicio dos Bandeirantes, 31 de janeiro de 1991,
ORESTES QUERCIA
José Avistodenio Pinotti,
Secretdrio da Satde
Claudio Ferraz de Alvarenga,
Secretdrio do Governo

Publicado na Secretaria de Estado do Governo, aos
31 de janciro de 1991

DECRETO N¢ 32,904, DE 31 DE JANEIRO DE 1991

Cria, no Secretarvia da Satde, os ""Ni-
cleos de Gostdo Assistencial’ e de pro-
videncics correlatas

ORESTES QUERCIA, Governador do Estado de Sio

Paulo, no uso de suas atribuicoces legais,

Decreta;

SECAQ I

Disposicao Preliminar

Artigo 19 — Ficam criados, na Secretaria da Sainde,
4 (quatro) “‘Nuicleos de Gestdo Assistencial’”, diretaimen-
te subordinados aos Escritdrios Regionais de Sadde — ER-
SAs, ¢ destinados a gerir ¢ administrar Postos de
Assisténecia Médica, durante a vigéncia do Convénio
SUIDS-1/88, celebrado entre o Governo do Estado e a
tinido Federaly, os Ministérios da Previdéncia e Assistén-
ciz Social; da Sande; da Educagio; do ‘I'rabatho e o lasti-
tuto Nacional de Assisténcia Médica da Previdéncia Social.

Artigo 29 — Os “"Nacleos de Gestdo Assisténcial”’ cria-
dos no ariigo anterior ficam com a denominagio e distri-
buigio que s¢ sepue: ,

— “Nacleo de Gestio Assistencial 577 — Aparecida
(Santos) — ERSA-52; |

— “Nucleo de Gestido Assistencial 58" — Campinas
| — ERSA-27;

— “"Nicleo de Gestdo Assistencial 59" — Ribeirio Pre-
to — LERSA-50 ¢

— “Wacleo de Gestdo Assistencial 60" — 530 José do
Rio Pretag — ERSA-57.

SECAO II

Das Finalidades |

Artigo 3% — Os “"Nicleos de Gestiao Assistencial'® de
que trata este decrero tém por finalidade prestar servigos
a comunidade, visando a promogio, 'preservacio e recu-
peragio da satde da popuiagio, tendo como atividade
principal o atendimento ambulatorial especializado e, se-
cundariamente, o atendinmento ambulatorial geral,

SECAO HI
IXa Estrutura

Artigo 47 — Os “Nicleos de Gestio Assistencial” de
quc trata este decreto, 6rgdos com nivel de Servico Téc-
nico, tém, cada um, a4 scguinle cstruturd comum:

I — Dirctoria, com Sctor de Expediente;

Il — Unidade Técnico-Assistencial, com:

a) Sctor de Atendimento Ambulatorial Especializado e

b) Setor de Atendimento Ambulatorial Geratl,

I - Segio de Enfermagem, com:

a} Sctor de Clinicas de Enfermagem ¢

b) Setor de Esterilizagio;

IV — Sec¢lio de Apoio Técenico, com:

a) Setor de Farnxicia:

b) Setor Téconico Auxiliar ¢

C) Setor de Prontuirio do Paciente;

V¥V — Segito de Servigos Auxiliares de Diagnostico ¢
Terapéutica, com:

a) Seror de LEaboratorsio;

b) Sctor de Radiologia, Métodos Geaficos ¢ Similares: ¢

C) Sewor de Reabilitagio;
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VI -— Seqao de Administracgio, com:

€) Sctor de Pessoal:

b} Setor de Mawerial ¢

¢) Setor de Servigcos Geraigs.,

Pirdgralo Gnico — A Unidade Técnico-Assistencial »
que se refere o inciso I deste artigo, tem nivel de Secio
Tecnica,

SECAO IV

Das Atribuicoces

Artigo 5 — Os “'Niicleos de Gestio Assistencial’” tém
s seguintes atcibuicdes:
I — por mcio do setor de Expediente:

a) receber, registear, distribuir e expedic papéis ¢ Pro-
CCNSOS ©

by) preparar o expediente do Dirctor do “'Nicleo’;

I - por meio do Setor de Atendimento Ambulato-
rial Lspecializado da Unidade Técnico — Assistencial:

a) presiar atendimento médico especializado, odon-
tologico ¢ psicolégico, constituindo-se em referéncia de
nivel local ou regional ¢

b) estabelecer sistema de referéncia com servicos de
niveis hicrdrquicos supceriores e de contra-referéncia com
as demais unidades bdsicas da rede;

[1I — por meio do Setor de Atendimento Ambulato-
rial Geral da Unidade Técnico Assistencial:

a) prestar atendimento de urgdncia ¢

b} estabcelecer sistema de referéncia com 05 servigos’
de niveis hierdrquicos superiores ¢ de contra-referéncia
com as demais unidades bisicas da rede;

Y — por meio do Setor de Clinicas de Enfermagem
da Secio de Enfermagem:

1) plancjar, excecutar e avatliar a assisténcia de enfer-
magem aos pacientes do "'Nucleo'' e

b) colaborar com o corpo clinico no atendimento 140s
pacicntes; |

V — por meio dos Setores de Esterilizagio da Secio
de Enfermagem:

A} preparar, esterilizar € controlar o material utilizado;

b) assegurar condigoes adequadas de manuscio do ma-
terial esterilizado em uso no “Nicleo' e ’

¢} manter O instrumental em perfeitas condicdes de
uso ¢ funcionamento, - -

VI — por meio do Setor de Farmdcia da Secio de
Apoio Técnico:

a} fornecer os medicamentos especificados nas requi-
sicoes; |

h) manter registro do material em estogue;

C) emitir relatérios e requisi¢des de estoque;

()} manter livros, conforme modelos oficiais, destina-
dos ao registro de drogas, medicanientos ¢ insumos, en-
torpecentes ¢ seus equiparados, capazes de criar
dependéncia fisica ou psiquica e/ou sujeitos o controlé sa-
nitario especial ¢ | -

¢) manter fichas de controle dos medicamenios ini-
cados como sendao suscetiveis de controle especial;

VII — por meio do Seior Técnico Auxiliar da Segiio
de Apoio Técnico:

4) participar com a equipe de satde do **Nicleo’ do
estudo ¢ da interpretagiio das normas ¢ diretrizes emana-
das dos niveis supcriores;

b} executar as atividades celacionadas 4 nutricio do
usudrio do ‘‘Nicleo™ ¢ _ '

¢) executar as atividades de Servico Social relaciona-
das com os usuirios do ““Nucleo';

VIII — por meio do Setor de Prontudrio do Paciente
da Secdo de Apoio Técnico:

1) organizar agenda de atendimento aos pacientes:

b) etetuar apropriagio de dados dos servicos presta-
dos pelo ""Nuacleo”’,;

) organizar as agendas dos profissionais de saide do
“INuacleo™: .

d) providenciar, distribuir ¢ arquivar prontuirios ¢ de-
muis documentos ¢ mutricula e

¢)oricntar ¢ informar a populagiio a respeito dos ser-
vigos oferecidos pelo “"Nicleo’’;

[X — por meio dos Sctores de Laboratério da Scgio
de Servigos Auxiliares de Diagnostico ¢ Teraputica:

A} executar efou orientar a coleta de materiais para
CNAMCS; |

b) realizar exames hematoldgicos, sorolégicos, bio-
quimicos, bacteriologicos, parasitologicos € outros de sua
especialidade ¢

¢} preceder testes de esterilizagdo;

X — por meio dos Sctores de Radiologia, Métodos
Graficos & Similares da Segio de Servigos Auxiliares de
Diagnosticos ¢ Terapéutica:

a) realizar exanies para diagndstico e orientagio tera-
péutica ¢

b) observar ¢ controlar a exceuciio das instrugoes tée-
nicas para o uso da aparethagem.

X — por meio dos sctores de Reabilitacdo da Segao
de Servigos Auxiliares de Diagnostico ¢ Teraptutica:

a) planejar, executar ¢ controlar atividades e avalia-
¢ao de pacientes.

A — por meio da Segiio de Administracio efetuar
s atividades administrativas necessirias 4o funcionamen-
to do''Niacleo''s

XU — por mcio do Sctor de Pessoal, da Se¢io de Ad-
Ministracao, excreer as atividades de administragio de
pessoal previstas nos artigos 13 ¢ 14 do Decreto n®
13.242, de 12 de fevereiro de 1979,

XY — por meio do Setor de Material da Se¢io de Ad-
MIUEHS{racao:

) analisar, fixar ¢ controlar os niveis de estoque;

b) receber, entregar quando requisitado, ¢ zelar pela
guarda ¢ conservagio dos materiais em estoque ¢

¢) manter Mualizados os registros de entrega ¢ saida
de materiais em estoque ¢ restlizar batancetes ¢ inventi-
rios «o material cstocado,

XV — por meio de Setor de Servigos Gerais da Scgio
de Administeagio:

1) manter a vigilancia do edificio ¢ das instalagocs;

b) prestar informagoces ¢ atender ao pablico em geral;

C) executar ou supervisionar os servigos de limpeza
carrumagro das dependéncias do Nicleo'”.



