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GABINETE DO PREFEITO

GILBERTO KASSAB

DECRETOS

DECRETO N° 53.484, DE 19 DE OUTUBRO DE
2012

Institui o Sistema de Bens Patrimoniais Mo-
veis - SBPM no émbito da Administracao
Direta do Municipio de Sao Paulo.

GILBERTO KASSAB, Prefeito do Municipio de S&o Paulo, no
uso das atribuigdes que lhe séo conferidas por lei,

DECRETA:

Titulo |

Da Instituicdo do Sistema de Bens Patrimoniais Moveis -
SBPM

Art. 1°. Fica instituido, no ambito da Administracao Munici-
pal Direta, sob gestdo e responsabilidade da Secretaria Munici-
pal de Financas, o Sistema de Bens Patrimoniais Moveis - SBPM,
para fins de registro e controle dos bens méveis municipais
adquiridos a partir de 1° de janeiro de 2002.

Paragrafo tnico. Os bens moveis incorporados anteriormen-
te a 1° de janeiro de 2002 deverdo ser baixados da contabili-
dade e, se ainda estiverem em uso, deverdo ser registrados no
Sistema de Bens Patrimoniais Moveis - SBPM.

Art. 2°. A implantacdo do SBPM ocorrera de forma gradual,
de acordo com cronograma de implantacéo, a ser publicado por
meio de portaria da Secretaria Municipal de Finangas.

Titulo Il

Dos Bens Patrimoniais Méveis

Secéo |

Do Conceito

Art. 3°. Para os fins deste decreto, sédo considerados bens
patrimoniais moveis da Administracdo Municipal Direta todos
os equipamentos e materiais permanentes que em razao de seu
uso corrente nao perdem sua identidade fisica e/ou tém durabi-
lidade superior a 2 (dois) anos.

Paragrafo Unico. Excetuam-se da definicdo constante do
"caput” deste artigo os bens que se enquadram nos seguintes
parametros:

| - durabilidade: quando em uso normal perdem ou tém
reduzidas suas condicdes de funcionamento, no prazo maximo
de 2 (dois) anos;

Il - fragilidade: cuja estrutura esteja sujeita a modificagéo,
por serem quebradicos ou deformaveis, caracterizando-se pela
irrecuperabilidade e/ou perda de sua identidade;

Il - perecibilidade: quando sujeitos a modificagdes (quimi-
cas ou fisicas), deterioracdes ou perda de suas caracteristicas
normais de uso;

IV - incorporabilidade: quando se incorporam a outro bem,
ndo podendo ser retirados sem prejuizo das caracteristicas do
principal;

V - transformabilidade: quando adquiridos para fim de
transformagéo;

VI - imaterialidade: quando o valor do bem néo justificar o
custo de seu controle.

Art. 4°. As despesas com bens moveis serdo classificadas,
para fins contabeis, como material permanente ou material
de consumo, cabendo a Secretaria Municipal de Finangas, por
meio de portaria, definir os valores para caracterizacdo da
despesa como material de consumo, independentemente de
sua durabilidade.

Secéo Il

Da Identificagdo

Art. 5°. A fixagdo e a impressao das chapas de identificagdo
patrimonial sdo obrigatérias e de responsabilidade da Unidade
Orgamentaria, devendo ser respeitada a numeragéo gerada pelo
Sistema de Bens Patrimoniais Moveis - SBPM.

§ 1°. As chapas patrimoniais conterdo logotipo e identifi-
cagdo da Prefeitura do Municipio de S&o Paulo, bem como o
ndmero patrimonial com o digito e o cddigo de barras.

§ 2°. Ainda que os bens mdveis municipais ndo comportem
a fixacdo da chapa patrimonial, a Unidade Orcamentaria é
responsavel por sua listagem e identificagdo com o nimero
patrimonial atribuido pelo SBPM.

Secéo Il

Das Competéncias

Art. 6°. Aos titulares das Unidades Orcamentarias caberd a
responsabilidade pela elaboragdo do inventario analitico anual,
pelo cadastramento das informagGes no SBPM e pela guarda
dos bens méveis municipais adquiridos.

§ 1°. A manutencéo das informacdes no SBPM, bem como
a confecgdo dos inventarios analiticos poderdo ser delegadas,
por meio de despacho publicado no Diario Oficial da Cidade,
a servidor diretamente subordinado aos titulares das Unidades
Orcamentdrias.

§ 2°. A guarda dos bens méveis municipais cadastrados no
SBPM podera ser delegada, por meio de despacho publicado
no Diario Oficial da Cidade, aos responsaveis pelas Unidades
Administrativas detentoras dos bens.

Art. 7°. Os titulares das Unidades Orcamentarias e corres-
pondentes delegados, nos termos do § 2° do artigo 6° deste
decreto, tém o dever de zelar pela boa guarda e conservagéo
dos bens mdveis municipais sob sua responsabilidade e, nos
casos de dano ou extravio, deverdo adotar os procedimentos
administrativos disciplinares pertinentes, nos termos do Decreto
n° 43.233, de 22 de maio de 2003.

§ 1°. O responsavel pela Unidade Orgamentaria, ou delega-
do, terd o prazo de 15 (quinze) dias Uteis a partir de sua posse
na unidade ou do recebimento dos bens méveis sob sua guarda
para conferir a relagdo dos bens e tomar as providéncias neces-
sarias para efetivacdo do correto registro no sistema.

§ 2°. Caso a conferéncia prevista no § 1° deste artigo ndo
seja efetuada no prazo estipulado, a relagéo dos bens sera con-
siderada aceita tacitamente.
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Art. 8°. Cabe a Secretaria Municipal de Finangas, por meio
da Subsecretaria do Tesouro, a escrituragdo contabil sintética
dos bens méveis, bem como o controle das incorporagdes,
movimentagdes, transferéncias e baixas registradas no SBPM.

Titulo 11l

Da Incorporagdo, Movimentacdo, Transferéncia e Baixa

Secéo |

Da Incorporacao

Art. 9°. Devem ser incorporados ao acervo da Administra-
¢do Municipal Direta e controlados por meio do SBPM todos
os bens moveis conceituados no artigo 3° deste decreto e que
se caracterizem como material permanente, obtidos mediante
aquisicdo, entendida esta como compra, doagdo, permuta/ben-
feitoria, produgdo prépria de bens, reproducdo (semoventes),
reposicao, reativacdo e afins.

Art. 10. Para a incorporacao de bens méveis adquiridos por
meio de compra, a Unidade Orcamentaria devera providenciar o
preenchimento da Nota de Incorporacdo de Bens Patrimoniais
Moveis - NIBPM, no Sistema de Bens Patrimoniais Mveis, no
prazo maximo de 30 (trinta) dias contados da data da emissdo
da Nota de Liquidacao e Pagamento.

Art. 11. O registro dos bens moveis municipais no SBPM,
sera efetivado pelo valor de aquisicao, ou, em sua falta, pelo va-
lor justo, adotando-se, a partir de 2013, a tabela de depreciacdo
constante do Anexo Unico integrante deste decreto.

§ 1°. A tabela de depreciacdo mencionada no “caput”
deste artigo é referencial, podendo a Unidade Orcamentaria, se
for o caso, adotar outra taxa de depreciacdo que melhor reflita
a vida util ou outras especificidades do bem a ser incorporado,
desde que embasada em laudo técnico.

§ 2°. Caso sejam desconhecidos o valor e/ou a data de
aquisicdo do bem, ao preencher a nota de incorporacao, devera
o responsavel pela Unidade Orcamentéria registrar o bem pelo
valor justo, considerando os seguintes fatores:

| - desgaste fisico, pelo uso ou néo;

Il - geracao de beneficios futuros;

Il - limites legais e contratuais sobre o uso ou a exploragao
do ativo;

IV - obsolescéncia tecnoldgica.

§ 3°. Os bens adquiridos antes de janeiro de 2013 nao
terdo sua depreciacdo calculada pelo sistema até que sejam
reavaliados.

Art. 12. Nos casos em que a incorporagdo tenha sido
registrada em Unidade Orcamentaria extinta, a transferéncia
para a Unidade Orcamentaria atual correspondente devera ser
providenciada em até 30 (trinta) dias.

Art. 13. O recebimento de bens patrimoniais méveis por
doacéo devera ser formalizado em processo devidamente autu-
ado, dele constando a relacdo de bens recebidos, o documento
fiscal, o despacho autorizatdrio, o Termo de Doacéo e a cdpia
das publicacées do despacho e do extrato do referido termo no
Diario Oficial da Cidade.

Paréagrafo unico. Caso o doador do bem, seja pessoa fisica
ou juridica, ndo possua o documento fiscal de origem, este po-
dera ser substituido por declaracao devidamente assinada pelo
doador, da qual conste ser ele o proprietario legitimo do bem
doado, bem como a descricdo detalhada do bem e seu valor
estimado de mercado.

Art. 14. A incorporacdo de bens adquiridos por meio de
permuta/benfeitoria, producdo propria, reproducdo (semoven-
tes), reposicao, reativacao e afins sempre devera ser precedida
de despacho autorizatério do titular da Unidade Orgamentaria,
devidamente publicado no Diario Oficial da Cidade.

Paragrafo tnico. Os bens méveis produzidos pela unidade
deverdo ser incorporados ao patrimdnio municipal, mediante
apuragao de seu custo.

Secdo Il

Da Movimentacdo e Transferéncia

Art. 15. O registro da transferéncia tem por finalidade
controlar a circulagdo dos bens méveis municipais caracteri-
zados como permanentes, quando transferidos de um drgao
para outro.

Parégrafo Gnico. As Unidades Or¢amentarias e Administrati-
vas envolvidas ficam responsaveis pelo preenchimento e aceite
das transferéncias dos bens no SBPM.

Art. 16. O registro da movimentagdo tem por finalidade
controlar a circulacdo dos bens méveis municipais caracteriza-
dos como permanentes, quando movimentados entre unidades
administrativas de um mesmo 6rgao.

Paragrafo Unico. As Unidades Administrativas envolvidas
ficam responsaveis pelo preenchimento e aceite das movimen-
tagdes dos bens no SBPM.

Art. 17. Todas as transferéncias e movimentages deverdo
ser registradas no SBPM.

Paragrafo Gnico. E proibida a circulacdo de bens patrimo-
niais moveis caracterizados como permanentes sem a respecti-
va nota de transferéncia ou movimentacao.

Secao Il

Da Baixa

Art. 18. O registro da baixa tem por finalidade controlar a
exclusdo do bem modvel permanente do patriménio municipal
quando se verificar sua imprestabilidade, obsolescéncia, desuso,
furto, extravio, sinistro, morte (semovente), alienacdo, doacao,
alteracdo de enquadramento de elemento de despesa e outros,
devendo ser efetuado no SBPM.

Art. 19. A baixa de bem mével sera formalizada mediante
processo administrativo, do qual deverd constar a relacdo dos
bens a serem baixados, laudo de avaliagdo, autorizagdo do
titular da Unidade Orcamentaria, comprovante ou Requisicdo-
Destinacdo Final de Bens Patrimoniais Méveis, com a posterior
emissdo da baixa.

Art. 20. O laudo de avaliagdo a que se refere o artigo 19
deste decreto devera ser emitido conforme a seguinte classifi-
cagdo do bem:

| - irrecuperavel: quando nao puder mais ser utilizado para
o fim a que se destina devido & perda de suas caracteristicas;

Il - recuperavel, mas antiecondmico: quando sua manuten-
cao for onerosa ou seu rendimento precario, em razao de uso
com desgaste prematuro;

Il - recuperavel: quando sua recuperagdo for possivel,
necessitando de pequenos reparos;

IV - em desuso: quando, embora em condigdes de uso, ndo
estiver sendo aproveitado na unidade;

V - obsoleto: quando estiver em boas condicdes, mas ultra-
passado para utilizacdo na unidade.

Paragrafo Gnico. O laudo de avaliagdo podera ser emitido
pelo responsavel da unidade detentora do bem e, caso nao
seja possivel em razdo da complexidade do material, devera ser
avaliado por técnico da érea.

Art. 21. Quando se tratar de bem mavel obsoleto, em desu-
so0 ou recuperavel, a Unidade Orcamentéria que o detiver, antes
de providenciar a sua baixa, devera informar essa condi¢do ao
Departamento de Gestdo de Suprimentos e Servicos - DGSS,
da Secretaria Municipal de Planejamento, Orcamento e Gestéo
- SEMPLA, por oficio, classificando o bem de acordo com seu es-
tado de conservacdo em "bom" ou "necessitando de reparos”.

§ 1°. 0 DGSS publicara no Diario Oficial da Cidade a lista-
gem dos bens mdveis, concedendo o prazo de 15 (quinze) dias
Uteis, contados a partir da data da publicacdo, para as unidades
manifestarem interesse por esses bens.

§ 2°. A unidade interessada devera entrar em contato com
a unidade ofertante, no prazo estipulado no § 1° deste artigo,
para formalizar a transferéncia do bem.

§ 3°. Decorrido o prazo estabelecido no § 1° deste artigo
sem que haja interessado, a unidade detentora do bem patri-
monial procedera a emissao da Requisi¢do-Destinacdo Final de
Bens Patrimoniais Moveis e a encaminhard juntamente com o
bem para o DGSS.

§ 4°. 0 processo de baixa de bem movel obsoleto, em
desuso ou recuperavel devera conter, além dos documentos
previstos no artigo 19 deste decreto, a copia da publicacdo da
listagem dos bens moveis efetuada pelo DGSS.

Art. 22. Na hipdtese de furto, sinistro ou extravio de bem
movel, a baixa podera ser feita no mesmo processo autua-
do para o procedimento disciplinar, quando do seu término,
cumpridos os procedimentos legais nos termos do Decreto n°
43.233, de 2003.

Art. 23. A baixa de bem mdvel motivada por alienacdo ou
doacdo devera ser sempre precedida de procedimento licitato-
rio, exceto nos casos previstos em lei.

Art. 24. A baixa de veiculos e de maquinas automotoras,
considerados inserviveis, devera observar, no que couber, o que
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estabelece o Decreto n° 42.819, de 31 de janeiro de 2003, e
alteragdes posteriores.

Titulo IV

Das Disposicdes Finais e Transitorias

Art. 25. Os bens méveis adquiridos anteriormente a 1° de
janeiro de 2002 e n&o registrados no SBPM, conforme crono-
grama definido pela Secretaria Municipal de Financas, serdo
considerados fora de uso e baixados contabilmente.

Paragrafo Unico. A baixa contabil de que trata o "caput”
deste artigo ndo exime o titular da Unidade Orcamentaria
competente dos deveres de guarda e conservacdo do bem, nem
mesmo da eventual apuracdo de responsabilidade por furto,
sinistro ou extravio.

Art. 26. Quando do arquivamento, os processos relativos
aos bens moéveis deverdo conter, dentre outros, os seguintes
documentos, conforme o caso:

| - processo de incorporagdo: copia da Nota de Incorpora-
cao de Bens Patrimoniais Mdveis - NIBPM;

Il - processo de transferéncia: copia da Nota de Transferén-
cia de Bens Patrimoniais Moveis - NTBPM;

Il - processo de baixa: uma via da Requisi¢do-Destinacao
Final de Bens Patrimoniais Méveis ou de outro documento
habil, conforme o caso, e uma cépia da Nota de Baixa de Bens
Patrimoniais Méveis - NBBPM.

Art. 27. A reavaliacdo dos bens moveis, bem como a re-
ducdo a valor recuperavel, deverd ser regulada pela Secretaria
Municipal de Finangas.

Parégrafo Unico. Devera ser realizado laudo técnico para os
ajustes contabeis citados no "caput” deste artigo.

Art. 28. Cabera a Secretaria Municipal de Financas a edi¢éo
de normas complementares necessarias para a execugdo do
disposto neste decreto.

Art. 29. Este decreto entrara em vigor na data de sua publi-
cacao, revogado o Decreto n° 50.733, de 14 de julho de 2009.

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SAO PAULO, aos 19 de
outubro de 2012, 459° da fundacao de Sao Paulo.

GILBERTO KASSAB, PREFEITO

MAURO RICARDO MACHADO COSTA, Secretario Municipal
de Finangas

NELSON HERVEY COSTA, Secretario do Governo Municipal

Publicado na Secretaria do Governo Municipal, em 19 de
outubro de 2012.

Anexo Unico integrante do Decreto n® 53.484, de 19 de outubro 2012

Tabela Padrao de Depreciacéo de Bens Moveis da Prefeitura do Municipio de Séo Paulo

Grupo - Descri¢do Percentual de

Depreciagéo Percentual de

Anual Valor Residual

AERONAVES 0,00% 0%
APARELHOS DE MEDIGAO E ORIENTAGAO 6,67% 20%
APARELHOS E EQUIPAMENTOS DE COMUNICACAO 10,00% 20%
APARELHOS, EQUIPAMENTOS, UTENSILIOS MEDI-
COODONTOLOGICO, LABORATORIAL E
HOSPITALAR 6,67% 20%
APARELHOS E EQUIPAMENTOS PARA ESPORTES E
DIVERSOES 10,00% 10%
APARELHOS E UTENSILIOS DOMESTICOS 10,00% 10%
ARMAZENS ESTRUTURAIS - COBERTURAS DE
LONA 10,00% 10%
ARMAMENTOS 5,00% 15%
BANDEIRAS, FLAMULAS E INSIGNIAS 0,00% 0%
COLECOES E MATERIAIS BIBLIOGRAFICOS 10,00% 0%
DISCOTECAS E FILMOTECAS 20,00% 10%
EMBARCACOES 0,00% 0%
EQUIPAMENTOS DE MANOBRA E
PATRULHAMENTO 5,00% 10%
EQUIPAMENTO DE PROTEGAO, SEGURANGA E
SOCORRO 10,00% 10%
INSTRUMENTOS MUSICAIS E ARTISTICOS 5,00% 10%
MAQUINAS E EQUIPAMENTOS DE NATUREZA
INDUSTRIAL 5,00% 10%
MAQUINAS E EQUIPAMENTOS ENERGETICOS 10,00% 10%
MAQUINAS E EQUIPAMENTOS GRAFICOS 6,67% 10%
EQUIPAMENTOS PARA AUDIO, VIDEO E FOTO 10,00% 10%
MAQUINAS, UTENSILIOS E EQUIPAMENTOS
DIVERSOS 10,00% 10%
EQUIPAMENTOS DE PROCESSAMENTO DE DADOS 20,00% 10%
MAQUINAS, INSTALAGOES E UTENSILIOS DE ES-
CRITORIO 10,00% 10%
MAQUINAS, FERRAMENTAS E UTENSILIOS DE
OFICINA 10,00% 10%
EQUIPAMENTOS E UTENSILIOS HIDRAULICOS E
ELETRICOS 10,00% 10%
MAQUINAS E EQUIPAMENTOS AGRICOLAS E RO-
DOVIARIOS 10,00% 10%
MOBILIARIO EM GERAL 10,00% 10%
OBRAS DE ARTE E PECAS PARA MUSEU 0,00% 0%
SEMOVENTES E EQUIPAMENTOS DE MONTARIA 10,00% 10%
VEICULOS DIVERSOS 6,67% 10%
VEICULOS FERROVIARIOS 3,33% 10%




